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CONVOCATORIA

Convocante: Instituto Nacional Electoral

Domicilio: Av. Ignacio Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710
Monterrey, Nuevo Leon.

Procedimiento Licitacion Publica Nacional Presencial

Caracter: Nacional

Namero: No. LP-INE-NL-004-2024

Contratacién: Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario,

equipo y areas comunes en los inmuebles que ocupan las
Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Médulos de Atencién
ciudadana en el estado de Nuevo Ledn.

Criterio de Evaluacion: Binario

Con fundamento en el articulo 32 fraccion | del REGLAMENTO del Instituto Nacional Electoral en
materia de adquisiciones, arrendamientos de muebles y servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO),
el presente procedimiento serd presencial, en el cual los LICITANTES exclusivamente podran
presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el Acto
de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

Para el presente procedimiento de contratacion, las definiciones que se aplicaran en la comprension
de lectura de esta convocatoria seran las establecidas en el articulo 2 del REGLAMENTO.
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El presente documento se emite en el marco de la reforma a la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en particular los articulos 41
fraccion V, Apartado A y 134 péarrafo primero de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, y de conformidad con el articulo Sexto Transitorio del Decreto de la
Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el 23 de mayo de 2014.
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PUBLICACION, OBTENCION DE LA CONVOCATORIA Y REGISTRO DE
PARTICIPACION

Publicacién de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 37 del REGLAMENTO y articulo 58 de las POBALINES, la publicacién
de la presente convocatoria a la licitacion publica se realiza por medio de la pagina web del Instituto
Nacional Electoral (en lo sucesivo, el INSTITUTO) en el siguiente vinculo: www.ine.mx en el sitio
denominado "Licitaciones” que se ubica en la pagina principal.

Simultaneamente la presente convocatoria y el resumen de convocatoria se enviaron al Diario Oficial
de la Federacion para su publicacion el dia 08 de febrero de 2024.

Obtencioén de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 37 del REGLAMENTO, se informa que la obtencion de la presente
convocatoria es gratuita y se pone a disposicion de los LICITANTES copia del texto de la
convocatoria a través de los siguientes medios:

En las oficinas del Departamento de Recursos Materiales y Servicios ubicadas en la Av. Ignacio
Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn, con los nimeros telefénicos
81834-58711y 81834-58712, en dias habiles con horario de 09:00 a 17:00 horas a partir de la fecha
de publicacién de esta y hasta un dia habil antes del Acto de Presentaciéon y Apertura de
Proposiciones.

El archivo electrénico de la convocatoria podra obtenerse descargandolo desde el vinculo
anteriormente referido: www.ine.mx en el sitio denominado “Licitaciones” que se ubica en la pagina
principal, asimismo, podra solicitarse en el formato de registro de participacién de la presente
licitacion.

Obtencion del registro de participacion:

A partir del dia de su publicacién y hasta con un dia habil de anticipacion a la fecha
programada para llevar a cabo el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, los
LICITANTES podran obtener el comprobante de registro de participacion, presentando el
comprobante de inscripcion en el Registro Unico de Proveedores, acudiendo a las oficinas del
Departamento de Recursos Materiales y Servicios o bien podran enviar su solicitud al correo
electrénico: juanramon.hernandezo@ine.mx. De optar por esta opcién, los LICITANTES deberan
llenar y firmar el formulario del Anexo 2 de esta convocatoria, envidndolo como archivo adjunto para
gue, a su recepcion por parte de la Convocante, dentro de un plazo maximo de 24 horas, reciba su
confirmacién de registro con los datos complementarios y sello del INSTITUTO.

Para el registro y/o actualizacion del Registro Unico de Proveedores debera enviarse la solicitud y
documentacion legal al correo compras@ine.mx


file:///C:/Users/juanramon.hernandezo/AppData/Local/Microsoft/Windows/INetCache/Content.Outlook/VGXYDBJE/www.ine.mx
http://www.ine.mx/
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

DIA: 16 | MES: |FEBRERO| ANO: | 2024 | HORA: | 15:00

LUGAR Sala de reuniones de la Junta Local Ejecutiva ubicada en Av. Ignacio Morones
Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Leén.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

DIA: 23 MES: FEBRERO ANO: 2024 HORA: 15:30

LUGAR Sala de reuniones de la Junta Local Ejecutiva ubicada en Av. Ignhacio Morones
Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn.

ACTO DE FALLO:

LUGAR | Con fundamento en la fraccion Il del articulo 42 del REGLAMENTO, la fecha del acto
de fallo se dara a conocer en el acto de presentacién y apertura de proposiciones.
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INTRODUCCION

El INSTITUTO, por conducto del departamento de Recursos Materiales y Servicios sito en Av.
Ignacio Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn, realizard la
contratacién con personas fisicas y/o morales de nacionalidad mexicana cuyas actividades
comerciales estén relacionadas con el objeto del presente procedimiento en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 41 base V parrafo primero y 134 parrafo tercero de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 29 y 30, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales; articulos 23, 31 fraccion |, 32, 35 fraccion |, 36 y 43 segundo parrafo del
REGLAMENTO vy el articulo 53 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES, y las leyes
y ordenamientos relativos y aplicables vigentes.

El INSTITUTO informa que podran participar en el presente procedimiento de Licitacion Publica
Nacional las personas que no se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los
articulos 59y 78 del REGLAMENTO y articulo 49 fraccion IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas

Los interesados que satisfagan los términos de la convocatoria tendran derecho a presentar sus
proposiciones en el dia, fecha, hora y lugar establecidos para tal efecto y, para ello deberan tener
cuidado en su preparacién, ya que de la redaccién, confeccion y presentacién de la oferta, depende
gue sea aceptada; por lo tanto, los LICITANTES en el presente procedimiento de contratacion,
aceptan sin reserva de ningun tipo, todos y cada uno de los términos y condiciones previstos y
solicitados en la presente convocatoria y sus anexos, o bien, las modificaciones que resulten de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n), ya que son las condiciones o cldusulas necesarias
para regular tanto el procedimiento de licitacibn como el pedido-contrato (en lo sucesivo el
contrato), por lo que en términos del principio de igualdad, el cumplimiento de los requisitos
establecidos, asi como las prerrogativas que se otorguen a los LICITANTES en la presente
convocatoria, sus anexos o lo derivado de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, aplicara a todos los
LICITANTES por igual y se obligan a respetarlas y cumplirlas cabalmente durante el procedimiento.
No _se aceptardn cartas que manifiesten apegarse o cumplir con los aspectos solicitados en la
convocatoria 0 sus anexos o a las modificaciones de la(s) Junta(s) de Aclaraciones(s) en sustitucion
de la oferta técnica, en virtud de que su evaluacion consistira en la revision de su contenido y fondo,
a fin de garantizar al INSTITUTO las mejores condiciones de contratacion en cumplimiento a lo
establecido en el articulo 31 del REGLAMENTO; y en caso de resultar ganadores, con toda su fuerza
legal y para todos los efectos legales y administrativos, de conformidad con los articulos 2243, 2244,
2245y demés relativos y aplicables del Cédigo Civil Federal.

La presente convocatoria fue revisada por el Subcomité Revisor de Convocatorias de la Junta Local
Ejecutiva en Nuevo Ledn del Instituto Nacional Electoral en la sesion celebrada el 29 de enero de
2024.
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CRITERIO DE EVALUACION

Con fundamento en el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, asi como lo establecido
en el numeral 5 de esta convocatoria, el INSTITUTO para la evaluacién de las proposiciones utilizara
el criterio de evaluacion binario. En todos los casos el INSTITUTO verificara que las proposiciones
cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion; las condiciones que tengan
la finalidad de facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos del
procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en
su contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacion y se tendran
por no establecidas. La inobservancia por parte de los LICITANTES respecto a dichas condiciones
0 requisitos no serda motivo para desechar sus proposiciones. Entre los requisitos cuyo
incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicién, se consideraran: el proponer un plazo de
entrega menor al solicitado, en cuyo caso, de resultar adjudicado y de convenir al INSTITUTO
pudiera aceptarse; el omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la
propia oferta técnica o econodmica; el no observar los formatos establecidos, si se proporciona de
manera clara la informacion requerida. En ningin caso el INSTITUTO o los LICITANTES podran
suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.

FORMA DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 44 y 44 fraccién |l del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el
numeral 5.3 de esta convocatoria, una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se
adjudicara al LICITANTE cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales,
técnicos y econdémicos establecidos en la presente convocatoria, por tanto, garantiza el cumplimiento
de las obligaciones respectivas y oferta el precio mas bajo, siempre y cuando éste resulte
conveniente. En este supuesto, el INSTITUTO evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio
resulte ser mas bajo; de no resultar estas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio.

Con la notificacién del Fallo por el que se adjudigue el contrato, las obligaciones derivadas
de éste seran exigibles, sin perjuicio de la obligacién de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el Fallo.

Alos LICITANTES, se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el Acta del Fallo
se encuentra a su disposicion en la pagina electrénica: www.ine.mx en el sitio denominado
“Licitaciones”.

De conformidad con el pendltimo péarrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se advierta en
el Fallo la existencia de un error aritmético, mecanégrafo o de cualquier otra naturaleza, que no
afecte el resultado de la evaluacion realizada por el INSTITUTO, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el contrato, el departamento de
recursos materiales y servicios procedera a su correccion, aclarando o rectificando el mismo
mediante el acta administrativa correspondiente en la que se haran constar los motivos que lo
originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los LICITANTES que
hubieran participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al OIC dentro
de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la fecha de su firma.


http://www.ine.mx/
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En caso de empate entre dos 0 mas propuestas, derivado del resultado de la evaluacion, se
procedera conforme a lo estipulado en el segundo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y se
dara preferencia a los LICITANTES que pertenezcan al Sector de Micro, Pequefias y Medianas
Empresas (MIPyMES), que produzcan bienes con innovacion tecnoldgica.

De subsistir el empate, la adjudicacion se efectuara a favor del LICITANTE que resulte ganador del
sorteo de insaculacion que realice el INSTITUTO, el cual se efectuara en el Acto de Fallo del
procedimiento, situacion que quedara sefialada en el mismo.

Este procedimiento de contratacién, comprende de una partida y la totalidad de los servicios se
adjudicara a un solo LICITANTE.

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

De conformidad con las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefialadas en el articulo 5 del
Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y del articulo 7, fraccion XllI de la Ley Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental, aplicada supletoriamente, la informacion relativa al contrato que se celebre
es de caracter publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econdmicas que presenten los
LICITANTES, constituyen informacion de caracter publico. No obstante lo anterior, en aquellos casos
en que estas propuestas contengan informacién confidencial, el LICITANTE podra incluir en su
proposicién, solicitud expresa para que el INSTITUTO realice una versién puablica en la que se omitan
aspectos de indole comercial, industrial o econdmica que actualicen la causal prevista en el articulo
120, de la Ley referida, como las caracteristicas o finalidades de los productos; los métodos o
procesos de produccién; o los medios o formas de distribucién o comercializacién de productos, entre
otros, tratandose de la propuesta técnica.

En relacién con la propuesta econdmica, podran ser omitidos aquellos aspectos como la estructura
de costos y precios ofrecidos, la forma en que comercializan o negocian la adquisicion del producto,
entre otros, que le signifique a su titular una ventaja frente a sus competidores; sin embargo, el
INSTITUTO no podra omitir informacion relativa al nimero de partidas, la cantidad de producto
ofrecido, la unidad de medida, la descripciébn genérica del producto, el precio unitario, subtotal,
Impuesto al Valor Agregado y el importe total.

NO DISCRIMINACION

En cumplimiento al articulo 1 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos
1, 2, 3y 4 de la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, asi como el articulo 56
fraccion | inciso g) de las POBALINES, los Proveedores para el cumplimiento de las obligaciones del
Contrato, se debera evitar cualquier conducta que implique una discriminacidén que por origen étnico
o nacional, género, edad, condicién social, salud, religion, opciones, preferencias sexuales, estado
civil o cualquier otra que atente contra la dignidad humana.
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CONVOCATORIA A LA LICITACION PUBLICA NACIONAL PRESENCIAL EN LA CUAL SE
ESTABLECEN LAS BASES EN LAS QUE SE DESARROLLARA EL PROCEDIMIENTO Y EN

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

LAS QUE SE DESCRIBEN LOS REQUISITOS DE PARTICIPACION.

INFORMACION GENERICA DE LA CONTRATACION
Objeto de la contratacion.

La presente licitacion tiene por objeto la contratacion del Servicio de limpieza, aseo de
oficinas incluyendo mobiliario, equipo y areas comunes en los inmuebles que ocupan las
Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Médulos de Atencién ciudadana en el estado de Nuevo
Leon, de acuerdo con las especificaciones que se detallan en el Anexo Técnico, Anexo 8
de las presentes bases.

Tipo de contratacién.

La presente convocatoria consiste en la celebracion de un contrato que abarca el ejercicio
fiscal 2024 y se adjudicara a un sélo LICITANTE.

Vigencia del contrato.

La vigencia del contrato que se formalice iniciara a partir del dia de la notificacion del fallo y
concluird el 31 de diciembre de 2024.

Para efecto de lo anterior, con fundamento en el articulo 55 del REGLAMENTO con la
notificaciéon del Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo
de contrato de este procedimiento de contratacién y obligara al INSTITUTO y al
PROVEEDOR a firmar el contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la
citada notificacion.

Lugar, plazo y condiciones para la prestacién de los servicios.

a) El servicio derivado de la licitacion se realizara por EL LICITANTE GANADOR a partir
del 01 de marzo y hasta el 31 de diciembre de 2024.

b) EI LICITANTE debera efectuar los servicios al INSTITUTO en el domicilio que se
menciona en el anexo técnico.

¢) Los LICITANTES participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y
demas requisitos solicitados en la presente convocatoria y en caso de resultar
adjudicado, debera realizar los servicios de conformidad con lo establecido en esta
convocatoria, lo que derive de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y lo asentado en su oferta
técnica y econdmica.

Para la recepcion de bienes y entregables, el INSTITUTO, observara el Protocolo para el Regreso a
“La Nueva Normalidad” en el Instituto Nacional Electoral. Derivado de lo anterior, y debido a la
contingencia sanitaria ocasionada por el virus SARS-CoV-2 las visitas al INSTITUTO, deberan estar
sujetas a las medidas de precaucion y actuacion para la proteccion de la salud, es decir, uso
obligatorio de cubre bocas durante la permanencia en las instalaciones, practica de etiqueta
respiratoria, uso frecuente de gel anti-bacterial al 70% de alcohol, mantener la sana distancia de 1.50
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metros entre personas, lo anterior, a fin de salvaguardar la salud del personal del PROVEEDOR y
del INSTITUTO.

15.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Idioma de la presentacién de las proposiciones.

La oferta técnica y la oferta econdémica que presenten los LICITANTES deberan ser en
idioma espafiol.

Normas aplicables
No hay normas aplicables para esta convocatoria
Administracion y vigilancia del contrato.

De conformidad con el articulo 68 del REGLAMENTO vy articulo 143 de las POBALINES, el
encargado de vigilar y administrar el contrato que se celebre, a efecto de validar que el
PROVEEDOR cumpla con lo estipulado en el mismo, sera la Vocal Ejecutiva en la Junta
Local y Vocales Ejecutivas y Ejecutivos en las Juntas Distritales.

El administrador del contrato y/o supervisor del contrato sera responsable de informar por
escrito a el area administrativa, lo siguiente:

1) El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberaciéon de pago.

2) De los atrasos e incumplimientos, asi como el calculo de las penas convencionales
correspondientes, anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que
incurra el PROVEEDOR.

3) La liberacién de la garantia de cumplimiento.

4) Evaluacion del PROVEEDOR en los términos establecidos en el articulo 27 del
REGLAMENTO vy articulo 210 de las POBALINES.

Moneda en que se debera cotizar y efectuar el pago respectivo

Los precios se cotizaran en pesos mexicanos con dos decimales y seran fijos durante la
vigencia del contrato correspondiente.

De conformidad con el articulo 54 fraccion XlIl del REGLAMENTO, el pago respectivo sera
en pesos mexicanos de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Condiciones de pago

ElI INSTITUTO cubrird el servicio recibido mensual sin exceder de 20 dias naturales contados
a partir de la entrega de la factura electrénica -CFDI- que cumpla con los requisitos fiscales,
segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacion siempre y
cuando se encuentre debidamente requisitada y ajustada a los servicios otorgados.

Requisitos para la presentacion de la factura y tramite de pago:

Para iniciar el trdmite de pago el proveedor debera presentar al menos los siguientes
documentos:

10
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5)

1.11

1.12.

1.13.

1.14.

1) Factura electronica version 4.0

2) Comprobante de pago por concepto de las cuotas del IMSS, al corriente

3) Comprobante de pago por concepto de las cuotas del ISN, al corriente

4) En su caso, comprobante de pago por concepto de penas convencionales a favor del
INSTITUTO.

Los pagos se efectuaran en a la cuenta bancaria que indique, para lo cual debera notificarlo
por escrito con 10 (diez) dias naturales de anticipacion.

Anticipos
Para la presente contratacion no aplicaran anticipos.
Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos que se generen por la prestacion de los servicios correran
por cuenta del PROVEEDOR, trasladando al INSTITUTO el IVA de acuerdo con la legislacion
fiscal vigente y la retencién de la tasa del 3% del monto de las remuneraciones al trabajo del
personal que se encuentre asignado para estos servicios.

De conformidad con la Ley de Hacienda del Estado de Nuevo Ledn publicada en el Periddico
Oficial del 30 de diciembre de 2016 en su Capitulo Octavo articulos 154, 155, 156, 157, 158
y 158 Bis, debera cumplir con el pago del ISN.

Transferencia de derechos

En ninguna circunstancia podran transferirse los derechos y obligaciones derivados del
contrato que se genere con motivo del presente procedimiento, con excepcion de los
derechos de cobro en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso por parte
del Vocal Ejecutivo de la Junta Local Ejecutiva del INSTITUTO, en los términos sefalados
en el dltimo parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO.

Derechos de Autor y Propiedad Industrial

Con fundamento en el articulo 54 fraccion XX del REGLAMENTO, el LICITANTE asume
cualquier tipo de responsabilidad por las violaciones que pudiera darse en materia de
patentes, marcas o derechos de autor tanto en el &mbito nacional como internacional, con
respecto del objeto de la presente convocatoria, por lo que de presentarse alguna
reclamacion al INSTITUTO o se presenten controversias por violacion a derechos de autor
o de propiedad industrial de terceros durante la vigencia del contrato que se celebre y
posterior a éste, el PROVEEDOR se obligara a sacar a salvo y en paz al INSTITUTO frente
a las autoridades administrativas y judiciales que correspondan.

En caso de litigio por una supuesta violaciéon a lo establecido en el presente numeral, el
INSTITUTO dara aviso al PROVEEDOR para que en un plazo méaximo de 5 (cinco) dias
hébiles a la fecha de recepcién de la notificacion de la referida violacion tome las medidas
pertinentes al respecto. En el supuesto de que el PROVEEDOR no pueda cumplir con el
objeto del contrato que se derive de la presente convocatoria por dicho litigio, el INSTITUTO
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1.15.

1.16.

dara por rescindido el contrato que se celebre y hara efectiva la garantia de cumplimiento de
este.

Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Derivado de la entrega de los bienes y prestacion de los servicios solicitados, cuando el
PROVEEDOR o su personal maneje informacién de terceros, tendra la obligacion de
proteger los datos personales obtenidos, con la finalidad de regular su tratamiento legitimo,
controlado e informado, con el fin de garantizar la privacidad y el derecho a la
autodeterminacion informativa de las personas, en cumplimiento a la Ley Nacional de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Particulares, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 5 de julio de 2010.

Responsabilidad laboral

El PROVEEDOR sera el Unico patron de todas las personas que con cualquier caracter
intervengan bajo sus 6rdenes en el desempefio y operacién para el cumplimiento de la
contratacién y asumird todas las obligaciones y responsabilidades derivadas de la relacién
laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole liberando al INSTITUTO de
cualquiera de ellas; y por ningiin motivo se podra considerar a éste como patrén sustituto o
solidario.

En su caso, el PROVEEDOR sera responsable de sacar en paz y a salvo al INSTITUTO de
cualquier reclamacion de sus trabajadores, asi como de reintegrarle los gastos que hubiere
tenido que erogar por esta causa y de pagar dafios y perjuicios que se cause al INSTITUTO
por dicha circunstancia.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA
ECONOMICA

a) Conforme a lo estipulado en los parrafos primero y segundo del articulo 41 del
REGLAMENTO, la entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra
la oferta técnica, la oferta econémica y la documentacién distinta a estas.

b) EIl sobre cerrado deberéa indicar la razén o denominacion social del LICITANTE y la
partida que oferta.

¢) Conforme lo previsto en el articulo 56 fraccion Il inciso f de las POBALINES, se indica a
los LICITANTES que so6lo podran presentar una sola oferta técnica y una sola oferta
econdmica para la partida objeto del presente procedimiento.

d) Con la finalidad de agilizar la conduccion de la Apertura de Proposiciones, se solicita a
los LICITANTES elaborar sus proposiciones preferentemente en papel membretado,
con las fojas foliadas. La proposicién debera ser firmada autégrafamente por la
persona facultada para ello en la Ultima hoja de cada uno de los documentos que forman
parte de esta, por lo que no podra desecharse cuando las demas hojas que la integran
0 sus anexos carezcan de firma o rdbrica, las cuales no deberan tener tachaduras ni
enmendaduras.

e) Las proposiciones deberdn realizarse en estricto _apeqgo a las necesidades
planteadas por el INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos vy las
modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).
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3.

3.1

3.2

3.3

f) De conformidad con el articulo 56 fraccion Il inciso g de las POBALINES, los
LICITANTES podran entregar, dentro o fuera del sobre cerrado el Anexo 10 de la
presente convocatoria que servira a cada participante como constancia de recepcién de
la documentacion que entregue en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.
La falta de presentacion de dicho Anexo no sera motivo para desechar la proposicion.

PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES

Condiciones establecidas para la participacién en los actos del procedimiento

La(s) Junta(s) de Aclaraciones, el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto
de Fallo, se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los LICITANTES, sin
perjuicio de que el Fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 45
del REGLAMENTO.

A los Actos del procedimiento podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento

No podran participar las personas fisicas 0 morales que se encuentren en los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO y en el articulo 49 fraccion IX de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas El departamento de Recursos Materiales
y Servicios verificara desde el registro de participacion y hasta el Fallo que los LICITANTES
no se encuentren inhabilitados.

Para el caso de presentacion de proposiciones conjuntas

Los LICITANTES podran presentar conjuntamente sus proposiciones sin necesidad de
constituir una sociedad, de acuerdo con los requisitos estipulados en el tercero, cuarto y
quinto parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, siempre gue en la proposicidon vy en el
contrato se establezcan con precision las obligaciones que cada persona cumplira,
asi como la manera en que se exigird el cumplimiento de estas, obligandose de manera
solidaria para su cumplimiento. Para tal efecto se podra utilizar el ejemplo de convenio de
proposicién conjunta Anexo 7, el cual deberd ser firmado autégrafamente por cada uno
de los participantes.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 41 sexto parrafo del REGLAMENTO, los actos,
contratos, convenios o combinaciones que lleven a cabo los LICITANTES en cualquier etapa
del procedimiento deberan apegarse a lo dispuesto por la Ley Nacional de Competencia
Econdémica en materia de practicas monopdlicas y concentraciones, sin perjuicio de que el
INSTITUTO determine los requisitos, caracteristicas y condiciones de los mismos en el
ambito de sus atribuciones.

CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES
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4.1.

Los LICITANTES deberan presentar los requisitos contenidos en los puntos 4.1, 4.2y 4.3,
segln se describen a continuacion:

Documentacion distinta a la oferta técnica y la oferta econémica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, los
documentos distintos a la oferta técnica y a la oferta econémica podran ser presentados
por los LICITANTES, dentro o fuera del sobre que contenga su proposicion.

Los LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los siguientes
documentos:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar con
fotografia, pasaporte vigente o cédula profesional. (en original y copia para cotejo).
Registro de participacion emitido por el departamento de Recursos Materiales y
Servicios. Anexo 2 (en original).

Manifestacién por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protestade decir
verdad, donde sefale la existencia legal y acredite la personalidad juridica del
LICITANTE y que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada para suscribir la propuesta en la presente licitacién, en el campo
correspondiente, acta constitutiva donde se indicara el objeto social o actividad
preponderante mediante el cual conste que desempefia las actividades relacionadas con
la contratacion materia del presente procedimiento. Anexo 3(en original). Acta
constitutiva y poder del representante legal (copia)

Manifestacién por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del REGLAMENTO
y en el articulo 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Anexo 4 (en original).

Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si
mismo o a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas, para que
los servidores publicos del INSTITUTO, induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes. Anexo 5 (en
original).

En caso de pertenecer al Sector de MIPYMES, carta en la que manifieste bajo protesta
de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacion
determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 6 (en original).

En su caso, el convenio de participacion conjunta, identificando al representante comun
designado por las empresas, pudiendo utilizar el ejemplo de convenio marcado como
Anexo 7 (en original); asimismo, se deberé adjuntar copiade laidentificacién oficial
de cada uno de los firmantes.

Cada una de las empresas que participan bajo esta modalidad conjunta deberan presentar
debidamente requisitados y firmados los Anexos c), d) y €) y en su caso, f) y g). El
representante comun podra firmar la oferta técnica y la oferta econémica, asimismo,
presentar la proposicion.
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4.2,

4.3.

h) EILICITANTE debera presentar copia del alta del IMSS y el ltimo pago bimestral de su
personal. (copia)

i) El LICITANTE debera entregar el Registro Estatal de Contribuyentes de la Tesoreria
General del Estado de Nuevo Ledn, que se encuentre inscrita como prestadora de
servicio, que demuestre el pago del 3% del ISN. (copia)

i) EILICITANTE debera presentar “la opinion de cumplimiento de sus obligaciones fiscales”
vigente, mediante solicitud de opinién, realizada en el portal de Internet del SAT. En
términos de lo estipulado en el Articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién y en su
caso, de la Resolucién Miscelanea Fiscal Vigente, Asi como la constancia de situacion
fiscal actualizada al 2024.

k) EI LICITANTE debera presentar minimo un escrito otorgado por sus clientes donde
manifieste el servicio prestado por él, dicho escrito no debera tener una antigiedad
mayor a los 3 meses, a la fecha de su presentacién.

I) Registro ante la Secretaria del Trabajo y Previsién Social, actualizado, (REPSE) con
fundamento en el articulo 15 de la Ley Federal de Trabajo. (copia)

m) EI LICITANTE debera presentar Curriculum y organigrama de la Empresa.

n) Acuse del almacén de la entrega de las muestras del uniforme.

Contenido de la oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la presente convocatoria,
deberéd contener todalainformacion sefialaday solicitada en el Anexo Técnico, Anexo
8 de la presente convocatoria, no se aceptard escrito 0 leyenda que solo haga
referencia al mismo, y debera contener los documentos que, en su caso, se soliciten en
dicho Anexo, debiendo considerar las modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se celebre(n).

Contenido de la oferta econdmica

a) Los LICITANTES deberdn presentar en original la oferta econdmica, debiendo
preferentemente requisitar el Anexo 9 de la presente convocatoria, conteniendo como
minimo los requisitos que en dicho Anexo se solicitan. La oferta econdémica debera
ser presentada para la partida objeto del presente procedimiento, en pesos mexicanos,
considerando dos decimales, describir por separado los precios por servicio, total por
partida del servicio y total de la cotizacién de todos los servicios desglosando el
impuesto al valor agregado y el importe total ofertado en nimero y letra.

b) La oferta econdmica debera indicar que los precios que se cotizan seran considerados
fijos durante la vigencia del contrato.
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5.1.

5.2.

5.3.

¢) Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO
debera sefialarse en la oferta econémica, invariablemente, para efectos de evaluacion
econdmica se tomara en cuenta el importe total que el LICITANTE sefiale con nimero
y letra.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

a) De conformidad con el segundo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, el
INSTITUTO analizara y evaluara las proposiciones mediante el mecanismo de
evaluacion binaria, verificando que las proposiciones cumplan con los requisitos
solicitados en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que resulten
de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, lo que permitira realizar la evaluacion en igualdad de
condiciones para todos los LICITANTES.

b) EI Departamento de Recursos Materiales y Servicios de la Junta Local Ejecutiva,
juntamente con el Asesor Juridico del INSTITUTO, verificaran y analizaran
cualitativamente la documentacion legal y administrativa solicitada en el numeral 4.1
de la presente convocatoria, determinando si cumplen o no cumplen en relacién con lo
indicado en dicho numeral y los anexos correspondientes de la presente convocatoria.
Dicho andlisis se incorporara como un anexo del Acta de Fallo, mismo que formara parte
integral de la misma.

Criterios de evaluacion técnica.

La Coordinacion Administrativa de la Junta Local Ejecutiva del INSTITUTO a través de su
titular o del (los) servidor(es) publico(s) que designe, analizara y evaluara cualitativamente
los documentos solicitados en el numeral 4.2 de la presente convocatoria, determinando si
las ofertas técnicas aceptadas en el Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones
cumplen o no cumplen con lo requerido. Dicho analisis formara parte del Acta de Fallo.

Criterios de evaluacion econdmica.

La Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva a través de su titular o del (los)
servidor(es) publico(s) que designe, evaluarda econémicamente el contenido de las
proposiciones cuyo precio resulte ser mas bajo; de no resultar estas solventes, se evaluaran
las que les sigan en precio. Sélo seran susceptibles de evaluar econémicamente aquellas
ofertas que hayan cumplido con los requisitos solicitados en los numerales 4.1y 4.2 de la
presente convocatoria.

Criterios para la adjudicacién del contrato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 44 del REGLAMENTO, una vez hecha la
evaluacion de las proposiciones, conforme a lo sefialado en los numerales 5, 5.1y 5.2 de
esta convocatoria y de acuerdo con el resultado que se obtenga de la evaluacion binaria, se
determinaran la(s) proposicion(es) que sera(n) susceptible(s) de ser adjudicada(s) conforme
a lo siguiente:
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a) Elcontrato de prestacion de servicios para la partida objeto de la presente convocatoria
se adjudicara al LICITANTE, cuya proposicion haya resultado solvente.

b) Se entendera por proposicion solvente aquella que cumpla con los requisitos legales,
técnicos y econémicos establecidos en la convocatoria a la licitacion, sus anexos y en
su caso, modificaciones derivadas de la(s) Junta(s) de Aclaraciones y por tanto
garantiza el cumplimiento de las obligaciones respectivas y que al mismo tiempo haya
ofertado el precio mas bajo, siempre que éste resulte conveniente.

c) Encasode empate, entre dos o mas propuestas, se procedera conforme a lo estipulado
en el segundo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO y se dara preferencia a los
LICITANTES que pertenezcan al Sector de MIPYMES, que produzcan bienes con
innovacion tecnolégica, conforme a la constancia correspondiente emitida por el
Instituto Mexicano de la Propiedad Industrial, la cual no podra tener una vigencia mayor
a 5 (cinco) afos, debiendo constar el documento solicitado en el inciso g) del numeral
4.1 de la presente convocatoria.

d) De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se
efectuard a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo por insaculacién que
realice el INSTITUTO el cual se efectuard en el Acto de Fallo, situacién que quedara
sefialada en el acta de este, conforme lo establece el articulo 44 Gltimo pérrafo del
REGLAMENTO. En este supuesto el INSTITUTO contratara un fedatario publico quien
dara fe del acto del sorteo de insaculacion.

ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

De las actas de los Actos que se efectien:

De conformidad con el articulo 46 del REGLAMENTO, las actas de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones que se realicen, del Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones y de la
junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, seran firmadas por los LICITANTES que
hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar cada
Acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso
el publico, por un término no menor de 5 (cinco) dias hébiles.

Asimismo, se difundird un ejemplar de dichas actas en la pagina del INE para efectos de su
notificacion a los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la
notificacion personal.

6.1. Acto de Junta de Aclaraciones

La Junta de Aclaraciones de la presente convocatoria se llevara a cabo de conformidad con
lo sefialado en el articulo 40 del REGLAMENTO vy el articulo 61 de las POBALINES, el dia
16 de febrero de 2024 alas 05:00 horas, en la Sala de reuniones de la Junta Local Ejecutiva
del INSTITUTO ubicada en Av. Ignacio Morones Prieto 1500, Col. Nuevas Colonias, 64710
Monterrey, Nuevo Ledn, siendo optativa para los LICITANTES su asistencia a la misma.
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Con fundamento en lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 40 del REGLAMENTO y
articulo 62 fraccion Ill parrafo dos de las POBALINES, el servidor publico que presida debera
ser asistido por un representante del area técnica o solicitante de los bienes y servicios objeto
de la contratacién, del area juridica y asesorados por un representante del OIC del
INSTITUTO, quien atestiguara el apego normativo del Acto mas no intervendra en las
respuestas que se den a las preguntas de los LICITANTES.

Solicitud de aclaraciones:

a)

b)

Los LICITANTES que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en
la convocatoria, deberan presentar un escrito en el que expresen su interés en
participar en la licitacion, por si o en representacion de un tercero, manifestando en
todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante.

Las solicitudes de aclaracion podran enviarse a mas tardar 48 (cuarenta y ocho)
horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de
Aclaraciones, a la siguiente  direccion de correo  electronico
juanramon.hernandezo@ine.mx

Para la presentacién de preguntas se utilizara el siguiente formato:

Nombre del LICITANTE:

Licitacion Publica Nacional presencial No.LP-INE-NL-004-2024

Relativa a : Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario, equipo y
areas comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local, Distritales
Ejecutivas y Médulos de Atencion ciudadana en el estado de Nuevo Ledn.

NUm. de Pagina de la | Ref. (Namero, inciso, Pregunta

pregunta convocatoria etc.)

(campo (campo (campo obligatorio) (campo obligatorio)
obligatorio) obligatorio)

El Acto de Junta de Aclaraciones, se efectuara conforme lo siguiente:

a)

b)

El servidor publico que presida dard lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto,
dara a conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion.

De la(s) Junta(s) de Aclaraciones se levantara el acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas se haran de la
siguiente forma: si fueren respuestas técnicas las areas requirentes las atenderan,
tratdndose de respuestas legales y administrativas serd la Convocante. En el acta
correspondiente a la dltima Junta de Aclaraciones se indicar4 expresamente esta
circunstancia.

Con fundamento en lo sefialado en el articulo 40 penultimo parrafo del REGLAMENTO,
al concluir la Junta de Aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracién
de ulteriores juntas que el INSTITUTO considere necesarias. De resultar necesario, la
fecha sefialada en la convocatoria para realizar el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones podré diferirse.
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6.2.

6.2.1

6.2.3

6.2.4

d) De conformidad con el articulo 39 tercer parrafo del REGLAMENTO, cualquier
modificacién _a la convocatoria de la presente licitacién, incluyendo las gue
resulten de la 0 las Juntas de Aclaraciones, formara parte de la misma y debera
ser considerada por los LICITANTES en la elaboracién de su proposicién.

Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.
Lugar, fecha y hora:

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo de conformidad con
lo estipulado en el articulo 42 del REGLAMENTO vy el articulo 63 de las POBALINES, el dia
23 defebrero de 2024, alas 15:30 horas, en la sala de reuniones de la Junta Local Ejecutiva
del Instituto ubicado en Av. Ignacio Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710
Monterrey, Nuevo Leon.

6.2.2 Registro y revision preliminar de documentacién distinta a la oferta técnica y
economica:

Conforme a lo sefialado en el articulo 41 ultimo péarrafo del REGLAMENTO, previo al Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones el INSTITUTO podra efectuar el registro de
participantes. El registro se realizara durante los 30 (treinta) minutos previos al inicio del
Acto. Asimismo, se podran realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la
oferta técnica y econémica.

La solicitud de dichas revisiones sera optativa para los LICITANTES, por lo que no se podra
impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion y proposicion en sobre cerrado
en la fecha, hora y lugar establecido para la celebracién del Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones.

Inicio del acto:

A partir de la hora sefialada para el inicio del Acto, el servidor publico que lo presida no
debera permitir el acceso a ningan LICITANTE.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto,
indicara el orden del dia y la logistica para su conduccion.

Una vez iniciado el Acto se procederd a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se
hubieren registrado en los términos del numeral 6.2.2 de esta convocatoria, en cuyo caso se
pasard lista a los mismos.

Los LICITANTES entregaran su sobre cerrado al servidor publico que presida el Acto.
Desarrollo del Acto:

a) De conformidad con el articulo 36 fracciéon VI del REGLAMENTO, para poder intervenir
en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, bastard que los LICITANTES
presenten escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada
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6.3

b)

d)

para intervenir, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo
entregarlo a la convocante en el momento en que realice su registro. Anexo 1.

En acatamiento a lo previsto en el articulo 41 primer parrafo y articulo 42 fraccion | del
REGLAMENTO, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a
su apertura, haciéndose constar la documentacién presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, por lo que la convocante sélo hara constar la
documentacion que presenté cada LICITANTE, sin entrar al andlisis técnico, legal o
administrativo; las proposiciones ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin
efecto por los LICITANTES, lo anterior de conformidad con lo sefialado en el noveno
parrafo del articulo 31 del REGLAMENTO.

En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 42 fraccion || del REGLAMENTO, de entre
los LICITANTES que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con
el servidor publico que el INSTITUTO designe, rubricaran solamente la oferta técnica y
la oferta econémica de las proposiciones que hayan sido aceptadas en el Acto, las que
para estos efectos constaran documentalmente; y

Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del Acto de
Presentacion y Apertura de las Proposiciones, en la que se haran constar el importe
ofertado por los LICITANTES; asimismo, se sefalara lugar, fecha y hora en que se dara
a conocer el Fallo de la licitacion.

Acto de Fallo

a)

b)

d)

De conformidad con el articulo 45 cuarto parrafo del REGLAMENTO el Fallo se dara a
conocer en junta publica a la que libremente podran asistir los LICITANTES que
hubieran presentado proposicion, levantandose el acta respectiva.

En sustitucién de esa junta, el INSTITUTO podra optar por notificar el fallo de la licitacién
por escrito a cada uno de los licitantes dentro de los cinco dias naturales siguientes a
su emision.

El servidor publico que presida daré lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto,
dando a conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion.

Con fundamento en el articulo 42 fraccion Il del REGLAMENTO, el Acto de Fallo podra
diferirse, fecha que debera quedar comprendida dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes a la establecida para este Acto y podra diferirse nuevamente, siempre que el
nuevo plazo fijado no exceda de 20 (veinte) dias naturales contados a partir del plazo
establecido originalmente.

Segun lo sefialado en el articulo 45 sexto parrafo del REGLAMENTO, contra el Fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del
Titulo Séptimo, Capitulo Primero del mismo.

FORMALIZACION DEL CONTRATO
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De conformidad con el primer péarrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, con la notificacion del Fallo
seran exigibles los derechos y obligaciones establecidas en el modelo del contrato de la presente
convocatoria (Anexol11) y obligara al INSTITUTO vy al representante legal del PROVEEDOR a firmar
el contrato correspondiente dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes al dia de la emision
del Fallo, en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios ubicado en Av. Ignacio Morones
Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn.

De conformidad con el articulo 41 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cuando una proposicion
conjunta resulte adjudicada, el contrato debera ser firmado por el representante legal de cada una
de las personas participantes en la proposicion, a quienes se considerard para efectos del
procedimiento y del contrato, como responsables solidarios.

En caso de que el proveedor adjudicado no firme el contrato, se estara a lo siguiente:

En acatamiento a lo previsto en el segundo parrafo del articulo 55 en el reglamento, si el LICITANTE
no firma el contrato por causas imputables a el mismo, el INSTITUTO sin necesidad de un nuevo
procedimiento, debera adjudicar el o los contratos al LICITANTE que haya obtenido el segundo lugar,
siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicion inicialmente adjudicada no sea
superior a un margen del diez por ciento (10%) de conformidad con lo asentado en el FALLO
correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion.

7.1. Documentacién legal y administrativa que el PROVEEDOR deber& presentar al dia habil
siguiente al acto de Fallo:

Persona moral:

1) Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva de la persona moral, en cuyo
objeto conste que desempefia las actividades relacionadas con la contratacion materia
del presente procedimiento y en su caso, las reformas o modificaciones.

2) Poder notarial del representante legal, para actos de administracion, el cual no haya
sido revocado a la fecha de firma del contrato.

Los documentos sefialados anteriormente, deberan encontrarse debidamente inscritos
en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

3) Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): Formato R-1 o acuse
electrénico con el sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
Adicionalmente, en el caso, de haber realizado cambios de situacion fiscal, debera
entregar el Formato R-2 o el acuse electronico con el sello digital emitido por el SAT.

4) Ceédula de identificacion fiscal o constancia del Registro Nacional de Contribuyentes
(RFC) y modificaciones, en su caso.

5) Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar con
fotografia del representante legal, pasaporte vigente o cédula profesional.

6) Comprobante de domicilio fiscal con una antigliedad no mayor a dos meses (teléfono,
luz o0 agua).
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7.2,

Persona fisica:

1) Alta ante la SHCP: Formato R-1 o acuse electrénico con el sello digital emitido por el
SAT. Adicionalmente, en caso, de haber realizado cambios de situacion fiscal, debera
entregar el Formato R-2 o el acuse electrénico con el sello digital emitido por el SAT.

2) Ceédula de identificacion fiscal o constancia del RFC y modificaciones, en su caso.

3) lIdentificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar con
fotografia del representante legal, pasaporte vigente o cédula profesional

4) Comprobante de domicilio fiscal con una antigliedad no mayor a dos meses (teléfono,
luz 0 agua).

Posterior a la firma del contrato, tanto para personas fisicas y morales:

1. Garantia de cumplimiento del contrato. Con fundamento en el articulo 57 fraccion Il
y ultimo péarrafo del REGLAMENTO vy articulos 123 y 130 de las POBALINES, el
PROVEEDOR debera presentar la garantia de cumplimiento del contrato dentro de los
10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del contrato, equivalente al 15% (quince
por ciento) del monto total del contrato sin incluir el IVA, misma que serd en Pesos
Mexicanos y a favor del Instituto Nacional Electoral, en cualquiera de las siguientes
formas y deberd estar vigente hasta la total aceptacién de los servicios por parte del
INSTITUTO:

I. Mediante fianza otorgada por institucién autorizada por la SHCP;

Il. Con carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada
conforme a las disposiciones legales aplicables, o

I1l. Con cheque de caja o certificado expedido a favor del Instituto.

MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
CONTRATARSE

De conformidad con el articulo 61 del REGLAMENTO, el INSTITUTO podra, dentro de su
presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
explicitas, acordar el incremento del monto del contrato o de la cantidad de bienes o servicios
solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el 20% (veinte por ciento) del monto o cantidad de
los conceptos o volimenes establecidos originalmente y el precio de los bienes o servicios,
sea igual al pactado originalmente; tratAndose de contratos en los que se incluyan dos o0 mas
partidas, el porcentaje referido se aplicara para cada una de ellas.

Cuando se convenga un incremento en la cantidad de bienes o servicios, se solicitara al
PROVEEDOR la entrega de la modificacién respectiva de la garantia de cumplimiento por
dicho incremento, lo cual deberd estipularse en el Convenio Modificatorio respectivo, asi
como la fecha de entrega de los bienes o prestacion de servicios para las cantidades
adicionales. Lo anterior, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 157 de las POBALINES.
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10.

De conformidad con el articulo 61 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion
al contrato debera formalizarse por escrito por las partes, mediante la suscripcion de
convenios modificatorios, los cuales seran suscritos por el servidor pablico que lo haya hecho
en el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello, y debera contar con la revision
y validacion de la Direccién Juridica del Instituto.

De acuerdo a lo sefialado en el articulo 61 quinto parrafo del REGLAMENTO, el INSTITUTO
se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos
progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar
condiciones méas ventajosas a un PROVEEDOR, comparadas con las establecidas
originalmente.

RESCISION DEL CONTRATO

El INSTITUTO podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato que se
formalice sin ninguna responsabilidad a su cargo bastando para ello que el INSTITUTO
comunique al PROVEEDOR por escrito tal determinacién, en caso de que el PROVEEDOR
incumpla con cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato que se formalice,
asi como si incurre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Sideja de sostener el precio establecido en su oferta econémica;

b) Si durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO corrobora que el PROVEEDOR ha
proporcionado informacion falsa, relacionada con su documentacion legal y/o sus
ofertas técnica y econémica;

c) Si el monto calculado de la pena convencional excede el monto de la garantia de
cumplimiento.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 147 de las POBALINES, el responsable de
administrar y vigilar el cumplimiento del contrato, sera el responsable de informar por escrito
y anexar al mismo los documentos probatorios del incumplimiento en que incurran los
PROVEEDORES, a la Coordinacién Administrativa de la Junta Local Ejecutiva, con el
propdsito de iniciar con la documentacién antes citada, el procedimiento de rescisiéon. Para
efecto de lo anterior y para continuar con el procedimiento de rescision administrativa del
contrato se estara en lo dispuesto en el articulo 64 del REGLAMENTO.

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

En términos del articulo 65 del REGLAMENTO vy el articulo 148 de las POBALINES, el
INSTITUTO podra dar por terminado anticipadamente un contrato en los siguientes
supuestos:

a). Por caso fortuito o fuerza mayor;

b). Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los bienes o
servicios originalmente contratados;
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C).

d).

Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por el
OIC,y

Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la continuidad
del contrato contraviene los intereses del INSTITUTO.

En estos supuestos el INSTITUTO reembolsara, previa solicitud por escrito, al PROVEEDOR los
gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 147 de las POBALINES, el Administrador del contrato
sera el responsable de informar a la Coordinacion Administrativa por escrito, la necesidad de
suspender o dar por terminado anticipadamente los servicios contratados siempre que se presente
caso fortuito, fuerza mayor, la acreditacion de cualquiera de estos supuestos quedara bajo su
responsabilidad

La terminacion anticipada se sustentara mediante dictamen que precise las razones o las causas
justificadas que den origen a la misma.

11. CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE LICITACION
DESIERTA Y CANCELACION DE LICITACION.

11.1. Causas para desechar las proposiciones.

En términos del articulo 36 fraccién XV del REGLAMENTO se podra desechar la proposicion
de un LICITANTE en los siguientes supuestos:

1

2)

3)

4)

5)

6)

Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus
anexos y los que deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones, que afecte la solvencia de
la proposicién, considerando lo establecido en el pendltimo del articulo 43 del
REGLAMENTO vy articulo 56 fraccion IV de las POBALINES.

Si se comprueba que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos de los
articulos 59 y 78 del REGLAMENTO o el articulo 49 fraccion I1X de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

Si se comprueba que algun LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo de
los bienes o servicios solicitados o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas LICITANTES.

Cuando la proposiciéon no esté firmada autdégrafamente por la persona facultada para
ello en la dltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma.

Cuando los precios ofertados se consideren no aceptables, de acuerdo con lo sefialado
en el articulo 68 de los POBALINES

Cuando los precios ofertados se encuentren por debajo del precio conveniente,
conforme a lo previsto en el articulo 68 de las POBALINES.

24



Junta Local Ejecutiva en el estado de Nuevo Ledn

‘ Departamento de Recursos Materiales y Servicios
Licitacion Puablica Nacional Presencial

No. LP-INE-NL-004-2024

Instituto Nacional Electoral

11.2.

De conformidad con el articulo 69 ultimo parrafo del REGLAMENTO vy articulo 201 de las
POBALINES, las proposiciones desechadas durante el presente procedimiento de
contratacion, podran ser devueltas a los LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos
60 (sesenta) dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el Fallo
respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones
deberan conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias
subsecuentes; agotados dichos términos el INSTITUTO podra proceder a su devolucion o
destruccion.

Declaracidon de procedimiento desierto.

11.3.

En términos de lo dispuesto por el articulo 44 fraccion Il y 47 del REGLAMENTO vy articulo
86 de las POBALINES, el INSTITUTO podra declarar desierta la presente licitacion, por las
siguientes razones:

EI INSTITUTO através de la convocante procedera a declarar desierta una licitacion, cuando
la totalidad de las proposiciones presentadas no rednan los requisitos solicitados en la
Convocatoria, sus anexos, o las modificaciones que deriven con motivo de las aclaraciones
a la misma; o los precios de todos los bienes, arrendamientos o servicios ofertados no
resulten aceptables.

Cuando no se presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura.

En caso de que se declare desierta la licitacion se sefialara en el Fallo las razones que lo
motivaron.

Cancelacién del procedimiento.

12.

En términos del pendltimo parrafo del articulo 47 del REGLAMENTO vy articulo 86 de las
POBALINES, el INSTITUTO podra cancelar la presente licitacion, partidas o conceptos
incluidos en la licitacion cuando se presente:

1) Caso fortuito,
2) Fuerza mayor,

3) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los bienes o
contratar los servicios, 0

4) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al
propio Instituto.

PENAS CONVENCIONALES

Con base en el articulo 62 del REGLAMENTO vy el articulo 145 de las POBALINES, si el
PROVEEDOR incurriera en algin atraso en los plazos establecidos para la entrega de los
bienes o la prestacion de servicios, le serd aplicable una pena convencional. Las penas
deberan ser cubiertas mediante cheque a favor del Instituto Nacional Electoral.
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13.

14.

15.

16.

17.

Dicha pena convencional sera por el equivalente a cinco por ciento por cada dia de atraso
sobre el importe correspondiente a los bienes no entregados o servicios no prestados
oportunamente. El limite méximo de la pena convencional que podrd aplicarse al
PROVEEDOR, sera hasta por el monto de la garantia de cumplimiento, después de lo cual
el INSTITUTO podra rescindirlo.

El INSTITUTO notificaré por escrito al PROVEEDOR el atraso en el cumplimiento de las
obligaciones objeto del contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto de
pena convencional, el cual debera ser cubierto dentro de los 5 (cinco) dias habiles
posteriores a aquél en que se le haya requerido. Asimismo, el PROVEEDOR aceptara que
en caso de proceder el cobro de penas convencionales, el pago de los bienes y servicios
gueden condicionado al pago que éste deba efectuar por concepto de dichas penas.

El PROVEEDOR realizara, en su caso, el pago por concepto de penas convencionales en la
Junta Local Ejecutiva o Juntas Distritales Ejecutivas donde preste el servicio.

Los proveedores quedaran obligados ante el INSTITUTO a responder de los defectos y vicios
ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato
respectivo y en la legislacién aplicable.

DEDUCCIONES

Para la presente contratacion no aplicaran deducciones.

INFRACCIONES Y SANCIONES

Se estara a lo dispuesto por el Titulo Sexto del REGLAMENTO.
INCONFORMIDADES

Se sujetara a lo dispuesto en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.
SOLICITUD DE INFORMACION

El LICITANTE se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con la
adquisicion de los materiales solicitados, asi como los referidos al desarrollo y ejecucion de
los mismos, que en su caso le requiera el OIC del INSTITUTO en el &mbito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto por los articulos 70 del REGLAMENTO y 76 numeral
1, inciso g) del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral.

NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA
CONVOCATORIA'Y EN LAS PROPOSICIONES

De conformidad con péarrafo séptimo del articulo 31 del REGLAMENTO, ninguna de las
condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones
presentadas por el LICITANTE, podran ser negociadas.
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ATENTAMENTE

MONTERREY, NUEVO LEON A 08 DE FEBRERO DE 2024

EL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIO
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ANEXO NUMERO 1
UTILIZAR PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA

CARTA PODER

(nombre de quien otorga el poder) bajo protesta de decir verdad en mi caracter de (caracter que
ostenta quien otorga el poder) segun consta en el testimonio notarial de fecha

otorgado ante
Notario Pudblico numero de la

Ciudad de
Y que se encuentra bajo el nimero de del Registro Publico de la Propiedad y del

Comercio en la ciudad de (lugar en gque se efectué el registro) otorgo al C. (hombre del
apoderado) el presente poder para que en nombre de mi representada, se encargue de los
siguientes actos:

Entrega y recepcién de documentos, comparecer a los actos de apertura de ofertas y fallo y hacer
las aclaraciones que se deriven de dichos actos con relacion a la Licitacién Publica Nacional No LP-
INE-NL-004-2024 convocada por el Instituto Nacional Electoral.

(Lugar y fecha de expedicion)

Nombre, domicilio y firma de quien Nombre, domicilio y firma de quien
otorga el poder recibe el poder
TESTIGOS
Nombre, domicilio y firma Nombre, domicilio y firma
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ANEXO NUMERO 2
REGISTRO DE PARTICIPACION

COMPROBANTE DE REGISTRO DE PARTICIPACION A LA LICITACION PUBLICA No. LP-INE-
NL-004-2024 Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario, equipo y areas
comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Modulos de
Atencién ciudadana en el estado de Nuevo Ledn.

Se emite el presente con fundamento en el articulo 40 del Reglamento del Instituto Nacional
Electoral en materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Muebles y Servicios

CONVOCANTE LICITANTE
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Nombre o Razén Social:
Domicilio :
RFC:

Teléfonos para contacto:

Correo Electrénico:

Firma:
Nombre de quien recibe y fecha de Desea recibir la
recepcién convocatoria en formato
Word via correo sil_INo []
electrénico
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ANEXO NUMERO 3
(Formato)

(nombre) , manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la propuesta en la presente licitacion publica, a nombre y representacion
de: (persona fisica o moral)

No.LP-INE-NL-004-2024

Registro Nacional de Contribuyentes:

Domicilio.-
Calle y nimero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo Postal: Entidad Federativa
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Nombre, nimero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de Accionistas.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s)
Descripcién del objeto social:

Reforma al acta constitutiva:

Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual
acredita su personalidad y facultades.-

Escritura puablica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico
ante el cual se otorgo:

(lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(firma)
Nota: El presente formato podra ser reproducido por cada LICITANTE en el modo que estime
conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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UTILIZAR PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE”
ANEXO NUMERO 4

C. persona facultada del
LICITANTE segln se acredita en el testimonio notarial
No. de fecha otorgado ante la fe del Notario Pdblico nam.

de la Ciudad de y que se encuentra
inscrito en el folio mercantil nam. en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio de la ciudad de , manifiesto bajo protesta de decir verdad que

ni el suscrito, ni ninguno de los socios integrantes de la empresa que represento, se encuentra en
los supuestos sefialados en los articulos 59 y 78 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Muebles y Servicios y articulo 49 fraccion IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas.

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(FIRMA)
PERSONA FACULTADA
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UTILIZAR PAPEL MEMBRETADO DE “EL LICITANTE”
ANEXO NUMERO 5

DECLARACION DE INTEGRIDAD

C. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
JUNTA LOCAL EJECUTIVA EN NUEVO LEON
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

De conformidad con el articulo 36 fraccion 1X del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Adquisiciones, Arrendamiento de Muebles y Servicios, manifiesto a usted que la
empresa por si misma o por
interposita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del
INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas licitantes, en la
licitacion publica nacional presencial nimero No.LP-INE-NL-004-2024

(Lugar y fecha)

ATENTAMENTE

(firma)

PERSONA FACULTADA
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ANEXO NUMERO 6
ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

Monterrey, N.L.a___ de de 2024.

C. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
JUNTA LOCAL EJECUTIVA EN NUEVO LEON

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

PRESENTE

Declaro bajo protesta de decir verdad, que [ hombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ],
pertenece al rango de [ ] empresa, de conformidad con la estratificacion estipulada
en el Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas
Empresas, publicado en el Diario Oficial de junio de 2009, misma que se presenta a continuacion :

Estratificacion
Favor de indicar con una "X" en qué situacion se encuentra su empresa
Tamafio Sector Rango de
ndamero de Rango de monto de | Tope maximo
Trabajadores | ventas anuales (mdp) | combinado*
Micro Todos Hasta 10 Hasta $4 ‘:?
Comercio Desde Desde $4.01 hasta 93
~ 11 hasta 30 $100 )
Pequena
Industria y Bienes Desde Desde $4.01 hasta 95
11 hasta 50 $100 )
Comercio Desde Desde $100.01 hasta 235
31 hasta 100 $250 ()
Mediana Bienes Desde Desde $100.01 hasta 235
51 hasta 100 $250 ()
Industria Desde Desde $100.01 hasta 250
51 hasta 250 $250 )

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores)x10%+(Ventas Anuales)*90%
El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente férmula:
Puntaje de la empresa=(NUmero de Trabajadores)x10%-+(Monto de Ventas Anuales)x90%, el cual
debe ser igual 0 menor al Tope Maximo Combinado de su categoria.
(Lugar y Fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO NUMERO 7
CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

CONVENIO PRIVADO PARA PRESENTAR PROPUESTA CONJUNTA AL AMPARO DEL
PARRAFO TERCERO DEL ARTICULO 41 DEL REGLAMENTO DEL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS DEMUEBLES Y
SERVICIOS (EN LOS SUCESIVO, EL REGLAMENTO), QUE CELEBRAN POR UNA PARTE

, REPRESENTADA POR A QUIEN EN LO
SUCESIVO SE LE DENOMINARA Y POR OTRA ,
REPRESENTADA POR A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA
“ ”, AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES, DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:
ANTECEDENTES
I. Con fecha se recibio licitacion mediante el nimero de oficio , para la
contratacion , convocada por el Instituto Nacional Electoral.
Il. Las empresas y , decidieron llevar a cabo la presentacion de una
propuesta de manera conjunta para el procedimiento de licitacién nimero relativa a

lll. De conformidad a lo sefialado en el articulo 41, péarrafo tercero del REGLAMENTO, las partes
convinieron en la presentacién de una propuesta conjunta para el procedimiento de licitacion (indicar
si es nacional o internacional) nimero , por lo que suscriben de manera conjunta y
solidaria el presente instrumento juridico, otorgando las siguientes declaraciones y clausulas.

DECLARACIONES
“LA EMPRESA (1)” por conducto de su representante declara que:

I. Es una empresa de nacionalidad gue tiene como objeto la realizacion de los
trabajos relativos a , lo cual acredita con testimonio de la Escritura Publica No.

, de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario Publico
No.  de inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil nimero ,
Partida de fecha de de

Il. Su representante cuenta con las facultades suficientes para celebrar en su nombre y

representacién el presente convenio, lo cual acredita con testimonio de la Escritura Pablica No.

, de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario

Pdblico No. _ de inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil nimero
, ¥ que las mismas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas.

“LA EMPRESA (2)” por conducto de su representante declara que:

II.1 Es una empresa de nacionalidad gue tiene como objeto la realizacion de los

trabajos relativos a , lo cual acredita con testimonio de la Escritura Publica No.

, de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario Publico

No___ de inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil nimero , Partida

de fecha de de .

1.2 Su representante cuenta con las facultades suficientes para celebrar en su nombre y

representacion el presente convenio, lo cual acredita con testimonio de la Escritura Publica No.

, de fecha de de , pasada ante la fe del Lic. , Notario Publico No.

de, inscrita en el Registro Publico de Comercio en el Folio Mercantil nimero .y que

las mismas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas. “LAS EMPRESAS” por conducto
de sus representantes declaran que:
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[11.2 Concurren a este acuerdo de voluntades para la presentacion de la propuesta conjunta respecto
del procedimiento de (indicar el caracter del procedimiento) sefialada en el
antecedente | del presente convenio.

[1.2 Se reconocen mutuamente la personalidad que ostentan y que cuentan con las facultades
necesarias y suficientes para celebrar el presente convenio privado.

[11.3 Este convenio se encuentra regulado por el articulo 41, parrafo tercero del REGLAMENTO, asi
como por convocatoria de licitacion citada en el antecedente |l del presente convenio.

En virtud de los anteriores antecedentes y declaraciones, las partes acuerdan obligarse en
términos de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO: EIl presente convenio tiene como objeto la presentacion de la propuesta
conjunta para el procedimiento de licitacién nam. , relativa a

SEGUNDA.-OBLIGACIONES DE LAS PARTES: Las partes se obligan a la (Indicar objeto del
procedimiento de licitacion) de los conceptos consignados en el Anexo Técnico de la Convocatoria
de Licitacién nim. , conforme a los siguientes conceptos:

EMPRESA 1

Se obligaaresponder por (invariablemente describird de manera precisay detallada cada una
de las obligaciones que cada empresa tendra asighadas y la forma en que se le exigira el
cumplimiento de las mismas).

EMPRESA 2

Seobligaaresponder por (invariablemente describird de manera precisay detallada cada una
de las obligaciones que cada empresa tendra asignadas y la forma en que se le exigiréa el
cumplimiento de las mismas).

TERCERA.- OBLIGACION SOLIDARIA.- Las partes convienen de manera expresa que cada uno
de las firmantes, quedara obligada en forma conjunta y solidaria para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme.

CUARTA.- REPRESENTANTE COMUN: Las partes estan de acuerdo en designar como
representante comun al sefior cuyas facultades estan debidamente
acreditadas en el Antecedente XXX del presente instrumento.

QUINTA.- DOMICILIO DE LAS PARTES: Para los fines y efectos legales de este contrato, las partes
sefialan como domicilio:

SEXTA.-LEGISLACION: Para interpretacion y cumplimiento de este convenio, las partes aceptan lo
dispuesto en el Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos de Muebles y Servicios, en lo que corresponda, y supletoriamente lo sefialado en el
Cddigo Civil, la Ley de Procedimiento Administrativo, el CAdigo de Procedimientos Civiles y la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SEPTIMA.- COMPETENCIA: Toda controversia que surja en relacion con la interpretacion y
cumplimiento de este convenio, deberd ser resuelta por los Tribunales competentes en el la Ciudad
de México, con renuncia expresa a cualquier otra jurisdiccién que por su domicilio o causa diversa,
presente o futura, les pudiera corresponder.
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Las partes quedan debidamente enteradas del alcance de todos y cada uno de los antecedentes,
declaraciones y clausulas del presente convenio y manifiestan desde ahora, que en ellos no existe

vicio que pudiera invalidarlo y para constancia, lo firman el dia __ del mes de del afio
,en ejemplares.
LA EMPRESA 1 LA EMPRESA 2
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ANEXO 8
ANEXO TECNICO

El objeto de la licitacion consiste en proporcionar los Servicio de limpieza, aseo de oficinas
incluyendo mobiliario, equipo y areas comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local,
Distritales Ejecutivas y Modulos de Atencion Ciudadana en el estado de Nuevo Leodn, en los
domicilios sefialados, durante el periodo del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2024.

La prestacion del servicio se otorgara en los domicilios, servicios, horarios, y periodos de acuerdo
con los siguiente:

UR Direccion Servicio Horario Periodo
. . 3 elementos de las 8:00 a
Junta Av. Ignacio Moro_nes Prieto No. 1600 las 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
Local col. Nuevas colonias Monterrey Nuevo 3 sabado diciembre 2024
Ejecutiva Leon.
Plaza Comercial "El Paseo De Santa
Catarina”, Av. Industriales Del Poniente
Sede No. 1050, Locales Psc-C-18 Al 22, 1 elemento de las 8:00 a las 01 de marzo al 31 de
JDE Entre Av. Manuel Ordofiez Y C. Osvaldo 1 16:00 horas de lunes a diciembre 2024
01 S. Rodriguez, Col. Industrias Del viernes
Poniente, Santa Catarina, N.L., C.P.
66370.
. . 1 elemento de las 8:00 a las
Av. Dr. Ignacio Morones Prieto No. 2090 —_—
Modulo : :
190152 zona los callejones, San Pedro Garza 1 16:00 hc\)/zgfngz lunes a 01 33?@;2 gloeéi de
Garcia, N.L.
Plaza Comercial "Las Américas",
Modulo Carr. Miguel Aleman No. 102 1 elemento de las 8:00 a las
190251 | Casi Esquina Con C. Andrés Guajardo, 1 16:00 horas de lunes a 01 gi?:icrenrﬁrbzrz 3'032}1 de
JDE Zona Centro, Apodaca, N.L., C.P. viernes
02 66600.
Centro Comercial Mol Concordia (Heb),
Modulo Blvd. Don JesUs Dionisio Gonzalez 1 elemento de las 8:00 a las
190252 Gonzélez, (Carr. Mezquital - Santa 1 1600 horas de Iuhes a 01 de marzo al 31 de
JDE Rosa) No. 5000, Esg. Av. Concordia, ’ viernes diciembre 2024
02 Fracc. Santa Rosa, Apodaca, N.L. C.P.
66610.
Sede Porfirio Diaz No. 115 Entre Hidalgo Y 1 elemento de las 8:00 a las 01 de marzo al 31 de
JDE Matamoros, Col. Centro, C.P. 66600, 1 16:00 horas de lunes a diciembre 2024
02 Apodaca, Nuevo Leon. viernes
Plaza Comercial "San Antonio", Carr. A .
SEDE | Nuevo Laredo No. 320, Entre C. Laredo 1ele¢nto de las 12:00 a .
las 20:00 horas de lunes a 01 de abril al
JDE Y Av. Puerta Del Norte, Fracc. Puerta 1 viernes 30 de iunio del 2024
03 Del Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P. ]
66054.

37




£ INE

Instituto Nacional Electoral

Junta Local Ejecutiva en el estado de Nuevo Ledn
Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Licitacion Publica Nacional Presencial
No. LP-INE-NL-004-2024

Plaza Comercial "San Antonio", Carr. A
i 1 elemento de las 8:00 a las
SEDE Nuevo Laredo No. 320, Entre C. Laredo 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
JDE Y Av. Puerta Del Norte, Fracc. Puerta 1 viernes diciembre del 2024
03 Del Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P.
66054.
Plaza Comercial "San Antonio", Carr. A 1 elemento de las 8:00 a las
Modulo | Nuevo Laredo No. 400, Entre C. Laredo —_— ’
16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
190351 Y Av. Puerta Del Norte, Fracc. Puerta 1 viernes diciembre 2024
Del Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P.
66054.
Plaza Comercial "Paseo Las Torres",
Modulo | Av. Las Industrias No. 300, Esg. Av. Las 1 elemento de las 8:00 a las
190352 | Torres, A 500 mts. Al Oriente Del C4, 1 16:00 horas de lunes a 01 giiizn%zrz glo:;, de
JDE Fracc. Parque Industrial, Gral. viernes
03 Escobedo, N.L., C.P. 66061.
1 elemento de las 7:00 a las
Sede Centro Comercial "Plaza San Nicolas- 15:00 horas de lunes a
JDE Bolivar", Av. Pico Bolivar No. 951, Entre viernes 01 de marzo al 31 de
04y C. Pico De Sorata Y C. Cerro Del 2 1 elemento de las 12:00 a 200Sto 2024
Modulo Cubilete, Col. Las Puentes 10 Sector, las 20:00 horas de lunes a 9
190451 San Nicolas De Los Garza, N.L., C.P. viernes
66460.
1 elemento de las 08:00 a
Sede Centro Comercial "Plaza San Nicolas- las 16:00 horas de lunes a
JDE Bolivar", Av. Pico Bolivar No. 951, Entre viernes 01 de septiembre al 31
04y C. Pico De Sorata Y C. Cerro Del 2 1 elemento de las 08:00 a de dicigmbre 2024
Modulo Cubilete, Col. Las Puentes 10 Sector, las 16:00 horas de lunes a
190451 San Nicolas De Los Garza, N.L., C.P. viernes
66460.
Plaza Comercial "Santa Lucia", Av.
Modulo | Solidaridad (Aztldn) No. 6659, Entre C. 1 elemento de las 8:00 a las 01 de marzo al 31 de
190551 Magnolia Y C. Las Selvas, Col. 1 16:00 horas de lunes a diciembre 2024
JDE Moctezuma, Monterrey, N.L., C.P. viernes
05 64250.
Plaza "Altea", Av. Abraham Lincoln No. .
g/lg%dsuslg 11,000, Entre Av. Luis Donaldp C(_)Iosio 1 %&2 :?es lﬁfeoszlas 01 d_e_marzo al 31 de
IDE Y Av. De Los Astros, Col. Solidaridad, viernes diciembre 2024
05 Monterrey, N.L., C. P. 64100.
Av. Palacio De Justicia No. 2406, .
ieDc:; Esquina Abelardo Reyes, Col. 1 %&g g’: Iﬁ'r?eoszlas 01 de marzo al 31 de
05 Ferrocarrilera, C.P. 64250, Monterrey, ) viernes diciembre 2024
Nuevo Leon.
Sede Av. Paseo de los leones # 1307, casi
JDE esq. Con av. Enrique c. Livas, y c. 1 elemento de las 8:00 a las
06 Octava avenida, col. Cumbres ler. 1 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
Sector, Monterrey, NL CP. 64610 viernes diciembre 2024
TEL. (81) 83 00-31-75, 83 00-06-67, 83
00-05-90
Centro comercial plaza real av. Dr. José 1 elemento de las 8:00 a las
. . L 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
Eleuterio Gonzélez (Gonzalitos) # 315 . g
' viernes diciembre 2024
Modulo | local 16-1, col. Jardines del cerro entre
190651 | av. Gral. Pablo a. Gonzalez (fleteros) y
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64030
Sede 1 elemento de las 8:00 a las
I;]/I[;ISSIZ) Av. Real De Minas No. 510, Esquina 16:00 hc\’/z:rsnzi lunes a
190751 CL:_on Abraham Lincoln, CoI’. Valle De 5 1 elemento de las 8:00 a las 01 d_e_marzo al 31 de
incoln, C.P. 66026, Garcia, Nuevo ~=16:00 horas de lunes a diciembre 2024
Leon viernes
Sede Plaza Comercial "El Molinete", Carr. A 1 elemento de las 8:00 a las
JDE Reynosa No. 2301, Esquina Con Av. 16:00 horas de lunes a
08y Uranio, Col. 29 De Julio, Guadalupe, 5 viernes 01 de marzo al 31 de
Modulo | N.L., C.P. 67205, locales F2 (sede la de 1 elemento de las 8:00 a las diciembre 2024
190851 | Junta Distrital) y locales C9, C10y C11 16:00 horas de lunes a
(sedes del Mac 190851) viernes
Sede 09 v " " 1 elemento de las 8:00 a las
JDEy Blvd. La Reforma No. 447, (entre Profr. 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
Tomas Rangel y Berlin) col. La Amistad, 1 . diciembre 2024
Linares, N.L. C.P. 67713 viernes iIciembre
. - 1 elemento de las 8:00 a las
Modulo Pla_za comercial "Centenario”, Local_5, Calle 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
190951 Hidalgo 405 Sur, Col. antro en Linares, 1 viernes diciembre 2024
Nuevo Leodn
1 elemento de las 8:00 a las
Sede 10 Plaza Villa Cont Revolucion No. 4055 16:00 horas de lunes a
JDE y aza Villa qn ry, av._ evolucion No. y viernes
(entre ¢. Antiguo camino a Guadalupe y c. . 01 de marzo al 31 de
Modulo Jardin norte), col. Jardines del Contry, 2 Lelemento. eler_nento de las 8:00 a las diciembre 2024
191051 Monterrey, N.L. C.P. 64860 16:00 hotas de lunes a
viernes
Plaza Comercial T-Mart (A Un Lado De Wal- 1 elemento de las 8:00 a las
Sede Mart), Av. Eloy Cavazos No. 5100, Locales T 1200 ho
JDE 17 Y 18 Entre C. Arturo B. De La Garza Y Av. 1 16:00 ho'fas de lunes a 01 3.e.marbzo glo?éi de
11 San Sebastian, Fracc. San Eduardo, viernes iIciembre
Guadalupe, N.L., C.P. 67183.
. . . 1 elemento de las 8:00 a las
Multiplaza Linda Vista, local 10, Av. —_—
g/lgoldluslci Miguel Aleman No. 5054, Col. Libertad, 1 16:00 hc\)/zgrsniz lunes a Olgi?:icrenrﬁrbzrz 3'0321 de
Guadalupe, N.L.
1 elemento de las 8:00 a las
g/lgoldleJSIcl) Plaza Juarez, carretera Monterrey- 16:00 hc\)/zgrsngz lunes a
SEDE Reynosa No. 1000, local G-01, (junto a 2 1 elemento de las 12:00 a 01 de marzo al 30 de
y IDE la taquilla de Cinemex) Col. Paseo Del las 20:00 horas de Iuﬁes a junio de 2024
12 Prado, Juarez, N.L., C.P. 67275. ’ viernes
1 elemento de las 8:00 a las
Modulo Plaza Juérez, carretera Monterrey- 16:00 horas de lunes a
191251 | Reynosa No. 1000, local G-01, (junto a 2 viernes 01 de julio al 31 de
y a taquilla de Cinemex) Col. Paseo De elemento de las 8:00 a las iciembre de
SEDE | | illa de Ci Col. P Del 1lel delas 8:00 al diciembre de 2024
JDE Prado, Juarez, N.L., C.P. 67275. 16:00 horas de lunes a
12 viernes
. . 1 elemento de las 8:00 a las
SEDE Plaza deI.INDIO, calle Jugrez esquina 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
JDE13 con lturbide, Centro, Salinas Victoria 1 viernes diciembre 2024

Nuevo Leén
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. . 1 elemento de las 8:00 a las
Plaza del INDIO, calle Juérez esquina —_—
M | ) .
1901(2]52 con lturbide, Centro, Salinas Victoria 1 16:00 horas de lunes a 0l d_e_marzo al 31 de
NUeVo Lebn viernes diciembre 2024
. . 1 elemento de las 8:00 a las
SEDE Pllaezr:zCA?rTaer;CtﬁjleHl(\)lzegaSbgl\é%nggﬁ’go 1 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
JDE14 Moo b q viernes diciembre 2024
. . 1 elemento de las 8:00 a las
Modulo Pliaza Comercugl Hosega. Blvd. Roggllo 16:00 horas de lunes a 01 de marzo al 31 de
191451 erez Arrambide No. 4503 Pesqueria 1 viernes diciembre 2024
Nuevo Ledn.

Los servicios se otorgaran en turnos de 8 horas, 5 dias a la semana en las Juntas Distritales
Ejecutivas y en el caso de la Junta Local Ejecutiva es de 6 dias a la semana con turnos de 8 horas
por dia, el horario, asi como el dia descanso seran designados por el “INSTITUTO”.

El “LICITANTE” se compromete a tener inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social a los
elementos de limpieza asignados a las oficinas del “INSTITUTO” durante el tiempo que dure el
presente convenio y proporcionara copia del comprobante del pago de cuotas obrero-patronales de
acuerdo con el calendario de pagos del Instituto Mexicano del Seguro Social.

El “LICITANTE” ganador sera el responsable de efectuar la supervision de cada uno de los
elementos en cada area de servicio.

El supervisor debera reportarse al area administrativa, como minimo una vez a la semana, la cual
debera de dejar constancia por escrito de su visita.

Es requisito que los elementos que presten sus servicios deberan portar UNIFORME de la empresa
ganadora que consiste en:

e Camisa, playera o chaleco con identificacién de la empresa.
o Gafete con fotografia y nimero de seguridad social con identificacion de la empresa.

Deberéa entregar en almacén una muestra del uniforme que portaran los elementos antes del inicio
de la entrega de las propuestas, en almacenes les sellara el acuse de muestra de muestras del
uniforme, la no entrega de las muestras sera motivo de descalificacion.

En caso de que cualquiera de las oficinas relacionadas, modifique su domicilio, el servicio contratado,
deberd modificar igualmente el lugar donde desempefie dichos servicios. En caso de que alguna de
las oficinas deje de existir, entonces el “INSTITUTO” podrd tomar la decisién de prescindir del
servicio o incrementarlo en otro de los domicilios relacionados.

l. “El prestador del servicio” brindara entre otros los siguientes alcances del servicio de
limpieza.

Limpieza de muebles en general » Lavado de vidrios

Recoleccién de basura » Limpieza de macetas

Aseos de sanitarios » Limpieza de canceleria en general

Encerado de muebles en general » Limpieza de ventiladores

Limpieza de cestos

Limpieza de zoclos, acrilicos, lamparas y

elementos decorativos.

Limpieza de escaleras

YV VVVVVYV
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» Lavado de pisos
» Desinfectado y aromatizado de sanitarios

Asi como todas aquellas actividades de limpieza de bienes muebles e inmuebles que el
“INSTITUTO” requiera.

. “El prestador del servicio” mantendra un programa de periodicidad del servicio.
1.1 Servicio Diario:

Recoleccion de basura

Limpieza de cestos

Limpieza de cancelaria

Limpieza de barandales

Limpieza de lamparas y lambrines

Lavado, desinfectado y aromatizado de sanitarios
Barrido de las areas de estacionamiento y banquetas
Desmanchado de paredes

Limpieza de zoclos

Limpieza de mobiliario y equipo

Limpieza de acriletas, elementos decorativos,
Limpieza de puertas

Limpieza de plantas de ornato, naturales y artificiales
Limpieza de todo equipo de oficinas

Limpieza de persianas

VVVVVVVVVVVVVVYY

1.2 Servicio Semanal:

Limpieza y aplicacion de lustrador a todos los muebles de madera

Lavado de muros

Lavado de acriletas de piso para la proteccion de alfombras

Lavado y desmanchado de teléfonos, equipo de comunicacién, computo y extintores.
Lavado de cestos de basura

Lavado de puertas

Tratamiento anti-percudido a los muebles sanitarios

VVVYVYVVYY

1.3 Servicio Mensual:

Lavado de escaleras
Desmanchado de pisos

Lavado de areas comunes
Lavado de todo tipo de mobiliario
Lavado de cancelaria

Pulido y abrillantado de pisos.

VVVYVYYYVY

Estas actividades y frecuencias son de caracter indicativas, las cuales no implican limitacion en los
servicios de limpieza, mismas que podran ser modificadas de acuerdo con las necesidades del
“INSTITUTO"”.
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ANEXO NUMERO 9
OFERTA ECONOMICA

No. LP-INE-NL-004-2024

Monterrey, N.L..a___ de de 2024.
C. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
JUNTA LOCAL EJECUTIVA EN NUEVO LEON
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
PRESENTE.
Partida 1
&
oreci - 2 |e
UR Direccion Elementos Unri?g.:?o = \8 \8 o \8 ° \8 \8 Q \8 5 \8 g g \8 g \8 Total
%'c =S| >B|£5|2% 85| BT g g s% 23
o = © 2
SJ|2N[=J 3R 38 || ad|os|2d|ad
Av. Ignacio Morones Prieto No. 1500 col.
JLE Nuevas colonias, Monterrey, Nuevo 3
Leon.
Plaza Comercial "El Paseo De Santa
Catarina", Av. Industriales del Poniente
IDE 01 No. 1050, Locales Psc-C-18 al 22, entre 1
Av. Manuel Ordofiez y C. Osvaldo S.
Rodriguez, Col. Industrias del Poniente,
Santa Catarina, N.L., C.P. 66370.
Modulo | Av. Dr. Ignacio Morones Prieto No. 2090 1
190152 zona Los callejones, Monterrey, N.L.
Plaza Comercial "Las Américas",
Modulo Carr. Miguel Alemén No. 102 1
190252 Casi esquina con C. Andrés Guajardo,
zona Centro, Apodaca, N.L., C.P. 66600.

42



Junta Local Ejecutiva en el estado de Nuevo Ledn
Departamento de Recursos Materiales y Servicios

Licitacion Publica Nacional Presencial
No. LP-INE-NL-004-2024

£ INE

Instituto Nacional Electoral

Centro Comercial Mol Concordia (HEB),
Blvd. Don Jesus Dionisio Gonzalez
Gonzalez, (carr. Mezquital - Santa Rosa) 1
No. 5000, esq. av. concordia, fracc.
Santa Rosa, Apodaca, N.L. C.P. 66610.

Modulo
190251

Porfirio Diaz No. 115 Entre Hidalgo y
JDE 02 | Matamoros, col. Centro, C.P. 66600, 1
Apodaca, Nuevo Leodn.

Plaza Comercial "San Antonio", Carr. a
Nuevo Laredo No. 320 entre C. Laredo y
JDEO3 | Av. Puerta del Norte, Fracc. Puerta del 1 N/A N/A | NJA | N/A | N/JA | N/A
Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P.
66054.

Plaza Comercial "San Antonio”, Carr. a
Nuevo Laredo No. 320, entre C. Laredo

JDEO3 |y Av. Puerta del Norte, Fracc. Puerta del 1
Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P.
66054.

Plaza Comercial "San Antonio”, Carr. a
Nuevo Laredo No. 400, entre C. Laredo

g/lg%(j;gli y Av. Puerta del Norte, Fracc. Puerta del 1
Norte, Gral. Escobedo, N.L., C.P.
66054.
Plaza Comercial "Paseo Las Torres", Av.
Modulo Las Industrias No. 300, Esq. Av. Las
190352 Torres, A 500 Mts Al Oriente Del C4, 1

Fracc. Parque Industrial, Gral.
Escobedo, N.L., C.P. 66061.
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Centro Comercial "Plaza San Nicolas-
Bolivar", av. Pico Bolivar No. 951,, entre

Modulo .
C. Pico de Sorata y C. Cerro del
1?8é53 4y Cubilete, Col. Las Puentes 10 Sector, NAA I /A INIA - | NIA- NTA- | NTA
San Nicolas de los Garza, N.L., C.P.
66460.
Centro Comercial "Plaza San Nicolas-
Modulo Bolivar", av. Pico Bolivar No. 951,, entre
C. Pico de Sorata y C. Cerro del
1?8253 4y Cubilete, Col. Las Puentes 10 Sector, N/A | N/A | NIA | NIA
San Nicolas de los Garza, N.L., C.P.
66460.
Plaza Comercial "Santa Lucia", av.
Modulo Solidaridad (Aztlan) No. 6659, entre C.
190551 Magnoliay C. Las Selvas, col.
Moctezuma, Monterrey, N.L., C.P.
64250.
Plaza "Altea", av. Abraham Lincoln No.
Modulo | 11,000, Entre av. Luis Donaldo Colosio y
190552 av. de los Astros, Col. Solidaridad,
Monterrey, N.L., C. P. 64100.
Av. Palacio de Justicia No. 2406,
IDE 05 esquina Abelardo Reyes, col.
Ferrocarrilera, C.P. 64250, Monterrey,
Nuevo Leén.
Av. Paseo de los leones # 1307, casi
IDE 06 esqg. con av. Enrique c. Livas, y c.

Octava avenida, col. Cumbres 1ler.
Sector, Monterrey, NL CP. 64610
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Centro comercial Plaza Real av. Dr. José
Modulo Eleuterio Gonzél_ez (Gonzalitos) # 315
190651 local 16, col. Jardlnes,del cerro entre av. 1
Gral. Pablo a. Gonzalez (fleteros) y c.
Loma larga, monterrey, NL., C.P 64030

Modulo | av. Real De Minas No. 510, esquina con
190752 y | Abraham Lincoln, col. V2alle De Lincoln, 2
JDE 07 C.P. 66026, Garcia, Nuevo Ledn

Parque Comercial "El Molinete", Carr. A
Reynosa No. 2301, Esquina Con Av.

1'383;'& Uranio, Col. 29 De Julio, Guadalupe, 2
IDE 08 N.L., C:P. '67205, locales F2 (sede la de
Junta Distrital) y locales C9 y C10 (sedes
del Mac 190851)
Sede 09 Blvd. De la Reforma no. 447, (entre
IDE profr. Tomas Rangel y Berlin) col. La 1
Amistad, Linares, N.L. C.P. 67710
Modulo Plaza cqmercial Centenario, Local No. 5,
calle Hidalgo, 405, Sur, Col. Centro de 1
190951 : .
Linares, Nuevo Leon.
Plaza Villa Contry, av. Revolucién No.
Modulo 4055, (entre c. Antiguo camino a
191051y Guadalupe y c. Jardin norte), col. 2
JDE10 |Jardines del Contry, Monterrey, N.L. C.P.

64860
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Plaza Comercial T-Mart (A Un Lado De

Modulo | Wal-Mart), Av. Eloy Cavazos No. 5100,
191151y | Locales 17 Y 18 Entre C. Arturo B. De La
JDE11 | Garza Y Av. San Sebastian, Fracc. San

Eduardo, Guadalupe, N.L., C.P. 67183.

Modulo Multiplaza Linda vista Av. Miguel Aleman

No. 5054, Libertad, Guadalupe, N.L.,

191152 México

Modulo Paseo Juarez, Carretera Monterrey-
191251 Reynosa No. 1000, Frente A Deportivo
sede dey Bancario, Junto A Las Taquillas De N/A | N/JA | NJA | N/A | N/A | N/A
IDE 12 Cinemex, Col. Paseo Del Prado, Juarez,

N.L., C.P. 67267.

Modulo Paseo Juarez, Carretera Monterrey-
191251 Reynosa No. 1000, Frente A Deportivo
sede dey Bancario, Junto A Las Taquillas De N/A  |[N/A |[N/A |N/A
IDE 12 Cinemex, Col. Paseo Del Prado, Juérez,

N.L., C.P. 67267.
Plaza del INDIO, calle Juarez esquina
Sede | con Iturbide, Centro, Salinas Victoria
JDE13 | Nuevo Leon
Plaza del INDIO, calle Juérez esquina

Modulo | con Iturbide, Centro, Salinas Victoria

195113 | Nuevo Ledn
Sede Plaza Comercial Hosega. Blvd. Rogelio
IDE 14 Perez Arrambide No. 4503 Pesqueria

Nuevo Leén.
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Plaza Comercial Hosega. Blvd. Rogelio 1
Modulo Perez Arrambide No. 4503 Pesqueria
195114 Nuevo Leon.
Descripcion Importe Total
Partida 1

Subtotal
IVA
Total

Importe Total con nimero y letra:

(En pesos mexicanos con IVA incluido)

(Nombre y firma del representante legal)

Notas: El licitante debera sefialar que los precios seran fijos y sostendra su oferta econdmica y no podra modificarla en ninguna circunstancia, hasta el dltimo
dia de vigencia del contrato objeto de la presente Licitacién Publica No. .

Cualquier descuento o beneficio adicional que el Licitante ofrezca al Instituto deberd sefalarse en la oferta econémica
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CONSTANCIA DE RECEPCION DE DOCUMENTOS

Documentacion

| Presenta | Recibe

6.2.4 Del Acto de Presentaciéon y Apertura de proposiciones

Escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su
representada para intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica,
debiendo entregarlo a la convocante en el momento en que realice su
registro. Anexo 1 en original.

4.1 Documentacion distinta a la oferta técnicay la oferta econémica

a.

Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE:
Credencial para votar con fotografia, pasaporte vigente o Cédula
profesional. En caso de proposiciones conjuntas, se debera presentar
la identificacion oficial de cada uno de los firmantes en original y copia
para su cotejo.

Registro de participacion emitido por el Departamento de Recursos
Materiales y Servicios. Anexo 2 en original.

Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo
protesta de decir verdad, donde sefiale la existencia legal y acredite la
personalidad juridica del LICITANTE y que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para
suscribir la propuesta correspondiente. Anexo 3 en original. Poder
notarial y acta constitutiva (copia)

Manifestacion por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad,
de no encontrarse en los supuestos establecidos en los articulos 59 y
78 del REGLAMENTO 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas Anexo 4 en original.

Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que por si mismo o a través de interpdsita persona se
abstendra de adoptar conductas para que los servidores publicos del
INSTITUTO, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones,
el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones méas ventajosas con relacion a los demés participantes.
Anexo 5 en original.

En caso de ser Mipymes, carta en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la
estratificacion determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 6
en original.

En su caso, el original del convenio de participacion conjunta,
identificando al representante comun designado por las empresas.
Para este caso, bastard que el representante comun presente
debidamente requisitados y firmados los anexos c), d) y €) y en su
caso f) y g), invariablemente el o los documentos referirdn a las
empresas que participan bajo esta modalidad. Se sugiere la utilizacion
del modelo contenido en el Anexo 7.

h.

Copia del alta del IMSS y el tltimo pago bimestral de su personal.

Registro Estatal de Contribuyentes de la Tesoreria General del Estado
de Nuevo Le6n que se encuentre inscrita como prestadora de servicios.
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j.  Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales y la constancia de
situacion fiscal actualizada al 2024.

k. Escrito otorgado por sus clientes donde manifieste el servicio prestado
por él.

I.  Registro ante la Secretaria del Trabajo y Previsién Social. (REPSE)
actualizado con fundamento en el articulo 15 de la Ley Federal de
Trabajo. (copia)

m. Curriculum y organigrama de la Empresa.

n. Acuse de almacén de la entrega del uniforme.

4.2 Oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la presente
convocatoria, deberéa contener toda la informacion sefialada y solicitada en
el Anexo Técnico y especificaciones técnicas, Anexo 8, de la presente
convocatoria, no se aceptara escrito o leyenda que solo haga referencia
al mismo, y debera contener los documentos, que en su caso, se soliciten en
dicho anexo, debiendo considerar las modificaciones que se deriven de la(s)
Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

4.3 Oferta econdmica

a. Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econémica,
debiendo preferentemente requisitar el Anexo 9 de la presente
convocatoria, conteniendo como minimo los requisitos que en dicho anexo
se solicitan. La oferta econdmica debera ser presentada por la partida o
partidas objeto del presente procedimiento, en Pesos Mexicanos,
considerando dos decimales, separando el Impuesto al Valor Agregado y
deberan sefalar en el importe total ofertado en nimero y letra.

b. La oferta econ6mica debera indicar que los precios que se cotizan seran
considerados fijos durante la vigencia del contrato.

c. Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al
INSTITUTO debera sefalarse en la oferta econémica, invariablemente,
para efectos de evaluacion econémica se tomaré en cuenta el importe total
gue el LICITANTE sefiale con nimero y letra.

Recibe

Representante del Departamento Juridico

NOTA: El presente formato tiene como objetivo sefialar y relacionar todos los documentos
requeridos en el presente procedimiento, pudiendo agregar aquelladocumentacion
gue no se encuentre prevista en la relacion.

Dicho formato se presentara firmado por el LICITANTE y servird como constancia
de recepcion de la documentacion que entrego
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ANEXO NUMERO 11
MODELO DE CONTRATO
(EJEMPLO)

Contrato de prestacion de Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario, equipo y
areas comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Modulos de
Atencién ciudadana en el estado de Nuevo Leén, que celebran por una parte el Instituto Nacional
Electoral, a quien en lo sucesivo se denominara el “Instituto”, representado por su apoderado legal

el , con la participacion del como Titular del Area
Requirente y como Administrador del Contrato; y por la otra la empresa --

., a quien en lo sucesivo se le denominara el “Proveedor”, representada por
C , en su caracter de apoderado legal, al tenor de las declaraciones y

clausulas siguientes:
Declaraciones
I. Del “INSTITUTO”:

I.1 Que en términos de los articulos 41, base V, Apartado A y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; asi como del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en adelante el “Reglamento”, y de
las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles
y Servicios del Instituto Nacional Electoral, en adelante las “POBALINES”, y en términos de los
transitorios Segundo, Tercero y Sexto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 23 de mayo de 2014, “Las disposiciones
generales emitidas por el Instituto Nacional Electoral o por el Instituto Nacional Electoral con
antelacién a la entrada en vigor del presente decreto seguiran vigentes.”

1.2 Que cuenta con las facultades suficientes para celebrar el
presente contrato, segun consta en el poder contenido en la escritura publica 130,189 del 15 de
febrero de 2017, otorgada ante la fe del Notario Publico No. 89 Licenciado Gerardo Correa
Etchegaray, y manifiesta que sus facultades no le han sido modificadas, revocadas, ni limitadas en
forma alguna.

1.3 Que cuenta con la suficiencia presupuestal para cubrir el compromiso derivado del presente
contrato segln consta en el Sistema Integral para la Gestién Administrativa con nimero de solicitud
interna de compra

1.4 Que requiere de la contratacion de servicios de Servicio de limpieza, aseo de oficinas
incluyendo mobiliario, equipo y areas comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local,
Distritales Ejecutivas y Médulos de Atencién ciudadana en el estado de Nuevo Ledn.

1.5 Que con fundamento en los articulos 31 fraccion |y 35 fraccion | del “REGLAMENTO”, se
adjudico al “PROVEEDOR?” la presente contratacién mediante el fallo de la licitacion publica nacional
No. LP-INE-NL-004-20--- de fecha ----- de ----- de 20---. Servicio de limpieza, aseo de oficinas
incluyendo mobiliario, equipo y areas comunes en los inmuebles que ocupan las Juntas Local,
Distritales Ejecutivas y M6odulos de Atencion ciudadana en el estado de Nuevo Ledn de fecha -------
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1.6 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en Av. Ignacio
Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn.

II. Del “PROVEEDOR”:

1.1 Que es una empresa constituida conforme a la legislacién mexicana, seglin consta en la
escritura publica del , otorgada ante la fe del Notario Publico No.------------- ---
con ejercicio en la ciudad de Monterrey, Nuevo Leon e inscrita en el registro
publico de la propiedad y del comercio primer distrito de --------------- , bajo el numero -------------
volumen -- de fecha de

1.2 Que conforme a su objeto social se encuentra facultado para cumplir con el objeto de la
Clausula primera del presente contrato.

1.3 Que el C. , cuenta con facultades suficientes para celebrar el presente
contrato, mismas que constan en la escritura puablica ------------- del -- de -------- de ------ , otorgada
ante la fe del Notario Publico ----- Licenciado ------------- , Y manifiesta que sus facultades no le han

sido modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.4 Queel C. se identifica con credencial para votar con fotografia expedida
por el Instituto Nacional Electoral con nimero de folio

1.5 Que su Registro Nacional de Contribuyentes inscrito ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico es -

1.6 Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que ni él, ni ninguna de las personas que
intervengan en la prestacion de los servicios objeto del presente contrato se encuentra en algunos
de los supuestos establecidos en los articulos 59 y 78 del “Reglamento”, y 8 Fraccion XX de la Ley
Nacional de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

1.7 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de
conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

1.8 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en-- ----------------
ote. Colonia C.P.

Clausulas

Primera.- Objeto.

“EL PRESTADOR DE SERVICIO” se obliga mediante el presente contrato a proporcionar a el
“INSTITUTO”, Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario, equipo y &reas comunes
en los inmuebles que ocupan las Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Mddulos de Atencion
ciudadana en el estado de Nuevo Ledn, en los términos y condiciones que se precisan en el presente
contrato asi como en la oferta técnica y econdémica del “Proveedor”, en donde se sefala la
descripcion pormenorizada de los servicios y que se anexan al presente contrato de acuerdo a las
siguiente partida:
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Los servicios se otorgaran en turnos de 8 horas, 6 dias a la semana con un dia de descanso, el
horario, asi como el dia descanso seran designados por el “INSTITUTO”.

El “LICITANTE” se compromete a tener inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social a los
elementos de limpieza asignados a las oficinas del “INSTITUTO” durante el tiempo que dure el
presente convenio y proporcionara copia del comprobante del pago de cuotas obrero-patronales de
acuerdo al calendario de pagos del Instituto Mexicano del Seguro Social.

Los servicios se otorgaran en turnos de 8 haras con un dia de descanso, el horario, asi como el dia
descanso seran designados por el “INSTITUTO”.

El “PROVEEDOR” sera el responsable de efectuar la supervision de cada uno de los elementos en
cada area de servicio.

Es requisito que los elementos que presten sus servicios deberan portar UNIFORME de la empresa.
El “PROVEEDOR” proporcionara mensualmente para el desarrollo de las actividades en el servicio

de limpieza, el siguiente material y articulos de limpieza.

El “PROVEEDOR” brindara entre otros los siguientes alcances del servicio de limpieza.

» Limpieza de muebles en general » Lavado de vidrios

» Recoleccién de basura » Limpieza de macetas

» Aseos de sanitarios » Limpieza de canceleria en general
» Encerado de muebles en general » Limpieza de ventiladores

» Lavado de pisos

» Desinfectado y aromatizado de sanitarios

Asi como todas aquellas actividades de limpieza de bienes muebles e inmuebles que el
“INSTITUTO” requiera

Il “EL LICITANTE” ganador mantendra un programa de periodicidad del servicio.
1.1 Servicio Diario:

Recoleccion de basura

Limpieza de cestos

Limpieza de cancelaria

Limpieza de barandales

Limpieza de lamparas y lambrines

Lavado, desinfectado y aromatizado de sanitarios
Barrido de las areas de estacionamiento y banquetas
Desmanchado de paredes

Limpieza de zoclos

Limpieza de mobiliario y equipo

Limpieza de acriletas, elementos decorativos, teléfonos, equipo de comunicacion y
computo.

VVVVVVVVVYVYYY
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Limpieza de puertas

Limpieza de plantas de ornato, naturales y artificiales
Limpieza de todo equipo de oficinas

Limpieza de persianas y cortinas

YV VY

1.2 Servicio Semanal:

Aspirado de mobiliario de tapiceria

Limpieza y aplicacion de lustrador a todos los muebles de madera

Lavado de muros

lavado y desmanchado de teléfonos, equipo de comunicacion, computo y extintores.
Lavado de cestos de basura

Lavado de puertas

Tratamiento anti percudido a los muebles sanitarios

Recoleccion y retiro de basura de la azotea

VVVVYVYVYVYY

1.3 Servicio Mensual:

Lavado de escaleras
Desmanchado de pisos

Lavado de areas comunes
Lavado de todo tipo de mobiliario
Lavado de cancelaria

VVVYY

Estas actividades y frecuencias son de caracter indicativas, las cuales no implican limitacién en los
servicios de limpieza, mismas que podran ser modificadas de acuerdo a las necesidades de el
“INSTITUTO”.

A.

los servicios se otorgaran de lunes a domingo con un dia de descanso, el cual sera designado
por el “INSTITUTO”, durante la vigencia del contrato, asi mismo el “INSTITUTO” designara
el horario al trabajador.

El “PROVEEDOR” a fin de cumplir con las obligaciones materia de este contrato, destinara
para ello 4 elementos que deberan estar debidamente capacitados, cuyo ndmero de
empleados podra ser aumentado o disminuido a solicitud de el “INSTITUTO”.

Con el fin de garantizar la continua y eficiente prestacion de los servicios objeto de este
contrato “PROVEEDOR” se obliga a tomar medidas necesarias para cubrir con toda
oportunidad los reemplazos y ausencias de su personal.

El “PROVEEDOR” efectuara los servicios objeto del presente contrato, los dias antes
mencionados con los turnos mencionados en el anexo técnico de las bases, mismos que
estaran sujetos a las necesidades del “INSTITUTO”.

El “INSTITUTO”. podra supervisar en todo momento la adecuada y eficiente prestacion de

los servicios de este contrato por parte del “Proveedor” y dar las instrucciones que se
consideren necesarias, por conducto de quien o quienes designe para tal efecto.
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El “INSTITUTO” en caso de que el personal asignado por el “Proveedor’ para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas en el presente contrato, incurriera en cualquier
falta o anomalia en su contra, en contra de su personal, o de terceros dentro de sus
instalaciones, debera comunicarlo al “PROVEEDOR” a efecto de que este tome las medidas
pertinentes para su correccion, debiendo si asi lo amerita y/o se le solicita, retirar al personal
que incurri6 en la falta el “PROVEEDOR”, se obliga a corregir la anomalia en un plazo no
mayor de 24 horas a la fecha del aviso, o en su caso, ordenar inmediatamente el retiro del
empleado de que se trate sin ninguna responsabilidad para el “INSTITUTO”,
reemplazandolo en el plazo antes sefialado, con el fin de que el “PROVEEDOR” pueda
continuar con el adecuado desempefio de sus obligaciones.

F. El “PROVEEDOR” contara con los supervisores suficientes, quienes verificaran y
constataran la adecuada prestacién de los servicios materia del presente contrato lo que
llevara a cabo, a través del personal que destine para ello.

G. El personal de limpieza asignado, no podra bajo ninglin motivo ser rotado a menos que se
deba a causa de fuerza mayor o a solicitud expresa del “INSTITUTO”.

H. Las partes convienen en que el nimero de elementos podra ser aumentado o disminuido a
solicitud de el “INSTITUTO”, dichas modificaciones podran originar incremento o
disminucién en el costo de los servicios que se precisan en la clausula segunda del presente
contrato, para lo cual el costo de los servicios objeto de este contrato se ajustara, de acuerdo
con los precios unitarios determinados.

l. El “PROVEEDOR” debera presentar al “INSTITUTO?” la lista y el expediente del personal
que asigne para la prestacion de los servicios de limpieza, cuya asignacién debera ser
previamente autorizado por el “INSTITUTO”.

J. El “PROVEEDOR” se compromete a tener inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro
Social a los elementos de limpieza asignados a las oficinas del “INSTITUTO” durante el
tiempo de vigencia del presente contrato y proporcionara copia certificada del comprobante
del pago de cuotas obrero-patronales de acuerdo al calendario de pagos del Instituto
Mexicano del Seguro Social.

Segunda.- Importe a pagar por el Servicio y Precios Unitarios.
El “INSTITUTO” pagara al “Proveedor” por el servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo
mobiliario, equipo y areas comunes, en la Junta Local Ejecutiva de acuerdo a lo siguiente:

La prestacion del servicio se dara con un total de 3 elementos y se realizara del 01 de marzo al 31
de diciembre de 2024 en la Junta Local Ejecutiva y Juntas Distritales Ejecutivas

Las partes convienen que estos costos unitarios por los servicios objeto del presente contrato, no
podrén ser incrementados durante la vigencia del mismo.

Los servicios se otorgaran en turnos de 8 horas, 6 dias a la semana con un dia de descanso, el
horario, asi como el dia descanso seran designados por el “INSTITUTO”.

El “LICITANTE” se compromete a tener inscritos en el Instituto Mexicano del Seguro Social a los
elementos de limpieza asignados a las oficinas del “INSTITUTO” durante el tiempo que dure el
presente convenio y proporcionara copia del comprobante del pago de cuotas obrero-patronales de
acuerdo al calendario de pagos del Instituto Mexicano del Seguro Social.
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Son dias no laborables:

Importe Total
Descripcién
Partida 1
Subtotal
IVA
Total
El importe total a pagar por el servicio es por la cantidad de $ ( pesos --

/100 M.N.) monto que incluye el 16% del Impuesto al Valor Agregado.

Tercera.- Condiciones de Pago.

El “INSTITUTO” cubrirhA en moneda nacional mensualmente el servicio recibido a su plena
satisfaccion sin exceder de veinte dias naturales posteriores a la entrega de la factura
correspondiente, y de los controles debidamente requisitados y ajustados a los servicios otorgados.
Ambos deberan ser entregados a través del departamento de Recursos Materiales y Servicios, de la
Coordinacién Administrativa de la Junta Local y a cada Junta Distrital Ejecutiva en lo que le
corresponde a cada servicio contratado.

Asi mismo el “INSTITUTO” contar& con cinco dias habiles a partir de la recepcién de las mismas
para su revision y en caso de que no cuente con alguno de los requisitos lo hard saber a
“PROVEEDOR”.

En caso de imprecisiones en las facturas y/o su documentacién anexa, dentro de un plazo de cinco
dias habiles, la unidad administrativa responsable rechazara la operacion y la devolvera para que el
“Proveedor” la corrija y la presente de nueva cuenta para reiniciar el tramite de pago, por lo que el
plazo de los 20-veinte dias iniciara a partir de la fecha de la nueva factura.

En las facturas que presente el “PROVEEDOR” debera desglosar por separado el importe del
servicio y el del I.V.A. correspondiente.

La cantidad convenida para cubrir los servicios pactados en este contrato, comprende todos los
gastos que debe hacer el “PROVEEDOR” para sus trabajadores, por lo cual no tendra derecho a
exigir una cantidad mayor por los servicios.

El “INSTITUTO” se obliga a cubrir puntualmente el pago por el servicio de limpieza, toda vez que el
“PROVEEDOR’ no esté en posibilidad de financiar el pago de haberes al personal comisionado para
el servicio de limpieza, objeto del presente contrato. En ningin caso el “INSTITUTO” pagara
intereses moratorios sobre los pagos que deba realizar al “PROVEEDOR”.

En términos del articulo 60 del “REGLAMENTO” el pago no podra exceder de 20 dias naturales
contados a partir de la entrega de la factura, comprobante o recibo respectivo, que cumpla con los
requisitos fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la Federacion.

Cuarta.- Vigencia.
La vigencia del contrato es del 01 de marzo de 2024 al 31 de diciembre de 2024.
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Quinta.- Plazo vy lugar para la prestacion de los servicios.

El “PROVEEDOR” se obliga mediante el presente contrato a proporcionar al “INSTITUTO”, el
Servicio de limpieza, aseo de oficinas incluyendo mobiliario, equipo y areas comunes en los
inmuebles que ocupan las Juntas Local, Distritales Ejecutivas y Mddulos de Atencion ciudadana en
el estado de Nuevo Ledn. de acuerdo a las siguientes partidas:

Partida 1
Inmueble Domicilio No.
Elementos
Av. Ignacio Morones Prieto 1500, | = -----
Junta Local Ejecutiva Nuevas Colonias, 64710 Monterrey,
Nuevo Leon.

El “PROVEEDOR” se compromete a proporcionar a sus elementos, todo el equipo y material de
limpieza necesario conforme a la clausula primera inciso b, del presente contrato. Para que estos
puedan cumplir con las obligaciones, recabando la constancia respectiva.

El “PROVEEDOR” serd el Unico responsable por la calidad de los servicios, ajustdndose a las
especificaciones sefialadas en este contrato y a los acuerdos que por escrito establezcan el
“INSTITUTO” y el “PROVEEDOR”.

Igualmente, el “PROVEEDOR” sera responsable por los dafios y perjuicios que con motivo de los
servicios pactados en este contrato, cause su personal, por violaciones a las leyes y reglamentos
aplicables al caso.

En caso de que cualquiera de las oficinas antes sefialadas, modifique su domicilio, el personal de
limpieza asignado debera modificar igualmente el lugar donde desempefie sus labores y en caso de
gue alguna de las oficinas deje de existir, entonces el “INSTITUTO” tomara la decisién de prescindir
o continuar con el personal asignado a la misma, para lo cual, el costo de los servicios objeto de este
contrato se ajustara, de acuerdo con los precios unitarios determinados en la propuesta econémica
ofrecida por el “Proveedor’ celebrada para tal efecto; debiéndose firmar por ambas partes el
convenio modificatorio correspondiente, una vez notificado al “Proveedor’ de los cambios
determinados por el “INSTITUTO”.

Sexta.- Responsable de Administrar y Vigilar.

El responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente contrato es el Lic. Juan Ramén
Hernandez Oviedo, Jefe del departamento de Recursos Materiales y Servicios en la Junta Local
Ejecutiva y los Vocales Secretarios en las Juntas Distritales Ejecutivas en el estado de Nuevo Ledn.

Séptima.- Garantia de Cumplimiento.

Con fundamento en el articulo 57 fraccién Il del “REGLAMENTO” y los articulos 123, 127 y 130 de
las “POBALINES”, el “PROVEEDOR” entregara una garantia por el cumplimiento del presente
contrato por el equivalente al 15% del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, la cual serd en pesos mexicanos a favor del “INSTITUTO?”, la cual debera presentarse
dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del presente contrato, y estard vigente hasta la
total aceptacion del “INSTITUTO” sobre la prestacion de los servicios.

La garantia de cumplimiento podra constituirse de la siguiente forma:
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1) Mediante poliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico;

2) Con carta de crédito irrevocable, expedida por Institucion de crédito autorizada conforme a las
disposiciones legales aplicables, o

3) Con cheque de caja o certificado expedido a favor del “INSTITUTO”.

Monto de la garantia es de $ ( pesos 00/100 M.N.

Octava.- Pena Convencional.

En términos de lo estipulado en los articulos 62 del “Reglamento” y 145 de las “POBALINES” si el
“PROVEEDOR?” incurre en algin atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del
presente contrato, le sera aplicable una pena convencional del 1% por cada dia de atraso calculado
sobre el monto de los servicios no presentados oportunamente, la cual tendra como limite el mismo
porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento y en caso de exceder, el “INSTITUTO”
podra iniciar el procedimiento de rescision administrativa del presente contrato.

El “INSTITUTO” notificar4 por escrito al “PROVEEDOR” el atraso en el cumplimiento de sus
obligaciones, asi como el monto que debera cubrir por concepto de pena convencional, el cual
debera ser cubierto dentro de los 5 dias hébiles posteriores a aquél en que se le haya requerido, y
debera ser cubierto mediante cheque a favor del “INSTITUTO”.

El “PROVEEDOR” se obliga ante el “INSTITUTO” a responder de la calidad de los servicios, asi
como de cualquier responsabilidad en la que pudiera incurrir, en los términos sefialados en el
presente contrato y en la legislacién aplicable.

Novena.- Deducciones.

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”, y 146 de las “POBALINES” el “INSTITUTO”
podra aplicar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente
en que pudiera incurrir el “PROVEEDOR?”, conforme a lo siguiente:

El “PROVEEDOR?” esta de acuerdo a que el “INSTITUTO” le deduzca el importe correspondiente
de las cantidades pendientes de pago, en los siguientes casos:

A. en caso de que el nimero de personas destinadas a las areas de el “INSTITUTO” para la
ejecucion de los servicios pactados, se viera disminuido por faltas de asistencia del personal del
“Proveedor” o por cualquier otra causa, el “INSTITUTO” por conducto del departamento de
Recursos Materiales y Servicios tendra derecho a efectuar el descuento equivalente al nimero
de personas que incurrieron en tales faltas, de la cantidad que le corresponderia al
“PROVEEDOR?” por el pago de los servicios conforme a la siguiente tabla.

SANCIONES CONVENCIONALES.

INDISCIPLINA U OMISION DESCUENTO
ACCION MONTO
Por faltas e inasistencia del personal Descuento de 1 turno | Descuento del 100% del
turno
Abandono del servicio dentro del | Descuento de 1 turno | Descuento del 100% del
horario asignado. turno
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Ingerir bebidas alcohdlicas o llegar bajo | Separacion del | Descuento del 100% del
influencia de las mismas durante el | servicio. turno

turno.

Consumo de sustancias toxicas o llegar | Separacion del | Descuento del 100% del
bajo las influencias de las mismas | servicio. turno

durante el turno.

Si no se presenta en original y copia para su cotejo la constancia de alta al IMSS del personal
asignado al instituto se le impondra una deduccién de $50.00 (cincuenta pesos 00/100 m.n.) por
cada dia de atraso hasta que cumpla con su obligacion.

B. Se aplicara el mismo procedimiento, cuando el “INSTITUTO” detecte disminucion injustificada
dentro del horario de trabajo del nimero de personas asignadas.

C. en caso de incumplimiento en la prestacion del servicio imputable al “PROVEEDOR?” se hara
acreedor en primera instancia a una amonestacién por escrito; en caso de subsistir o reincidir en
incumplimiento, el “INSTITUTO” podra rescindir el contrato y hacer efectiva la fianza de
cumplimiento del contrato.

Décima.- Terminacién Anticipada.

De conformidad con el articulo 65 del “REGLAMENTO” y los articulos 147, 148 y 149 de las
“POBALINES” el “INSTITUTO” podran dar por terminado el presente instrumento legal en los
siguientes casos:

I. Por caso fortuito o fuerza mayor;
Il. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados;
a) Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Contraloria General,

y
b) Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la continuidad del
contrato contraviene los intereses del “INSTITUTO”.

En estos supuestos el “INSTITUTO” reembolsara al “PROVEEDOR?”, previa solicitud por escrito,
los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Décima Primera.- Rescisién Administrativa.

El “INSTITUTO” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato
cuando el “PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de sus obligaciones, asi como si incurre en
alguno de los siguientes supuestos:

a) Si el “INSTITUTO” corrobora que el “PROVEEDOR” ha proporcionado informacion falsa,
relacionada con su documentacion legal o su oferta técnica o econdmica;

b) Por exceder el monto establecido para la penas convencionales;

¢) Si el monto calculado de las deducciones exceden el monto de la garantia de cumplimiento, o

d) Siincumple cualquier obligacién establecida en el “REGLAMENTO” o demdas ordenamientos
aplicables.
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En el supuesto de que el “INSTITUTO” rescinda el presente contrato se atendera conforme al
procedimiento establecido en el articulo 64 del “REGLAMENTO” y lo sefialado en los articulos 151
y 152 de las “POBALINES”.

Décima Segunda.- Transferencia de Derechos.

En términos de lo sefialado por el articulo 55 del “REGLAMENTO?”, el “PROVEEDOR” no podra
transferir los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos
de cobro en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del
Titular de la Direccién de Recursos Financieros del “INSTITUTO”.

Décima Tercera.- Impuestos y Derechos.
Los impuestos y derechos que se generen correran por cuenta del “PROVEEDOR?” trasladando al
“INSTITUTO” unicamente el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo a la legislacién vigente.

Décima Cuarta.- Propiedad Intelectual.

En términos de lo sefialado en el articulo 54 fraccion XX del “REGLAMENTO”, en caso de
violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara
a cargo del “PROVEEDOR?”.

Décima Quinta.- Solicitud de Informacién.

El “PROVEEDOR” se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el presente
contrato que en su caso le requiera el OIC del “INSTITUTO” en el &mbito de sus atribuciones y en
apego a lo previsto en los articulos 70 del “REGLAMENTO” y 76, numeral 1, inciso g) del
Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral.

Décima Sexta.- Confidencialidad.

El “PROVEEDOR” no podra divulgar ningun tipo de informacién relacionada con el presente
contrato, y tampoco podré utilizarla en su beneficio sin la previa autorizacion expresa y por escrito
del “Instituto”.

Décima Séptima.- Responsabilidad Laboral.

Siendo el “PROVEEDOR?” el Gnico patrén de todas las personas que intervengan bajo sus 6rdenes
en el desempefio y operacion para el cumplimiento de la contratacion, asume todas las obligaciones
y responsabilidades derivadas de la relacion laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra
indole liberando al “INSTITUTO” de cualquiera de ellas.

Décima Octava.- Incrementos y Modificaciones.

En términos de lo establecido por los articulos 61 del “REGLAMENTO”, y 156, 157, 158, 159 y 160
de las “POBALINES”, durante la vigencia del contrato se podra incrementar el monto o la cantidad
de los servicios solicitados, siempre que no rebasen, en conjunto, el 20% del monto o cantidad de
los conceptos o volumenes establecidos originalmente, y el precio de los servicios sea igual al
pactado originalmente, debiendo el “PROVEEDOR” entregar la modificacion respectiva de la
garantia de cumplimiento por dicho incremento.

La modificacion del plazo originalmente pactado para la prestacion del servicio s6lo procedera por
caso fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al “INSTITUTO”.

Cualquier modificacién al presente contrato sera establecida por escrito y por mutuo consentimiento
de las partes mediante la formalizacion de un convenio modificatorio.

Décima Novena.- Caso Fortuito o Fuerza Mayor.
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El “INSTITUTO” y el “PROVEEDOR” no seran responsables por cualquier retraso en el
cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente contrato, cuando ello obedezca acaso
fortuito o de fuerza mayor debidamente acreditada, por lo que para el caso de presentarse alguno
de los supuestos citados, el “INSTITUTO” podra conceder prérrogas para la prestacion de servicio
objeto del presente contrato.

Vigésima.- Notificaciones.

Todas las notificaciones entre las partes se haran por escrito en los domicilios --------- y calle Av.
Ignacio Morones Prieto 1500, Nuevas Colonias, 64710 Monterrey, Nuevo Ledn, y en caso de que
alguno cambie de domicilio, se obliga a comunicarlo por escrito al otro con 30 dias naturales de
anticipacion, en la inteligencia que de no hacerlo seran validas las que se practiquen en los domicilios
antes sefialados.

Vigésima Primera.- No Discriminacion.

En la ejecucion del objeto del presente contrato, el “PROVEEDOR?” debera evitar cualquier conducta
gue implique una discriminacion por origen étnico o nacional, género, edad, condicién social, salud,
religion, opiniones, preferencias sexuales, estado civil, o cualquier otra que atente contra la dignidad
humana, y debera cumplir con las disposiciones laborales de equidad y género que le correspondan
de conformidad con la legislacién aplicable.

Vigésima Segunda.- Jurisdiccién y Controversias.

Para la interpretacion y soluciéon de controversias derivadas del presente contrato, asi como para
todo aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someterdn a la
jurisdiccién y competencia de los Tribunales Nacionales con sede en la ciudad de Monterrey, Nuevo
Ledn, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio
presente o futuro o por cualquier otra causa.

Leido el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y fuerza legal, lo firman en dos
tantos originales en la Ciudad de Monterrey, Nuevo Leén el 01 de marzo de 2024.

Por el “INSTITUTO”
Por el “PROVEEDOR”

Arearequirente
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Administrador de contrato

FORMA DE REDACCION DE LA POLIZA DE FIANZA QUE GARANTICE EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES PACTADAS EN EL CONTRATO

Que es a favor del Instituto Nacional Electoral para garantizar por el proveedor
el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones
pactadas en el contrato no. de fecha
con importe de $
( ) mas ILV.A relativo a la Contratacion del
Arrendamiento de equipo de fotocopiado de acuerdo con las especificaciones contenidas en el citado
Contrato derivadas de la licitacion No. LP-INE-NL-004-2024

La compafiia afianzadora expresamente declara:

a) Que lafianza se otorgara atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el citado contrato,
incluyendo el plazo o fecha limite de entrega del servicio.

b) Que en el caso de que prorrogue el plazo establecido para la entrega del servicio del contrato
gue ampara la presente fianza o exista espera, su vigencia automéaticamente sera prorrogada o
permanecera en espera.

c) Que lafianza garantiza el suministro total de servicio objeto del contrato.

d) Que para cancelar la fianza sera requisito indispensable la solicitud expresa y por escrito del
organismo a la compafiia afianzadora.
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e) Que esta fianza cubrira los vicios ocultos de los materiales utilizados en la prestacion del servicio
objeto del contrato por término del mismo.

f) Esta fianza permanecera en vigor durante la substanciacion de todos los recursos legales y se
somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 95y 118 de la
Ley Nacional de Institucién de Fianzas en vigor, asimismo renuncian al derecho que les otorga
el articulo 119 de la citada Ley. Fin del texto.

“El presente documento se emite en el marco de la reforma a la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos en materia politico-electoral, en particular al articulo 41 base V, y
de conformidad con los articulos Transitorios Cuarto, Quinto, Séptimo y Vigésimo Primero
del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia politica-electoral,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 10 de febrero de 2014; la Sesion
Extraordinaria del Consejo General del Instituto Nacional Electoral celebrada el dia 4 de abril
de 2014, en la cual se determind la conclusion de las actividades del Instituto Nacional
Electoral; y la Sesion de Instalacion del Consejo General del Instituto Nacional Electoral
celebrada el dia 4 de abril de 2014, por el cual se instala el Consejo General del Instituto
Nacional e inicio de sus funciones.”
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