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CONVOCATORIA

Convocante; Instituto Nacional Electoral

Domicilio: Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P.
38983, Uriangato, Guanajuato

Procedimiento Invitacién a Cuando Menos Tres Personas

Caracter: Nacional

NUmero: IA3-INE-GT10-01/2023

Contratacion: “Servicio de Seguridad y Vigilancia Intramuros para

los inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el
estado de Guanajuato”.

Evaluacion: Puntos y porcentajes

Ejercicio Fiscal: 2023

Con fundamento en el articulo 32 fraccion | del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de
adquisiciones, arrendamientos de muebles y servicios (en lo sucesivo el REGLAMENTO), el presente
procedimiento sera presencial, en la cual los LICITANTES exclusivamente podran presentar sus
proposiciones en forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, o bien, mediante el uso del servicio postal o de mensajeria.

Para el presente procedimiento de contratacién, las definiciones que se aplicaran en la comprensiéon de
lectura de esta convocatoria seran las establecidas en el articulo 2 del REGLAMENTO.
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CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES:

13 MES: | FEBRERO = ANO: 2023 HORA: 12:00h
Oficinas de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato, con domicilio en

LUGAR: Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de Uriangato,
Guanajuato.

ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES:

MES: | FEBRERO | ANO: 2023 HORA: 12:00h
Oficinas de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato, con domicilio en
LUGAR: Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de Uriangato,
Guanajuato.

ACTO DE FALLO:

28 MES: | FEBRERO | ANO: 2023 HORA: 11:00h
Oficinas de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato, con domicilio en

LUGAR: Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de Uriangato,
Guanajuato.
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PUBLICACION, OBTENCION DE LA CONVOCATORIA Y
DEL REGISTRO DE PARTICIPACION

Publicacién de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 52 fraccion | del REGLAMENTO, la publicacién de la presente convocatoria
se realiza por medio de la pagina web del Instituto Nacional Electoral (en lo sucesivo, el INSTITUTO) en
el siguiente vinculo: www.ine.mx/Licitaciones/ . De conformidad con lo sefialado en el articulo 97 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamiento de bienes muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral, en lo sucesivo las POBALINES, la publicacion de la presente
convocatoria es de caracter informativo.

Obtencién de la convocatoria:

Con fundamento en el articulo 37 del REGLAMENTO, se informa que la obtenciéon de la presente
convocatoria es gratuita y se pone a disposicién de los LICITANTES copia del texto de la convocatoria a
través de los siguientes medios:

a) Estara a disposicion para su consulta y obtencibn en la pagina electrénica:
www.ine.mx/Licitaciones/ en el sitio denominado LICITACIONES que se ubica en la pagina
principal.

b) En las oficinas de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato, con domicilio en
Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de Uriangato, Guanajuato,
en dias hébiles con horario de 8:30 a 16:00 horas, a partir de la fecha de Invitacién de ésta y
hasta un dia antes del acto de presentacién y apertura de proposiciones.

Registro de participacion:

A partir del dia de la invitacion y previo al acto programado para llevar a cabo el Acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, los LICITANTES podran obtener el comprobante de registro _de
participacion acudiendo a las oficinas de la Vocalia Secretarial de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del
INSTITUTO en Guanajuato o bien podran enviar su solicitud al correo electrénico: carmen.tinoco@ine.mx
y petra.frias@ine.mx, de optar por esta opcién, los LICITANTES deberan llenar y firmar el formulario del
Anexo 9 de esta convocatoria, enviandolo como archivo adjunto para que a su recepcion por parte de la
Convocante, dentro de un plazo maximo de 24 horas, reciba su confirmacién de registro con los datos
complementarios y sello del INSTITUTO. Dicho documento servira al LICITANTE como comprobante de
registro.

El comprobante de registro (Anexo 9) preferentemente debera acompafarse de un CD que contenga en
version electrénica la documentacion legal requerida para alta y/o actualizacién en el padrén de
proveedores del INSTITUTO. Dicha documentacion también podra enviarse a los siguientes correos
electrénicos: carmen.tinoco@ine.mx y petra.frias@ine.mx. La entrega de esta documentacion permitira
agilizar el procedimiento de registro de participacion, obtencién y revision de la documentacion entregada
para que en su caso se formalice el contrato y finalmente para el Registro en el Padrén de Proveedores
del INSTITUTO.

Para obtener el registro, en el caso de que la solicitud de registro haya sido realizada en las oficinas de
la convocante o por medio de correo electronico, debera acompafarse al Anexo 9 de la siguiente
documentacion:
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Documentacioén legal tratdndose de persona moral:

1

2)

3)

4)

5)
6)
7

8)

9)
10)
11)

Poder notarial del representante legal, para actos de administracion, el cual no haya sido revocado
a la fecha de firma del contrato. No se aceptara carta poder para la persona que vaya a formalizar
el contrato.

Testimonio de la escritura publica del acta constitutiva de la persona moral, en cuyo objeto conste
que desempefia las actividades relacionadas con la contratacion materia del presente
procedimiento y, en su caso, las reformas o modificaciones.

Los documentos sefialados anteriormente, deberdn encontrarse debidamente inscritos en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio que corresponda.

Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP): Formato R-1 o acuse electronico con
el sello digital emitido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT). Adicionalmente, en el caso,
de haber realizado cambios de situacion fiscal, debera entregar el Formato R-2 o el acuse electrénico
con el sello digital emitido por el SAT.

Cédula de identificaciéon fiscal o constancia del Registro Federal de Contribuyentes (RFC) y
modificaciones, en su caso.

Identificacion oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar, pasaporte vigente
0 cédula profesional.

Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a tres meses (teléfono, luz o agua).
Original de la carta del apoderado legal donde indique que se le realice el pago a la cuenta del
LICITANTE en caso de resultar adjudicado (nimero de sucursal, cuenta, banco y clabe interbancaria
a 18 digitos)

Copia simple caratula del estado de cuenta bancario oficial de la empresa, vigente.

Curriculo Empresarial.

Escrito vigente en el que manifieste haber solicitado al Servicio de Administracion Tributaria la
Constancia de no contar con adeudos fiscales y, en su caso, la respuesta de éste, en sentido
positivo.

Documentacion legal tratdndose de persona fisica:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Alta ante la SHCP: Formato R-1 o acuse electronico con el sello digital emitido por el SAT.
Adicionalmente, en caso, de haber realizado cambios de situacion fiscal, debera entregar el Formato
R-2 o el acuse electrénico con el sello digital emitido por el SAT.

Cédula de identificacion fiscal o constancia del RFC y modificaciones, en su caso.

Identificacion oficial del LICITANTE: Credencial para votar, pasaporte vigente o cédula profesional.
Comprobante de domicilio fiscal con una antigliedad no mayor a tres meses (teléfono, luz o agua).

Copia de caratula de estado de cuenta bancario oficial de la persona fisica, vigente.

Copia del C.U.R.P.

Copia del Acta de Nacimiento.

Curriculum.

Documento donde acredite la propiedad del nombre comercial en caso de tenerlo (Solicitud de
Registro o Publicacion de Signos Distintivos).

En caso de que el LICITANTE resulte adjudicado, se debera atender lo que se establece en el numeral
7 de la convocatoria, denominado “FORMALIZACION DEL CONTRATOQ” de esta Convocatoria.
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INTRODUCCION

El INSTITUTO informa que podran participar en el presente procedimiento de Invitacién a Cuando
Menos Tres Personas de caracter Nacional, las personas que no se encuentren en alguno de los
supuestos que se establecen en los articulos 59 y 79 del REGLAMENTO; vy articulo 49 fraccion 1X de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Los/las interesados/as que satisfagan los términos de la convocatoria tendran derecho a presentar sus
proposiciones en el dia, fecha, hora y lugar establecidos para tal efecto y, para ello deberan tener cuidado
en su preparacion, ya que de la redaccion, confeccion y presentacion de la oferta, depende que sea
aceptada; por lo tanto, los LICITANTES en el presente procedimiento de contratacion, aceptan sin
reserva de ningun tipo, todos y cada uno de los términos y condiciones previstos y solicitados en la
presente convocatoria y sus anexos, ya que son las condiciones o clausulas necesarias para regular
tanto el procedimiento de licitacién como el contrato, por lo que en términos del principio de igualdad,
el cumplimiento de los requisitos establecidos, asi como las prerrogativas que se otorguen a los
LICITANTES en la presente convocatoria, sus anexos aplicara a todos los LICITANTES por igual y se
obligan a respetarlas y cumplirlas cabalmente durante el procedimiento_No se aceptaran cartas gue
manifiesten apegarse o cumplir con los aspectos solicitados en la convocatoria 0 Ssus anexos en
sustitucion de la oferta técnica y la documentacién solicitada como parte de la oferta técnica, en
virtud de que su evaluacion consistira en la revisidn de su contenido y fondo, a fin de garantizar
al INSTITUTO las mejores condiciones de contratacion en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 31 del REGLAMENTO; y en caso de resultar ganadores, con toda su fuerza legal y para todos
los efectos legales y administrativos, de conformidad con los articulos 2243, 2244, 2245 y demés relativos
y aplicables del Cédigo Civil Federal.

El presente procedimiento de licitacion para la contratacion del “Servicio de Seguridad y Vigilancia
Intramuros para los inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato”, se
realiza en atencion a la solicitud del area requirente: Vocal Secretaria de la 10 Junta Distrital Ejecutiva,
para cubrir las necesidades del servicio de vigilancia en los inmuebles que ocupa la misma, de acuerdo
a las especificaciones técnicas, asi como las condiciones relativas al plazo, caracteristicas, lugar de
entrega y las condiciones de pago que se encuentran detalladas en el cuerpo de la convocatoria.

La presente convocatoria fue revisada por el Subcomité Revisor de Convocatorias, en la reunion de
trabajo celebrada con fecha 02 de febrero de 2023.

CRITERIOS DE EVALUACION

Con fundamento en el tercer péarrafo del articulo 43 del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el
numeral 5 de esta convocatoria, el INSTITUTO para la evaluacion de las proposiciones utilizara el criterio
de evaluacién por puntos y porcentajes. En todos los casos la CONVOCANTE verificara que las
proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la licitacion; las condiciones que
tengan la finalidad de facilitar la presentacién de las proposiciones y agilizar la conduccion de los actos del
procedimiento, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, o deficiencia en su
contenido no afecte la solvencia de las proposiciones, no seran objeto de evaluacién y se tendran por no
establecidas. La inobservancia por parte de los LICITANTES respecto a dichas condiciones o requisitos
no sera motivo para desechar sus proposiciones. Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la
solvencia de la proposicién, se consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo
caso, de resultar adjudicado y de convenir a la CONVOCANTE pudiera aceptarse; el omitir aspectos que
puedan ser cubiertos con informacion contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; el no
observar los formatos establecidos, si se proporciona de manera clara la informacion requerida y el no
observar requisitos que carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar
objetivamente la solvencia de la proposiciéon presentada. En ningn caso el INSTITUTO o los LICITANTES
podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones presentadas.
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FORMA DE ADJUDICACION

Con fundamento en el articulo 44 fraccion | del REGLAMENTO, asi como lo establecido en el numeral
5.3 de esta convocatoria, una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara al
LICITANTE cuya oferta resulte solvente, porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econémicos
establecidos en la presente convocatoria a la Invitacién y por tanto garantiza el cumplimiento de las
obligaciones respectivas y por haber obtenido el mejor resultado en la evaluacion combinada de puntos
y porcentajes.

Con la notificacién del Fallo por el gue se adjudigue el contrato, las obligaciones derivadas de éste seran
exigibles, sin perjuicio de la obligaciéon de las partes de firmarlo en la fecha y términos serialados en el
Fallo.

A los LICITANTES que no hayan asistido a la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, se les
enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el Acta del Fallo se encuentra a su disposicion
en la pagina electronica: www.ine.mx/Licitaciones/.

De conformidad con el pendltimo parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se advierta en el fallo
la existencia de un error aritmético, mecanografo o de cualquier otra naturaleza, que no afecte el resultado
de la evaluacion realizada por el INSTITUTO dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su
notificacién y siempre que no se haya firmado el contrato, la CONVOCANTE procedera a su correccién
con la intervencion de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios en érganos centrales y para el
caso de los 6rganos delegacionales y subdelegacionales, del Vocal Ejecutivo, aclarando o rectificando el
mismo mediante el acta administrativa correspondiente en la que se hara constar los motivos que lo
originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que se notificara a los LICITANTES que
hubieran participado en el procedimiento de contratacion, remitiendo copia de la misma al Organo Interno
de Control dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores a la fecha de su firma.

En caso de empate, la adjudicacion se efectuard a favor del LICITANTE que resulte ganador del sorteo
de insaculacién que realice la CONVOCANTE, el cual se efectuara en el Acto de Fallo del procedimiento,
situacién que quedard sefialada en el mismo. El criterio de desempate que se utilizara sera de acuerdo
con lo que establece el articulo 83 de las POBALINES.

Este procedimiento de contratacién comprende 1 (una) partida, por lo tanto, la adjudicacion del contrato
serdaun solo LICITANTE.

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

De conformidad con las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefialadas en el articulo 5,
apartado A, fraccién IV del Reglamento del en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y articulo 70 fraccion XXVIII de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, en relacion con el diverso 68 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pudblica, aplicada supletoriamente, la informacion relativa al contrato que se celebre es de caracter
publico. En este orden de ideas, las ofertas técnicas y econdmicas que presenten los LICITANTES
constituyen informacion de caracter piblico. No obstante lo anterior, en aquellos casos en que estas
propuestas contengan informacion confidencial, el LICITANTE podra incluir en su proposicion, solicitud
expresa para que el INSTITUTO realice una versiéon publica en la que se omitan aspectos de indole
comercial, industrial 0 econémica que actualicen la causal prevista en el articulo 120 de la Ley referida,
como las caracteristicas o finalidades de los productos; los métodos o procesos de produccién; o los
medios o formas de distribucién o comercializaciéon de productos, entre otros, tratdndose de la propuesta
técnica.

En relacién con la propuesta econdémica, podran ser omitidos aquellos aspectos como la estructura de

costos y precios ofrecidos, la forma en que comercializan o negocian la prestacion del servicio, entre
otros, que le signifique a su titular una ventaja frente a sus competidores; sin embargo, el INSTITUTO no
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podra omitir informacién relativa al namero de partidas, la cantidad, la unidad de medida, la descripcién
genérica del servicio, el precio unitario, subtotal, Impuesto al Valor Agregado y el importe total.

NO DISCRIMINACION

En cumplimiento al articulo 1 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 1, 2,
3y 4 de la Ley para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, asi como el articulo 56 fraccién | inciso g) de
las POBALINES, los Proveedores para el cumplimiento de las obligaciones del Contrato, se debera evitar
cualquier conducta que implique una discriminacion que por origen étnico o nacional, género, edad,
condicidn social, salud, religién, opciones, preferencias sexuales, estado civil o cualquier otra que atente
contra la dignidad humana.
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CONVOCATORIA de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas en la cual se establecen las
bases en las que se desarrollara el procedimiento y en las que se describen los requisitos de

1.
11

1.2

13

1.4

participacion.

INFORMACION GENERICA DE LA CONTRATACION

Objeto de la contratacion.

La presente licitacion tiene por objeto la Contratacion del “Servicio de Seguridad y Vigilancia
Intramuros para los inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de
Guanajuato”.

La descripcién pormenorizada de los servicios anteriormente descritos, se encuentran en el
Anexo 1 “Especificaciones Técnicas” de esta Convocatoria que consiste en una partida.

Tipo de contrato y plazos de prestacion del servicio

La presente contratacion consiste en la celebracion de un contrato que abarca el presente
ejercicio fiscal 2023 y se adjudicara a un sélo PROVEEDOR, conforme a lo siguiente:

Periodo de prestacion del
servicio

Servicio de Seguridad y Vigilancia Intramuros para los | 01 de marzo al 31 de diciembre del

inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado | 2023

de Guanajuato.

Descripcién

Esta contratacion cuenta con la disponibilidad econémica para el ejercicio fiscal de 2023 a fin de
cubrir el compromiso derivado del contrato que se formalice, segin consta en la solicitud interna
de compra que se genera mediante el Sistema Integral para la Gestibn Administrativa, en la
partida especifica 33801“Servicios de Vigilancia” del Clasificador por objeto y tipo de gasto del
Instituto Nacional Electoral.

Vigencia del contrato

La vigencia del contrato que se formalice iniciara a partir del dia 01 de marzo y hasta el 31 de
diciembre del 2023.

Para efecto de lo anterior, con fundamento en el articulo 55 del REGLAMENTO con la notificacion
del fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidos en el modelo de contrato de
este procedimiento de contratacion y obligara al INSTITUTO y al PROVEEDOR a firmar el
contrato dentro de los 15 (quince) dias naturales siguientes a la citada notificacion. Asimismo,
con la notificacién del fallo o de la adjudicacién, el INSTITUTO podra solicitar la entrega de bienes
o0 prestacion de servicios de acuerdo con la convocatoria del procedimiento.

Lugar en el que se prestara el servicio

a) Elservicio se realizara por el LICITANTE ganador a partir del 01 de marzo y hasta el 31 de
diciembre de 2023.

b) La prestacion del servicio se realizara de acuerdo con las especificaciones, en los horarios
y en el domicilio de la convocante que se indica en el Anexo 1 “Especificaciones
Técnicas” de la presente convocatoria.

c) Los LICITANTES participantes deberan cumplir con las especificaciones técnicas y demas
requisitos solicitados en la presente convocatoria y en caso de resultar adjudicado, debera
proporcionar el servicio de vigilancia de conformidad con lo establecido en esta
convocatoria, lo que derive de las Aclaraciones y lo asentado en su oferta técnica y
econdmica.
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1.7

18

1.9

1.10

1.11
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Idioma de la presentaciéon de las proposiciones
La proposicion sera en idioma espafiol.
Normas aplicables

Para el presente procedimiento de contratacion, de conformidad con la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacién, el LICITANTE debera acreditar el cumplimiento de las normas que
se indican en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

Administracion y vigilancia del contrato

De conformidad con los articulos 68 del REGLAMENTO y 143 de las POBALINES, el responsable
de vigilar y administrar el contrato que se celebre, a efecto de validar que el PROVEEDOR cumpla
con lo estipulado en el mismo, sera la titular de la Vocalia Secretarial de la 10 Junta Distrital
Ejecutiva en Guanajuato.

a) El responsable de administrar y vigilar el contrato informara lo siguiente:
b) El debido cumplimiento del contrato, para efectos de liberacion de pago.
c) De los atrasos e incumplimientos, asi como el calculo de las penas convencionales

correspondientes, anexando los documentos probatorios del incumplimiento en que
incurra el PROVEEDOR.

d) La liberacion de la garantia de cumplimiento.

e) Evaluacion del PROVEEDOR en los términos establecidos en los articulos 27 del
REGLAMENTO y 210 de las POBALINES.

Moneda en que se deberéa cotizar y efectuar el pago respectivo

Los precios se cotizardn en pesos mexicanos con dos decimales y serén fijos durante la vigencia
del contrato correspondiente.

De conformidad con el articulo 54 fraccion Xlll del REGLAMENTO, el pago respectivo sera en
Pesos Mexicanos de conformidad con la Ley Monetaria de los Estados Unidos Mexicanos.

Condiciones de pago

El pago se realizara en diez exhibiciones mensuales, a mes vencido previa prestacion del servicio
y validacién del administrador del contrato.

Con fundamento en el articulo 60 del REGLAMENTO, la fecha de pago al PROVEEDOR no podra
exceder de 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la entrega de la factura que cumpla
con los requisitos fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cddigo Fiscal de la
Federacion, previa validacién de la prestacion del servicio en los términos previamente referidos
en el numeral 1.4 de esta convocatoria.

Anticipos
Para la presente contratacion no aplicaran anticipos.
Requisitos para la presentacion del CFDI y tramite de pago:

Los CFDI’s que presente el PROVEEDOR para el tramite de pago, deberan ser congruentes con
el objeto del gasto y la contratacién, y cumplir con los requisitos fiscales que sefialan los articulos
29 y 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion, las reglas 2.7.1.35 0 2.7.1.43 de la Resolucion
Miscelanea Fiscal (RMF) vigente, o las que en lo sucesivo se adicionen o modifiquen.

En términos de los articulos 60 del REGLAMENTO y 163 de las POBALINES, la fecha de pago

al PROVEEDOR no podra exceder de 20 (veinte) dias naturales contados a partir de la fecha de
recepcion por parte del INSTITUTO del CFDI correspondiente, previa liberacion del pago por
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parte del Administrador del Contrato, quien, en su caso, debera adjuntar el comprobante de pago
por concepto de penas convencionales a favor del INSTITUTO.

En caso de que el comprobante fiscal entregado por el PROVEEDOR para su pago presente
errores o deficiencias, el INSTITUTO dentro de los tres dias naturales siguientes al de su
recepcion indicard por escrito al PROVEEDOR las deficiencias que debera corregir, o la
sustitucién del mismo. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta
gue el PROVEEDOR presente las correcciones, no se computara para efectos de esta clausula.

El PROVEEDOR debera entregar al Administrador del Contrato el CFDI apegandose a la
siguiente indicacion:

1. Por tratarse de pago en una sola exhibicion, deberan cumplir con lo siguiente:

El PROVEEDOR debera emitir un CFDI por el monto total de los servicios devengados
al momento de ingresar el tramite de pago:

Forma de Pago: 03 Transferencia
Método de Pago: Pago en una sola exhibicién

Para lo anterior, el Administrador del Contrato debera apegarse a los plazos establecidos por el
Area Administrativa para su recepcion.

El INSTITUTO, a través del Area Administrativa notificarda al PROVEEDOR, via correo
electrénico, cuando el pago se haya realizado, debiendo adjuntar el comprobante de depésito o
péliza de cheque entregada, segun corresponda, misma que contendra como referencia el
numero de Oficio de Solicitud de Pago (OSP).

Para efectos del plazo anterior, se considerara como fecha de recepcion del pago, aquella en
gue el PROVEEDOR haya recibido la transferencia electrénica en la cuenta bancaria sefialada
para tal efecto, o bien, en la que haya recibido el cheque correspondiente, en el Area
Administrativa de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto en el estado de Guanajuato.

Impuestos y derechos

Todos los impuestos y derechos que se generen por la prestacion del servicio correran por cuenta
del PROVEEDOR, trasladando al INSTITUTO anicamente el Impuesto al Valor Agregado (IVA)
de acuerdo con la legislacion fiscal vigente.

Transferencia de derechos

Bajo ninguna circunstancia podran transferirse los derechos y obligaciones derivados del contrato
que se genere con motivo del presente procedimiento, con excepcion de los derechos de cobro
en cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso por parte del Vocal Ejecutivo como
titular de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto en el estado de Guanajuato, en los términos
sefialados en el Gltimo parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO.

Por lo anterior, el tnico derecho que se podra transferir a un tercero derivado de la adjudicacion
del contrato es el derecho de cobro y el PROVEEDOR no podra subcontratar parcial o totalmente
el servicio contratado. EIl PROVEEDOR sera el Unico responsable ante el INSTITUTO de los
derechos y obligaciones contraidas durante la vigencia del contrato.

Para efectos del parrafo anterior, se considera como tercero, cualquier persona fisica o moral
constituida de conformidad con las leyes aplicables en la Republica Mexicana o su pais de origen,
incluyendo las denominadas como casa matriz, sucursal o subsidiaria.
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Confidencialidad de la informacion

El INSTITUTO y el PROVEEDOR se obligaran a no divulgar por medio de publicaciones,
conferencias, informes o por cualquier otro medio, la informacién y documentacién a la que
pudieran tener acceso en virtud del servicio integral objeto de la contratacién, sin la autorizacion
expresa y por escrito de la otra parte, toda vez que dicha informacién pertenece al INSTITUTO.

Lo anterior, no contraviene las obligaciones de transparencia del INSTITUTO sefaladas en los
articulos 5, 24 y 25 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pablicay del articulo 7, fraccién Xlll de la Ley Federal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, aplicada supletoriamente.

Transparenciay acceso a la Informacién Publica

Derivado de la prestacion del servicio solicitado, cuando el PROVEEDOR o su personal maneje
informacion de terceros, tendrd la obligacion de proteger los datos personales obtenidos, con la
finalidad de regular su tratamiento legitimo, controlado e informado, con el fin de garantizar la
privacidad y el derecho a la autodeterminacién informativa de las personas, en cumplimiento a la
Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 5 de julio de 2010.

Responsabilidad laboral

El PROVEEDOR sera el Unico patron de todas las personas que con cualquier caracter
intervengan bajo sus 6rdenes en el desempefio y operacion para el cumplimiento de la
contratacion y asumird todas las obligaciones y responsabilidades derivadas de la relacion
laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole liberando al INSTITUTO de cualquiera
de ellas; y por ninglin motivo se podra considerar a éste como patrén sustituto o solidario.

En su caso, el PROVEEDOR sera responsable de sacar en paz y a salvo al INSTITUTO de
cualquier reclamacién de sus trabajadores, asi como a reintegrarle los gastos que hubiere tenido
que erogar por esta causa y a pagar dafios y perjuicios que se cause al INSTITUTO por esta
circunstancia.

INSTRUCCIONES PARA ELABORAR LA OFERTA TECNICA Y LA OFERTA ECONOMICA

a) Conforme a lo estipulado en los parrafos primero y segundo del articulo 41 del
REGLAMENTO, la entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra la
oferta técnica y la oferta econdmica. Los LICITANTES podran entregar junto con el sobre
cerrado, copia del registro de participacion.

b) El sobre cerrado debera indicar la razén o denominacién social del LICITANTE.

c) Conforme lo previsto en el articulo 63 de las POBALINES, se indica a los LICITANTES que
sélo podran presentar una sola oferta técnica y una sola oferta econémica para la partida
objeto del presente procedimiento.

d) Con la finalidad de agilizar la conduccién del Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, se solicita a los LICITANTES elaborar sus proposiciones_preferentemente en
papel membretado, con las fojas foliadas. La proposicion debera ser firmada
autégrafamente por la persona facultada para ello en la Ultima hoja de cada uno de los
documentos que forman parte de la misma, por lo que no podra desecharse cuando las demas
hojas que la integran o sus anexos carezcan de firma o rdbrica, las cuales no deberan tener
tachaduras ni enmendaduras.

e) Las proposiciones deberan realizarse en estricto apego a las necesidades planteadas por el
INSTITUTO en la presente convocatoria, sus anexos Vy las modificaciones que se deriven de
la(s) Junta(s) de Aclaraciones gue se celebre(n).

f) De conformidad con el articulo 63 de las POBALINES, los LICITANTES podran entregar,
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dentro o fuera del sobre cerrado el Anexo 10 de la presente convocatoria que servira a cada
participante como constancia de recepcion de la documentacion que entregue en el Acto
de Presentacién y Apertura de Proposiciones. La falta de presentacion de dicho Anexo no
sera motivo para desechar la proposicion.

g) Los LICITANTES deberan formular su proposicion con base en los aspectos y requisitos
indicados en la convocatoria del procedimiento de contratacién y los establecidos en los
anexos y las modificaciones que se deriven de las Aclaraciones, en su caso.

I.  Preferentemente entregaran la oferta técnica en archivo word o excel y pdf a fin de agilizar
su evaluacion.

II. Podran sefalar los aspectos confidenciales o reservados de sus proposiciones de
acuerdo con el marco legal aplicable.

PARTICIPACION EN EL PROCEDIMIENTO Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES
Condiciones establecidas para la participacion en los actos del procedimiento

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones y el Acto de Fallo, se realizaran de manera
presencial, a los cuales podran asistir los LICITANTES, sin perjuicio de que el Fallo pueda
notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el articulo 45 del REGLAMENTO.

A los actos del procedimiento podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la
condicion de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Unicamente podran participar personas de nacionalidad mexicana.
Licitantes que no podran participar en el presente procedimiento

a) Los LICITANTES que no hayan llevado a cabo su registro en términos del apartado
denominado obtencion del registro de participacidon de la presente convocatoria (ANEXO
9), no podran participar en el presente procedimiento. Quien presida el acto de Presentacion
y Apertura de Proposiciones verificara el registro de LICITANTES.

b) No podran participar las personas fisicas o morales que se encuentren en los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 79 del REGLAMENTO y 8 fraccion XX de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. La Vocalia Secretarial de la
10 Junta Distrital Ejecutiva en Guanajuato, verificara desde el registro de participacion y hasta
el Fallo que los LICITANTES no se encuentren inhabilitados durante todo el procedimiento.

CONTENIDO DE LAS PROPOSICIONES

Los LICITANTES deberan presentar los requisitos contenidos en los puntos 4.1, 4.2y 4.3, segin
se describen a continuacién:

Documentacién distinta a la oferta técnica y la oferta econdmica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, los documentos
distintos a la oferta técnica y a la oferta econémica podran ser presentados por los
LICITANTES, dentro o fuera del sobre que contenga Su proposicion.

Los LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los siguientes
documentos:

OBLIGATORIA:

a) Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, donde
sefiale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE y que cuenta con facultades suficientes
para comprometerse por si 0 por su representada para suscribir la propuesta que presenta para la
presente licitacion, en el campo correspondiente se indicara el objeto social o actividad preponderante
mediante el cual conste que desempefia las actividades relacionadas con la contratacién materia
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del presente procedimiento Anexo 2 (en original), acompafiada de la copia de la identificacion
oficial del representante legal del LICITANTE: Credencial para votar, pasaporte vigente o
cédula profesional.

b) Manifestacion por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse
en los supuestos establecidos en los articulos 59 y 79 del REGLAMENTO y 8 fraccién XX de
la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Anexo 3.
(en original)

c) Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismo
o0 a través de interposita persona se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
publicos del INSTITUTO induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el
resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con
relacion a los demas participantes. Anexo 4. (en original)

OPCIONAL:

d) En caso de pertenecer al Sector de MIPYMES, carta en la que manifieste bajo protesta de
decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacion determinada
por la Secretaria de Economia. Anexo 7. (en original), para dar preferencia en caso de
empate, conforme lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 44 del REGLAMENTO.

Contenido de la oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la presente convocatoria, debera
contener toda la informacion sefalada vy solicitada en el Anexo 1, de la presente
convocatoria, no se aceptara escrito o leyenda que solo haga referencia al mismo y debera
contener los documentos, gue, en su caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar
las modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se celebre(n).

Para efectos de la evaluacion por puntos y porcentajes, que se realizara segun se sefiala en el
numeral 5 de la presente convocatoria, el LICITANTE deberd incluir, como parte de su oferta
técnica, los documentos que se solicitan_en la Tabla de evaluacion de puntos y
porcentajes, mismos que se encuentran sefialados en el numeral 5.1 de la presente
convocatoria.

Contenido de la oferta econémica

a) Los LICITANTES deberan presentar en original la(s) oferta(s) econémica(s), debiendo
preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente convocatoria, conteniendo como
minimo los requisitos gue en dicho anexo se solicitan. La oferta econémica debera ser
presentada por la partida objeto del presente procedimiento, en pesos mexicanos,
considerando dos decimales, desglosando el importe que resulte de la multiplicaciéon del
precio unitario por el servicio solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe total
ofertado en ndmero y letra.

b) La oferta econémica debera indicar que los precios que se cotizan seran considerados fijos
durante la vigencia del contrato.

c) Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera
sefialarse en la oferta econémica.

d) EI LICITANTE debera presentar dos ofertas econdmicas considerando una para el personal
con jornada laboral de 24:00 horas y otra para el personal con jornadas de 12:00 horas.

CRITERIOS DE EVALUACION Y ADJUDICACION DEL CONTRATO

a) De conformidad con el tercer parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO vy articulo 78 de las
POBALINES, el INSTITUTO analizara y evaluara las proposiciones mediante el mecanismo
de evaluacién por puntos y porcentajes, verificando que las proposiciones cumplan con los
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requisitos solicitados en la presente convocatoria, sus anexos y las modificaciones que
resulten en las Aclaraciones, lo que permitira realizar la evaluacion en igualdad de condiciones
para todos los LICITANTES.

La CONVOCANTE, verificara y analizara cualitativamente la documentacién legal y
administrativa solicitada en el numeral 4.1 de la presente convocatoria, determinando si
cumplen o no cumplen en relacién con lo indicado en dicho numeral y los anexos
correspondientes de la presente convocatoria. Dicho analisis se incorporard como un anexo
del Acta de Fallo, mismo que formara parte integral de la misma.

Criterios de evaluaciéon técnica.

La CONVOCANTE, a través de su titular o del o los servidores publicos que designe, analizara(n)
y evaluara(n) las ofertas técnicas aceptadas en el Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones asignando la puntuacidn que corresponda segun el cumplimiento a los rubros que
se detallan en la “Tabla de Puntos y Porcentajes”.

Aspectos que se consideraran para la evaluacién por puntos y porcentajes:

VI.

A efecto de llevar a cabo una evaluacion de proposiciones objetiva y equitativa, se tomara en
cuenta las caracteristicas de los servicios objeto del procedimiento de contratacion de tal
manera que los LICITANTES obtengan una puntuacién o unidades porcentuales en dichos
rubros realmente proporcionales.

. Se aceptard la presentacion de contratos en los que se haya pactado que las obligaciones del

LICITANTE se consideran divisibles, a efecto de sean susceptibles de computarse los meses
o fracciones de afio de dichos contratos, en los que se hayan concluido o finiquitado
obligaciones.

Para acreditar la especialidad, se cuantificara el nimero de contratos o documentos que se
presenten a evaluacion, con los cuales se acredite que el LICITANTE ha prestado servicios
con las caracteristicas especificas y en condiciones similares a las establecidas en la
Convocatoria. Se debe considerar que los contratos deben estar concluidos antes de la fecha
del acto de presentacion y apertura de proposiciones.

. Se asignara la mayor puntuacién o unidades porcentuales al LICITANTE o los LICITANTES

que acrediten el maximo de afios de experiencia y el mayor nimero de contratos para el caso
de la especialidad, conforme a los limites establecidos. Si algun LICITANTE acredita mas
aflos o numero de contratos de los méaximos solicitados, sélo se le asignara la mayor
puntuacion o unidades porcentuales que correspondan al limite méximo determinado.

A partir del o los LICITANTES que hubieren obtenido la mayor puntuacion o unidades
porcentuales asignadas en términos de lo dispuesto en el numeral que antecede, se distribuira
de manera proporcional la puntuacion o unidades porcentuales a los demas LICITANTES,
aplicando para ello una regla de tres, en la cual consideren, por un lado, que si tales
LICITANTES hubieran presentado contratos o documentos acreditando el mayor nimero de
afos o de contratos solicitados, se les hubiera otorgado el maximo de puntuacion o unidades
porcentuales, y por el otro, el nimero de afios o de contratos que efectivamente acreditaron,
para asi determinar la puntuacién o unidades porcentuales que les corresponde.

Personal con capacidades diferentes. Para la obtenciéon del punto correspondiente, el
LICITANTE debera incluir escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que
cuenta con personal con capacidades diferentes. (en original)

De conformidad con el articulo 76 fraccién Il inciso b) de las POBALINES, el LICITANTE
debera acreditar que la empresa cuenta con trabajadores con discapacidad en una proporcion
del 5% (por ciento) cuando menos de la totalidad de su planta de empleados, cuya antigiiedad
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no sea inferior a seis meses computada hasta la fecha del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, misma que se comprobara con:

a) Original y copia para su cotejo de la lista de némina debidamente firmada.

b) Original y copia para su cotejo del aviso de alta al régimen obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), en la que demuestre que el personal con
discapacidad con el que cuenta tiene una antigliedad en la empresa igual 0 mayor a seis
meses computada hasta la fecha del acto de presentacion y apertura de proposiciones

¢) Original y copia para su cotejo de la constancia emitida por el IMSS, en la que demuestre
gue la o las personas que presenta para cumplir el requisito, cuentan con discapacidad.

Cuando se trate de personas fisicas con discapacidad, para hacer valida la preferencia es
necesario presentar la siguiente documentacion:

a) Manifestacion por escrito en la que indique ser persona con discapacidad.

b) Original y copia para su cotejo de la constancia emitida por el IMSS, en la que demuestre
gue es persona con discapacidad.

VII.Micro, Pequefias y Medianas Empresas. Para la obtencién del punto correspondiente, el
LICITANTE, en caso de pertenecer al Sector MIPyMES, debera incluir carta en la que
manifieste bajo protesta de decir verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a
la estratificacion determinada por la Secretaria de Economia. Anexo 7. (en original)

TABLA DE EVALUACION DE PUNTOS Y PORCENTAJES

CRITERIO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES A TRAVES DEL MECANISMO DE PUNTOS O
PORCENTAJES

PROPOSICION TECNICA:

CALIFICACION
RUBRO SUBRUBRO MAXIMA
RECURSOS HUMANOS:
-EXPERIENCIA EN ASUNTOS RELACIONADOS CON LA MATERIA DEL
SERVICIO 4
-COMPETENCIA O HABILIDAD DE ACUERDO CON SUS
CONOCIMIENTOS PROFESIONALES 4
-DOMINIO DE HERRAMIENTAS RELACIONADAS CON EL SERVICIO
) SUBTOTAL R.H. 10
CAPACIDAD
DEL ) _
LICITANTE RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO:
-DECLARACION FISCAL ANUAL Y PROVISIONAL DEL I.S.R. 2
-ALTA ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO 6
-CONDICIONES Y NIVELES DE CALIDAD DEL MATERIAL Y DEL
EQUIPO 2
PERMISO O REFRENDO VIGENTE ESTATAL VIGENTE EXPEDIDO
POR LA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO 2
SUBTOTAL R.E.E. 12
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PERSONAL CON DISCAPACIDAD 1
PERTENENCIA A LAS MYPIMES 1
SUBTOTAL A) 24
B) EXPERIENCIA Y | EXPERIENCIA (MAYOR TIEMPO PRESTANDO SERVICIOS
ESPECIALIDAD DEL | SIMILARES) S
LICITANTE -ESPECIALIDAD (MAYOR NUMERO DE CONTRATOS
SIMILARES) 5
SUBTOTAL B) 10
-METODOLOGIA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO 4
%KERF]’SESTA DE | _pLAN DE TRABAJO PROPUESTO POR EL LICITANTE 8
-ESQUEMA ESTRUCTURAL DE LA ORGANIZACION DE LOS
RECURSOS HUMANOS 2
SUBTOTAL C) 14
-CONTRATOS ANTERIORES 4
D) CUMPLIMIENTO - -
DE CONTRATOS -CANCELACION DE GARANTIAS 4
-MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO 4
SUBTOTAL D) 12
SUBTOTAL PROPUESTA TECNICA 60
PROPOSICIONES ECONOMICAS:
A) PRECIO PRECIO NETO PROPUESTO (SIN L.V.A.) ‘ 40
SUBTOTAL A) 40
SUBTOTAL PROPUESTA ECONOMICA ‘ 40
TOTAL, PROPUESTA TECNICA. + PROPUESTA ECONOMICA ‘ 100

LOS LICITANTES DEBERAN PRESENTAR LA DOCUMENTACION PERTINENTE QUE ACREDITE EN CADA

RUBRO O SUBRUBRO LA OBTENCION DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES NECESARIOS

PARA RESULTAR SOLVENTES CONFORME A LO SIGUIENTE.

a) EL RUBRO DE CAPACIDAD DEL LICITANTE consiste en el nimero de recursos

humanos que técnicamente estén aptos para prestar el servicio, debera ser acreditado con la
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documentacion que avale estar capacitados, asi como los recursos econdémicos y de
equipamiento para lo cual se solicitara:

Para acreditar la capacidad de los recursos humanos del licitante en el ramo, debera
presentar:

El curriculo de la empresa, el curriculo de 3 (tres) supervisores y de 5 (cinco) guardias o vigilantes,
gue integran su equipo de trabajo, firmadas por el representante legal, bajo protesta de decir
verdad en la cual manifieste la antigliedad de la prestacién de los servicios relacionados con la
presente contratacién, adjuntando en su caso, copia de los documentos que demuestre el
contenido del curriculum (constancias de capacitacion y habilidades). asi como el dominio que
se tiene con las herramientas y el equipo relacionadas con el presente servicio.

para el caso de haber laborado sélo para el licitante debera acompafiar copia de la hoja de alta
del IMSS que demuestre su antigiiedad en el puesto que desempernia.

Los curriculos deberan contener nombre, domicilio, teléfono, escolaridad, afios de experiencia en
el ramo, antigiedad en su empleo, cursos de capacitacion, etc.

PARA ACREDITAR LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO que requiere el
licitante para prestar los servicios en el tiempo, condiciones y niveles de calidad requeridos por
la convocante, asi como otorgar servicios de mantenimiento o cualquier otro aspecto
indispensable para que el licitante pueda cumplir con las obligaciones previstas en el contrato el
licitante debera presentar:

1- Copia de la tltima declaracién fiscal anual y la Gltima declaracion fiscal provisional del impuesto
sobre la renta, presentadas ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2.- Se acreditara la antigliedad del LICITANTE mediante su alta ante la Secretaria de Hacienda
y Publico, conforme a lo siguiente: de 1 a 2 afios, 2 puntos; de 3 a 5 afios, 4 puntos; de 5 afios
en adelante 6 puntos.

3.- Dentro de los recursos de equipamiento, debera presentar la relacion de los bienes
directamente relacionados con la prestacion del servicio y aquéllos conexos que permitan al
licitante el cumplimiento del contrato.

4.- De conformidad con el articulo 15 del REGLAMENTO, se otorgard 1 (UN) punto a las
empresas que cuenten con personal con capacidades diferentes al comprobarse un porcentaje
de al menos 5% (cinco por ciento) de la plantilla de empleados cuya antigliedad no sea inferior a
6 (seis) meses computada hasta la fecha del acto de presentacién y apertura de proposiciones,
comprobandose con la documentacion que se relaciona en la fracciéon VI del numeral 5.1 de la
presente convocatoria.

5.- Copia del permiso o refrendo estatal vigente expedido por la Secretaria de Seguridad Publica
del Estado de Guanajuato que abarque el presente ejercicio fiscal 2023.

6.- Carta en la que manifieste bajo protesta de decir verdad el rango al que pertenece su
empresa conforme a la estratificacion determinada por la Secretaria de Economia.

b) EL RUBRO DE EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL LICITANTE, aqui se tomara en
cuenta el tiempo en que el licitante ha prestado a cualquier persona servicios de la misma
naturaleza de los que son objeto del procedimiento de contratacion de que se trate, sin que la
convocante pueda solicitar una experiencia superior a diez afios.
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El licitante debera de acreditar su experiencia y especialidad en la prestacion de servicios iguales
0 muy similares a la naturaleza, caracteristicas, volumen, complejidad, magnitud o condiciones a
los que se estan solicitando en el presente procedimiento de contratacién, para lo cual deberd
presentar copia legible de contratos celebrados con el sector publico o privado, con una

antigiedad no mayor a 10 (diez) afios de su formalizacion. El LICITANTE debera presentar

al menos un contrato celebrado.

c) EL RUBRO DE PROPUESTA DE TRABAJO, la convocante considerara la forma en la
cual el licitante propone utilizar los recursos de que dispone para prestar el servicio, cuando y
cémo llevard a cabo las actividades o tareas que implica el mismo, el o los procedimientos para
llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se estructurara la
organizacién de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en
la convocatoria, asi como garantizar el cumplimiento del contrato:

1. El licitante deberd de apegarse a lo solicitado en el Anexo 1 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS?” y establecer por escrito la metodologia para la prestacién de los servicios:

2. Establecer por escrito el plan de trabajo propuesto por el LICITANTE y;

3. Establecer por escrito la estructura de los recursos humanos necesarios para cumplir con las
obligaciones previstas en la convocatoria, asi como garantizar el cumplimiento del contrato.

d) EL RUBRO DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS se ocupa de medir el desempefio o
cumplimiento que ha tenido el licitante en la prestacién oportuna y adecuada de los servicios de
la misma naturaleza, que hubieren sido contratados por alguna dependencia, entidad o cualquier
otra persona, para acreditar este rubro:

1. El LICITANTE debera presentar los contratos relativos a los servicios de la misma
naturaleza prestados con anterioridad (por lo menos un contrato por cada afio de experiencia),
con una antigliedad no mayor a 10 (diez) afios de su formalizacion.

2. Asi como respecto de cada uno de ellos, el documento en el que conste la cancelacion
de la garantia de cumplimiento respectiva, y

3. La manifestacion expresa de la contratante sobre el cumplimiento total de las
obligaciones contractuales o cualquier otro documento con el que se corrobore dicho
cumplimiento.

El INSTITUTO se reserva el derecho de verificar toda la informacién proporcionada por el
LICITANTE.

La puntuacion o unidades porcentuales que se deberdn obtener en la propuesta técnica
para ser considerada como solvente vy, por tanto, no ser desechaday susceptible de pasar
a la evaluacidon econdmica sera de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden
obtener en su evaluacion.

La evaluacion formard parte del acta de fallo.

Las propuestas que se consideraran susceptibles de evaluar econémicamente seran
aquellas que hayan cumplido legal, administrativa y técnicamente.

Criterios de evaluaciéon econémica

Para efectos de proceder a la evaluacion de la oferta econdémica, se debera excluir del precio
ofertado por el LICITANTE el Impuesto al Valor Agregado y s6lo se considerara el precio neto
ofertado.
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ElI LICITANTE debera presentar dos ofertas econémicas considerando una para el personal con
jornada laboral de 24:00 horas y otra para el personal con jornadas de 12:00 horas.

La CONVOCANTE, a través de su titular o del o los servidores publicos que designe, evaluara
econOmicamente las proposiciones que cumplan con el puntaje minimo requerido en la
evaluacion técnica y se evaluaran, a través de la siguiente férmula:

POE = MPemb x 40 / MPi.

Donde:

POE = Puntuacién o unidades porcentuales que corresponden a la(s) Oferta(s)
Econdmica(s);

MPemb = Monto de la Oferta econédmica més baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Oferta econémica;

Para calcular el resultado final de la puntuacién o unidades porcentuales que obtuvo cada
proposicién, se aplicara la siguiente férmula:
PTj=TOT + POE Paratodaj=1, 2,.....,n

Dénde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicién;

TOT = Total de Puntuacién o unidades porcentuales asighados a la Oferta Técnica;
POE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Oferta Econdmica, y

El subindice “” representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como
resultado de la evaluacion.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 79 de las POBALINES, el INSTITUTO, emitir4 el
resultado de la evaluacién de las ofertas técnicas y econdmicas calculando la Puntuacién o
Unidades Porcentuales que corresponden a la oferta econémica (POE), con la siguiente
férmula: POE: Mpemb x 40/MPi

En caso de existir un empate de dos 0 méas proposiciones, la adjudicacion se efectuara a favor del
LICITANTE que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que realice el INSTITUTO, el
cual se efectuard en el Acto de Fallo, situacién que quedard sefialada en el acta del mismo,
conforme lo establece el articulo 44 Ultimo péarrafo del REGLAMENTO vy articulo 83 de las
POBALINES. El sorteo consistira en la participacién de un boleto por cada proposicion que resulte
empatada y depositado en una urna, de la que se extraera el boleto del LICITANTE ganador.

Criterios para la adjudicacion del contrato

De conformidad con el articulo 44 fraccion | del REGLAMENTO, una vez hecha la evaluacion de
las proposiciones conforme a lo sefialado en los numerales 4.1, 4.2 y 4.3 de esta convocatoria y
de acuerdo con el resultado que se obtenga de la evaluacion de puntos y porcentajes, se
determinara(n) la(s) proposicion(es) que sera(n) susceptible(s) de ser adjudicada(s), conforme lo
siguiente:

a) El contrato de prestacién de servicios para la partida Unica, objeto de la presente convocatoria
se adjudicard al LICITANTE, cuya proposicidn haya resultado solvente.

Se entendera por proposicién solvente aquella que cumpla con los requisitos legales, técnicos
y econdmicos establecidos en la convocatoria a la licitacion, sus anexos y en su caso,
modificaciones derivadas de las Aclaraciones y por tanto garantiza el cumplimiento de las
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obligaciones respectivas y que al mismo tiempo haya obtenido el mejor resultado en la
evaluacion combinada de puntos y porcentajes.

b) En caso de empate, la adjudicacion se efectuara a favor del LICITANTE que resulte ganador

del sorteo de insaculacion que realice el INSTITUTO, el cual se efectuara en el Acto de Fallo
del procedimiento, situacién que quedara sefialada en el mismo, de conformidad con el articulo
83 de las POBALINES.

ACTOS QUE SE EFECTUARAN DURANTE EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Del Acta de los Actos que se efectlen:

De conformidad con el articulo 46 del REGLAMENTO, del Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones y de la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo, seran firmadas por los
LICITANTES que hubieran asistido, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o
efectos a las mismas, de las cuales se podra entregar una copia a dichos asistentes, y al finalizar
cada Acto se fijard un ejemplar del acta correspondiente en un lugar visible al que tenga acceso
el publico, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles, en el domicilio de la
CONVOCANTE, conforme a lo siguiente:

a) Documento impreso. En las oficinas de la CONVOCANTE, ubicadas en con domicilio en
Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de Uriangato,
Guanajuato, en dias habiles con horario de 8:30 a 16:00 horas.

b) Documento electrénico en formato PDF. Podra ser descargado desde la pagina web del
INSTITUTO en el siguiente vinculo: www.ine.mx en el sitio denominado Licitaciones que se
ubica en la pagina principal; a este sitio también se puede acceder desde la pagina web del
sistema electrénico de Informacion Publica Gubernamental de la Secretaria de la Funcién
Puablica (CompraNet) en el siguiente vinculo: www.compranet.gob.mx, mediante el banner del
INSTITUTO.

Acto de Aclaraciones

Las Aclaraciones de la presente convocatoria se llevara a cabo de conformidad con lo sefialado
en los articulos 40 del REGLAMENTO y 61 y 62 de las POBALINES, el dia 13 de febrero de
2023, a las 12:00 horas, en la Sala de Sesiones de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral del estado de Guanajuato, ubicada en: calle Vasco de Quiroga, nimero 1,
Esq. Constituyentes, Col. La Joyita, C.P. 38980, Uriangato, Guanajuato, siendo optativo para
los LICITANTES su asistencia a la misma.

Con fundamento en lo sefialado en el primer parrafo del articulo 40 del REGLAMENTO y articulo
62 fraccion Ill de las POBALINES, el servidor publico que presida deber& ser asistido por un
representante del area técnica o requirente de la contratacion, a fin de que se resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la convocatoria.

Solicitud de aclaraciones:

a) Los LICITANTES que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberdn presentar un escrito en el gue expresen su interés en participar
en la licitacidn, por si o en representacion de un tercero, manifestando en todos los casos
los datos generales del interesado vy, en su caso, del representante.

b) Las solicitudes de aclaracién podran enviarse a méas tardar 48 (cuarentay ocho) horas
antes de la fecha y hora en gue se vaya a realizar el Acto de Aclaraciones, a las
siguientes direcciones de correo electronico: petra.frias@ine.mx y carmen.tinoco@ine.mx.

c) Para la presentacion de preguntas se utilizara el siguiente formato:

Pagina 23 de 55


http://www.ine.mx/
http://www.compranet.gob.mx/
mailto:petra.frias@ine.mx
mailto:carmen.tinoco@ine.mx

; 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
— GUANAJUATO

Instituto Nacional Electoral

6.2
6.2.1

6.2.2

6.2.3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT10-01/2023

Nombre del LICITANTE:
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica No.:

Relativa a:
Num. de Pagina de la convocatoria | Ref. (NUmero, inciso, etc.) Pregunta
pregunta
(campo . . . . (campo
obligatorio) (campo obligatorio) (campo obligatorio) obligatorio)

El Acto de Aclaraciones, se efectuara conforme lo siguiente:

a) El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion.

b) De las Aclaraciones se levantara el acta en la que se hardn constar los cuestionamientos
formulados por los interesados y las respuestas se haran de la siguiente forma: si fueren
respuestas técnicas el area solicitante las atendera, tratdndose de respuestas legales y
administrativas sera la CONVOCANTE. En el acta correspondiente a la dltima solicitud de
Aclaraciones se indicara expresamente esta circunstancia.

c) Con fundamento en lo sefialado en el articulo 40 pendltimo parrafo del REGLAMENTO, al
concluir las Aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la celebracion de ulteriores
juntas que el INSTITUTO considere necesarias. De resultar necesario, la fecha sefialada en
la convocatoria para realizar el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones podra
diferirse.

d) De conformidad con el articulo 39 tercer parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion
ala convocatoria de la presente licitacion, incluyendo las gue resulten de la o las Aclaraciones,
formara parte de la misma y debera ser considerada por los LICITANTES en la elaboracién
de su propaosicion.

Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones
Lugar, fechay hora

El Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo de conformidad con lo
estipulado en los articulos 42 del REGLAMENTO y 63 de las POBALINES, el dia 22 de febrero
del 2023, alas 12:00 horas, en la Sala de Sesiones de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto
Nacional Electoral en Guanajuato, ubicada en Calle Vasco de Quiroga, nimero 1, Esq.
Constituyentes, Col. La Joyita, C.P. 38980, Uriangato, Guanajuato.

Registro y revision preliminar de documentacion distinta a la oferta técnicay econémica

Conforme a lo sefalado en el articulo 41 dltimo parrafo del REGLAMENTO, previo al Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones el INSTITUTO podra efectuar el registro de
participantes. El registro se realizara durante los 60 (sesenta) minutos previos al inicio del Acto.
No se realizaran revisiones preliminares a la documentacion distinta a la oferta técnica y
econdémica.

No se podra impedir el acceso a quien decida presentar su documentacion, proposiciéon en sobre
cerrado en la fecha, hora y lugar establecido para la celebracién del citado Acto en el primer
parrafo de este numeral.

Inicio del acto

A partir de la hora sefialada para el inicio del Acto, el servidor publico que lo presida no debera
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permitir el acceso a ningun LICITANTE ni observador, o servidor publico ajeno al Acto.

El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dara a
conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion.

Una vez iniciado el Acto se procedera a registrar a los asistentes, salvo aquéllos que ya se
hubieren registrado su asistencia en los términos del numeral 6.2.2 de esta convocatoria, en cuyo
caso se pasara lista a los mismos.

Previa verificacion del cumplimiento del numeral 3.2 de la convocatoria, los LICITANTES
entregardn su sobre cerrado al servidor publico que presida el Acto.

Desarrollo del Acto

a) De conformidad con el articulo 36 fraccion VI del REGLAMENTO, para poder intervenir en
el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, bastara que los LICITANTES
presenten escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta
con facultades suficientes para comprometerse por si 0 por su representada para intervenir,
sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, debiendo entregarlo a la
convocante en el momento en que realice su registro.

b) En acatamiento a lo previsto en el articulo 41 primer parrafo y articulo 42 fraccion | del
REGLAMENTO, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, haciéndose constar la documentacion presentada, sin que ello implique la
evaluacion de su contenido, por lo que la convocante sélo haré constar la documentacion que
presenté cada LICITANTE y el monto ofertado, sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo; las proposiciones ya presentadas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto
por los LICITANTES, lo anterior de conformidad con lo sefialado en el noveno parrafo del
articulo 31 del REGLAMENTO.

c) En cumplimiento a lo estipulado en el articulo 42 fraccion Il del REGLAMENTO, de entre los
LICITANTES que hayan asistido, éstos elegiran a uno, que en forma conjunta con el servidor
publico que el INSTITUTO designe, rubricaran la oferta técnica y la oferta econémica de las
proposiciones que hayan sido aceptadas en el acto, las que para estos efectos constaran
documentalmente, y

d) Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del Acto de Presentacion y
Apertura de las Proposiciones, en la que se haran constar el importe ofertado por los
LICITANTES; se sefialara lugar, fecha y hora en que se daré a conocer el Fallo de la licitacion.

Acto de Fallo

a) De conformidad con el articulo 45 cuarto péarrafo del REGLAMENTO el Fallo se dara a
conocer en junta publica a la que libremente podran asistir los LICITANTES que hubieran
presentado proposicién, levantdndose el acta respectiva.

b) El servidor publico que presida dara lectura a la declaratoria oficial para iniciar el Acto, dando
a conocer el orden del dia y la logistica para su conduccion.

c) Con fundamento en el articulo 42 fraccion 1l del REGLAMENTO, el Acto de Fallo podra
diferirse, fecha que deberd quedar comprendida dentro de los 20 (veinte) dias naturales
siguientes a la establecida para este Acto y podra diferirse nuevamente, siempre que el nuevo
plazo fijado no exceda de 20 (veinte) dias naturales contados a partir del plazo establecido
originalmente.

d) Con la notificacién del Fallo por el que se adjudique el contrato, las obligaciones derivadas
de este seran exigibles, sin perjuicio de la obligacion de las partes de firmarlo en la fecha y
términos sefialados en el Fallo.
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e) Alos LICITANTES que no hayan asistido a la junta publica en la que se dé a conocer el Fallo,
se les enviara por correo electrénico un aviso informandoles que el Acta del Fallo se
encuentra a su disposicién en la pagina electrénica: www.ine.mx en el sitio denominado
Licitaciones.

f) De conformidad con el pendltimo parrafo del articulo 45 del REGLAMENTO cuando se
advierta en el Fallo la existencia de un error aritmético, mecanégrafo o de cualquier otra
naturaleza, que no afecte el resultado de la evaluacién realizada por el INSTITUTO, dentro
de los cinco (5) dias habiles siguientes a su notificacion y siempre que no se haya firmado el
contrato, la CONVOCANTE procederd a su correccién con la intervencion de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios en organos centrales y para el caso de los érganos
delegacionales y subdelegacionales, de la titular de la Vocalia Secretarial Distrital, aclarando
o rectificando el mismo mediante el acta administrativa correspondiente en la que se hara
constar los motivos que lo originaron y las razones que sustentan su enmienda, hecho que
se notificara a los LICITANTES que hubieran participado en el procedimiento de contratacion,
remitiendo copia de la misma al Organo Interno de Control dentro de los 5 (cinco) dias habiles
posteriores a la fecha de su firma.

g) Segun lo sefialado en el articulo 45 octavo parrafo del REGLAMENTO, contra el Fallo no
procedera recurso alguno; sin embargo, procedera la inconformidad en términos del Titulo
Séptimo, Capitulo Primero del mismo.

FORMALIZACION DEL CONTRATO

De conformidad con el primer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, con la notificacion del
Fallo seran exigibles los derechos y obligaciones establecidas en el modelo del contrato de la
presente convocatoria (Anexo 8) y obligara al INSTITUTO y al representante legal del
PROVEEDOR a firmar el contrato correspondiente dentro de los 15 (quince) dias naturales
siguientes al dia de la emisién del Fallo. Asimismo, con la natificacion del Fallo o de la
adjudicacién, el INSTITUTO podra solicitar la entrega de bienes o prestacion de servicios de
acuerdo con la convocatoria del procedimiento, en los domicilios que para tales efectos sefale la
CONVOCANTE en el Anexo 1 “Especificaciones Técnicas”.

En caso de que el proveedor adjudicado no firme el contrato, se estard alo siguiente:

En acatamiento a lo previsto en el tercer parrafo del articulo 55 del REGLAMENTO, si el
LICITANTE no firma el contrato por causas imputables a él mismo, el INSTITUTO sin necesidad
de un nuevo procedimiento, deberé adjudicar el o los contratos al LICITANTE que haya obtenido
el segundo lugar, dentro del margen del 10% (diez por ciento) de la puntuacién, de conformidad
con lo asentado en el Fallo correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no
acepte la adjudicacion.

Posterior a la firma del contrato, para personas fisicas y morales

Garantia de cumplimiento del contrato:

Con fundamento en el articulo 57 fraccion Il y Gltimo parrafo del REGLAMENTO vy los articulos
119, 125,127,130y 131 de las POBALINES, el PROVEEDOR debera garantizar el cumplimiento
del contrato dentro de los 10 (diez) dias naturales contados a partir del dia habil siguiente de la
firma del contrato correspondiente, a favor del Instituto Nacional Electoral, equivalente al 15%
(quince por ciento) en pesos mexicanos, sobre el monto total por erogar en el presente ejercicio
fiscal.

La garantia de cumplimiento se podra constituir de la siguiente forma:
a) Mediante pdliza de fianza otorgada por institucion autorizada por la SHCP

b) Con carta de crédito irrevocable, expedida por institucion de crédito autorizada conforme a las
disposiciones legales aplicables, y
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¢) Con cheque de caja o certificado expedido a favor del INSTITUTO.

Péliza de Responsabilidad Civil:

Dentro de los primeros diez dias habiles posteriores a la firma del contrato, el LICITANTE
adjudicado, debera entregar la péliza del seguro de responsabilidad civil a favor del Instituto por
dafos a terceros con una suma asegurada hasta por el monto total del contrato, esto, con el fin
de garantizar en su caso el resarcimiento de probables dafios que pudiera ocasionar su personal
al INSTITUTO durante la vigencia del contrato.

La presentacion de la poéliza de responsabilidad civil no exime al prestador de servicios del pago
total del dafio causado al Instituto Nacional Electoral.

El proveedor adjudicado, contara con un plazo de 15 (quince) dias naturales a partir de la fecha
de notificacion del suceso que por escrito le haga la convocante para realizar las investigaciones
gue estime pertinentes y una vez concluido este plazo, sin localizar los bienes faltantes, realizara
la reposicion o pago total del bien, en este Ultimo caso la convocante deducira el monto respectivo
de los saldos pendientes de pago que tuviere con el proveedor o en su defecto el informe que
presente el proveedor se analizara por la convocante, determinando si procede o no el cobro de
los articulos en cuestion para lo cual debera informar sobre la decision por escrito, sefialando
gue se exonera de responsabilidad alguna al proveedor o bien, que del préximo pago se realizara
el descuento correspondiente a valor de mercado.

Fianza de Fidelidad:

El LICIANTE que resulte Adjudicado debera presentar FIANZA DE FIDELIDAD PATRIMONIAL,
dentro de los diez dias habiles siguientes a la firma del contrato, misma que debera cubrir el pago
de la responsabilidad econdmica derivada de la eventual comisién de delitos por parte de los
elementos de seguridad, en contra del Instituto Nacional Electoral, de sus bienes o de terceros
(en la pdliza se deberan observar los montos amparados a fin de que se pueda garantizar el pago
de dafios que se pudieran ocasionar durante la prestacion del servicio).

8 MODIFICACIONES AL CONTRATO Y CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN
CONTRATARSE

De conformidad con el articulo 61 del REGLAMENTO, las &reas requirentes podran, dentro de
su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones fundadas y
explicitas, solicitar al Vocal Ejecutivo, el incremento del monto del contrato o de la cantidad de
servicios solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre que las
modificaciones no rebasen, en conjunto, el 20% (veinte por ciento) de la cantidad de los
conceptos o volumenes establecidos originalmente en los mismos y el precio de los servicios sea
igual al pactado originalmente.

Cuando se convenga un incremento en la cantidad de servicios se solicitara al PROVEEDOR la
entrega de la modificacién respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo
cual deberd estipularse en el Convenio Modificatorio respectivo, asi como la fecha de entrega de
servicios adicionales. Lo anterior, de acuerdo con lo sefialado en el articulol32 de las
POBALINES.

De conformidad con el articulo 61 cuarto parrafo del REGLAMENTO, cualquier modificacion al
contrato deberd formalizarse por escrito y por ambas partes; mediante la suscripcion de
convenios modificatorios, los cuales seran suscritos por el servidor publico que lo haya hecho en
el contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello, previa revision y validacion de la
Direccion Juridica del INSTITUTO.
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De acuerdo con lo sefialado en el articulo 61 quinto parrafo del REGLAMENTO, el INSTITUTO
se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un PROVEEDOR, comparadas con las establecidas originalmente.

RESCISION DEL CONTRATO

El INSTITUTO podra en cualquier momento rescindir administrativamente el contrato que se
formalice sin ninguna responsabilidad a su cargo bastando para ello que el INSTITUTO
comunique al PROVEEDOR por escrito tal determinacion, en caso de que el PROVEEDOR
incumpla con cualquiera de las obligaciones establecidas en el contrato que se formalice, asi
como si incurre en alguno de los siguientes supuestos:

a) Sideja de sostener el precio establecido en su oferta econémica;

b) Si durante la vigencia del contrato, el INSTITUTO corrobora que el PROVEEDOR ha
proporcionado informacion falsa, relacionada con su documentacion legal y/o sus ofertas
técnica y econémica; o

c) Si el monto calculado de la pena convencional excede el monto de la garantia de
cumplimiento.

De conformidad con lo sefialado en el articulo 149 fraccion | de las POBALINES, el responsable
de administrar y vigilar el cumplimiento del contrato sera el responsable de informar por escrito y
anexar al mismo los documentos probatorios del incumplimiento en que incurran los
PROVEEDORES, a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, con el propésito de iniciar
con la documentacién antes citada, el procedimiento de rescision. Para efecto de lo anterior y
para continuar con el procedimiento de rescisién administrativa del contrato se estard en lo
dispuesto en el articulo 64 del REGLAMENTO.

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO

En términos del articulo 65 del REGLAMENTO vy articulo 149 fraccion | de las POBALINES, el
INSTITUTO podra dar por terminado anticipadamente el contrato por caso fortuito o fuerza mayor,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados, cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo
de la resolucion de una inconformidad o intervencién de oficio emitida por el Organo Interno de
Control y cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la continuidad
del contrato contraviene los intereses del INSTITUTO.

EI INSTITUTO reembolsard al PROVEEDOR previa solicitud por escrito debidamente fundada y
documentada por el PROVEEDOR los gastos no recuperables en que haya incurrido siempre
gue éstos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
el servicio objeto del presente procedimiento, limitandose a los siguientes conceptos:

1.- La instalacién y retiro de equipo destinados directamente a la prestacién del servicio;

a) El importe de los materiales y equipos de instalacion permanente adquiridos por el Proveedor
para el cumplimiento del Contrato, que no puedan ser utilizados por el mismo para otros fines, y;

b) Los gastos en que incurra el Proveedor por concepto de liquidacion de personal técnico y
administrativo directamente adscrito a la prestacion del servicio, siempre y cuando hayan sido
contratados para el cumplimiento del Contrato y la liquidacion se lleve a cabo ante autoridad
competente;

La terminacion anticipada se sustentard mediante dictamen emitido por el area requirente, mismo
que debe precisar las razones o las causas justificadas que den origen a la misma, de acuerdo
con lo que establece el articulo 148 de las POBALINES.
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CAUSAS PARA DESECHAR LAS PROPOSICIONES; DECLARACION DE LICITACION
DESIERTA Y CANCELACION DE LICITACION

Causas para desechar las proposiciones

En términos del articulo 36 fraccién XV del REGLAMENTO se podra desechar la proposicion de
un LICITANTE en los siguientes supuestos:

1) Por no cumplir con cualquiera de los requisitos establecidos en esta convocatoria, sus anexos
y los que deriven de las Aclaraciones, que afecte la solvencia de la proposicién, considerando
lo establecido en el pendltimo y dltimo parrafo del articulo 43 del REGLAMENTO.

2) Si la oferta técnica del LICITANTE no obtiene el puntaje minimo solicitado (numeral 5.1 de la
convocatoria) para considerar que su oferta es solvente técnicamente.

3) Sise comprueba que el LICITANTE se encuentra en alguno de los supuestos de los articulos
59 y 79 del REGLAMENTO o de la fraccion XX del articulo 8 de la Ley Federal de
Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

4) Si se comprueba que algin LICITANTE ha acordado con otro u otros elevar el costo del
servicio solicitado o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los
demas LICITANTES.

5) Cuando la proposicion no esté firmada autégrafamente por la persona facultada para ello en
la Gltima hoja de cada uno de los documentos que forman parte de la misma.

6) Cuando los precios ofertados se consideren no aceptables, de acuerdo con lo sefialado en el
articulo 2 fraccion XLl del REGLAMENTO vy articulo 68 de las POBALINES.

De conformidad con el articulo 79 dltimo péarrafo del REGLAMENTO, las proposiciones
desechadas durante el presente procedimiento de contratacion, podrdn ser devueltas a los
LICITANTES que lo soliciten, una vez transcurridos 60 (sesenta) dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el Fallo respectivo, salvo que exista alguna inconformidad en
tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la total conclusién de la
inconformidad e instancias subsecuentes, agotados dichos términos el INSTITUTO podra
proceder a su devolucion o destruccion.

Declaracion de procedimiento desierto

En términos de lo dispuesto por el articulo 47 del REGLAMENTO vy el articulo 86 de las
POBALINES, el INSTITUTO podra declarar desierta la presente licitacién, por las siguientes
razones:

1) Cuando no se presenten por lo menos tres proposiciones en el acto de presentacion y apertura

2) Cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no retnan los requisitos solicitados en
la convocatoria, sus anexos o las modificaciones que deriven con motivo de las aclaraciones
ala misma; o

3) Los precios de todas las Partidas o Conceptos no sean aceptables o convenientes si asi lo
considera la CONVOCANTE.

En caso de que se declare desierta la licitacion se sefialard en el Fallo las razones que lo
motivaron.

Cancelacion del procedimiento

En términos del pendltimo parrafo del articulo 47 del REGLAMENTO, el INSTITUTO podra
cancelar la presente licitacion cuando se presente:

a) Caso fortuito,
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b) Fuerza mayor,

¢) Existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir el servicio, o

d) Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al
propio INSTITUTO.

PENAS CONVENCIONALES

De conformidad con en el articulo 62 del REGLAMENTO y 145 de las POBALINES, si el
PROVEEDOR incurre en algun atraso en los plazos establecidos para la prestacion del servicio
solicitado, o aspectos generales contratados, le sera aplicable una pena convencional al pago.
Las penas deberan ser cubiertas mediante cheque certificado o de caja a favor del INSTITUTO,
o bien mediante transferencia electrénica a la cuenta que el INSTITUTO le proporcione con la
notificacidn correspondiente.

Dicha pena convencional sera por el equivalente a cinco por ciento por cada dia de atraso sobre
el importe correspondiente a los servicios no prestados oportunamente. El limite maximo de la
pena convencional que podra aplicarse al PROVEEDOR sera hasta por el monto de la garantia
de cumplimiento, después de lo cual el INSTITUTO, podra rescindirlo.

El INSTITUTO notificara por escrito al PROVEEDOR el atraso en el cumplimiento de las
obligaciones objeto del presente contrato, asi como el monto que se obliga a cubrir por concepto
de pena convencional. El cual deberé ser cubierto dentro de los 5 (cinco) dias habiles posteriores
a aquél en que se le haya requerido. Asimismo, el PROVEEDOR aceptard que, en caso de
proceder el cobro de penas convencionales, el pago del servicio solicitado quede condicionado
al pago que éste deba efectuar por concepto de dichas penas.

EL PROVEEDOR queda obligado ante el INSTITUTO a responder de los defectos y vicios ocultos
de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubieren
incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién aplicable.

DEDUCCIONES

De conformidad con el articulo 63 del REGLAMENTO y 146 de las POBALINES, el INSTITUTO
podra aplicar deducciones al pago de bienes, servicios o arrendamientos con motivo del
incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el PROVEEDOR durante la vigencia
del contrato.

El limite maximo de las deducciones que podran aplicarse al pago del PROVEEDOR seré hasta
por el méximo de la garantia, después de lo cual el INSTITUTO, podra rescindir el contrato.

En caso de inasistencia de personal, ésta se descontara de la facturacion mensual por cada
persona, que no se presente en los inmuebles.

INFRACCIONES Y SANCIONES

Se estara a lo dispuesto por el Titulo Sexto del REGLAMENTO.

INCONFORMIDADES

Se sujetara a lo dispuesto en el Titulo Séptimo, Capitulo Primero del REGLAMENTO.

Las inconformidades podran presentarse en el Organo Interno de Control del Instituto o en la
Vocalia Secretarial de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto en el estado de Guanajuato,
ubicada en Calle en Vasco de Quiroga No. 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de
Uriangato, Guanajuato.
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SOLICITUD DE INFORMACION

El LICITANTE se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con la
adquisicién de los materiales solicitados, asi como los referidos al desarrollo y ejecucion de los
mismos, que en su caso le requieran la Organo Interno de Control del INSTITUTO en el &mbito
de sus atribuciones y en apego a lo previsto por los articulos 70 del REGLAMENTO y 76 numeral
1, inciso g) del Reglamento Interior del Instituto Nacional Electoral.

NO NEGOCIABILIDAD DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA CONVOCATORIA'Y
EN LAS PROPOSICIONES

De conformidad con el parrafo séptimo del articulo 31 del REGLAMENTO, ninguna de las
condiciones contenidas en la presente convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas
por el LICITANTE, podran ser negociadas.
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ANEXO 1

Especificaciones Técnicas
ADEMAS DE LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS EN LA CONVOCATORIA, LAS PROPUESTAS
DEBERAN CONTENER TODOS Y CADA UNO DE LOS REQUISITOS ESPECIFICADOS EN ESTE
ANEXO

El objeto de la licitacién consiste en proporcionar al “INSTITUTO” el servicio de vigilancia y seguridad
para los inmuebles que ocupa la 10 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guanajuato, en el periodo
del 01 de marzo al 31 de diciembre de 2023.

La prestacion del servicio se otorgara en el domicilio:

Partida Unica:

Lugar Ndmero de elementos por Jornada Turno Direccion
servicio
.. |1 elemento permanente por cada Calle Vasco de Quiroga, nimero 1, Esq.
Junta Distrital| ;5rada de 24 horas x 24 horas (en | LUnes & 54 horas | Constituyentes, Col. La Joyita, C.P.
Ejecutiva total 2 elementos). Domingo 38980, Uriangato, Guanajuato.
. i Ubicado en: Boulevard Uriangato,
Médulo de Atencién Lunes  a| 2 horas. | himerq 240, Centro Comercial Galerias

Ciudadana 111051 | 1 elemento por 12 horas diarias. Domingo horario | \ieropolitanas No. L 16 Al 18, C.P.
noctumo | 33980, Uriangato, Guanajuato.

12 horas, | Ubicado en: Prolongacién Francisco |I.
Lunes a | horario Madero, No. 844-A, Col. Salvatierra,
Domingo nocturno | C.P. 38900, Salvatierra, Guanajuato.

Médulo de Atencion
Ciudadana 111052 | 1 elemento por 12 horas diarias.

Ubicado en: Calle Manuel Doblado No.

Médulo de Atencidn L 12 horas, .
Ciudadana 111053 1 elemento por 12 horas diarias. Lune_s a horario 137,' Col. Cortazar, C.P. 38300,
Domingo nocturno Cortazar, Guanajuato

NOTA: En caso de requerir el servicio para domicilios diferentes a los sefialados, el INSTITUTO lo hara
del conocimiento de el LICITANTE en un término de 3 (tres) dias hébiles anteriores al
requerimiento del servicio.

A. TERMINOS DE REFERENCIA

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO:

1. Vigilancia y control general permanente las horas del servicio en los accesos tanto exteriores como
interiores de los inmuebles, del personal interno como de personas externas que visitan algun area
de la Junta Distrital como de los Médulos de Atencion Ciudadana 111051, 111052y 111053y control
de vehiculos que accedan al estacionamiento de la Junta Distrital.

2. Efectuar rondines verificando las instalaciones, de acuerdo con el programa de recorridos que se
establezca con la empresa adjudicada.

3. Levantar reportes diarios de “novedades” en el que se debera incluir el registro de entradas y
salidas de vehiculos.

4. Llevar a cabo las supervisiones que se requieran en los inmuebles que se detallan en el cuadro
primero de este Anexo.
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5. Evitar salidas de bienes de Activo Fijo y Consumo de las Instalaciones sin la autorizacion
correspondiente.

6. Estar atento en el lugar en el que se encuentre comisionado, para evitar la sustraccion de objetos,
especialmente en horas y dias no laborables.

7. En casos de desastres como inundaciones, incendios, etc., tomar las medidas necesarias para
evitar dafios al personal y equipo e inmueble.

8. Vigilar que, al término de la jornada de labores, las areas queden debidamente cerradas, con las
luces apagadas y los aparatos eléctricos desconectados, con excepcion de los equipos que trabajen
las 24 horas.

9. Prohibido hacer uso de los teléfonos para atender asuntos personales.

10. Queda prohibida la entrada a personas sospechosas, estimuladas bajo el influjo de alguna droga,
alcohol, bebidas embriagantes, armas, etc.

11. Se prohibe el acceso a vendedores ambulantes o promotores de diversa indole.
12. Vigilar que no se obstruyan los lugares de acceso al inmueble de la Junta.
PROCEDIMIENTOS

CONSIGNAS:

1. Los elementos que entren de servicio recibirdn el turno en perfecto estado de lucidez, es decir,
gue no se presentaran a su trabajo desvelados, en estado de ebriedad o bajo la influencia de
estupefacientes, si algun individuo se presenta con alguno de estos sintomas, no se le permitira
la entrada, reportandolo de inmediato a la Vocal Secretaria de la Junta Distrital Ejecutiva, asi
como a la empresa adjudicada considerandose como falta computable y sujeto a las sanciones
gque procedan por parte de la contratante.

2. Para llevar a cabo el servicio, es necesario que el personal entrante de vigilancia se presente
puntualmente a la hora sefialada, debidamente uniformado, aseado e identificado.

2.1 ASISTENCIA DEL PERSONAL DE VIGILANCIA

Se concederd una tolerancia de hasta 15 (quince) minutos después del horario de entrada del
personal del PROVEEDOR para considerarlo como retardo. Se concederan hasta 3 (tres) retardos al
mes por persona, excedidos los 3 (tres) retardos se solicitara la sustitucion del personal que incida.

Se considerara INASISTENCIA del personal del PROVEEDOR hasta 1(una) hora después de la hora
de entrada del turno que corresponda, siempre que no se haya llevado a cabo la suplencia y remplazo
de personal.

2.2 REGISTRO DEL PERSONAL DE VIGILANCIA
Como parte de su oferta técnica, el LICITANTE debera describir el procedimiento y medios de
control diario que llevard para comprobar la asistencia de su personal, debiendo considerar al

menos los siguientes datos: fecha, nombre, hora de entrada y salida y firma o, en su caso, huella
digital del personal.
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El LICITANTE debera considerar que, en caso de resultar adjudicado, los medios de control deberan
estar en el area de vigilancia del inmueble del INSTITUTO en donde su personal debera registrar su
entrada y salida.

Los documentos que sirvan de medios de control deberan contar con la firma del supervisor del
PROVEEDOR vy del responsable designado por el INSTITUTO.

El documento descrito en su conjunto formara parte de los documentos a revisar y serviran de base
para determinar las deductivas mensuales de la factura del PROVEEDOR por la prestacion del
servicio de vigilancia.

2.3 UNIFORMES E IDENTIFICACIONES, EQUIPO DE SEGURIDAD Y POLITICAS DE IMAGEN
Seraresponsabilidad del PROVEEDOR dotar de uniformes y equipo de seguridad a todo su personal,

debiendo adjuntar en su propuesta técnica la descripcién detallada vy fotografia del uniforme
que portara su personal.

El personal del proveedor que resulte adjudicado debera obligatoriamente:

1. Usar uniforme limpio y completo (pantalén, camisa, zapatos) que le proporcionara la empresa
ganadora.

2. Contar con todos los aditamentos y equipo de seguridad (fornituras, gas lacrimégeno, lampara de
mano, bastdn, esposas, silbato y equipo de comunicacion) proporcionados por el proveedor
adjudicado.

3. Portar el Gafete de identificacion durante el turno operario, proporcionado por el proveedor
adjudicado.

4. Asimismo, debera de proporcionarles a los guardias impermeables y chamarras por parte del
proveedor a cada uno de los guardias asignados.

2.4 IDENTIFICACIONES DEL PERSONAL

El PROVEEDOR debera mantener debidamente identificado a todo su personal mediante credencial
que debera cumplir con por lo menos los siguientes datos:

Logo y nombre de la empresa
Direccién de la empresa
Numero de teléfono de la empresa
Nombre completo

NUmero de empleado
NUmero de seguridad social
Fecha de ingreso

Categoria y/o puesto
Fotografia

Firma de empleado

Sello de la empresa

2.5 CAPACITACION

El PROVEEDOR debera prestar la asistencia técnica y capacitacion necesaria a sus empleados para
el servicio de vigilancia, asi como para el adecuado uso de los equipos por ellos utilizados.

Para este rubro El LICITANTE deberé exhibir adjunto a su propuesta técnica el Programa de
Capacitacion y Adiestramiento.
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2.6 CONSTANCIAS DE CAPACITACION

EL LICITANTE debera entregar con su propuesta Técnica copia simple de las constancias de la
capacitacion recibida por el personal de vigilancia que, en su caso, sera asignado a la Junta Distrital
Ejecutiva, en su caso, informar previamente al Instituto de las capacitaciones a realizar por el
personal.

2.7 PROGRAMAS DE TRABAJO

El LICITANTE, debera_entregar con su propuesta Técnica, los Programas de Trabajo de tiempos
y movimientos de todo el personal, que, en su caso, sera asignado a los inmuebles del INSTITUTO.

En el Programa de Trabajo debera describir la asignacion cronoldgica de las actividades de rutina de
cada uno de los integrantes de la plantilla adscrita al inmueble.

2.8 SUPLENCIA Y REMPLAZO DE PERSONAL

En el caso de inasistencia del personal del PROVEEEDOR, éste tendra un lapso no mayor de 1 (una)
hora contada a partir de la hora sefialada de entrada para cubrir la posicién y/o turno descubierto a
efecto de que pueda contarse como asistencia. El personal suplente deberd cumplir el turno
correspondiente en forma completa.

De igual manera, el PROVEEDOR debera remplazar, a peticién del INSTITUTO, al personal que
muestre incumplimiento, falta de disposicidon para trabajo, honradez o por el incumplimiento de lo
establecido en las presentes especificaciones.

2.9 OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

El PROVEEDOR garantizara que todo el personal que presta el servicio de vigilancia en las
instalaciones del INSTITUTO cuenta con edad minima establecida en la Ley Federal de Trabajo y
estar protegido por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

El PROVEEDOR debera entregar al area responsable del servicio por parte del INSTITUTO de

manera mensual la siguiente documentacién, con el objeto de que se verifique que el personal

contratado, se encuentra debidamente inscrito ante el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS):

a) Cédula de Autodeterminacion de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones del Sistema Unico de
Autodeterminacién (SUA) del IMSS y pago del mes.

b) Comprobante de pago de Cuotas, Aportaciones y Amortizaciones de Créditos IMSS-INFONAVIT
y pago correspondientes a los dos meses que estén acreditados.

c) Comprobante de no adeudo de aportaciones y cuotas mensual proporcionado por el IMSS.

Los elementos que se asignen para la prestacion del servicio deberan estar debidamente capacitados
para la prestacién del servicio de vigilancia motivo de la presente convocatoria, asi como contar con
el debido registrado ante la Secretaria de Seguridad Publica de Guanajuato, y que no cuenten con
antecedentes penales.

EI PROVEEDOR deberé instruir a su personal a que guarde disciplina y orden en el trabajo, para que
mientras se encuentre dentro de las instalaciones, mantenga respeto, atencién y cortesia en sus
relaciones con el personal del INSTITUTO. Si el personal del PROVEEDOR incurriere en una falta
de disciplina o respeto, el INSTITUTO podra solicitar se sustituya esa persona de la plantilla
amparada por el contrato.
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El PROVEEDOR debera designar a por lo menos una persona en la empresa, que brindaran atencién
personalizada a todo el personal de vigilancia; personas que deberé resolver todas las dudas, quejas,
inconformidades y sugerencias.

PARTE DE NOVEDADES:

El parte de novedades sera elaborado por el personal de vigilancia, y lo rendira por escrito enumerando
todas y cada una de las novedades ocurridas, estas las especificara en orden ascendente por fecha y
hora en que ocurrieron, debidamente firmado por el personal en turno.

El parte de novedades se rendira diariamente a las 9:00 horas en dias hébiles, a la Vocal Secretaria de
la 10 Junta Distrital Ejecutiva.

El parte de novedades que corresponde a los dias no habiles como son, domingos o dias festivos se
rendira el dia laborable siguiente a la misma instancia sefialada en el numeral anterior.

PUERTAS DE ACCESO:

Los elementos vigilaran y controlaran la entrada y salida de personal interno como personal externo
(empleados provenientes de Juntas Distritales, Oficinas Centrales, contratistas, proveedores,
prestadores de servicios y personas externas que visitan algun area de la Junta Distrital Ejecutiva y de
los mddulos de atencién ciudadana), asi como el control de vehiculos que accedan al estacionamiento
de la Junta Distrital.

Para el ingreso a las instalaciones de la Junta Distrital, para el personal externo, se debera de solicitar
que se registren y que proporcionen una identificacion oficial toda persona que quiera ingresar a las
instalaciones, misma que al salir de las instalaciones les sera devuelta.(A todo personal ajeno a la Junta
Distrital que se identifique y se registre, se le proporcionara un gafete de visitante, mismo que devolvera
al salir de las instalaciones contra entrega de la identificacién proporcionada al entrar por el visitante).

En dias y horas no laborables queda estrictamente prohibida la entrada a personas extrafias al edificio,
los empleados que por necesidad de trabajo requieran entrar a las oficinas, deberan identificarse
plenamente.

ACCESO Y SALIDA VEHICULAR:

Salvaguardar el orden y seguridad en el area que comprende desde la entrada de vehiculos y
estacionamiento.

Se tendra especial cuidado en no permitir que ningun vehiculo se estacione en la entrada principal y
salida del edificio.

QUEDA PROHIBIDO AL PERSONAL DE VIGILANCIA

1. Abstenerse de ingerir e introducir bebidas embriagantes, drogas, fumar y practicar juegos de
azar, etc., durante el servicio.

2. Usar familiaridades con los empleados, etc., ya que esto constituye distracciones, falta de
atencion y relajamiento de la disciplina.

3. Distraerse en sus funciones en su puesto con: platicas, revistas, periddico, radio y television.
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Abstenerse de sacar del edificio objetos que no le pertenecen, esto constituye un delito y, en su
caso, se procedera legalmente.

No ofrecer o aceptar obsequios, comisiones o invitaciones por parte del personal del INSTITUTO.

No acosar sexualmente, ni permitir ser acosado por parte de algin(a) empleado(a) o por
cualquier persona que mantenga relacion con el INSTITUTO.

No hacer uso de la violencia fisica o verbal en contra de sus compafieros de trabajo, personal
del INSTITUTO y personal en general.

No presentarse en estado de embriaguez o bajo la influencia de algun narcético o cualquier
droga, incluso medicamentos que le puedan provocar somnolencia.

No utilizar las lineas telefonicas, ni equipos de oficina de cémputo propiedad del INSTITUTO.

Queda prohibido fumar dentro de las instalaciones del INSTITUTO, esto incluye las bodegas,
patios, estacionamientos, sétanos, bafos, escaleras, etc.

Los objetos que encuentre olvidados en las instalaciones del INSTITUTO como: teléfonos
celulares, relojes anillos, bolsas de mano, suéteres, contendor plastico, carteras, plumas,
llaveros, etc. deberan ser entregados al responsable del inmueble designado por el INSTITUTO.

Atender y respetar las politicas de seguridad del inmueble del INSTITUTO.

El proveedor se obliga a responder por los dafios que su personal cause a los bienes propiedad
de la convocante, por lo que en este supuesto, el proveedor contara con un plazo de 15 (quince)
dias naturales contados a partir de la fecha de notificaciéon del suceso que por escrito y
debidamente documentado le haga la convocante, para que realice las investigaciones que
estime pertinentes, una vez concluido este plazo sin probar que no hubo negligencia de sus
trabajadores, contara con igual plazo para la reparacion de los bienes o en su caso la reposicion
0 pago total del bien. EI monto se deducird de los saldos pendientes de pago que tuviere la
convocante con el proveedor o en su defecto el informe que presente el proveedor se analizara
por la convocante, determinando si procede o no el cobro de los articulos en cuestion, para lo
cual debera informar la decisién por escrito, sefialando que se exonera de responsabilidad alguna
al proveedor o bien que del proximo pago se realizara el descuento correspondiente a valor de
mercado.

NORMAS.

El LICITANTE debera manifestar por escrito y bajo protesta de decir verdad, que los servicios
que oferte cumplen con las NORMAS OFICIALES MEXICANAS.

C. PERMISO QUE DEBERAN PRESENTAR

El Licitante debera presentar copia para su cotejo, del permiso o refrendo estatal vigente expedido por

la Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Guanajuato que abarque el presente ejercicio fiscal

2023 o0, en su defecto, CONSTANCIA expedida por la Secretaria de Seguridad del estado de

Guanajuato, de que se encuentra en tramite la autorizacion o refrendo para la prestacion de servicios

de seguridad privada en el presente afio 2023, y en el caso de la empresa de prestacion de servicios
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gue resulte adjudicada, debera presentar original y copia para cotejo, dentro de los diez dias naturales
posteriores a la firma del contrato el permiso o refrendo estatal vigente expedido por la SECRETARIA
DE SEGURIDAD PUBLICA DEL ESTADO DE GUANAJUATO que abarque el presente ejercicio
fiscal 2023. La omisidn de lo solicitado sera motivo de descalificacion.
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ANEXO 2

Acreditacion de existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE

[ (nombre) ], manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son
ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la
propuesta en la presente licitacion, a nombre y representacién de: [ (persona fisica o moral) 1.

Invitacion a cuando Menos Tres Personas, No.: IA3-INE-JD10-GTO-01/2023
Nacionalidad:

Registro Federal de Contribuyentes: (En su caso)
Domicilio:

Calle y niumero:

Colonia: Delegacién o Municipio:
Codigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electronico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha:
(O documento legal equivalente, en caso de licitantes extranjeros)

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:
(O autoridad extranjera que corresponda, en caso de licitantes extranjeros)

Relacién de accionistas. -
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s)

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Estratificacion:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento legal mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)

NOTA: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime conveniente,
debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.
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ANEXO 3

Manifestacion de no encontrarse en supuesto alguno de los establecidos en los articulos 59 y 79 del

REGLAMENTO, el articulo 8 fraccidn XX de la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los
Servidores Publicos.

Uriangato, Gto., a de de 2023.

MTRO. JUAN CARLOS GONZALEZ REYES
VOCAL EJECUTIVO

DE LA 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EN GUANAJUATO.

PRESENTE.

[ nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ], manifiesto bajo protesta de decir verdad,

que no participan en este procedimiento de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
namero IA3-INE-GT10-01/2023 para la contratacion de “Servicio de Seguridad y Vigilancia
Intramuros para los inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral
en el estado de Guanajuato” personas fisicas o morales que se encuentren en alguno de los
supuestos establecidos en el articulo 59 y 79 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y 49 fraccién IX de La Ley General de

Responsabilidades Administrativas.

Asimismo, manifiesto que [nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa], se encuentra al

corriente en el pago de sus obligaciones fiscales en términos de lo estipulado en el articulo 32-D del

Cddigo Fiscal de la Federacién y, en su caso, de la Resolucién Misceldnea Fiscal Vigente.

(Adjuntando, preferentemente, el documento en el que conste el acuse de recepcion de solicitud
de opinién ante la autoridad fiscal competente, respecto del cumplimiento de sus obligaciones
fiscales del LICITANTE).

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 4

Declaracion de integridad

Uriangato, Gto., a de de 2023.

MTRO. JUAN CARLOS GONZALEZ REYES
VOCAL EJECUTIVO

DE LA 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL
INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EN GUANAJUATO.

PRESENTE.

De conformidad con el articulo 36, fraccion IX del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, manifiesto a usted, bajo protesta de decir verdad, que

[___nombre del LICITANTE 0 en nombre de la empresa ], por si misma o por interpdésita persona, se

abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos del INSTITUTO induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes de la Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas Nacional niumero IA3-INE-GT10-01/2023 para la contratacion de “Servicio de Seguridad y
Vigilancia Intramuros para los inmuebles de la 10 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional

Electoral en el estado de Guanajuato”.

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario

(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 5

Oferta econémica

Uriangato, Gto., a de de 2023.

MTRO. JUAN CARLOS GONZALEZ REYES

VOCAL EJECUTIVO

DE LA 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

EN GUANAJUATO.
PRESENTE.

PERSONAL DE SEGURIDAD

SUELDO MENSUAL NETO

COSTOS DIRECTOS

Sueldo
Vacaciones
Prima vacacional
Aguinaldo
Cuotas IMSS
Afore

Infonavit

Subsidio al empleo
2.5% Nominas o0 % de ndmina vigente

Uniformes y Equipo Seguridad
COSTOS INDIRECTOS
Gastos de Administracion

Gastos de Operacion
Utilidad

COSTO UNITARIO MENSUAL

NO. DE PERSONAL DE VIGILANCIA
COSTO TOTAL MENSUAL

NO. DE MESES DEL CONTRATO
COSTO TOTAL DEL CONTRATO

Importe total con nimero y
letra:

R - i -2 T -2 S 2 S =
1

10

(En Pesos Mexicanos con I.V.A. incluido)

(Nombre y firma del representante legal)
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Notas:
EL LICITANTE debera presentar el desglose de salarios integrados, por cada una de las categorias que
ocupara su personal para la prestacion del servicio de vigilancia, debiendo considerar para su desarrollo

los conceptos sefialados.

El LICITANTE debera presentar dos ofertas econémicas considerando una para el personal con
jornada laboral de 24:00 horas y otra para el personal con jornadas de 12:00 horas.

El LICITANTE debera sefialar que los precios seran fijos y sostendra su oferta econémica y no podra
moadificarla en ninguna circunstancia, hasta el dltimo dia de vigencia del contrato objeto de la presente
Invitacién a cuando Menos Tres Personas, No. IA3-INE-JDE1-GTO-01/2023.

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO debera sefalarse
en la oferta econémica.
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ANEXO 6

Modelo de garantia de cumplimiento de contrato mediante pdliza de fianza

Que es a favor del |Instituto Nacional Electoral para garantizar por el proveedor

[ ] el fiel y exacto cumplimiento de las obligaciones pactadas en el contrato
No. INE/ /2023, de fecha | ] con importe total de
$ M.N. ( ) mas |.V.A., relativo a la contratacion

de servicios de acuerdo con las especificaciones contenidas en el citado contrato derivadas de la
Invitacion a cuando Menos Tres Personas, No. IA3-INE-JDE10-GTO-01/2023.

La compafiia afianzadora expresamente declara: a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las
estipulaciones contenidas en el contrato, b) Que para cancelar la fianza, sera requisito contar con la
constancia de cumplimiento total de las obligaciones contractuales, c) Que la fianza permanecera vigente
durante el cumplimiento de la obligacidon que garantice y continuara vigente en caso de que se otorgue
prérroga al cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacién de todos los recursos legales
o de los juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva que quede firme d) Que la
afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de ejecucidn previstos en la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas para la efectividad de las fianzas, aun para el caso de que proceda
el cobro de indemnizacion por mora, con motivo del pago extemporaneo del importe de la pdliza de fianza
requerida. El procedimiento de ejecucion sera el previsto en el articulo 95 de la citada Ley, debiéndose
atender para el cobro de indemnizacién por mora lo dispuesto en el articulo 95 Bis de dicha Ley.
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ANEXO 7

Estratificacion de micro, pequefias

medianas empresas

Uriangato, Gto., a de

MTRO. JUAN CARLOS GONZALEZ REYES
VOCAL EJECUTIVO
DE LA 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA DEL

de 2023.

INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
EN GUANAJUATO.
PRESENTE.

Declaro bajo protesta de decir verdad, que [__nombre del LICITANTE o en nombre de la empresa ],

pertenece al rango de [ ] empresa, de conformidad con la estratificacion estipulada en el

Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas,

publicado en el Diario Oficial el 30 de junio de 2009, misma que se presenta a continuacion:

ESTRATIFICACION
Favor de indicar con una “X” en qué situacion se encuentra su empresa.
Rango de Rango de monto L
Tamafio Sector numero de de ventas anuales Tope maximo
: combinado*
trabajadores (mdp)
Micro Todos Hasta 10 Hasta $4 ?G;
Comercio Desde Desde $4.01 hasta 93
Pequefia 11 hasta 30 $100 ()
Industria y Bienes Desde Desde $4.01 hasta 95
11 hasta 50 $100 ()
Comercio Desde Desde $100.01 235
31 hasta 100 hasta $250 ()
Mediana Bienes Desde Desde $100.01 235
51 hasta 100 hasta $250 ()
Industria Desde Desde $100.01 250
51 hasta 250 hasta $250 ()

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X 90%.
El tamafio de la empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la
empresa = (Numero de Trabajadores) X 10% + (Monto de Ventas Anuales) X 90%, el cual debe ser igual o menor al
Tope Maximo Combinado de su categoria.

(Lugar y fecha)

Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO 8

Tipo y modelo de contrato

Contrato de prestacion de servicios de seguridad y vigilancia intramuros que celebran por una parte el
Instituto Nacional Electoral, a quien en lo sucesivo se denominara el “Instituto”, representado por el
Lic. ; 'y por la otra la empresa ---------------- , @ quien en lo sucesivo se le
denominara el “Proveedor”, representada por --------------------- , €n su caracter de ------------------ , al tenor
de las declaraciones y clausulas siguientes:

Declaraciones

|. Del “Instituto”:

I.1 Que en términos de los articulos 41, base V, Apartado A y 134 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; asi como del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y Servicios, en adelante el “Reglamento”, y de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes Muebles y
Servicios del Instituto Federal Electoral, en adelante las “POBALINES”, y en términos de los transitorios
Segundo, Tercero y Sexto de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales publicado en
el Diario Oficial de la Federacion, el 23 de mayo de 2014, “Las disposiciones generales emitidas por el
Instituto Federal Electoral o por el con antelacién a la entrada en vigor del presente decreto seguiran
vigentes.”

1.2 Que ------------- cuenta con las facultades suficientes para celebrar el presente contrato, segun consta
en el poder contenido en la escritura publica del de de , otorgada ante
la fe del Notario Publico , Y manifiesta que sus facultades no le han sido modificadas,
revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.3 Que el cumplimiento del presente contrato se sujetara a lo establecido en el articulo 34 y 17 del Manual
de Normas Administrativas en Materia de Recursos Financieros del Instituto Nacional Electoral.

1.4 Que cuenta con la partida presupuestal autorizada para ejercerla, conforme al presupuesto aprobado
para el presente ejercicio 2023.

1.5 Que con fundamento en los articulos 31 fraccion | y 35 fraccién | del “Reglamento”, se adjudicé al
“Proveedor” la presente contratacion mediante el fallo de fecha del procedimiento de-
No. -INE /2023.

1.6 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en Calle Vasco de Quiroga
namero 1, Colonia La Joyita, C.P. 38983, Uriangato, Guanajuato, y para todos los efectos legales o
controversias que se susciten respecto de éste, el ubicado en Guanajuato, capital, sito en calle De Acceso
al Fraccionamiento Cupulas, numero 15, Colonia Yerbabuena, C.P. 36259.

Il. Del “Proveedor”:
PERSONA MORAL:

II.1 Que es una empresa constituida conforme a la legislaciéon mexicana, segin consta en la escritura
publica ------------- del ---- de ----- de ---------- , otorgada ante la fe del Notario Publico No. ----------====-=--- .
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11.2 Que conforme a su objeto social se encuentra facultado para cumplir con el objeto de la Clausula
primera del presente contrato.

1.3 Que el C.----—-----m-mmm- Representante Legal de la Empresa--------------------- , cuenta con facultades
suficientes para celebrar el presente contrato, mismas que constan en la escritura publica ------------- del
de de , otorgada ante la fe del Notario Publico -------------- , Y manifiesta que sus

facultades no le han sido modificadas, revocadas, ni limitadas en forma alguna.

1.4 Que el C.------=-m-mmmmm- Representante Legal de la Empresa, se identifica con credencial para votar
con fotografia expedida por el Instituto Federal Electoral con nimero de folio ------------------- .

11.5 Que su Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico
es

11.6 Que manifiesta bajo protesta de decir verdad que ni él, ni ninguna de las personas que intervengan
en la prestacion de los servicios objeto del presente contrato se encuentra en algunos de los supuestos
establecidos en los articulos 59 y 79 del “Reglamento”, y 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

11.7 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

11.8 Que para efectos del presente contrato sefiala como domicilio el ubicado en-
PERSONA FISICA:

1.1 Que el C. —----mmmmmmmmmmmeee se identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Federal
Electoral con namero de folio

I1.2 Que cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes inscrito ante el Servicio de Administracién
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico con nimero

1.3 Que no se encuentra en algunos de los supuestos establecidos en los articulos 59 y 79 del
“Reglamento”.

1.4 Que manifiesta encontrarse al corriente en el pago de sus obligaciones fiscales, de conformidad con
lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

1.5 Que para efectos del presente contrato sefiala como su domicilio el ubicado en

Clausulas
Primera. - Objeto.
El objeto del contrato consiste en la prestacion del servicio de en los términos
y condiciones que se precisan en el presente contrato, la convocatoria, la junta de aclaraciones y el acta
de fallo del procedimiento de No. INE /2023, asi como en la oferta

técnica y econdmica del “Proveedor”, en donde se sefiala la descripcion pormenorizada de los servicios
y que se anexan al presente contrato como “Anexo Unico”.

Segunda. - Importe a pagar por el Servicio y Precios Unitarios.
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El importe total a pagar por el servicio es por la cantidad de $ ( ) monto que incluye
el ----% del Impuesto al Valor Agregado, de conformidad con los costros unitarios establecidos en el
“Anexo Unico”.

En el presente contrato no se aplica el pago de anticipos y el precio es fijo, por lo que no se encuentra
sujeto a ajuste de precios.

Tercera. - Condiciones de Pago.
El pago se realizara en --------- exhibiciones, previa validacion del responsable de administrar y vigilar el
contrato.

El pago se efectuara mediante transferencia electrénica a la cuenta CLABE que proporcione el
“Proveedor”, contra entrega de la factura, misma que deberd reunir todos los requisitos fiscales y en
donde debera indicarse el registro fiscal siguiente:

Razdén Social: Instituto Nacional Electoral

R.F.C. INE140404NI10

Domicilio fiscal Av. Viaducto Tlalpan No.100, Col. Arenal Tepepan, Tlalpan, Cd. de México,
C.P.14610

En términos del articulo 60 del “Reglamento” el pago no podra exceder de 20 dias naturales contados
a partir de la entrega de la factura, comprobante o recibo respectivo, que cumpla con los requisitos
fiscales, segun lo estipulado en los articulos 29 y 29 A del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Cuarta. - Vigencia.
La vigencia del contrato es del de del 20---- al ----------- de 2023.

Quinta. - Plazo v lugar para la prestacién de los servicios.
El “Proveedor” se compromete a prestar el servicio, de conformidad con lo establecido en la foja ---- de
---- del “Anexo Unico”, en

Sexta. - Responsable de Administrar y Vigilar.
El responsable de administrar y vigilar el cumplimiento del presente contrato es
---- del “Instituto”.

Séptima. - Garantia de Cumplimiento.

Con fundamento en el articulo 57 fraccién 1l del “Reglamento” y los articulos 123, 127 y 130 de las
“POBALINES”, el “Proveedor” entregara una garantia por el cumplimiento del presente contrato por el
equivalente al 15% del monto total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, la cual sera en
pesos mexicanos a favor del “Instituto”, debera presentarse dentro de los 10 dias naturales siguientes
a la firma del presente contrato, y estard vigente hasta la total aceptacion del “Instituto” sobre la
prestacion de los servicios.

La garantia de cumplimiento podra constituirse de la siguiente forma:

1) Mediante poéliza de fianza otorgada por institucién autorizada por la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico;

2) Con carta de crédito irrevocable, expedida por Institucion de crédito autorizada conforme a las
disposiciones legales aplicables, o

3) Con cheque de caja o certificado expedido a favor del “Instituto”.
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Octava. - Pena Convencional.

En términos de lo estipulado en los articulos 62 del “Reglamento” y 145 de las “POBALINES” si el
“Proveedor” incurre en algun atraso en el cumplimiento de sus obligaciones derivadas del presente
contrato, le sera aplicable una pena convencional del 1% (uno por ciento) por cada dia de atraso
calculado sobre el monto de los servicios no presentados oportunamente, la cual tendra como limite el
mismo porcentaje establecido para la garantia de cumplimiento y en caso de exceder, el “Instituto”
podra iniciar el procedimiento de rescisién administrativa del presente contrato.

El “Instituto” notificara por escrito al “Proveedor” el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, asi
como el monto que debera cubrir por concepto de pena convencional, el cual debera ser cubierto dentro
de los 5 dias hébiles posteriores a aquél en que se le haya requerido, y deberan ser cubiertas mediante
cheque certificado o de caja a favor del “Instituto”.

El “Proveedor” se obliga ante el “Instituto” a responder de la calidad de los servicios, asi como de
cualquier responsabilidad en la que pudiera incurrir, en los términos sefialados en el presente contrato y
en la legislacion aplicable.

Novena. - Deducciones.

De conformidad con el articulo 63 del “Reglamento”, y 146 de las “POBALINES” el “Instituto” podra
aplicar deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que
pudiera incurrir el “Proveedor”, conforme a lo siguiente:

El Enlace Administrativo aplicara, en su caso, las siguientes deducciones:

DESCUENTO
INDISCIPLINA U OMISION ACCION MONTO

Por faltas e inasistencia del personal Descuento de 1 turno descuento del 100% del turno

Abandono del servicio dentro del horario| Descuento de 1 turno
asignado.

Ingerir bebidas alcohdlicas o llegar bajo
influencia de las mismas durante el turno. Separacion del servicio.

descuento del 100% del turno

descuento del 100% del turno

Consumo de sustancias toxicas o llegar
bajo las influencias de las mismas durante | Separacion del servicio. descuento del 100% del turno
el turno.

En el caso de que no se presente en original y copia para su cotejo la constancia de alta al IMSS del
personal asignado a el “Instituto” se le impondra una deduccion de $50.00 (cincuenta pesos 00/100
m.n.) por cada dia de atraso hasta que cumpla con su obligacion.

El “Proveedor” esta de acuerdo en que el “Instituto” le deduzca el importe correspondiente de las
cantidades, en los siguientes casos:

A. En caso de que el nimero de personas destinadas a las areas de el “instituto” para la ejecucion de
los servicios pactados se viera disminuido por faltas de asistencia del personal del “Proveedor” o
por cualquier otra causa, el “Instituto” tendra derecho a efectuar el descuento equivalente al nimero
de personas que incurrieron en tales faltas, de la cantidad que le corresponderia a “Proveedor” por
el pago mensual de los servicios.

B. Se aplicara el mismo procedimiento, cuando el “Instituto” detecte disminucion injustificada dentro
del horario del trabajo del nUmero de personas asignadas.
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C En caso de incumplimiento en la prestacion del servicio imputable al “Proveedor” se hara acreedor en
primera instancia a una amonestacién por escrito; En caso de subsistir o reincidir en incumplimiento,
el “Instituto” podra rescindir el contrato.

Décima. - Terminacion Anticipada.
De conformidad con el articulo 65 del “Reglamento” y los articulos 147, 148 y 149 de las “POBALINES”
el “Instituto” podra dar por terminado el presente instrumento legal en los siguientes casos:

I. Por caso fortuito o fuerza mayor;
II. Cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios originalmente
contratados;
a) Cuando se determine la nulidad de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la
resolucion de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Organo Interno de Control,
Y
b) Cuando el administrador del contrato justifique mediante dictamen que la continuidad del contrato
contraviene los intereses del “Instituto”.

En estos supuestos el “Instituto” reembolsara al “Proveedor”, previa solicitud por escrito, los gastos
no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el contrato correspondiente.

Décima Primera. - Rescision Administrativa.

El “Instituto” podra en cualquier momento rescindir administrativamente el presente contrato cuando el
“Proveedor” incurra en incumplimiento de sus obligaciones, asi como si incurre en alguno de los
siguientes supuestos:

a) Siel “Instituto” corrobora que el “Proveedor” ha proporcionado informacion falsa, relacionada con
su documentacion legal o su oferta técnica o econémica,;

b) Por exceder el monto establecido para las penas convencionales;

c) Si el monto calculado de las deducciones excede el monto de la garantia de cumplimiento, o

d) Si incumple cualquier obligacion establecida en el “Reglamento” o demas ordenamientos
aplicables.

En el supuesto de que el “Instituto” rescinda el presente contrato se atendera conforme al procedimiento
establecido en el articulo 64 del “Reglamento” y lo sefialado en los articulos 151 y 152 de las
“POBALINES”.

Décima Segunda. - Transferencia de Derechos.
En términos de lo sefalado por el articulo 55 del “Reglamento”, el “Proveedor” no podré transferir los
derechos y obligaciones derivados del presente contrato, con excepcion de los derechos de cobro en
cuyo caso se debera contar con el consentimiento expreso y por escrito por parte del Titular de la
Direccién de Recursos Financieros del “Instituto”.

Décima Tercera. - Impuestos y Derechos.
Los impuestos y derechos que se generen correran por cuenta del “Proveedor” trasladando al
“Instituto” unicamente el Impuesto al Valor Agregado de acuerdo con la legislacion vigente.

Décima Cuarta. - Propiedad Intelectual.

En términos de lo sefialado en el articulo 54 fraccion XX del “Reglamento”, en caso de violaciones en
materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual, la responsabilidad estara a cargo del
“Proveedor”.

Décima Quinta. - Solicitud de Informacién.
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El “Proveedor” se compromete a proporcionar los datos e informes relacionados con el presente
contrato que en su caso le requiera el Organo Interno de Control del “Instituto” en el ambito de sus
atribuciones y en apego a lo previsto en los articulos 70 del “Reglamento” y 76, numeral 1, inciso g) del
Reglamento Interior del Instituto Federal Electoral.

Décima Sexta. - Confidencialidad.
El “Proveedor” no podra divulgar ningun tipo de informacién relacionada con el presente contrato, y
tampoco podra utilizarla en su beneficio sin la previa autorizacion expresa y por escrito del “Instituto”.

Décima Séptima. - Responsabilidad Laboral.
Siendo el “Proveedor” el Unico patron de todas las personas que intervengan bajo sus 6rdenes en el
desempefio y operacién para el cumplimiento de la contratacion, asume todas las obligaciones y
responsabilidades derivadas de la relacion laboral, ya sean civiles, penales o de cualquier otra indole
liberando al “Instituto” de cualquiera de ellas.

En ningln caso y por ningun motivo se podra considerar al “Instituto” como patrén substituto o solidario.

Décima Octava. - Incrementos y Modificaciones.

En términos de lo establecido por los articulos 61 del “Reglamento”, y 156, 157, 158, 159 y 160 de las
“POBALINES”, durante la vigencia del contrato se podra incrementar el monto o la cantidad de los
servicios solicitados, siempre que no rebasen, en conjunto, el 20% del monto o cantidad de los conceptos
0 volumenes establecidos originalmente, y el precio de los servicios sea igual al pactado originalmente,
debiendo el “Proveedor” entregar la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho
incremento.

La modificacion del plazo originalmente pactado para la prestacién del servicio sélo procedera por caso
fortuito, fuerza mayor o causas atribuibles al “Instituto”.

Cualquier modificacion al presente contrato sera establecida por escrito y por mutuo consentimiento de
las partes mediante la formalizacion de un convenio modificatorio.

Décima Novena. - Caso Fortuito o Fuerza Mayor.

El “Instituto” y el “Proveedor” no seran responsables por cualquier retraso en el cumplimiento de sus
obligaciones derivadas del presente contrato, cuando ello obedezca acaso fortuito o de fuerza mayor
debidamente acreditado, por lo que para el caso de presentarse alguno de los supuestos citados, el
“Instituto” podra conceder prérrogas para la prestacion de servicio objeto del presente contrato.

Vigésima. - Notificaciones.

Todas las notificaciones entre las partes se haran por escrito en los domicilios sefialados en las
declaraciones .5y 11.8 (conforme al clausulado de persona fisica o moral) del presente instrumento legal,
y en caso de que alguno cambie de domicilio, se obliga a comunicarlo por escrito al otro con 30 dias
naturales de anticipacion, en la inteligencia que de no hacerlo seran validas las que se practiquen en los
domicilios antes sefialados.

Vigésima Primera. - No Discriminacién.

En la ejecucion del objeto del presente contrato, el “Proveedor” deberd evitar cualquier conducta que
implique una discriminacion por origen étnico o nacional, genero, edad, condicion social, salud, religion,
opiniones, preferencias sexuales, estado civil, o cualquier otra que atente contra la dignidad humana, y
debera cumplir con las disposiciones laborales de equidad y género que le correspondan de conformidad
con la legislacion aplicable.
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Vigésima Sequnda. - Jurisdiccién y Controversias.

Para la interpretacién y solucion de controversias derivadas del presente contrato, asi como para todo
aquello que no esté expresamente estipulado en el mismo, las partes se someteran a la jurisdiccion y
competencia de los Tribunales Federales con sede , renunciando a cualquier otro fuero
que pudiera corresponderles por razén de su domicilio presente o futuro o por cualquier otra causa.

Leido el presente contrato y enteradas las partes de su contenido y fuerza legal, lo firman en cuatro tantos

originales en la Ciudad de el de del 2023.
Por el “Instituto” Por el “Proveedor”
Nombre y cargo Nombre

Apoderado Legal

Nombre y cargo
Administrador del Contrato

NOTA: El modelo de contrato referido servird para la celebracion de dos contratos, una para los
servicios con jornadalaboral de 12:00 horas y otro paralos servicios con jornadas de 24:00 horas.
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ANEXO 9

Instituto Nacional Electoral

COMPROBANTE DE REGISTRO DE PARTICIPACION A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

No. IA3-INE-JDE10-GTO-01/2023 NACIONAL

INTERNACIONAL

Se emite el presente con fundamento en el articulo 37 del Reglamento del Instituto Nacional Electoral en
materia de Adauisiciones. Arrendamiento de Bienes v Servicios

CONVOCANTE LICITANTE

Instituto Nacional Electoral Nombre o Razon Social:

Domicilio: Calle Vasco de Quiroga No. 1, | Domicilio:
Colonia La Joyita, C.P. 38983, en la ciudad de
Uriangato, Guanajuato.

Objeto de la contratacion: RFC:

Servicio de Seguridad y Vigilancia | Teléfonos para contacto:
Intramuros para los inmuebles de la 10| ( )
Junta Distrital Ejecutiva en el estado de

Guanajuato. Lada Numero
( )

Correo electronico: Correo electronico:

petra.frias@ine.mx; y carmen.tinoco@ine.mx

Sello de recepcion: Firma:

Desea recibir la

convocatoria en 'si [ INo[ ]
formato Word via
correo electronico

Nombre de quien recibe y fecha de
Recepcion
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GUANAJUATO

; I N E 10 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
-

Instituto Nacional Electoral

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA3-INE-GT10-01/2023

ANEXO 10

Constancia de recepcion de documentos

Documentacién

Presenta Recibe

6.2. Del Acto de Presentacion y Apertura de proposiciones

Escrito en donde su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada para intervenir en el Acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones, sin que resulte necesario acreditar su personalidad
juridica, debiendo entregarlo a la convocante en el momento en que realice su registro. Las personas
que Unicamente acudan a entregar las propuestas de los LICITANTES, sin haberse identificado o
acreditado su representacion para intervenir en el Acto, sélo podran permanecer durante el
desarrollo del mismo, en caracter de oyente.

4.1 Documentacion distinta a la oferta técnica y la oferta econémica

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 41 del REGLAMENTO, los documentos distintos
a la oferta técnica y a la oferta econdmica podran ser presentados por los LICITANTES, dentro o
fuera del sobre que contenga su proposicion.

Los LICITANTES deberan presentar en original o copia, segun corresponda, los siguientes
documentos:

OBLIGATORIA

a. Comprobante de registro de participacion mismo que se encuentra como Anexo 9 de la
presente convocatoria, requisitado y sellado por parte del Instituto.

b.  Manifestacion por escrito del representante legal del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad,
donde sefiale la existencia legal y personalidad juridica del LICITANTE y que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada para suscribir la
propuesta que presenta para la presente licitacion, en el campo correspondiente se indicara el
objeto social o actividad preponderante mediante el cual conste que desempeiia las actividades
relacionadas con la contratacién materia del presente procedimiento Anexo 2 (en original),
acompafiada de la copia de la identificacion oficial del representante legal del LICITANTE:
Credencial para votar, pasaporte vigente o cédula profesional.

C. Manifestacidn por escrito del LICITANTE, bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en
los supuestos establecidos en los articulos 59 y 79 del REGLAMENTO y 8 fraccién XX de la Ley
Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. Anexo 3. (en
original).

d. Escrito del LICITANTE en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que por si mismo o
a través de interpdsita persona se abstendran de adoptar conductas, para que los servidores
plblicos del Instituto induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a
los demas participantes. Anexo 4(en original).

OPCIONAL:

e. En caso de pertenecer al Sector de MIPyMES, carta en la que manifieste bajo protesta de decir
verdad el rango al que pertenece su empresa conforme a la estratificacién determinada por la
Secretaria de Economia. Anexo 7. (en original). Se dara preferencia en caso de empate.
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a)

b)

4.2 Oferta técnica

La oferta técnica que sera elaborada conforme al punto 2 de la presente convocatoria,
debera contener toda la informacién sefalada y solicitada en el Anexo 1
“Especificaciones Técnicas”, de la presente convocatoria, no se aceptara escrito
o leyenda que solo haga referencia al mismo y debera contener los documentos,
que, en su caso, se soliciten en dicho anexo, debiendo considerar las
modificaciones que se deriven de la(s) Junta(s) de Aclaraciones que se
celebre(n).

Para efectos de la evaluacién por puntos y porcentajes, que se realizard segun se sefala
en el numeral 5 de la presente convocatoria, el LICITANTE debera incluir, como parte
de su oferta técnica, los documentos que se solicitan en la Tabla de evaluacion
de puntos y porcentajes, mismos que se encuentran seialados en el numeral 5.1
de la presente convocatoria.

a)

b)

4.3 Oferta econémica

Los LICITANTES deberan presentar en original la oferta econdomica, debiendo
preferentemente requisitar el Anexo 5 de la presente convocatoria, conteniendo como
minimo los requisitos que en dicho anexo se solicitan. La oferta econdmica debera ser
presentada por la partida ofertada, en pesos mexicanos, considerando dos decimales,
desglosando el importe que resulte de la multiplicacion del precio unitario por el servicio
solicitado, el importe que corresponda al IVA y el importe total ofertado en nimero y
letra.

La oferta econdmica debera indicar que los precios que se cotizan seran considerados fijos
durante la vigencia del contrato.

Cualquier descuento o beneficio adicional que el LICITANTE ofrezca al INSTITUTO deberd
sefalarse en la oferta econémica.

NOTAS:

Recibe

Representante de la Junta Distrital Ejecutiva 10

El presente formato tiene como objetivo sefialar y relacionar todos los documentos requeridos en el presente
procedimiento, pudiendo agregar aquella documentacion que no se encuentre prevista en la relacion.

Dicho formato se presentara firmado por el LICITANTE y servird como constancia de recepcion de la documentacion

que entregue.
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