REGLAMENTO DE ADMINISTRACION, FINANZAS
Y CONTROL INTERNO

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. La administraciéon y supervision del ejercicio del
financiamiento publico que corresponde a Movimiento Ciudadano
estard a cargo de la Tesoreria Nacional de la Coordinadora Ciudadana
Nacional en los términos de los Estatutos y del presente Reglamento.

Articulo 2. La aplicacién del presente Reglamento no exime del
cumplimiento de las disposiciones normativas derivadas de la
legislacion electoral aplicable tanto en el ambito federal como local.

Articulo 3. El presente Reglamento corresponde al ambito Nacional
respecto de las Finanzas de Movimiento Ciudadano, como asi lo
establece el articulo 34 de los Estatutos.

CAPITULO II
DE LA TESORERIA NACIONAL

Articulo 4. La Tesoreria Nacional estara a cargo de un Tesorero Nacional
designado por la Coordinadora Ciudadana Nacional a propuesta del
Coordinador de la Comision Operativa Nacional.

Articulo 5. Las funciones del Tesorero Nacional se encuentran
establecidas en el articulo 35 de los Estatutos de Movimiento
Ciudadano.



Articulo 6. Para el adecuado funcionamiento de la Tesoreria Nacional,
ésta contard con un cuerpo técnico profesional que sera designado por
el Tesorero Nacional.

CAPITULO III
DE LA COMISION NACIONAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION

Articulo 7. La Comision Nacional de Transparencia y Acceso a la
Informacion, es la maxima instancia responsable de cumplir con las
obligaciones en materia de transparencia y acceso a la informacion,
establecidas en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y las leyes que de ella emanen. Estara integrada de
conformidad a lo que sefiala el articulo 69 de los Estatutos de
Movimiento Ciudadano.

Articulo 8. Las funciones de la Comision Nacional de Transparencia y
Acceso a la Informacion se encuentran contenidas en el articulo 71 de los
Estatutos de Movimiento Ciudadano.

Articulo 9. La Tesoreria Nacional debera llevar a cabo por orden de la
Comision Operativa Nacional la supervision de las Tesorerias Estatales
para vigilar la correcta implementacion de los lineamientos y con ello
dar cumplimiento al Reglamento de Transparencia de Movimiento
Ciudadano.

CAPITULO IV
DE LA DISTRIBUCION DEL FINANCIAMIENTO PUBLICO
FEDERAL

Articulo 10. En acuerdo con lo establecido en el articulo 37 de los
Estatutos, el financiamiento publico nacional se transferira de la
siguiente manera:



a) El 20% a las Comisiones Operativas Estatales, de conformidad
con el proyecto de presupuesto de ingresos y egresos aprobado
por la Coordinadora Ciudadana Nacional.

b) El 4% para las actividades de apoyo, capacitacion, promocién y
desarrollo del liderazgo politico de las mujeres, destinando el
25% de este recurso a mujeres jovenes.

c) También se destinard el 2% para las actividades de apoyo,
capacitacidn, promocion y desarrollo del liderazgo politico de los
jovenes y otro 2% para los mismos fines de los trabajadores y
productores.

d) El 10% para las actividades de promocion y desarrollo de las
fundaciones de Movimiento Ciudadano.

CAPITULO V
DE LOS INGRESOS, EGRESOS Y PRESUPUESTO

Articulo 11. El presupuesto para gastos ordinarios permanentes de las
Comisiones Operativas Estatales debera ser aprobado durante el mes
de diciembre del ejercicio inmediato anterior al de su ejecucion, por
la Comision Nacional de Gasto y Financiamiento y posteriormente
por la Comision Operativa Nacional.

La Comision Nacional de Gasto y Financiamiento, sera responsable de
integrar y presentar a la aprobacion de la Comision Operativa
Nacional, el Presupuesto de Ingresos y Egresos Nacional, dicho
presupuesto no debera exceder en ninguin caso al 50% de sus ingresos
totales; federales y locales en el pago de ndmina, con salvedad de los
casos en los que la Comision Operativa Nacional apruebe un porcentaje
diferente.

Al calcular el monto senalado deberan tenerse en cuenta las
aportaciones en efectivo recibidas por la Comision Operativa Estatal, de
Militantes y Simpatizantes.



Articulo 12. Las Comisiones Operativas Estatales deberan informar el
monto total que recibiran de los Organismos Publicos Locales
Electorales por concepto de Financiamiento Publico para actividades
ordinarias, actividades especificas y de campanas electorales locales,
dentro de los 10 dias posteriores a la aprobacion por parte de los
Consejos Generales Estatales teniendo como limite el ultimo dia del mes
de Marzo.

Articulo 13. Las Comisiones Operativas Estatales tendran de plazo el
ultimo dia de noviembre del ejercicio inmediato anterior, para
presentar el presupuesto anual de ingresos y egresos correspondiente a
sus recursos federales y locales para actividades ordinarias, actividades
especificas y de campanas electorales locales correspondiente al ejercicio
posterior.

Durante el mes de enero del ejercicio que corresponda y con base en los
acuerdos de financiamiento publico local aprobados por los
Organismos Puablicos Locales en cada entidad, podran solicitar ajustes
a los ingresos y gastos.

Articulo 14. El Ciudadano que obtenga un cargo de representacion
proporcional o de mayoria relativa, debera aportar para el ahorro de las
campanas electorales federales o locales, aportando el 10% de su
percepcion neta mensual en calidad de donativo ciudadano.

Los funcionarios publicos que senala el parrafo anterior, deberan
comprometerse por escrito a la entrega periodica de recursos
economicos, estas aportaciones se denominardn aportaciones
ordinarias.

Los recursos deberan ser depositados a la cuenta bancaria que para tal
efecto designe la Tesoreria Nacional de Movimiento Ciudadano y
debera realizarse mediante cheque o transferencia directamente de la
cuenta bancaria del aportante, no se permite la transferencia a través
de fracciones parlamentarias o figuras similares.
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Las aportaciones deberan cumplir con lo dispuesto en el Reglamento
de Fiscalizacion vigente a la fecha de la aportacion.

Cuando los Ciudadanos en general determinen realizar aportaciones
esporadicas con recursos econdmicos propios se denominaran cuotas
extraordinarias.

No esta permitido realizar las aportaciones ordinarias o
extraordinarias en efectivo.

Los donativos o aportaciones a los que se refiere el presente articulo,
seran registrados contablemente como aportaciones de simpatizantes o
militantes, respetando lo establecido en el Reglamento de Fiscalizacion.

Articulo 15. El Financiamiento Publico Ordinario Federal y Local,
destinado a las Comisiones Operativas Estatales sera enviado por la
Tesoreria Nacional, con el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Estar previamente aprobado por la Comision Nacional de
Gasto y Financiamiento, a través del Presupuesto de Ingresos
y Egresos Nacionales.

2. Cumplir con las obligaciones hacendarias, de seguridad social,
transparencia, procedimientos oficiosos y, otros que surjan
durante el propio cumplimiento de la normatividad electoral.

3. Presentar sus registros contables y evidencia documental dentro
del Sistema Integral de Fiscalizacion dentro de los 3 dias
posteriores a la fecha de que reciba el ingreso o se genere el
comprobante fiscal digital del egreso, incluyendo los archivos
en los formatos PDF y XML, en apego a lo establecido en la
legislacion electoral.

4. Entregar  trimestralmente @ un  reporte  desagregado
mensualmente respecto de sus ingresos y egresos de los
recursos obtenidos del financiamiento publico federal y local,
del autofinanciamiento y de las aportaciones que reciban de sus
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militantes y simpatizantes. Dicho reporte debera desglosar
todos los conceptos de gasto, adquisiciones, contrataciones de
bienes y recursos humanos.

5. Cumplir con los estatutos, reglamentos, lineamientos y
manuales que regulan a Movimiento Ciudadano.

Articulo 16. El Financiamiento publico ordinario federal
correspondiente a las Comisiones Operativas Estatales que no cumpla
los requisitos senalados en el articulo 15 del presente Reglamento, sera
retenido parcial o totalmente.

Articulo 17. Las Comisiones Operativas Estatales perderan su derecho
a los fondos retenidos cuando no regularicen su situacion dentro de los
10 dias siguientes a que reciban la notificacion de regularizacion de la
Tesoreria Nacional, en cuyo caso esos fondos incrementardn el ahorro
para campanas electorales locales y federales.

Articulo 18. En los casos de multas o sanciones aplicadas por el Instituto
Nacional Electoral, impuestas por el incumplimiento de las Comisiones
Operativas Estatales a las normas electorales, el monto de las mismas
sera descontado de su ministracion correspondiente al financiamiento
publico ordinario federal.

Articulo 19. Las Comisiones Operativas Estatales deberan destinar por
lo menos el 10% de sus ingresos mensuales totales para la promocion de
la imagen institucional con la directriz de la Comision Operativa
Nacional.

Articulo 20. Las Comisiones Operativas Estatales deberan realizar sus
operaciones bancarias en el o los Institutos Bancarios aprobados por la
Comision Operativa Nacional.

CAPITULO VI
DE LA COMPROBACION DE RECURSOS
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Articulo 21. Para la comprobacion de los recursos federales y locales
deberan sujetarse a lo siguiente:

a) Las Comisiones Operativas Estatales; los funcionarios vy
empleados de la Comision Operativa Nacional, deberdn enviar
diariamente a la Tesoreria Nacional los comprobantes del manejo
de los recursos federales recibidos directamente, en ningtin caso
los documentos deberan exceder de 3 dias desde el momento de
su generacion.

b) Los funcionarios y empleados de las Comisiones Operativas
Estatales deberdn enviar diariamente a la Tesoreria Estatal
correspondiente, los comprobantes del manejo de los recursos
locales recibidos directamente, en ningtuin caso los documentos
deberan exceder de 3 dias desde el momento de su generacion.

Articulo 22. Los comprobantes deberan ser enviados a la direccion de
correo electronico designada para tales efectos por la Tesoreria Nacional
de la siguiente manera:

a) CFD (Facturas): En los archivos PDF y XML generados por el
proveedor, identificados por nimero de comprobante.

b) Copias de Cheques: En archivos JPG o PDF, identificados por
numero de cheque.

c) Polizas de Cheques: En archivos JPG o PDF, identificados por
numero de cheque.

d) Comprobantes de Transferencias: En archivos JPG o PDF,
identificados por folio.

e) Muestras: En archivos JPG o PDF, identificadas por la CFD a la
que corresponden.

f) Contratos y Documentacion del Proveedor.

La Tesoreria Nacional informara a las Comisiones Operativas Estatales;
funcionarios y empleados de la Comision Operativa Nacional la



direccion de correo electrénico a que se refiere el presente articulo y las
directrices para la recepcion de la documentacion comprobatoria.

La comprobacién de recursos debera apegarse a lo establecido en la Ley
General de Partidos Politicos, el Reglamento de Fiscalizacion y el
Codigo Fiscal de la Federacion.

Articulo 23. Los documentos comprobatorios que no cumplan con
requisitos fiscales o que no justifiquen plenamente el objeto para el que
fueron entregados conforme a la normatividad electoral, seran
devueltos a su remitente sin que puedan considerarse como
comprobacion de recursos.

CAPITULO VII
DEL ACTIVO FIJO

Articulo 24. Las Tesorerias Estatales deberdn consultar previamente al
area de Contabilidad de la Tesoreria Nacional y con ello obtener
autorizacion por escrito del Tesorero Nacional para realizar la compra o
venta de activo fijo cuando el costo de éste sea igual o superior a ciento
cincuenta Unidades de Medida y actualizacion (UMA’s).

Articulo 25. La Tesoreria Nacional y las Tesorerias Estatales deberan
registrar contablemente sus activos fijos federales y locales
acreditdndolos con comprobantes fiscales digitales de conformidad con
la normatividad, asi mismo, deberan realizar un inventario fisico de
todos los bienes muebles e inmuebles ya sean adquiridos o en comodato,
por lo menos dos veces al afio, el primero de ellos a mas tardar en el mes
de septiembre y el segundo en los meses de noviembre o diciembre del
ano que corresponda.

Para el control de inventarios deberdn asignar a los bienes cddigos
alfanuméricos homogéneos de identificacién que permitan establecer
con exactitud la ubicacion de cada uno de estos, contando para ello con
un documento de resguardo que debera contener por lo menos los datos
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basicos del bien y la firma de la persona que lo tenga en uso, en calidad
de responsable.

Una vez realizado el inventario fisico debera ser enviado a la Tesoreria
Nacional con los nombres y firmas de quienes lo elaboraron y revisaron
para su correspondiente autorizacion.

De los bienes adquiridos con recurso local la Tesoreria Estatal
correspondiente debera enviar una cédula de depreciacion mensual a la
Tesoreria Nacional. Las depreciaciones y amortizaciones plasmadas en
esa cédula se deberan reconocer contablemente en apego a lo establecido
en el articulo 73 del Reglamento de Fiscalizacion.

Articulo 26. Las Tesorerias Estatales deberan consultar previamente al
area de Contabilidad de la Tesoreria Nacional y con ello obtener
autorizacion por escrito del Tesorero Nacional para dar de baja activos
fijos federales y locales, ya sea por depreciacion total, obsolescencia,
siniestro o robo; dentro del término de tres dias contados a partir del
momento en que ocurra el hecho, conforme a lo establecido en el
Reglamento de Fiscalizacion. Una vez realizada la baja del activo fijo las
Tesorerias Estatales deberan informar a la Tesoreria Nacional dicha baja
presentando el documento oficial expedido por la autoridad electoral.

Articulo 27. La Tesoreria Nacional y las Tesorerias Estatales deberan
registrar contablemente y documentar mediante contratos de comodato
los bienes muebles e inmuebles recibidos para su uso o goce temporal
asignandoles valor economico de acuerdo a los sistemas de valuacion
establecidos en el Reglamento de Fiscalizacion.

CAPITULO VIII
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 28. Es responsabilidad del Tesorero Nacional los registros
contables y la presentacion de los Informes: trimestrales, anuales, de



precampafas y campanas a nivel federal; en apego a la normatividad en
materia electoral.

Articulo 29. En virtud de lo senalado en los articulos 30, numeral 2,
inciso f); y 38, inciso e) de los Estatutos de Movimiento Ciudadano, es
responsabilidad de cada Comision Operativa Estatal y de los Tesoreros
Estatales los registros contables y la presentacién de los Informes:
trimestrales, anuales, de precampanas y campanas a nivel local, salvo en
los casos en los que la Comision Operativa Nacional lo excluya.

Articulo 30. Es responsabilidad de los funcionarios, empleados y
ciudadanos la comprobacién en tiempo y forma de los recursos que
reciban de la Tesoreria Nacional y de las Tesorerias Estatales. En caso de
incumplimiento de los funcionarios y empleados se sujetaran a lo
dispuesto en el articulo 129 del Reglamento de Fiscalizacion.

Articulo 31. Es responsabilidad de las Comisiones Operativas Estatales
y de las Tesorerias Estatales, al término de su gestion ya sea por
conclusion o disolucion, maximo dos dias habiles después de recibir de
la Tesoreria Nacional la notificacion correspondiente, hacer entrega de
todos los bienes muebles e inmuebles que sean propiedad de esa
Comision o que se encuentren en comodato, cuentas por cobrar y por
pagar, laudos y demandas tanto del recurso federal como local, con la
cuantificacion de los mismos, mediante un acta de entrega-recepcion, la
cual debera contener la firma de quienes entregan, reciben y del
interventor que serd designado por la Tesoreria Nacional, la que podra
designar también a un abogado, auditor o notario para que dé
constancia de la entrega recepcion; ademas de la relatoria de toda la
documentacién e informacion propiedad de Movimiento Ciudadano.
Asimismo, quien o quienes entregan se deberan comprometer a
mantener en estricta confidencialidad la informacién o documentacion
que hayan obtenido como resultado del desempefio de su cargo o de la
participacion con Movimiento Ciudadano.

10



Las bajas o renuncias del personal administrativo, invariablemente
deberan realizarse ante la Junta de Conciliacion y Arbitraje de la
entidad federativa correspondiente, y deberan ser previamente
autorizadas por la Secretaria de Asuntos Juridicos de Movimiento
Ciudadano. El area de Recursos Humanos sera responsable de vigilar
el cumplimiento estricto de la presente disposicion.

Articulo 32. Es responsabilidad de la Comision Operativa Estatal que
recibe u érgano equivalente, asumir los derechos y obligaciones que
hasta el momento de la firma se hayan generado de los conceptos
referidos en el articulo 31 del presente reglamento y de todos los que
consten en el acta de entrega recepcion.

Articulo 33. Es responsabilidad de la Comision Operativa Estatal contar
con un cuerpo técnico profesional para su Tesoreria Estatal, capacitado
por la Tesoreria Nacional independientemente de las capacitaciones
recibidas por el Instituto Nacional Electoral.

El cuerpo técnico profesional al que se refiere el presente articulo debera
cumplir con lo siguiente:

a) Perfil contable, econdmico o administrativo.

b) 6 Horas de capacitacion impartidas por la Tesoreria Nacional,
previas a la autorizacion o incorporacién de firmas para el manejo
de las cuentas bancarias de Movimiento Ciudadano.

CAPITULO IX
DE LA CONTRALORIA

Articulo 34. La Contraloria estara a cargo de un Contralor Interno
designado por la Comision Operativa Nacional a propuesta del
Coordinador de dicha Comision.
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Articulo 35. Las funciones de 1a Contraloria se encuentran establecidas
en el articulo 86 de los Estatutos de Movimiento Ciudadano.

Articulo 36. Para el adecuado funcionamiento de la Contraloria, ésta
contara con un cuerpo técnico profesional que sera designado por
quien ostente la titularidad.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento surtira efectos legales internos
inmediatamente después de ser aprobado por el Consejo Ciudadano
Nacional de Movimiento Ciudadano, en términos del articulo 16,
numeral 1, inciso d) de los Estatutos, y se comunicard para su registro
ante el Instituto Nacional Electoral para los efectos legales conducentes,
en términos del articulo 36, numeral 2 de la Ley General de Partidos
Politicos.

SEGUNDO. La integracion de registros contables y documentaciéon
soporte al Sistema Integral de Fiscalizacion del Instituto Nacional
Electoral para las operaciones del recurso ordinario, de precampanas y
campanas estara sujeta a los tiempos que la normatividad electoral
establezca para tales efectos y la capacidad de operacion de dicho
sistema.
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