
 REQUISITOS Y FORMATOS NECESARIOS PARA REALIZAR TRÁMITES 

ANTE EL INSTITUTO. 

 

1. Nombre del trámite: Visitas guiadas a oficinas centrales 

 

2. Requisitos: 

- Enviar solicitud dirigida al Mtro. Roberto Heycher Cardiel Soto, 
Director Ejecutivo de Capacitación Electoral y Educación Cívica. 
 

- La solicitud deberá realizarse con al menos 8 días hábiles previos a 
la fecha de la visita, para su programación. 

 
- El documento deberá contener: 

o Fecha y horario propuestos para la visita,  
o Número de asistentes,  
o Nivel académico,  
o Nombre del responsable,  
o Dirección, teléfono y datos generales de la Institución 

solicitante. 
 

3. Domicilio de oficinas de atención o módulos: Dirección Ejecutiva de 

Capacitación Electoral y Educación Cívica. Viaducto Tlalpan No. 100, 

Col. Arenal Tepepan, Edificio C, Piso 3. Atención: Maribel Hernández 

Guerrero. 

 

4. Horarios de atención: 10:00 a 18:00 horas, en días hábiles 


