€ INE

Instituto Nacional Electoral

Guia Simple del Archivo de Tramite 2015

1. Area de identificacion Fecha: 10 de noviembre de 2015
1.1 Organo Responsable: Presidencia del Consejo General

1.2 Nombre del responsable y cargo: Carlos Hugo Alvarado Sanchez, Secretario Técnico de la Presidencia del Consejo General.
1.3 Domicilio: Viaducto Tlalpan no. 100, edificio A, ler. Piso.

1.4 Teléfono: 54-87-99-00 347336

1.5 Correo electronico: carlos.alvarado@ine.mx

2.Area de contexto y contenido
2.1 Archivo de tramite
2.2 Area generadora: Presidencia del Consejo General

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral
2.4 Seccioén: 2 Asuntos Juridicos

2.5 Serie 2.6 Descripcion 2.7 Aios extremos 2.8 Volumen 2.9 Ubicacion fisica
Expediente ubicado en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

Convocatorias o invitaciones a Sesiones de la
Comision de Quejas y Denuncias. 2014-2015 1 expediente
Notificacion de Acuerdos.

2.21 Comision de Proyectos
de Resolucion o Devolucion

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral
2.4 Seccidn: 9 Comunicacion Social y Relaciones Publicas

\ 2.5 Serie \ 2.6 Descripcién | 2.7 Afios extremos | 2.8 Volumen | 2.9 Ubicacién fisica |
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9.3 Publicaciones
Impresos Institucionales

e

Publicaciones e Impresos Institucionales
(libros, carteles, material de divulgacion, de
promocion, dipticos,

2014-2015

1 expediente

Expediente ubicado en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

Oficiales

9.16 Actos y Eventos

Solicitudes de entrevistas

2014-2015

1 expediente

Expediente ubicado en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

9.18 Invitaciones
felicitaciones oficiales

y

Invitaciones a comidas Anuales, o con motivo
de Clausuras o conmemoraciones

Invitaciones a comidas mensuales para
grandes empresas Yy asociaciones de la
Confederacion

Invitaciones a participar con trabajos
publicables (memorias, obras colectivas,
revistas, libros, articulos, felicitaciones,
desplegados, publirreportajes,

Invitaciones a reuniones, encuentros de
Presidentes, de embajadores, con el Comité
Juridico Interamericano de la Organizacion de
Estados Americanos, con lideres mexicanos y
Directores de Centros Empresariales afiliados
a la Confederacioén, financieros,
Iberoamericano,

Invitaciones a la celebracién de aniversarios, a
celebracion eucaristica,

Invitaciones a Inauguraciones

Invitaciones a  Cursos, a  Sesiones
extraordinarias para emitir convocatorias,
Invitaciones a ceremonias sobre
presentaciones de mensajes o Informes de
Gobierno (labores, ciudadanos)

2014-2015

7 expedientes

Expedientes ubicados en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.
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Invitaciones a recepcién de despedidas y
llegadas a México, asi como a sus Fiestas
Nacionales y de Independencia

Invitaciones a presentaciones de materiales
electorales, memorias, videos, revistas y/o
libros

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Secciodn: 10 Auditorias

actividades publicas

Lineamientos para fijar los criterios para la
realizacion de auditorias y la designacion del
despacho de auditores externos

2.5 Serie 2.6 Descripcion 2.7 Afos extremos 2.8 Volumen 2.9 Ubicacion fisica
Informes de expedientes relativos a las faltas

administrativas e imposicion de sanciones a Expedientes ubicados en

10.3 Control y los servidores publicos del Instituto Nacional caja 1, anaquel 2, en la

auditorias de | Electoral 2014-2015 2 expedientes bodega de la Presidencia

del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccion: 11 Planeacion, informacién, Evaluacion y Politicas

Solicitud de Especialistas y/o Personal
Especializado

seleccion a Aspirantes a Supervisores
Electorales y Capacitadores Asistentes

2.5 Serie 2.6 Descripcion 2.7 Afos extremos 2.8 Volumen 2.9 Ubicacion fisica
Designacién de Suplente a Sesiones de la
Junta General Ejecutiva : .
L : . Expedientes ubicados en
Solicitud de trabajos relacionados con el .
N i S ; caja 1, anaquel 2, en la
11.20 Junta General | disefio, gestion y evaluacién que necesita un bodeda de la Presidencia
Ejecutiva programa integral de Profesionalizacion 2014-2015 5 expedientes 9

del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.
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Electorales

Informes justificados

Candidatos a obtener el nombramiento de
titularidad en el Servicio Profesional Electoral.
Guiones de spot radiofénicos , Televisivos y
literarios para observaciones y/o comentarios
Medios de impugnacién recibidos

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccion: 12 Transparencia y Acceso a la Informacion

2.5 Serie 2.6 Descripcion 2.7 Aios extremos 2.8 Volumen 2.9 Ubicacion fisica

Expediente ubicado en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

12.13 Organo Garante de la Convocatorias o Invitaciones a Sesiones del
Transparencia y el Acceso a | Organo Garante de Transparencia y Acceso a | 2014-2015 1 expediente
la Informacion la Informacion

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccion: 13 Partidos Politicos Nacionales y Agrupaciones Politicas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalizacion

2.5 Serie 2.6 Descripcion 2.7 Aios extremos 2.8 Volumen 2.9 Ubicacion fisica

Acreditaciones de representantes ante el
Instituto Nacional Electoral y Nombramientos o
ratificaciones de tesoreros, responsables de
las finanzas de los Partidos Politicos

Deslinde de actos ajenos a los partidos 2014-2015 3 expedientes
Politicos (Revolucionario Institucional, del
Trabajo, Movimiento Ciudadano,).
Acreditaciones y sustituciones de
representantes de los Partidos Politicos ante

Expedientes ubicados en
caja 1, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

13.4 Partidos Politicos
Nacionales
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los Consejos Distritales.

Solicitudes de Informacién electoral, politica,
social y demografica
Informan de Asambleas Generales Ordinarias

Expedientes ubicados en
caja 1, anaquel 2, en la

precampafia y camparia, del proceso electoral
federal

13',1.1 . Agrupaciones para aprobar los comités directivos estatales 2014-2015 3 expedientes bodega de. la Presidencia
Politicas Nacionales . oy . . del Consejo a un costado
La Agrupacién Politica Migrante Mexicana se o X
. . del auditorio del Instituto
deslinda de todo acto que realice Juan Nacional Electoral
Alvarez, Rafael Catzin y José Hernandez. '
Expedientes ubicados en
s Convocatorias o Invitaciones a Sesiones de la caja 1, anaquel 2, en la
13.23 Comision de L : . - ! .
. . Comisién de Prerrogativas y Partidos Politicos . bodega de la Presidencia
Prerrogativas, Partidos . o . del 2014-2015 2 expedientes del : d
Politicos y Radiodifusion Con\{opatorlas o InV|taC|_o.n,es a Sesiones de e Con_sejp a un costado
Comité de Radio y Television. del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.
Expediente ubicado en
Proceso de Fiscalizacion caja 1, anaquel 2, en la
13.26 Informes Anuales Programa de revision de informes de 2014—2015 1 expediente bodega de la Presidencia

del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccibdn: 14 Registro Federal de Electores

2.5 Serie

2.6 Descripcion

2.7 Aios extremos

2.8 Volumen

2.9 Ubicacion fisica

14.16 Comision del Registro
Federal de Electores

Convocatorias o Invitaciones a Sesiones de la
Comision del Registro Federal de Electores.
Reuniones de Trabajo de la Comision del
Registro Federal de Electores

Concentrado de los datos estadisticos sobre el
Padron Electoral y la Lista Nominal por
Entidad Federativa

2014- 2015

2 expedientes

Expedientes ubicados en
caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccién: 15 Proceso Electoral
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2.5 Serie

2.6 Descripcion

2.7 Aios extremos

2.8 Volumen

2.9 Ubicacion fisica

154

Consejo

(6érgano permanente)

General

Inclusion de Proyectos de Resolucion en
Sesiones del Consejo General

Inclusion de Proyectos de Acuerdo en
Sesiones del Consejo General

Inclusion de Informes en Sesiones del Consejo
General

Asistencia a Eventos que realizan Consejeros
Electorales vy personal del Instituto Nacional
Electoral

Comité Técnico de Expertos en materia de
Género y No discriminacion

Convocatorias o Invitaciones a Sesiones de la
Solicitudes de Citas, Audiencias o Reuniones
(espacios en su agenda)

Comité de Planeacién Institucional

Sistema de Informacioén Ejecutiva del Proceso
Electoral Federal

Informe de actividades en materia de
discriminacién, género y grupos vulnerables

2014-2015

7 expedientes

Expedientes ubicados en
caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

Electoral

15.42 Comisiones Unidad de
Organizacion
Capacitacién Electoral

y

Convocatorias o Invitaciones a Sesiones de la
Comisiones Unidad de Organizacion Electoral
y Capacitacion Electoral y seguimiento a los
acuerdos y compromisos

Mesas de trabajo de la Comisiones Unidad de
Organizacion  Electoral 'y  Capacitacion
Electoral

2009-2015

2 expedientes

Expedientes ubicados en
caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Seccion: 16 Desarrollo democratico, educacion civica y participacion ciudadana

2.5 Serie

2.6 Descripcion

2.7 Aios extremos

2.8 Volumen

2.9 Ubicacion fisica

16.4

Vinculacion

con

Publicaciones editadas por los Organismos

2014-2015

3 expedientes

Expedientes ubicados en
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Institutos
Estatales

Electorales

Electorales recibidas

Consultas de spots de television se ajustan a
la normatividad aplicable

Cambios de domicilios de sedes distritales del
IEDF

caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.

16.11
Institucionales

Relaciones

Publicaciones Politico-Electoral, Fiestas
Nacionales y de Servicio que hacen llegar en
-libros, CD-ROM, revistas, Guias, Memorias,
Tomos, Gacetas, Periddicos, Leyes, CD-
Musica, calendarios, Informe anual de labores,
Obras, DVD,

Informes de actividades de la Fiscalia
Especializada para la atencibn de Delitos
Electorales

Solicitudes de datos, domicilios, teléfonos de
Ciudadanos para su localizacién

Documento de la Red por la Rendicion de
Cuentas (notas para una deliberaciéon en
curso) Centro de Investigacion y Docencia
Econdmicas, A.C.

Puntos de Acuerdo de Congresos de los
Estados

Convocatorias a sesiones del Consejo
Directivo del Centro de Investigacién vy
Docencia Econdmicas, A.C.

Propaganda e informacion para promover o
difundir diplomados, Maestrias

Muestra de monitoreo para que se apruebe
proyecto.

Puntos de acuerdo sobre exhortos al Instituto
Nacional Electoral

Reprogramacion de los horarios de radio de
los partidos politicos

Designacién y/o Reeleccion de Magistrados
en los Tribunales Estatales Electorales
Notificaciones de Recursos de Apelacién en

2014-2015

10 expedientes

Expedientes ubicados en
caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia
del Consejo a un costado
del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.
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contra de resoluciones del Consejo General
Designacion y Reeleccion de Magistrados en
Junta Central Electoral, Consejo Nacional
Electoral, Ministerio del Interior

Solicitudes de verificacion de credenciales
para votar, copias certificadas de la credencial

2.3 Fondo: Instituto Nacional Electoral

2.4 Secciodn: 17 Servicio Profesional Electoral

2.5 Serie

2.6 Descripcion

2.7 Aios extremos

2.8 Volumen

2.9 Ubicacion fisica

17.16 Comisién del Servicio

Convocatorias o invitaciones a Sesiones de la
Comisién del Servicio Profesional Electoral

Expedientes ubicados en
caja 2, anaquel 2, en la
bodega de la Presidencia

Jorge Carrillo Lopez

Carlos Hugo Alvarado Sanchez

Profesional Electoral Propuestas de Presidentes de Consejos 2014-2015 2 expedientes del Consejo a un costado
Distritales del auditorio del Instituto
Nacional Electoral.
2.10 ELABORO 2.11 VALIDO 2.12 Vo.bo

Carlos Hugo Alvarado Sanchez




