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Instituto Nacional Electoral





GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 30/10/2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 04

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Juan José Gutiérrez López

	Domicilio: Vicente C. Salazar 1210, Zona Centro, C.P. 79000, Ciudad Valles, S.L.P.

	Teléfono: 481-3824167

	Correo electrónico: juanjose.gutierrez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Vocal Ejecutivo.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 1 Legislación, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 14 Registro Federal de Electores, 15 Proceso Electoral  


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	VOCALÍA EJECUTIVA

	1.10 Instrumentos Jurídicos Consensuales (Convenios, Bases de Colaboración, Acuerdos.)
	Documento Notarial que contiene el Poder otorgado al Vocal Ejecutivo y Secretario. Original (Contiene Información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 
Gaveta 1

	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad  Gubernamental.

	Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. Meta Individual número 6.


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. Meta Individual número 7.


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	5.6.-Registros Contables.
	Registros Contables. Meta Individual No. 5.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	6.23.-Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	Documentos sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.  (Contiene originales)

	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	6.6.-Contratos.

	Contrato de Arrendamiento Multianual del Inmueble que ocupa la instalación de la 04 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.  Original (Contiene información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	6.6.-Contratos.

	Contrato de Arrendamiento Multianual del Inmueble que ocupa el Módulo de Atención Ciudadana de la 04 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral. Original (Contiene información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	6.6.-Contratos.

	Contrato de Servicio de televisión por cable (Cablemas) la 04 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.  Original.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	6.6.-Contratos.

	Contrato de Servicio de televisión por cable Ultravisión la 04 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral. Original.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	11.18.- Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Meta Individual. Informe mensual de actividades de la Junta Distrital. Meta Individual número 4.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	11.22.-Junta Distrital Ejecutiva.
	Documentos de las sesiones de integrantes de Junta Distrital. (Contiene originales)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.-Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización
	Registro de integrantes y representantes ante los órganos del Instituto.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 
Gaveta 1 

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Acción Nacional.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Revolucionario Institucional.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido de la Revolución Democrática.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido del Trabajo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Verde Ecologista de México.


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Movimiento Ciudadano.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Nueva Alianza.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Movimiento de Regeneración Nacional.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Encuentro Social.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	13.8.-Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto.
	Registro de Integrantes y Representantes ante los órganos del Instituto. Documentos del Partido Humanista.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	14.2.-Registro Federal de Electores
	Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores. Meta Individual  número 1.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	14.5.-Módulos de Atención Ciudadana.
	Operación y Control de los Módulos de Atención Ciudadana. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.15.-Proceso Electoral. Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Integración de Mesas Directivas de Casilla. Meta Individual 2.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	15.15.-Proceso Electoral. Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Integración de Mesas Directivas de Casilla. Meta Individual 3.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	15.2.- Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Documentos de Mecanismos de Coordinación de actividades efectuadas por el Consejo Distrital.


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.23-Programa de Resultados Electorales Preliminares.
	Programa de Resultados Electorales Preliminares: Documentos del Programa de Resultados Electorales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.25.-Expedientes de Casilla (Jornada Electoral).
	Expedientes de Casilla (Jornada Electoral): Actas de la Jornada Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.27.-Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa.
	Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados de Mayoría Relativa: Actas de Escrutinio y Cómputo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.28.-Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	Expedientes de Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación proporcional: Actas de Escrutinio y Cómputo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.6-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Consejo Distrital: Convocatorias y Documentación de Consejeros Electorales.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	15.6-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Consejo Distrital: Convocatorias y Documentación de Vocales de Junta Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	15.6.-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Consejo Distrital: Actas, Acuerdos y Documentos de las Sesiones de Consejo Distrital 04.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 1

	15.6.-Proceso Electoral. Consejo Distrital.


	Documentos Sesiones de Consejo Distrital.  (Contiene originales)


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 2

	15.6.-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Documentos de Consejeros Electorales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.6.-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Consejo Distrital. Documentos de Vocales de la Junta Distrital.


	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.7.-Solicitud de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular.
	Documentación de la Solicitud del Registro de Candidato a Diputado de Mayoría Relativa del Partido Nueva Alianza. (Contiene información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3

	15.7.-Solicitud de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular.
	Solicitud de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular.- Documentación de la Solicitud del Registro de Candidato a Diputado de Mayoría Relativa de la Coalición de Izquierda Progresista". (Contiene información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A”
Gaveta 3


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Vocal Secretario.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos, 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 7 Servicios Generales, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 10 Control y Auditoría de Actividades Públicas, 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización, 15 Proceso Electoral  


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	VOCALÍA DEL SECRETARIO

	2.15.-Notificaciones.
	Se notificó a Ángel Altamirano García, la resolución del Procedimiento Especial Sancionador UT/SCG/Q/CG/38/PEF/53/2015, la cual fue enviada por la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral del Instituto Nacional Electoral mediante oficio INE-UT/8620/2015 de fecha 30 de mayo de la presente anualidad, signado por el Maestro Carlos Alberto Ferrer Silva, Titular.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	2.19.-Medios de Impugnación.
	Expediente Meta 4.- Enviar al Vocal Secretario Local el 100% de formatos requisitados con la información correspondiente, dentro de los 3 días posteriores del mes o trimestre a informar, sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, así como del seguimiento de los Medios de Impugnación interpuestos en su distrito en el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2 



	4.2.-Programas y proyectos en materia de recursos humanos.
	Expediente de Informe de actividades del Auxiliar Jurídico, dentro de las funciones desempeñadas en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	4.5.-Nómina de pago de personal.


	Expediente Meta 5.- Enviar a la Junta Local el 100% de los listados de las nóminas emitidas de personal presupuestal y de los prestadores de servicios del Distrito, debidamente comprobado en tiempo y forma en apego a la normatividad vigente. Con el fin de controlar los recursos financieros correspondientes al pago de remuneraciones del personal del Instituto Nacional Electoral, durante el ejercicio 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	4.8.-Control de Asistencia (Vacaciones, descansos, y licencias, incapacidades, etc.)
	Expediente de control de Asistencia.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Expediente de Adecuaciones de Bodega Electoral.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Expediente de Adecuaciones de Estancia Militar.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Expediente de Adecuaciones de Sala de Sesiones de Consejo Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Expediente.-Informe financiero mensual, del ejercicio del gasto de la 04 Junta Distrital Ejecutiva, en cumplimiento de la meta individual I del Vocal Ejecutivo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Gastos o egresos por partida presupuestal. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Expediente de Adecuaciones de Bodega Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	5.2.-Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. 
	Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. Expediente de Adecuaciones de Estancia Militar.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	5.2.- Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental.
	Programas y Proyectos sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental. Expediente de Adecuaciones de Sala de Sesiones de Consejo Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	6.21.-Control de calidad de Bienes e Insumos. 
	Control de bienes muebles. Resguardos de los bienes muebles de la 04 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 


	7.13.- Control de parque vehicular.
	Expediente de las unidades oficiales.
	2015
	9 Expedientes
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	8.-Tecnologías y servicios de la información.


	Expediente de notificación del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral INE/CG515/2015, aprobado el 12 de agosto de 2015, por el que se da a conocer los Lineamientos aplicables para la entrega de y recepción electrónica o satelital de las ordenes de trasmisión y materiales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	10.12.-Responsabilidades.
	Expediente de solicitud de apoyo por la Contraloría General del Instituto Nacional Electoral, para notificar a la Vocal de Organización Electoral del Distrito 04 el oficio INE/CGE/SAJ/DIRA/783/2015, respecto de la determinación de responsabilidades administrativas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	10.9.-Quejas y Denuncias de Actividades Públicas.
	Recepción de Denuncia contra el Partido Verde Ecologista de México, por emisión de tarjetas de descuento Premia Platino. Remitida a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	11.6.-Disposiciones en materia de información.
	Planeación, Información, Evaluación y Políticas. Expediente de la Secretaría Técnica de la Comisión de Vinculación del Instituto Nacional Electoral. Notificación Valoración Curricular a un ciudadano.


	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	11.6.-Disposiciones en Materia de Información.

	Solicitud de información UE-15-0025 y UE-15-00026. Total de hojas de papel utilizadas por el Instituto Nacional Electoral desde su inicio de operaciones.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	11.6.-Disposiciones en Materia de Información.

	Solicitud de información UE/15/00297. Solicitud de escritos de protesta a nivel de casilla para los procesos electorales federales de 2000, 2003, 2006, 2009, y 2012.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2 



	11.6.-Disposiones en Materia de Información. 
	Expediente de la Secretaría Técnica de la Comisión de Vinculación del Instituto Nacional Electoral. Notificación Valoración Curricular a un ciudadano.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	13.17.-Radio y Televisión.
	Expedientes de Ordenes de Transmisión de Promocionales. Pautas.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	13.32.-Visitas de Verificación.
	Se solicitó ejercer la función de Oficialía Electoral de este organismo electoral federal, por parte de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federación, a efecto de inspeccionar y verificar la existencia de propaganda del Partido Verde Ecologista de México, difundida en espectaculares, en Ciudad Valles, San Luis Potosí.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	15.2.-Proyectos y programas para el Proceso Electoral.

	Expediente Meta 1.- Reportar a la Junta Local y a Oficinas Centrales sobre la celebración del 100% de las sesiones extraordinarias no calendarizadas del Consejo Distrital, con la finalidad de proporcionar información oportuna a los órganos centrales, del 1 de enero al 31 de julio de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	15.2.-Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.

	Expediente Meta 2.- Realizar la correcta captura de información, así como la elaboración e incorporación de documentos generados del 100% de las sesiones del Consejo Distrital, en el Sistema de Sesiones de Consejo, conforme el lineamiento vigente, con el propósito de mejorar la calidad en la información que se reporta a las instancias superiores, del 1 de enero al 31 de julio de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	15.2.-Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.

	Expediente Meta 3.- Reportar a la Junta Local el 100% de las inasistencias consecutivas y, en su caso, justificaciones de los representantes de partido político a las sesiones de Consejo Distrital, con base en la información capturada en el Sistema de 
Sesiones de Consejo, con el fin de mejorar la certeza y oportunidad de la información que se reporta a las instancias superiores. Del 1 de enero al 31 de julio de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1  



	15.2.-Proyectos y Programas para el Proceso Electoral


	Solicitud de apoyo para notificación en cumplimiento al oficio INE/UTF/DA-L/3419/2015, información de proveedores por operaciones realizadas con partidos políticos, por venta de publicidad política.
	2015
	5 Expedientes
	Archivero “A” 

Gaveta 2 



	15.6.-Proceso Electoral. Consejo Distrital.
	Expediente de acreditación de representantes de partidos políticos ante el Consejo Distrital 04 dentro del Proceso Electoral Federal 2014-2015, con base a la circular INE/DEOE/UNICOM/003/2015. (Copias)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2

	15.9.-Campañas Electorales.

	Solicitud de verificación de espectaculares, en atención a sentencia SER-PSC-26/2015 como Diligencia en Funciones de Oficialía Electoral. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 2


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Enlace Administrativo. 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 4 Recursos Humanos, 5 Recursos Financieros, 7 Servicios Generales


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	ENLACE ADMINISTRATIVO

	4.28.-Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Recursos Humanos.- registro y control de contratos de personal de honorarios. Expediente de control de registro de personal contratado por honorarios. Registro Federal de Electores Módulo de Atención Ciudadana.
	2015
	20 Expedientes
	Archivero 1 

	4.28.-Registro y Control de Contratos por Honorarios.
	Recursos Humanos.- registro y control de contratos de personal de honorarios. Expediente de control de registro de personal contratado por honorarios. Registro Federal de Electores Módulo de Atención Ciudadana.
	2015
	20 Expedientes
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Héctor Flores Azuara, Vocal Ejecutivo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Juan José Gutiérrez López, Vocal Secretario.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Elisa Robles Palacios, Vocal de Organización Electoral. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Evelyn Mar Liahut, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Carlos de los Remedios Lira Pérez, Vocal del Registro Federal de Electores.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Gustavo Arguelles Azuara, Jefe de Oficina Seguimiento y Análisis. 
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Sandra Luna Pérez, Enlace Administrativo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente Único de Personal. Expediente de Jacob Israel Márquez Olivares, Monitorista y Verificador del Centro de Verificación y Monitoreo 108.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de David Cruz Azuara, Chofer de Titular.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Alma Alicia Santiago Rodríguez, Secretaria de Vocalía Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Cecilia Martínez Barrientos. Secretaria de Junta Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Hernán Cortes Torres. Responsable de Módulo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Lilia Velarde Saldaña. Secretaria de Junta Distrital.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de José Antonio Santoyo Huerta. Técnico de Actualización Cartográfica.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Alberto González Vázquez. Técnico de Actualización Cartográfica.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Anarely Castillo Chávez. Técnico electoral “B”
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Daniel Adan Morales González. Auxiliar Técnico “D”
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Edgar Omar Sánchez Reynoso.- Técnico Responsable de Módulo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Germán Céspedes Arias.- Verificador de Campo “B”
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de José Martín Barroso Lima. Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Oscar Céspedes González. Auxiliar de Atención Ciudadana.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Graciela Duarte Saldaña.- Responsable de Módulo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Karina Hernández Covarrubias.- Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de José de Jesús Olvera Briceño.- Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de David Cruz Hernández. Chofer de Remolque.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Román Cruz Olvera. Responsable de Módulo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de José de Jesús Santoyo huerta. Digitalizador de Medios de Identificación.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Ulises bustos Medina. Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Lucero Isabel González Barragán.- Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Angélica Torres Cisneros. Operador de Equipo Tecnológico.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Dayse Cruz Solís.- Auxiliar de Atención Ciudadana.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Jorge Guerrero Vázquez.- Digitalizador de Medios de Identificación.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	4.3.-Expediente Único de Personal.
	Recursos Humanos.- Expediente único de personal. Expediente de Capacitador Asistente Electoral, Supervisor Electoral, capturistas, auxiliares electorales, técnicos electorales. (Copias)


	2015
	161 Expedientes
	Archivero 2

	4.5.-Nómina de Pago de Personal.
	Recursos Humanos.- Nómina de pago.- Expediente digital de nóminas de pago del personal de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	10 Expedientes
	Archivero 2

	4.8.-Control de Asistencia (Vacaciones, descansos y Licencias, incapacidades.)
	Recursos Humanos.- Control de asistencia (Vacaciones, descansos, y licencias, incapacidades, etc.) Expediente físico y digital de control de Asistencia 2015.


	2015
	10 Expedientes
	Archivero 2

	5.22.-Control de Cheques.
	Recursos Financieros.- Reintegros. Expediente de control de reintegros de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	5.22.-Control de Cheques.
	Recursos Financieros.- Control de cheques. Expediente de hoja de control de cheques de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 2

	5.3.-Gastos o Egresos por Partida Presupuestal.
	Recursos Financieros.- Gastos o egresos por partida presupuestal. Expediente de ejercicio de gastos de la 04 Junta Distrital Ejecutiva 2015.

	2015
	10 Expedientes
	Archivero 2

	7.14.-Vales de Combustible.
	Servicios Generales. Vales de combustible. Expediente de control de vales de gasolina de los vehículos oficiales de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	9 Expedientes
	Archivero 2


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas, 15 Proceso Electoral 


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL

	11.18.- Informes por Disposición Legal (Anual, Trimestral, Mensual).
	Planeación, Información, Evaluación y Políticas/Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, mensual) Informes Mensuales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	15.14.-Ubicación de Casillas.
	Proceso Electoral Federal/Ubicación de Casillas/Meta Individual 2/Realizar la correcta captura del 100% de la información sobre el procedimiento de ubicación de casillas que se instalarán en la Jornada Electoral, en el Sistema de Ubicación de Casillas, a fin de garantizar la certeza en la información dentro del Sistema, del 1 de enero de 2015 al 31 de mayo de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	15.18.-Observadores Electorales. 

	Proceso Electoral Federal/ Observadores Electorales/ Solicitudes recibidas de Observadores Electorales.

	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	15.18.-Observadores Electorales.

	Proceso Electoral Federal. Observadores Electorales. Meta Individual 1/ Elaborar y presentar cinco informes (uno por mes), sobre el seguimiento a la tramitación y aprobación de Observadores Electorales en el Distrito, con el propósito de garantizar la integridad y certeza de la información reportada por los órganos desconcentrados, entre el 1 de enero  al 31 de mayo de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	15.22.-Sistemas de Información de la Jornada Electoral.

	Proceso Electoral Federal/Sistema de Información de la Jornada Electoral, Meta Individual 3/Ejecutar los dos simulacros del Sistemas de Información de la Jornada Electoral. 2015, de conformidad a los lineamientos respectivos, para recrear las condiciones del día de la jornada electoral y evitar posibles desviaciones en su realización, del 03 al 24 de mayo de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	15.22.-Sistemas de Información de la Jornada Electoral.

	Proceso Electoral Federal. Sistema de Información de la Jornada Electoral. Meta Individual 4. Elaborar para el 100% de los Capacitadores Asistentes Electorales del Distrito, la programación de horarios de transmisión de la información a la Sala del Sistemas de Información de la Jornada Electoral. 2015, con la finalidad de asegurar que los consejos distritales cuenten con información oportuna de las casillas el día de la jornada electoral. Del 01 al 30 de abril de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana, 17 Servicio Profesional Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL Y EDUCACIÓN CÍVICA

	16.12.-Programas de Participación Infantil y Juvenil.

	Promoción de la participación de niñas, niños y adolescentes en el marco del proceso electoral/Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1 

	16.9.-Programas de Participación Ciudadana.

	Estrategia de educación cívica para la promoción de la participación ciudadana en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	17.9.-Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Servicio profesional electoral/Evaluación del desempeño de personal del servicio/Meta Individual 1 En el periodo del 9 de febrero al 7 de junio de 2015, coordinar y supervisar la aplicación del Programa de Integración de Mesas Directivas de Casilla y Capacitación Electoral, para contar con el 100% de los funcionarios requeridos el día de la Jornada Electoral.  

	2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	17.9.-Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Servicio profesional electoral/Evaluación del desempeño de personal del servicio/Meta Individual 2 En el periodo del 9 de febrero al 31 de marzo, coordinar y supervisar las actividades para el cumplimiento del 100% del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados, para  lograr la integración de mesas directivas con ciudadanos sorteados y capacitados.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1

	17.9.-Evaluación del desempeño de personal del servicio.
	Servicio profesional electoral/Evaluación del desempeño de personal del servicio/Meta Individual 3 Informar a la Junta Local, a través de once bitácoras -una por mes-, la totalidad de las incidencias que se generen en su distrito y que estén contempladas en el listado de incidencias, elaborado por la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica; utilizando los lineamientos vigentes, con la finalidad de brindar información al Director Ejecutivo que le permita tomar decisiones oportunamente. El periodo a evaluar comprende de febrero a diciembre de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Archivero 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.11.-Cartografía Electoral.
	Oficios de actualización cartográfica, formatos de actualización de catálogos cartográficos, y reporte único de actualización cartografica. Originales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 
Gaveta 1 

	14.15.-Comisión Distrital de Vigilancia.
	Acuerdos, actas, recibos de documentos entregados. (Originales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1

	14.17.-Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos personales).
	Oficios de información solicitada y compac disc con oficios de rehabilitación de derechos. (Contiene información confidencial)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1

	14.2.-Proyectos y programas en materia de Registro de Electores.
	Oficio avance de metas individuales (Originales)
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1

	14.5.-Operación y control de los Módulos de Atención Ciudadana.
	Informes por semana operativa de los Módulo de Atención Ciudadana. Originales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1

	14.6.-Credencial para Votar.
	Concentrados y acuses de credenciales recibidas. Originales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1

	
	No se generó nuevos expedientes en el periodo julio, agosto y septiembre de 2015. Oficio.- INE/04JDE-VRFE/441/2015.

	
	
	


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite. 

	Área generadora: Jefe de Oficina de Análisis y Seguimiento.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	JEFE DE OFICINA SEGUIMIENTO Y ANÁLISIS.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Recursos materiales y obra pública.-Disposiciones de activo fijo. Expediente digital del inventario físico y control de bienes muebles del Jefe de Oficina Seguimiento y Análisis de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 3

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Registro Federal de Electores.  Comisión Distrital de Vigilancia. Expediente digital de Acuerdos, actas, recibos de documentos entregados. Originales.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 3


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite.

	Área generadora: Centro de Verificación y Monitoreo.


	Fondo: Instituto Nacional Electoral.

	Sección: 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de Información


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	CENTRO DE VERIFICACIÓN Y MONITOREO.

	6.17.- Inventario Físico y Control de Bienes Muebles.
	Recursos materiales y obra pública.-Disposiciones de activo fijo. Expediente digital del inventario físico y control de bienes muebles del Centro de Verificación y Monitoreo 108 de la 04 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	8.25.-Instrumentos de Consulta.
	Tecnologías y servicios de información. Instrumentos de consulta. Expediente digital de reportes de información de monitoreo de transmisión de promocionales de radio y televisión del distrito.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	8.25.-Instrumentos de Consulta.
	Tecnologías y servicios de información. Instrumentos de consulta.  Expediente digital de reportes atendidos por Grupo Tecno. Mantenimiento a los equipos de trabajo del Centro de Verificación y Monitoreo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 

	8.25.-Instrumentos de Consulta.
	Tecnologías y servicios de información. Instrumentos de consulta.  Expediente digital de reportes de mantenimiento a los equipos de trabajo (planta de emergencia) del Centro de Verificación y Monitoreo.
	2015
	1 Expediente
	Archivero “A” 

Gaveta 1 
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