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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración: 31/10/ 2015
	Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva del Instituto Nacional Electoral en Quintana Roo

	Nombre del responsable y cargo: Lic. José Luis Olivares Carmona, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle 28 nte. Reg. 14 Mza. 22 Lte. 01-1 entre 105 y 110 av. nte. Col. Ejidal C.P. 77712 Quintana Roo

	Teléfono: (984) 110 50 71

	Correo electrónico: joseluis.olivares@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.15 Notificaciones
	El expediente contiene copia de los acuses de recibido de las notificaciones realizadas a las estaciones de radio y tv que funcionan en el distrito
	2015-2015
	1 Expediente

	Archiveros de la Vocalía Ejecutiva, anaquel 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 Programación, Organización y Presupuestación; 4 Recursos Humanos; 5 Recursos Financieros; 6 Recursos Materiales y Obra Pública


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.20 Análisis financiero y presupuestal
	El expediente contiene documentación original con el presupuesto anual asignado a este Órgano Subdelegacional. Puede contener información confidencial y/o reservada
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	3.21 Evaluación y control del ejercicio presupuestal
	El expediente contiene documentación original con el presupuesto anual asignado a este Órgano Subdelegacional. Puede contener información confidencial y/o reservada
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	4.5 Nóminas de pago de personal
	El expediente contiene la documentación original de las nóminas de pago del personal y puede contener información confidencial o reservada.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	4.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	El expediente contiene la documentación original del control de asistencia del personal y puede contener información confidencial o reservada.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos
	El expediente contiene la documentación en copias de las pólizas de egresos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	5.18 Registro y control de pólizas de ingresos
	El expediente contiene la documentación en copias de las pólizas de ingresos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	5.19Registro y control de pólizas de diario
	El expediente contiene la documentación en copias de las pólizas de diario.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	5.22 Control de cheques
	El expediente contiene la documentación en copias de las pólizas de cheques.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	5.23 Conciliaciones bancarias
	El expediente contiene la documentación en copias de las conciliaciones bancarias.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	6.6 Contratos
	El expediente contiene los contratos en original y copas de los contratos de los servicios básicos, y contiene información reservada y confidencial.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	6.23 Sesiones de Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	El expediente contiene las Actas y documentos anexos en original y copias derivados de las actuaciones en las sesiones, y contienen información reservada y/o confidencial.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	11.22 Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva
	El expediente contiene las Actas y documentos anexos en original y copias derivados de las actuaciones en las sesiones, y contienen información reservada y/o confidencial.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.6 Sesiones de Consejo Distrital
	El expediente contiene las Actas y documentos anexos en original y copias derivados de las actuaciones en las sesiones, y contienen información reservada y/o confidencial.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	El expediente contiene las acreditaciones en original y contienen información reservada y/o confidencial
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.27 Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados de Mayoría Relativa
	El expediente contiene las Actas de escrutinio y Cómputo en original.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.28 Expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional.
	El expediente contiene las Actas de escrutinio y Cómputo en original.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección.
	El expediente contiene la Constancia de Mayoría y Validez de la Elección.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del Secretario, anaquel 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  15 Proceso Electoral                                                                       


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	15.14 Ubicación de casillas


	El expediente contiene documentación original y copias de las actividades vinculadas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía, anaquel 1

	15.18 Observadores Electorales
	El expediente contiene documentación original y copias de las actividades vinculadas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía, anaquel 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	El expediente contiene documentación original y copias de las actividades vinculadas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía, anaquel 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo Democrático y Educación Cívica y participación Ciudadana
	El expediente contiene documentación original y copias de las actividades vinculadas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía Ejecutiva, anaquel 1

	16.3 Divulgación de la Cultura Política Democrática
	El expediente contiene documentación original y copias de las actividades vinculadas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía Ejecutiva, anaquel 1


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	El expediente contiene oficios y documentos referentes a las actividades de los MAC´S. Contiene información confidencial y/o reservada.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del RFE, anaquel 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	El expediente contiene Actas de las sesiones, acuerdos y demás documentos. Puede contener información confidencial y/o reservada
	2015-2015
	1 Expediente
	Archiveros de la Vocalía del RFE, anaquel 1
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