GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                   Fecha de elaboración: 06/11/2015
	Órgano Responsable: 13 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Puebla

	Nombre del responsable y cargo: Ignacio Calderón Vergara 

	Domicilio: Calle Prolongación del Nardo No. 1410, Col. Vista Hermosa, Atlixco, Puebla, C. P. 74218

	Teléfono: 01 244 44 5 48 54

	Correo electrónico: ignacio.calderon@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalías Ejecutiva, Secretario, Organización Electoral, Registro Federal de Electores y  Capacitación Electoral y Educación Cívica.



	Archivo: Trámite 

	Fondo: Instituto Nacional Electoral	

	Sección: 1 Legislación

	


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 
Circulares



	Contiene circulares, sólo a las que se les debe dar seguimiento, enviadas por la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local.

	2015-2015





	1 expediente





	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores




	

	Sección: 4 Recursos Humanos 

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6 
Reclutamiento y selección de personal
	Contiene los oficios y anexos para la selección de personal para plaza de horarios permanentes.
	2015-2015



	1 expediente



	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores


	4.22 
Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Contiene información de la capacitación impartida al personal de MAC´S y VRFE para las diferentes campañas de Actualización. 
	2015-2015




	1 expediente




	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



	

Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18
Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)


	Contiene documentos de cumplimiento de las metas individuales 


	2015-2015




	7 expedientes




	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



	11.22
Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de las sesiones celebradas de la 13 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	15 expedientes
	Archivero 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario

	

	Sección: 14 Registro Federal de Electores

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.2
Proyectos y programas en materia de registro de electores


	[bookmark: _GoBack]Acuse de recibo de oficios sobre la suspensión de derechos políticos-electorales y Verificación Nacional Muestral.
	2015-2015





	3 expedientes





	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores




	14.5
Módulos de Atención Ciudadana
	Integración del directorio de módulos CAI; reportes de credenciales recibidas y entregadas por tipo de modulo a nivel distrital.
	2015-2015



	27 expedientes



	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores



	14.6
Credencial para votar
	Acuses de recibo de credenciales recibidas y documentación por resguardo del Proceso Electoral Federal 2014-2015. 
	2015-2015



	2 expedientes



	Archivero 1, cajón 1. Vocalía del Registro Federal de Electores


	14.8
Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Solicitudes de Expedición de Credencial para Votar por Proceso Electoral Federal.
	2015-2015


	75 expedientes

	Archivero 1, cajón 1 y 2. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.9
Destrucción de credenciales para votar
	Acuses de recibo de credenciales entregadas para su destrucción.
	2015-2015


	1 expediente


	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.10
Listas Nominales de Electores
	Consulta a la Lista Nominal de Electores en el CEDIC.
	2015-2015


	1 expediente


	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.11
Cartografía electoral
	Acuse de recibo de oficios  de Cartografía Electoral. 
	2015-2015


	1 expediente


	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores

	14.15
Comisión Distrital de Vigilancia



	Acuses de recibo de oficios de acreditación de los representantes de los partidos políticos ante la CDV; reportes informativos  de las sesiones de la CDV
	2015-2015




	18 expedientes




	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores




	14.17
Coordinación con juzgados y procuradurías (datos personales)
	Expedientes de solicitudes de información de juzgados Civiles y Penales.
	2015-2015



	1 expediente



	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores



	

	Sección: 15 Proceso Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	
15.6
Consejo Distrital


	Convocatorias de las sesiones de Consejo
	2015-2015
	3 expedientes
	Archivero 1, cajón 2, Vocalía del Registro Federal de Electores

	
	Actas de sesiones celebradas del 13 Consejo Distrital del PEF 2014-2015
	2014-2015


	22 expedientes


	Archivero 1, Cajón 1 Vocalía del Secretario


	15.9 
Campañas Electorales
	Oficio recibido de la Junta Local Ejecutiva y Acuse recibo del Oficio de cumplimiento de la actividad.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.14
Ubicación de Casillas


	Acuses de recibo de los oficios para dar cumplimiento a las actividades del Manual de Ubicación de Casillas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.15
Integración de Mesas Directivas de Casilla





	Diagnóstico para la determinación de las SAE y SOEOV; asignación de los zores y ares asignados a los SE y CAES; Primera y Segunda Insaculación; lista de asistencia de la capacitación de observadores
	2014-2015






	5 expedientes






	Archivero 1, cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica





	15.16
Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Nombramientos de los representantes de partidos políticos acreditados ante el 13 Consejo Distrital
	2015-2015
	10 expedientes
	Estante 1 de la Vocalía del Secretario

	15.17 
Asistentes Electorales
	Acuse de recibo sobre la impartición del Taller a CAE's y SE. Reporte del movimiento de sustitución de 1 CAE y Listas de asistencia del curso de capacitación para CAE's y SE.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.18 
Observadores Electorales
	Acreditaciones de observadores electorales Independientes. Lista de asistencia y el formato de registro a la capacitación
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 y Cajón “A” Vocalía de Organización Electoral 

	15.19 
Documentación Electoral
	Circulares relacionadas a la toma de la muestra del líquido indeleble; realización de estudios de la documentación electoral muestral y censal sobre la participación ciudadana.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón “A” Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica 

	15.20 
Material Electoral
	Oficios y circulares recibidos relacionados con el material electoral para los Presidentes de casilla.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón “A” Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.22 
Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)

	Circular sobre instalación de las líneas telefónicas asignadas a esta 13 JDE; asignación de medios de comunicación para CAE's y SE. 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 1 Vocalía de Organización Electoral 

	15.23
Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)

	Documentos generados en el Programa de Resultados Electorales Preliminares.

	2015-2015



	1 expediente



	Archivero 1, cajón 2. Vocalía del Registro Federal de Electores



	15.24 
Conteo Rápido

	Circulares relacionadas con las pruebas y simulacros del Sistema de Información de Conteo Rápido 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía del Registro Federal de Electores

	15.26
Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Circulares relacionadas con la actualización de rasgos relevantes y oficio de cumplimiento de la actividad y el informe correspondiente.

	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.36
Almacenamiento de Documentación y Material Electoral
	Circulares recibidas sobre el acondicionamiento y equipamiento de las bodegas y espacios de custodia; acuse de recibo del oficio de cumplimiento de la actividad.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.37 
Custodia Militar
	Actas de entrega de la recepción del mobiliario y espacios en las instalaciones de la Junta Distrital; relación de personal oficial y de tropa que ocuparan las instalaciones.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1 Cajón “A”
Vocalía de Organización Electoral

	15.38
Voto Electrónico
	Cuestionario sobre el estado que guardan las boletas electrónicas.
	2014-2014
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón “B”
Vocalía de Organización Electoral

	
	

	Sección: 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana 
	

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	16.2
Proyectos y Programas en materia de Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana
	Informe “País sobre la calidad de la ciudadanía en México” y documentación de la Consulta Infantil y Juvenil

	2014-2014




	2 expedientes




	Archivero 1, cajón 2 y cajón 1, Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
 



	16.5
Eventos y Foros Académicos en materia Democrática y  Político Electoral
	Contiene las actividades realizadas de los Talleres en materia Político-Electoral


	2014-2014



	1 expediente



	Archivero 1, cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	16.6
Estudios, Investigaciones y Análisis
	Bitácoras mensuales de las incidencias que afecten el adecuado funcionamiento de los trabajos
	2014-2015


	1 expediente


	Archivero 1, cajón 1 y 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	16.8
Programas de Educación Cívica
	Documentos de la Subcampaña de actualización
	2014-2015


	1 expediente


	Archivero 1, cajón 1 y 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9
Programas de Participación Ciudadana
	Talleres de Educación para la participación Democrática y Catálogo de Servidores Públicos de Confianza
	2014-2014



	2 expedientes



	Archivero 1, cajón 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	16.12
Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Información realizada del Debate Político Juvenil


	2014-2015



	1 expediente



	Archivero 1, cajón 1 y 2. Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	

	Sección: 17 Servicio Profesional Electoral

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	17.1
Disposiciones en materia del Servicio Profesional Electoral
	Acuse de recibo de oficios de los miembros del Servicio Profesional 
	2015-2015
	1 expediente
	Archivero 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario

	17.9
Evaluación del Desempeño del Personal del Servicio
	Oficios de cumplimiento sobre la presentación, trámite o sustanciación, así como el seguimiento a los Medios de Impugnación. Meta Individual 4
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, Cajón 2 Vocalía del Secretario



	ELABORÓ
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VOCAL SECRETARIO
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