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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                           Fecha de elaboración: 26 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Oaxaca

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Reynaldo López Martínez, Vocal Ejecutivo  

	Domicilio: Av. 2 de abril N° 76, Col. Tepeyac, C.P. 69006, Huajuapan de León, Oaxaca 

	Teléfono: 953 53 20814

	Correo electrónico: reynaldo.lopez@ine.mx 


Área de contexto y contenido

	Archivo
	Trámite
	 
	 
	 

	Área generadora
	03 Junta Distrital Ejecutiva
	 
	 
	 


	Fondo:
	Instituto Nacional Electoral

	
	
	
	
	

	Vocalía Ejecutiva

	Sección: 9. Comunicación social y relaciones públicas

	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	9.10 Notas para medios
	Notas publicadas por los medios de comunicación sobre actividades institucionales.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1

cajón 1

	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas circunstanciadas que se levanta para hacer constar diversos hechos.
	2015-2015
	9 expedientes
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1

cajón 1

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Metas individuales del vocal ejecutivo, Lic. Reynaldo López Martínez.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía Ejecutiva Archivero 1

cajón 1

	Vocalía de Secretario

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos

	2.19 Medios de impugnación.
	Contiene acuses originales del Juicio de Inconformidad Partido Humanista, expediente SX-JIN-18/2015. Juicio para la protección de los derechos político-electorales del ciudadano; Elizabeth González Barragán y otros, expediente SX-JDC-553/2015 y acumulados.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.21 Programas y servicios sociales, culturales, de seguridad e higiene en el trabajo. 
	Contiene acuses originales de oficios de cumplimiento, Formato del Registro y Funcionamiento de Comisión de Seguridad y Salud en el Trabajo, Acta del recorrido realizado, Formato de la Evaluación y Formato de la Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo en las Dependencias y Entidades Afiliadas al ISSSTE. (Primer y Segundo Trimestre). 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.17 Registro y control de pólizas de egresos. 
	Contiene oficios y soportes documentales originales correspondientes a la entrega de la documentación físico/contable.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 6. Recursos materiales y obra pública

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles.
	Contiene oficio original de desincorporación de bienes muebles y de consumo. 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios. 
	Contiene actas de las sesiones de Subcomité 2015, oficios convocatoria e informes de seguimiento.
	2015-2015
	14 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 8. Tecnologías y servicios de la información

	8.17 Administración y servicios de archivo. 
	Contiene formatos y oficios originales recibidos de las vocalías de esta 03 Junta Distrital Ejecutiva, correspondientes a la Guía Simple 2014 e inventario general por expediente 2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 11. Planeación, información, evaluación y políticas

	11.17 Programas y proyectos de información. 
	Contiene minutas originales generadas de las reuniones de mecanismos de coordinación 2015. 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Contiene actas originales correspondientes a las sesiones de Junta Distrital 2015, reportes generados del Sistema de Sesiones de Junta y actas circunstanciadas. 
	2015-2015
	21 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 12. Transparencia y acceso a la información

	12.6 Solicitudes de acceso  a la información
	Contiene oficios de cumplimiento relativo a solicitudes de información: 

-UE/15/00025 y UE/15/00026; uso y reciclaje de papel.

-UE/15/00367; talleres de capacitación a SE y CAE, y material didáctico. 

-UE/15/01789; costo por cambio de IFE a INE. 

-UE/15/02068 y UE/15/2070; escritos de protesta y registro de representantes.

-UE/15/03069; vehículos oficiales.
	2015-2015
	5 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.2 Proyectos y programas para el proceso electoral 
	Contiene acuses originales de oficios girados a presidentes de los 116 municipios que integran el 03 Distrito Electoral Federal, relativos a: reglas sobre la colocación de propaganda electoral e implementación de medidas necesarias para garantizar que la ejecución y reparto de bienes, servicios y recursos de los programas sociales se apegue a su objeto y reglas de operación. 
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón A

	15.6 Consejo Distrital 
	Contiene actas originales correspondientes a las sesiones de Consejo Distrital 2014-2015, reportes generados del Sistema de Sesiones de Consejo y actas circunstanciadas generadas durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.  
	2015-2015
	34 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón A y B

	15.7 Solicitudes de registro de candidatos a puestos de elección popular
	Contiene oficios originales de remisión del expediente (copias) de registro de candidatos a Diputados Federales por el Principio de Mayoría Relativa de los partidos Nueva Alianza, Encuentro Social y Humanista. Acta circunstanciada sobre el procedimiento para la revisión de solicitudes de registro de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa. CIRC_007/INE/CD03/OAX/30-03-15. Copia certificada de expedientes entregados ante el Consejo General del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.16 Representantes de partidos políticos ante casillas y generales
	Contiene oficios de solicitudes de registro de representantes de partidos políticos ante casillas y generales, así como de entrega de nombramientos debidamente firmados y sellados. Relación de representantes registrados en el Sistema respectivo. Certificación levantada con motivo del término del periodo para presentar solicitud de registro de nombramientos. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	18 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.21 Sistema ELEC
	Contiene listados de ciudadanos sorteados en la primera y segunda insaculación. Actas circunstanciadas sobre la Sesión de Junta Distrital Ejecutiva y Consejo Distrital.
	2015-2015
	7 expedientes
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.27 Expedientes de cómputo distrital de elección de diputados de mayoría relativa. 
	Contiene actas circunstanciadas originales del recuento parcial, grupos de trabajo 01, 02 y 03. Acta circunstanciada original del registro de los votos reservados. Acta de cómputo Distrital de Diputados Federales de Mayoría Relativa. Acta circunstanciada de la Sesión Especial de cómputo distrital celebrada los días 10 y 11 de junio del año 2015, en el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Oaxaca. AC18/INE/OAX/CD03/10-06-15. Acuse de recibo de documentación entregada a instancias del Instituto.
	2015-2015
	10 expedientes 
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.28 Expedientes del cómputo distrital de elección de diputados por el principio de representación proporcional. 
	Contiene Acta de cómputo Distrital de Diputados Federales de Representación Proporcional.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.34 Constancias de mayoría y validez de la elección. 
	Contiene el original de la Constancia de Mayoría y Validez de Diputados al H. Congreso de la Unión. Edith Yolanda López Velasco, Propietaria y Ascención Reyes Santiago, Suplente.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	15.37 Custodia Militar
	Contiene original del acta circunstanciada sobre el acto de entrega recepción de la instalación y material que será utilizado por el personal militar; así como acta circunstanciada del retiro del personal militar. 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía del Secretario

Archivero 2

Cajón B

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Contiene oficios de cumplimiento y soportes documentales originales correspondientes a las metas individuales y colectivas.
	2015-2015
	1 expediente 
	Vocalía del Secretario

Archivero 1

Cajón B

	Vocalía de Organización Electoral

	Sección: 13.  Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización

	13.17 Radio y Televisión
	Contiene: Oficios de notificación y remisión de acuses de:      Órdenes de Transmisión, Oficios de Notificación y remisión de acuses de:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Medidas Cautelares,                                                                                                                                                                                                                                                                            Pautas de Transmisión, Reprogramaciones. Requerimientos y Solicitudes realizadas a la Radiodifusora  XEOU 1020.                                                                                                                                                                                                                                                                  
	2015-2015
	3 expedientes
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.14 Ubicación de casillas 
	Contiene: Anuencias, Lista de Ubicación de Casillas y oficios de solicitud de anuencias para la instalación de casillas.

Acuses de entrega de notificaciones a los ciudadanos de las secciones con menos de 100 electores.
	2015-2015
	2 expedientes 
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	15.18  Observadores Electorales
	Contiene: Solicitudes de registro, comprobantes de asistencia al curso de capacitación y oficios de difusión para participar como observadores electorales
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	15.19 Documentación Electoral 
	Contiene: Recibos de entrega del paquete electoral al Consejo Distrital. Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Contiene: Oficios de cumplimiento de las circulares DEOE/0002/2015 relativo a los cuestionarios de la instalación de la líneas en la sala del SIJE 2015, circular DEOE/0007/2015 relativo a los disponibilidad y funcionamiento de los puntos de red (nodos) y al estado que guardan los cables de red, circular DEOE/0010/2015 relativo al Segundo Taller de Capacitación a supervisores y capacitadores-asistentes electorales, oficio  DEOE/0126/2015, relativo al Programa de Operación del Sistema de Información sobre el desarrollo de la Jornada Electoral. Formatos F1 "Avance de la instlación de casillas Primer Reporte", Formatos F2 "Segundo Reporte" e Incidentes CAE de los dos simulacros y del día de la Jornada Electoral.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	15.24 Conteo Rápido
	Contiene: Formatos de recopilación de resultados de la votación. Encuesta Nacional (Conteo Rápido) basada en actas de escrutinio y cómputo de casilla correspondientes a la elección de diputados federales.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Organización Electoral
Archivero 1

Cajón 2

	Vocalía del Registro Federal de Electores

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.12 Evaluaciones y promociones.
	Contiene el acuse del oficio JDE03/RFE/0284/2015, en el que se indica sobre el envío de los soportes documentales que dan sustento a la calificación que impugnó el Lic. Federico Emiterio Santos Larios, Técnico Cartógrafo adscrito en esta Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	Sección: 14. Registro Federal de Electores

	14.2 Proyectos y Programas en materia del Registro Federal de Electores.
	Contiene acuses originales del cumplimiento de las actividades de los Programas de la Vocalía del Registro Federal de Electores (Depuración, Actualización al Padrón y Cartografía); Así como también de las constancias de inscripción al Padrón Electoral y relación de ciudadanos que no se les permitió votar por no encontrarse en LNEDF.
	2015-2015
	5 expedientes
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana.


	Contiene los acuses originales del envío y recepción de procedimientos operativos del Siirfe-Mac, en seguimiento a las actividades derivadas de la actualización al Padrón Electoral de la CAP y CAI 2015-2016; y reportes de remitidos a la Vocalía Local Ejecutiva, derivado las quejas, sugerencias, y felicitaciones que son depositadas por los ciudadanos en los módulos de atención ciudadana; Reportes de Difusión.
	2015-2015
	10 expedientes
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	14.6 Credencial para Votar.
	Contiene acuses originales de los reportes de entrega - recepción de formatos de credenciales en cajas cerradas de los módulos de atención ciudadana 200321, 200327 y 200329.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	14.9 Destrucción de Credenciales para Votar.
	Oficios de la remisión de los formatos de credencial para destrucción de los módulos de atención ciudadana 200321, 200327 y 200329.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia.
	Contiene originales de actas, acuerdos adoptados, informes, invitación a sesión, asistencia, acuerdos, notas informativas y orden del día.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE archivero

(Gaveta 1)

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales).
	Contiene oficios originales sobre solicitudes de Juzgados respecto a datos personales de ciudadanos y respuestas a sus requerimientos.
	2015-2015
	1 expediente
	VRFE archivero

(Gaveta 2)

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio.
	Contiene acuses originales de oficios del cumplimiento de las metas individuales y colectivas de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015-2015
	7 expedientes
	VRFE archivero

(Gaveta 2)

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.13 Organización de debates públicos
	Contiene soportes documentales del Debate Público entre candidatas y candidato a Diputado Federal del 03 Distrito Electoral Federal.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla.
	Contiene soportes documentales de las capacitaciones, verificaciones y hojas de datos.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A

	15.21 Sistema ELEC
	Contiene soportes documentales de la difusión de la convocatoria de capacitador asistente electoral, reclutamiento de supervisores electorales y capacitadores asistentes electorales. Centros de capacitación.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A

	Sección: 16. Desarrollo Democrático, Educación cívica y Participación Ciudadana

	16.9 Programas de Participación Ciudadana.
	Contiene soportes documentales en la implementación de la Estrategia Nacional de Educación Cívica para la Promoción de la Participación Ciudadana.
	2015-2015
	2 expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A

	16.10 Seguimiento de programas y evaluación.  
	Contiene acuses de la distribución de materiales a instituciones públicas y educativas.
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio. 
	Contiene oficios de cumplimiento, Reportes de incidencias y remisión de bitácoras respecto a incidencias en las actividades del área de Capacitación Electoral. 
	2015-2015
	1 expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica Archivero, cajón  A
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