GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                  Fecha de elaboración 06/NOV/15
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva No. 15, con cabecera en Tlalnepantla de Baz

	Nombre del responsable y cargo: P. LAE Francisco Fernando Zerón Porras, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Viveros de Asís No. 79, Colonia Viveros de la Loma, Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Teléfono: 53 98 19 11

	Correo electrónico: fernando.zeron@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 10, 11, 13, 15



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 10. Control y Auditoria de Actividades Públicas.

	10.8 REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN A DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
	• Requerimientos de información a dependencias y entidades (IEEM, H. Ayuntamiento, y varias dependencias municipales)
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 2, gaveta 1, expedientes 2015, en la oficina de archivo, vocalía ejecutiva

	Sección: 11.  Planeación, Información, Evaluación y Políticas.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Actas circunstanciadas de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
· Actas de insaculación de los meses de febrero y abril de 2015. 
· Minutas de Reunión de Trabajo de los meses de enero y febrero de 2015.
	2015-2015
	6 Expedientes
	Archivero 2, gaveta 1, expedientes 2015, en la oficina de archivo, vocalía ejecutiva

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.8 REGISTRO DE INTEGRANTES Y REPRESENTANTES ANTE LOS ÓRGANOS DEL INSTITUTO
	· [bookmark: _GoBack]Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto, Acreditaciones de los Representantes de los Partidos Políticos ante el 15 Consejo Distrital: PAN, PRI, PRD, PT, VERDE, MOVIMIENTO CIUDADANO, NUEVA ALIANZA, MORENA, HUMANISTA Y ENCUENTRO SOCIAL.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero 2, gaveta 1, expedientes 2015, en la oficina de archivo, vocalía ejecutiva

	Sección: 15.  Proceso Electoral.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Circulares recibidas por el Consejo Local, Circulares remitidas al Consejo General, Convocatorias y oficios a los Vocales, Convocatorias y oficios a Consejeros Electorales.
· Actas Circunstanciadas de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
· Minutas de Reunión de Trabajo de Consejo de los meses de febrero y marzo de 2015.
· Actas Ordinarias de Consejo de los meses de enero, febrero, marzo y abril de 2015.
· Actas Extraordinarias de Consejo de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2015.
· Acta especial de Consejo del mes de abril de 2015.
	2015-2015
	29 Expedientes
	Archivero 2, gaveta 1, expedientes 2015, en la oficina de archivo, vocalía ejecutiva



	ELABORÓ




C. Beatriz Núñez Palacios
Secretaria en Junta Distrital
	VALIDÓ




P. LAE Francisco Fernando Zerón Porras
Vocal Ejecutivo 
	Vo.Bo




Lic. Julio Jesús Robledo Saldaña
Vocal Secretario
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 06/nov/2015
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva con cabecera en Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Julio Jesús Robledo Saldaña, Vocal Secretario

	Domicilio: Viveros de Asís No. 79, Fraccionamiento Viveros de la Loma, Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Teléfono: 53 98 83 93

	Correo electrónico: julio.robledo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2, 4, 6, 7, 8, 13, 17.




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 2. Asuntos Jurídicos.

	2.5 ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
	Poder Notarial de acreditación como representantes legales a los Vocales Ejecutivo y Secretario.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, expediente  2013, archivero dentro del Closet, en la oficina del Vocal Secretario.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· Expediente JD/PE/PEF/1/2014 Movimiento Ciudadano VS Diputado Alberto Díaz Trujillo
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· Expediente JD/PE/PEF/2/2014 Partido Acción Nacional VS Partido Verde Ecologista de México
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· Expediente RTG/JD15/MEX/1/2015 promovido por el C. Fernando Augusto Javalois Loranca
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· Expediente RTG/CD15/MEX/1/2015  promovido por el C. Víctor Manuel Gutiérrez Sánchez
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	2.19 MEDIOS DE IMPUGNACIÓN
	· Expediente INE-ITG/CD15/MEX/1/2015 promovido por el Partido Humanista
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 4. Recursos Humanos.

	4.21 PROGRAMA Y SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
	· Formato Único de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.21 PROGRAMA Y SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
	· Formato de Estadística Nacional de Accidentes de Trabajo
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.21 PROGRAMA Y SERVICIOS SOCIALES, CULTURALES, DE
SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO
	· Formato de Evaluación del Recorrido de la Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.23 SERVICIO SOCIAL
	· Expediente de prestación de Servicio Social del C. Braulio Emmanuel Colín Martínez
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	4.23 SERVICIO SOCIAL
	· Expediente de prestación de Servicio Social del C. Miguel Ángel Grimaldo Solís
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública.

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	· Documentos del inmueble arrendado JDE Y MAC 151521 Tlalnepantla
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	6.15 ARRENDAMIENTOS
	· Documentos del inmueble arrendado MAC151525 Atizapan
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	6.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
	· Resguardos de los Bienes Muebles Inventariados
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	6.23 COMITÉS Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
	· Actas del Subcomité de Adquisiciones de las sesiones celebradas en los meses de enero a octubre de 2015
	2015-2015
	10 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 7. Servicios Generales.

	7.3 SERVICIOS BÁSICOS (ENERGÍA ELÉCTRICA, AGUA,
PREDIAL, ETC.)
	· Reporte de Consumo de Energía Eléctrica
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.5 SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
	· Servicio de Vigilancia
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.8 SERVICIOS DE TELEFONÍA, TELEFONÍA CELULAR Y
RADIOLOCALIZACIÓN
	· Censo de Líneas Telefónicas asignadas a la 15 Junta Distrital Ejecutiva
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.9 SERVICIO POSTAL
	· Franquicia Postal
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
	· Censo Vehicular
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	7.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
	· Resguardos de los vehículos propiedad del Instituto y arrendados
	2015-2015
	4 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de Información

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	· Funcionamiento de la Oficialía de Partes
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	· Inventario General por Expediente
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	· Inventario de Transferencias Primarias
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	· Conservación de Documentos y Expedientes
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.17 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO
	· Inventario de Transferencias Secundaria
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.18 ACTAS E INVENTARIOS DE BAJAS DOCUMENTALES
	· Inventario de Bajas Documentales
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	8.19 ADMINISTRACIÓN Y SERVICIO DE CORRESPONDENCIA
	· Actualización del Directorio Institucional
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 11. PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Actas circunstanciadas de Junta Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Minutas de Reuniones de Trabajo de la Junta Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Acta de Sesión Ordinaria de Junta Distrital de fecha 27/04/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Acta de Sesión Ordinaria de Junta Distrital de fecha 25/05/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Acta de Sesión Ordinaria de Junta Distrital de fecha 23/06/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Acta de Sesión Ordinaria de Junta Distrital de fecha 23/07/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Acta de Sesión Ordinaria de Junta Distrital de fecha 25/08/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	· Actas Administrativas de Junta Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 13. Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Acción Nacional ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	·  Escritos de acreditación de representantes del Partido Revolucionario Institucional ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido de la Revolución Democrática ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido del Trabajo ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Verde Ecologista de México ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Movimiento Ciudadano ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Nueva Alianza ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido MORENA ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Humanista ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.4 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES
	· Escritos de acreditación de representantes del Partido Encuentro Social ante el 15 Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	13.28 COMISIÓN DE FISCALIZACIÓN DE LOS RECURSOS
DE LOS PARTIDOS Y AGRUPACIONES POLÍTICAS
	· Notificaciones solicitadas por la Unidad de Fiscalización de los Recursos de los Partidos Políticos
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 15. Proceso Electoral

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Certificación de la Integración del Consejo Distrital 15
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Acta de Sesión Extraordinaria de Consejo Distrital de fecha 09/06/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Acta de Sesión Especial de Consejo Distrital de fecha 10/06/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Acta de Sesión Ordinaria de Consejo Distrital de fecha 26/06/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Acta de Sesión Ordinaria de Consejo Distrital de fecha 27/07/2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.7 SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS A
PUESTOS DE ELECCIÓN POPULAR
	· Solicitud del Registro de Candidato del Partido Nueva Alianza
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.7 SOLICITUDES DE REGISTRO DE CANDIDATOS A
PUESTOS DE ELECCIÓN POPULAR
	· Solicitud del Registro de Candidato del Partido Humanista
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	· Acreditaciones de los representantes ante casilla y generales de los partidos políticos Acción Nacional y Revolucionario Institucional.
	2015-2015
	4 Expedientes
	Caja 1 dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	· Acreditaciones de los representantes ante casilla y generales de los partidos políticos de la Revolución Democrática, del Trabajo y Verde Ecologista de México.
	2015-2015
	4 Expedientes 
	Caja 2 dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	· Acreditaciones de los representantes ante casilla y generales de los partidos políticos Movimiento Ciudadano, Nueva Alianza y MORENA
	2015-2015
	2 Expedientes
	Caja 2 dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.16 REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS ANTE CASILLAS Y GENERALES
	· Acreditaciones de los representantes ante casilla y generales de los partidos políticos Humanista y Encuentro Social
	2015-2015
	2 Expedientes
	Caja 3 dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES
	· Cédulas de Notificación Personal a Observadores Electorales sobre la aprobación de las solicitudes
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.27 EXPEDIENTES DE CÓMPUTO DISTRITAL DE
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE MAYORÍA RELATIVA
	· Actas de casilla de la elección de Diputados por el Principio de Mayoría Relativa y Representación Proporcional
	2015-2015
	1 Expediente
	Caja 4, dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.27 EXPEDIENTES DE CÓMPUTO DISTRITAL DE
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE MAYORÍA RELATIVA
	· Acta de casilla de la elección de Diputados por el Principio Representación Proporcional
	2015-2015
	1 Expediente
	Caja 4, dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.27 EXPEDIENTES DE CÓMPUTO DISTRITAL DE
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE MAYORÍA RELATIVA
	· Acuse de recibo original del oficio de la entrega del expediente de Diputados en el Consejo Local
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.27 EXPEDIENTES DE CÓMPUTO DISTRITAL DE
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE MAYORÍA RELATIVA
	· Acuse de recibo original del oficio de la entrega del expediente de Diputados en la Secretaria Ejecutiva INE
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	15.27 EXPEDIENTES DE CÓMPUTO DISTRITAL DE
ELECCIÓN DE DIPUTADOS DE MAYORÍA RELATIVA
	· Acuse de recibo original del oficio de la entrega del expediente de Diputados en la Cámara de Diputados del H. Congreso de la Unión
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	Sección: 17. Servicio Profesional Electoral.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	· Meta Individual 1. Reportar a la Junta Local y a Oficinas Centrales sobre la celebración del 100% de las sesiones extraordinarias no calendarizadas del Consejo Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	· Meta Individual 2. Realizar la correcta captura de información, así como la elaboración e incorporación de documentos generados del 100% de las sesiones del Consejo Distrital, en el Sistema de Sesiones de Consejo, conforme el lineamiento vigente
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	· Meta Individual 3. Reportar a la Junta Local el 100% de las inasistencias consecutivas y, en su caso, justificaciones de los representantes de partido político a las sesiones de Consejo Distrital, con base en la información capturada en el Sistema de Sesiones de Consejo
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	· Meta Individual 4. Enviar al Vocal Secretario Local el 100% de formatos requisitados con la información correspondiente, dentro de los 3 días posteriores del mes  o trimestre a informar, sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, así como del seguimiento de los Medios de Impugnación interpuestos
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL
SERVICIO
	· Meta Individual 5. Enviar a la Junta Local, el 100% de los  listados de las nóminas emitidas  de  personal presupuestal y  de los prestadores de servicios del Distrito, debidamente comprobados  en tiempo y forma en apego a la normatividad vigente
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 2, Archivero dentro  del closet en la Oficina de la Vocalía Secretarial.




	ELABORÓ



Zaira Vicente Mendiola
Secretaria de Vocalía Ejecutiva Distrital
	VALIDÓ



Lic. Julio Jesús Robledo Saldaña
Vocal Secretario
	Vo.bo



Lic. Julio Jesús Robledo Saldaña
Vocal Secretario



GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                            Fecha de elaboración: 06/nov/2015
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva con cabecera en Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Mario Miranda Velázquez, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Viveros de Asís No. 79, Fraccionamiento Viveros de la Loma, Tlalnepantla de Baz, México

	Teléfono: 53 61 68 16

	Correo electrónico: mario.miranda@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 5,  6, 8, 14 Registro Federal de Electores



	SERIE
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4. Recursos Humanos

	4.24 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	· Currículo  de personal de Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2015
	21 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 5. Recursos Financieros

	5.12 ASIGNACIÓN Y OPTIMIZACIÓN DE RECURSOS
	· Ministración de recursos para operación de Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 6. Recursos Materiales y Obra Pública

	6.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES
	· Inventario y resguardos de los bienes muebles de la Vocalía del Registro Federal de Electores y Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 8. Tecnologías y Servicios de la Información

	8.12 ADMINISTRACIÓN Y CAPACITACIÓN DE SISTEMAS DEL INSTITUTO
	· Lineamientos para cursos de capacitación, modalidad en línea para el personal de la Vocalía y operativo de los Módulos de Atención Ciudadana.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 9. COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
	· Publicaciones relativas a: solicitud de trámite de la credencial para votar con fotografía, inicio y términos de campañas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 12. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN
	· Escritos presentados por dependencias varias solicitando información de ciudadanos.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 14. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE REGISTRO DE ELECTORES
	· Circulares recibidas de la Vocalía del Registro Local, relativas a las actividades a desarrollar.
	2015-2015
	3 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 MÓDULOS DE ATENCIÓN CIUDADANA
	· Lineamientos y disposiciones para el funcionamiento de los Módulos de Atención Ciudadana, (directorio, ejecución y actualización de script)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.6 CREDENCIAL PARA VOTAR
	· Lineamientos  y disposiciones relativas a la credencial para votar con fotografía (rechazos, credenciales de canje).
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.8 ACTUALIZACIÓN DEL PADRÓN Y LISTA NOMINAL
	· Padrón y Lista Nominal actualizados.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.10 LISTAS NOMINALES DE ELECTORES
	· Listas Nominales de Electores utilizadas en el Proceso Electoral Federal 2014-2015, en resguardo.
	2015-2015
	1 expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.11 CARTOGRAFÍA ELECTORAL
	· Lineamientos y disposiciones relativas a la Cartografía Electoral del 15 Distrito.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 COMISIÓN DISTRITAL DE VIGILANCIA
	· Lineamientos y disposiciones para celebración de sesión de la comisión de vigilancia (Convocatorias y Actas)
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.17 COORDINACIÓN CON JUZGADOS Y PROCURADURÍAS 
	· Oficios recibidos y respuestas a juzgados.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	Sección: 15. PROCESO ELECTORAL

	15.6 CONSEJO DISTRITAL
	· Convocatorias a sesión de Consejo Distrital, informes presentados en sesión.
	2015-2015
	1 Expediente
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	15.23 PROGRAMA DE RESULTADOS ELECTORALES PRELIMINARES
	· Lineamientos y disposiciones para la instalación y operación del PREP Distrital.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.

	 Sección: 16. DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.7 CAMPUS VIRTUAL
	· Lineamientos y disposiciones relativos a cursos en modalidad en línea a través del Campus Virtual.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.



	Sección: 17. SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO DE PERSONAL DEL SERVICIO
	· Metas correspondientes al Vocal del Registro Federal de Electores de Junta Distrital Ejecutiva.
	2015-2015
	7 Expedientes
	Gaveta 1, Archivero en área común de la Vocalía del Registro Federal de Electores.
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                 Fecha de elaboración: 06/nov/2015
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva con cabecera en Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Verónica Gil Sánchez Vocal de Organización Electoral 

	Domicilio: Viveros de Asís No. 79, Fraccionamiento Viveros de la Loma, Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Teléfono: 55 53 61 74 96 

	Correo electrónico: veronica.gil@ine.mx


Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 13, 15.



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.6  RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	· Contratación de Auxiliares Operativos
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral  

	4.6  RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL
	· Estudios de evaluación de la documentación electoral del PEF 2015 - 2015 contratación de capturistas
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral  

	Sección: 13 Partidos Políticos Nacionales y Agrupaciones Políticas Nacionales, Prerrogativas y Fiscalización  

	13.1 DISPOSICIÓN EN MATERIA DE PARTIDOS POLÍTICOS  
	· Modelo Casilla Única  para las elecciones concurrentes
	2015-2015
	1 Expedientes
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	Sección: 15 Proceso Electoral 

	15.1 DISPOSICIÓN PARA EL PROCESO ELECTORAL  
	· Destrucción Acuerdo, Lineamientos, Calendario, preparación y Destrucción 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral  

	15.2 PROYECTO Y PROGRAMA PARA EL PROCESO ELECTORAL
	· Planeación del Cómputo Distrital 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Procedimiento muestral para la verificación de las medidas de seguridad
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Segunda verificación de las medidas de seguridad en la documentación electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· 2015 Prueba de captura Nacional operadores de cómputos SIJE 20 marzo
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· 3° verificación del Líquido Indeleble
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Realizar estudios de la documentación electoral utilizada durante el PEF 2014 - 2015 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Captura para la participación de datos  incluidos en las Listas Nominales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Estudios de la documentación electoral Lista Nominal
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral


	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Estudios muestral de las boletas  Electoral  
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Evaluación de la funcionalidad de los materiales electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Estudios sobre las características geo lectorales de votación de los Representantes de Partidos Políticos y Candidatos Independientes 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.3 ESTUDIOS Y ANÁLISIS SOBRE PROCESOS ELECTORALES  
	· Estudios sobre las boletas Electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.12 ENCUESTAS O SONDEOS DE OPINION 
	· Cuestionarios de los documentos y materiales utilizados en el PEF 2015 - 2015 a exfuncionarios de casillas VOE Y VECEyEC
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS 
	· Recorridos de Junta Distrital fechas 15,21,31 Enero y 3,7,11 de Febrero 2015 Recorridos de Junta Distrital fechas 15,21,31 Enero y 3,7,11 de Febrero 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Rasgos Relevantes
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Ubicación y Funcionamiento de las casillas electorales que serán instaladas en la Jornada Electoral del 7m junio de 2015 
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Manual para la ubicación y equipamiento de casillas en el PE 2014 - 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Recorridos de Examinación  de Fechas 2, 9, 10, 11, 13, 14 de Marzo Manual para la ubicación y equipamiento de casillas en el PE 2014 – 2015 punto III - 02
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Meta Individual 2; Ubicación de Casilla
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Publicación de la Lista de Ubicación de casillas  
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Actualización de Rasgos Relevantes
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.14 UBICACIÓN DE CASILLAS
	· Actualización de la Tipología Básica Distrital
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.18 OBSERVADORES ELECTORALES 
	· Meta 1  Individual tramitación y aprobación de Observadores Electorales 2015 - 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.19 DOCUMENTACION ELECTORAL 
	· Envío no custodiado de la documentación y material electoral
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.19 DOCUMENTACION ELECTORAL
	· Conteo, Sellado y agrupamiento de boletas electorales
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.19 DOCUMENTACION ELECTORAL
	· Conservación de los materiales electorales desincorporación
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.20 MATERIAL ELECTORAL 
	· Actualización de los inventarios materiales electorales 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.21 SISTEMA ELEC 
	· Pruebas de funcionamiento a los módulos en el sistema
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE) 
	· Presentación del SIJE 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Cuestionario del SIJE 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Cuestionario necesidades de acceso Red Institucional
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Capacitación SIJE 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Meta Individual 4 Programa de horarios del SIJE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Segundo Taller de Capacitación y Supervisión y Capacitadores Asistentes del SIJE 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Pruebas de acceso de captura del SIJE 13,14,15,16 y 17 de abril  
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Meta Individual 3 Primer Simulacro de SIJE
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.22 SISTEMA DE INFORMACIÓN DE LA JORNADA ELECTORAL (SIJE)
	· Revisar la calidad de datos que fueron recabados por los capacitadores - asistentes electorales (CAE) durante los dos recorridos el día de la jornada
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.24 CONTEO RÁPIDO 
	· Conteo Rápido
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.24 CONTEO RÁPIDO
	· Segundo Simulacro de la Encuesta Nacional Conteo Rápido 24 mayo 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.24 CONTEO RÁPIDO
	· Recopilación de la votación Campus Virtual Conteo Rápido CR2 CAE/SE el 7 de junio 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.26 RECEPCIÓN Y TRASLADO DE PAQUETES Y EXPEDIENTES DE CASILLA 
	· Lineamientos de mecanismos para la recolección
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.26 RECEPCIÓN Y TRASLADO DE PAQUETES Y EXPEDIENTES DE CASILLA
	· Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.36 ALMACENAMIENTO DE DOCUMENTACIÓN Y MATERIAL ELECTORAL 
	· Condiciones de la bodega electoral y espacios de custodia
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.37 CUSTODIA MILITAR 
	· Custodia Militar
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral

	15.38 VOTO ELECTRÓNICO 
	· Equipos de votación electrónica
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero gaveta 1 expedientes 2015 en la oficina del Vocal de Organización Electoral
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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                            Fecha de elaboración: 3 de Noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 15 Junta Distrital Ejecutiva

	Nombre del responsable y cargo: P. LAE Francisco Fernando Zerón Porras, Vocal Ejecutivo y encargado de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Viveros de Asís No. 79, Fracc. Viveros de la Loma, Tlalnepantla de Baz, Estado de México

	Teléfono: 53.98.83.93

	Correo electrónico: dolores.murillo@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4, 6, 9, 15, 16 y 17



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.23 SERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS
	• Oficios con acuses, informes mensuales y listas de control de asistencia de los prestadores del servicio social

	2015-2015
	3 Expedientes
	Expedientes 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.19 ALMACENAMIENTO, CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE BIENES MUEBLES
	• Formatos de control de resguardos y bajas de los bienes muebles correspondientes a la vocalía de capacitación electoral y educación cívica
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACIÓN SOCIAL
	• Acuses de los formatos de distribución de materiales para reportar trimestralmente a la Junta Local Ejecutiva los materiales de la Campaña Institucional de Difusión
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.15 INTEGRACIÓN DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLA
	• Acuses de la difusión de Convocatoria Supervisores Electorales (SE) y Capacitadores-Asistentes Electorales (CAE); Registro de observadores electorales; Listas de asistencia a examen de SE y CAE; Acuses de materiales recibidos por los SE y CAE: Lista de asistencia a talleres impartidos a SE y CAE; Avances de los trabajos de la primera y segunda etapa de capacitación electoral
	2015-2015
	8 Expedientes
	Expedientes 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA

	16.2 PROYECTOS Y PROGRAMAS EN MATERIA DE DESARROLLO DEMOCTRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	• Formato de reporte supervisión etapa inicial, formatos de reporte de supervisión etapa de mantenimiento, y formato de reporte de supervisión etapa de retiro y soportes documentales de la Subcampaña Proción de la Participación Ciudadana en Procesos Electorales, Tema “Vota el 7 de junio”.
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	• Reporte de verificación del cumplimiento de los Lineamientos para la Promoción del Voto y la Participación Ciudadana por parte de Organizaciones Ciudadanas durante el Proceso Electoral 2014-2015 (Punto cuarto del Acuerdo INE/CG188/2014) y Acuse de difusión de la convocatoria del Concurso nacional de videos cortos "Democracia en corto 2014-2015"
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


				
	16.8 PROGRAMAS DE EDUCACIÓN CÍVICA
	• Lineamientos y Convocatoria para la realización de las etapas locales del Concurso Juvenil Debate Político 2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.9 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	• Oficios con acuses y formatos de distribución de la Convocatoria del Concurso Nacional de Testimonios Ciudadanos sobre el Proceso Electoral 2014-2015
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y JUVENIL
	• Oficios con acuses de solicitud de préstamo de materiales de simulacro a escuelas para la realización de sus elecciones de sociedad de alumnos
	2015-2015
	1 Expediente
	Expediente 2015, en la Gaveta 1 en el Archivero del closet de la oficina de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.12 PROGRAMAS DE PARTICIPACIÓN INFANTIL Y JUVENIL
	• Soportes de verificación del cumplimiento de los Lineamientos para la Ejecución de la Consulta Infantil y Juvenil 2015 en Juntas Locales y Distritales Ejecutivas del Instituto Nacional Electoral y en relación a la Meta Colectiva 32 de los Miembros del Servicio Profesional Electoral del Estado de México; evidencia gráfica, formatos de reporte, copia de minuta de reunión de trabajo y copias de listas de asistencia
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