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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                                                      Fecha de elaboración 10 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: 29 Junta Distrital Ejecutiva del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Margarita Reyes Ramos, Vocalía Secretarial

	Domicilio: Calle Crisantemo N° 6, esquina Calle Hortensia, Col. Tamaulipas, Sección Oriente, Municipio de Nezahualcóyotl, Estado de México, C.P. 57300

	Teléfono: 22324911

	Correo electrónico: margarita.reyes@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.12 Evaluaciones y Promociones.
	Cédulas de evaluación del personal administrativo, ejercicio 2014, Constancia de hechos y oficio de remisión.
	2015
	1 Expediente
	
Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Cédulas de Potenciación del Seguro de Vida Institucional.
	2015
	1 Expediente
	
Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 5 RECURSOS FINANCIEROS

	5.2 Programas y Proyectos sobre Recursos  Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Informes trimestrales y mensuales de las Operaciones realizadas con el propósito de que en cada cierre presupuestal y contable mensual no quede ninguna operación sin registrar; reducir la solicitud de recursos presupuestales como ampliaciones liquidas de los proyectos base de operación presupuestados y manejo eficiente y eficaz de los recursos financieros con la finalidad de presentar cifras razonables de los proyectos del Presupuesto Base y de Servicios durante el ejercicio 2015.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.15 Arrendamientos
	Solicitudes de cambio de domicilio y documentación del inmueble propuesto para cambio de domicilio del inmueble ubicado en Crisantemo N° 6, esquina Hortensia, Col. Tamaulipas Sección Oriente, Nezahualcóyotl, Estado de México y autorización del mismo.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 2

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias a Reuniones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES 

	7.17 Conservación y mantenimiento del inmueble
	Oficios Solicitudes de adecuaciones para el inmueble del órgano distrital.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios cumplimiento de actualizaciones de Software, Directorio Institucional y Telefonía IP del órgano distrital; reportes semanales de hechos que ponen en riesgo al personal, las instalaciones, y/o el servicio de la Junta; informes de las Sesiones de la Junta Distrital; informes mensuales del funcionamiento de la Junta Distrital y oficios de solicitud y documentación entregada al H. Ayuntamiento.
	2015
	8 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 13 PARTIDOS POLITICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLITICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACION

	13.1 Disposiciones en Materia de Partidos Políticos
	Acuses de solicitudes a los partidos políticos el retiro de propaganda electoral.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	13.3 Notificaciones / Certificaciones de Asambleas
	Evaluación del Sistema de Registro de Partidos Políticos.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1 y 2

	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Acuses de las invitaciones a los Emblemas y Sublemas, informe del desarrollo de la destrucción y oficio de envío a la Junta Local del desarrollo de la Destrucción de los votos válidos, nulos, boletas sobrantes y demás documentación del proceso interno del PRD.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	13.28 Comisión de Fiscalización de los Recursos de los Partidos y Agrupaciones Políticas
	Cédulas de razón y Oficio de envió a la Junta Local.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Informe sobre la aplicación del 100% de las cédulas de ciudadanos en el Padrón Electoral de la encuesta de Actualización para la Verificación Nacional MuestraI e informes trimestrales generados sobre la ejecución de los trabajos en campo de los programas y proyectos inherentes a la depuración del Padrón Electoral.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.6 Consejo Distrital
	Renuncia del Consejero Electoral Suplente de la Fórmula 4;  Acuses de documentación entregada a los Consejeros Electorales;  Informe de la Integración e Instalación del Consejo Distrital 29;  Certificación y publicación de la Integración del 29 Consejo Distrital;  Acuses de las convocatorias a las Sesiones de Consejo Distrital del PEF2014-2015;  notificación como Consejero Electoral Propietario de la Fórmula 4;  Convocatorias a Consejeros Electorales y a MSPE al  Curso Taller sobre las reglas aplicables en el desarrollo de los Cómputos Distritales;  Renuncia del Consejero Electoral Suplente, Fórmula 4;  Convocatorias a la Reunión Estatal de Consejeras y Consejeros Electorales de los Consejos Local y Distritales del INE en el Estado de México y designación del Consejero Electoral Suplente, Fórmula 4.
	2014-2015
	13 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1 y 2

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Dispositivos de Apoyo al Traslado de Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.13 Organización de Debates Públicos
	Acuses de oficios entregados a los representantes de los partidos políticos sobre documentación relacionados con la celebración de debates entre candidatos a Diputados Federales del PEF2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.14 Ubicación de Casillas
	Acuses de invitaciones a recorridos y convocatorias a reuniones de trabajo; Acuse de las invitaciones a los integrantes del Consejo Distrital a la primera publicación, realizada el 15 de abril de 2015 y segunda publicación, realizada el 24 de mayo de 2015.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Oficio y correo de envío y cédula generada del Multisistema sobre la Coordinación y supervisión del orden de visita a los ciudadanos sorteados para logra la integración de mesas directivas y revisitas a los ciudadanos que recibieron notificación efectiva para logra la integración de mesas directivas.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.17 Asistentes Electorales
	Participación de los Vocales al Curso de la Socialización de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral, a través de Campus Virtual; Participación de los Vocales en el Taller de Capacitación en la aplicación de la entrevista para SE y CAE; Participación de los Consejeros Electorales en la Socialización y Capacitación de la Estrategia de Capacitación y Asistencia Electoral y en el curso-taller de capacitación para la aplicación de la entrevista a los aspirantes a SE y CAE; y Convocatorias a las actividades en materia de capacitación electoral, integración de las mesas directivas de casilla y asistencia electoral.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1 y 2

	15.19 Documentación Electoral 
	Convocatorias a los integrantes del Consejo Distrital a la entrega-recepción de la documentación electoral e invitaciones a la destrucción de la documentación electoral e informe final del Vocal Ejecutivo del desarrollo de la actividad.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Convocatorias a los integrantes del Consejo Distrital a los simulacros del SIJE.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	15.23 Programa de Resultados Electorales Preliminares
	Convocatorias a los integrantes del Consejo Distrital a los simulacros del PREP, Acta Circunstanciada levantada con motivo de las actividades realizadas en el simulacro nacional de fecha 17 de mayo e informes de las supervisiones a los simulacros.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Reportes generados del Sistema Automatizado de Evaluación Anual del Desempeño 2014; Incidentes críticos de la Evaluación Anual del Desempeño 2014 correspondientes al VE y Listado de entrega de los Lineamientos y guía para la evaluación del Consejero Presidente por parte de los Consejeros Electorales y Representantes de los Partidos Políticos, ejercicio 2015; y convocatorias a la realización de la evaluación.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía Ejecutiva, Archivero 1/Cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía Secretarial



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 ASUNTOS JURÍDICOS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal
	Remisión de Escritos a la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral: Expediente No. CG/MEBB/CG/22/INE/69/2015 y Acumulados; Expediente No. CG/Q/MEBB/CG/22/INE/69/2015 y Acumulados; Acta Circunstanciada de Fe de Hechos en funciones de Oficialía Electoral de la diligencia para encontrar propaganda del Gobierno del Estado de México.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	2.15 Notificaciones
	Remisión de Oficio-Notificación, cedula de notificación, razón de notificación, notificación por estrados, cedula de publicación, razón de fijación y razón de retiro de las diversas diligencias realizadas en cumplimiento a las indicaciones recibidas por la Unidad Técnica de lo Contencioso Electoral realizadas por el personal en función de Oficialía Electoral de la JDE29.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	2.19 Medios de Impugnación
	Remisión de Escrito de contestación de Queja a la Unidad Técnica de lo Contencioso - Oficinas Centrales; Reporte mensual sobre la presentación, trámite y/o sustanciación, así como el seguimiento de los Medios de Impugnación; Oficio de solicitud de caso CAU INC000000180938, ante la imposibilidad de accesar al Sistema de Medios de Impugnación; Acta de verificación e Inspección Ocular del Exp. Num. UT/SCG/PE/MORENA/CG/27/PEF/71/2015; Acta de verificación e Inspección Ocular del Exp. Num. UT/SCG/PE/MORENA/CG/39/PEF/71/2015; Acta de verificación e Inspección Ocular del Exp. Num. SER-PSC-26/2015; Acta de verificación e Inspección Ocular del Exp. Num. SER-PSC-26/2015, relacionada con el cumplimiento de sentencia 26-2015; Recurso de Revisión promovido por el C. Luis Antonio Pineda Álvarez en contra de la Resolución de fecha 29 de Diciembre del 2014, notificada mediante Oficio No.INE-JDE29/MEX/VE/0973/14; Acta Circunstanciada del vencimiento de termino; Resolución recaída al Recurso de Revisión promovido por el C. Luis Antonio Pineda Álvarez en contra de la Resolución de fecha 29 de Diciembre del 2014, notificada mediante Oficio No.INE-JDE29/MEX/VE/0973/14; Cedula de publicación del Acuerdo INE/CG99/2015 DEL Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se aprueban las convocatorias para la designación de las y los consejeros presidentes y las y los Consejeros Electorales de los Organismos Públicos Locales de los Estados de Aguascalientes Baja California Chihuahua Coahuila, Durango, Hidalgo, Nayarit, Puebla, Quintana Roo, Sinaloa, Tamaulipas, Tlaxcala y Veracruz; Juicio de Inconformidad Número de Expediente ST-JIN-72/2015 Partido Humanista, acto impugnado Elección de Ayuntamiento; Juicio de Inconformidad Número de Expediente ST-JIN-73/2015 Partido Revolucionario Institucional, acto impugnado Resultados consignados en las acta del Cómputo Distrital, Declaración de Validez y el Otorgamiento de las Constancias de Mayoría y Validez de la Elección a Diputado; Juicio de Inconformidad Número de Expediente ST-JIN-71/2015 Partido del Trabajo, acto impugnado Resultados del Cómputo Distrital, la Declaración de Validez y entrega de Constancias de Mayoría en la elección de Diputados en Nezahualcóyotl Estado de México.
	2014-2015
	10 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 2

	Sección: 4 RECURSOS HUMANOS

	4.7 Identificación y Acreditación de Personal
	Oficio solicitud de reexpedición de carnet de piel para el Mtro. Noé Arroyo Morales Vocal de Organización Electoral
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1

	4.12 Evaluaciones y Promociones
	Constancia de hechos que se levanta con motivo de la Evaluación Anual del Desempeño del personal de la ramas Administrativa Ejercicio 2014, realizada por los Vocales que integran la 29 Junta Distrital Administrativa.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	4.16 Control de Prestaciones en Materia Económica (Fonac, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros, etc.)
	Solicitud de la prestación del Primer Quinquenio, con retroactivo al 1 de Abril de 2015, del C. Jesús Gómez López el C. José Martin Rojas Miranda; Cedulas de resumen de Niños menores de 12 años y de Madres (Plaza Presupuestal y Honorarios Permanentes); Listado de Pago de Vales correspondiente al: Día de Reyes 2015;  Listado de Pago de Vales correspondiente al Día del Niño 2015; Listado de Pago de Vales correspondiente al Día de la Madre 2015; Fonac; Oficio del acuse de recibo de los Miembros del Servicio Profesional del Seguro de Separación Individualizado; Oficio de Solicitud del formato de la hoja de préstamo personal de la C. Andrea López Vega; C. Jesús Florencio Martínez Ramírez; Abraham Reyes Calderón
	2014-2015
	4 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 2

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Oficios bimestrales y Formatos de la Evaluación del Recorrido de la Comisión Mixta Central de Seguridad y Salud en el Trabajo; Oficios bimestrales ENAT-1 y Formatos de la Estadística Institucional de Accidentes de Trabajo; Oficios trimestrales y Formatos de Registro y Funcionamiento de Comisiones de Seguridad y Salud en el Trabajo.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	4.26 Expedición de Constancias y Credenciales
	Oficio Solicitud de expedición de Constancia de Sueldos, Conceptos Asimilados, Créditos al Salario y Subsidio para el empleo correspondiente al año 2014, por parte de los trabajadores de la 29JDE.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.6 Contratos
	Contrato de Servicio de Adquisición de Bienes Muebles de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio Publicidad Exterior de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio de Limpieza de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio Mantenimiento de Fotocopiadora de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio de Renta de Fotocopiadora de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio de Publicidad Exterior de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contrato de Servicio de Renta de Mesas-Tablones, Sillas y Carpa de la 29 Junta Distrital Ejecutiva; Contratos de Servicio de Renta de Vehículos de la 29 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 2

	6.15 Arrendamientos
	Oficio solicitud de ampliación de recursos; Envió de Contrato de Arrendamiento y Ficha de Identificación del Inmueble.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Oficio de remisión a la Junta Local de los resguardos de Bines Muebles 2015 e inventario de los bienes muebles asignados a este órgano distrital.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatoria para la Sesión Ordinaria del Subcomité de Adquisiciones y Administración, Acta Aprobada e informe mensual de gastos y oficios de solicitud al subcomité
	2014-2015
	13 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 2

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.3 Servicios Básicos (Energía Eléctrica, Agua, Predial, Etc.)
	Oficios solicitando la contratación de líneas de energía eléctrica.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Oficios del Servicio de Vigilancia proporcionado por la empresa PROCORPSA S.A de C.V.; Control del registro de entradas y salidas del personal de vigilancia.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	7.13 Control de Parque Vehicular
	Remisión de Informes del Censo Vehicular de la 29 Junta Distrital Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 8 TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Oficio UTyPDP/IA/35/2015 y formato de desincorporación de Copias Contables; Oficio Solicitud al área administrativa de la Junta Local Ejecutiva para la solicitar hora y día para la entrega-recepción de la documentación; Formatos remitidos a la JLE del Inventario General por Expediente, Guía Simple, Oficialía de Partes, Medidas de Preservación, Baja Documental e Inventario de Transferencias Primarias y Secundarias
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Órdenes del día, Convocatorias, Proyectos de Actas, Actas Aprobadas y Reporte que genera el sistema al ser ingresada la información.
	2014-2015
	15 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 2

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información
	Oficio de entrega de información a la C. Gabriela Ramírez con Número de folio: UE/15/00014, UE/15/00015 y UE/15/00017; C. Olinka Valdez Morales con Número de folio: UE/15/00025 y UE/15/00026; C. Sergio Nicolás Toledano Salazar con Número de folio: UE/15/00031; C. Rubén Guzmán Aguirre con Número de folio: UE/15/00346; C. Marco Antonio Zúñiga López con Número de folio: UE/15/00786; C. Ricardo Sarabia con Número de folio: UE/15/02567; C. Miguel Vela con Número de folio: UE/15/02903; C. Francisco Cantú con Número de folio: UE/15/03834.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.6 Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Recepción y remisión de la manifestación de intención como aspirante a Candidato a Diputado Independiente; Acta Circunstanciada levantada con motivo del vencimiento del termino para la presentación de la Manifestación de Intención de participar como Candidato Independiente a Diputado Federal en el Proceso Electoral Federal 2014-2015, por los candidatos interesados.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Oficios de Acreditaciones y sustituciones de Representantes de los Partidos Políticos para integrar el Consejo Distrital 29.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.6 Credencial para Votar
	Acta Circunstanciada levantada con motivo de fin de término de la Campaña Anual Intensa (CAI) 2014-2015; Acta Circunstanciada que se levanta con motivo del vencimiento del plazo para presentar solicitud de reposición de la credencial para votar; Acta Circunstanciada que se levanta con motivo del vencimiento del plazo de credencialización para la actualización del padrón electoral; Actas Circunstanciadas que se levantan con motivo de la colocación y retiro en estrados de los registros de las y los ciudadanos cuya credencial para votar haya perdido su vigencia.
	2015
	4 Expedientes 
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	14.10 Listas Nominales de Electores
	Minuta del Termino de Observaciones a la Lista Nominal de Electores.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 2

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias, Lista de Asistencia, Reportes de inicio, termino e incidencias generadas en la sesión, Acta Aprobada y sus respectivos anexos y Proyecto de acta y sus respectivos anexos. 
	2014-2015
	23 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1 y 3

	15.7 Solicitudes de Registro de Candidatos a puestos de Elección Popular
	Registro de Formulas de Candidatos a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa, por parte del Partido Nueva Alianza y Partido Humanista; Acta Circunstanciada levantada con motivo de la conclusión del termino para el registro de fórmulas de Candidatos a Diputados por el Principio de Mayoría Relativa, por parte de los Partidos Políticos.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.14 Ubicación de Casillas
	Actas Circunstanciadas levantadas con motivo del primer al cuarto recorrido para la localización de lugares que cumplan los requisitos de ley para la ubicación de casillas electorales; Acta Circunstanciada levantada con motivo de la primera publicación de la Lista de Ubicación e Integración de casillas.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Minuta que se levanta para dejar constancia de la reunión de trabajo celebrada por los integrantes del CD29, con el objeto a informar las actividades realizadas por este órgano distrital en el área de capacitación electoral.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Oficios generados para el Sistema de Representantes de Partidos Políticos, Candidatos Independientes, Generales y ante Mesas Directivas de Casillas; Actas Circunstanciadas levantadas para dejar constancia de los vencimientos del plazo establecido para presentar ante el Consejo Distrital, el registro de Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla; las sustituciones de sus Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla; Certificaciones del Partido de la revolución Democrática y Partido Verde Ecologista de México; Acta Circunstanciada con motivo de la recepción de relaciones de representantes acreditados ante Mesas Directivas de Casilla y Generales por Partido Político y Candidato Independiente; Oficios; Acta Circunstanciada levantada con motivo de la apertura de la bodega con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en el Art. 269, Párrafo 1, Inciso b), de la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.17 Asistentes Electorales
	Documentación generada del Reclutamiento, Selección y Contratación de Supervisores Electorales y Capacitadores-Asistentes Electorales, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 1

	15.18 Observadores Electorales
	Acta Circunstanciada con motivo de la conclusión del termino para la presentación de solicitudes por parte de la ciudadanía que deseen participar como Observadores Electorales en el proceso Electoral 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.19 Documentación Electoral
	Acta Circunstanciada levantada con motivo de la destrucción de los Votos Válidos, los Votos Nulos, las Boletas sobrantes y la demás documentación derivados del Proceso Interno del Partido de la Revolución Democrática, salvo las Listas Nominales; Acta Circunstanciada que se levanta con motivo de la Entrega-Recepción de la Documentación y Material Electoral, no custodiados que será utilizada en la Jornada Electoral del siete de junio de dos mil quince; Acta Circunstanciada que se levanta con motivo de la Entrega-Recepción de la Documentación y Material Electoral, con custodia que será utilizada en la Jornada Electoral del siete de junio de dos mil quince; Actas Circunstanciadas levantadas con motivo del Conteo, Sellado, Enfajillado y Agrupamiento de las Boletas para la elección de Diputados Federales. Actas Circunstanciadas levantadas con motivo de la Primera y Segunda Verificación Muestral sobre las medidas de seguridad incluidas en las boletas y actas electorales; Acta Circunstanciada levantada con motivo de los actos preparatorios para la destrucción de los Votos Válidos, los Votos Nulos, las Boletas sobrantes y la demás Documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015; Acta Circunstanciada levantada con motivo de la destrucción de los Votos Válidos, los Votos Nulos, las Boletas sobrantes y la demás Documentación del Proceso Electoral Federal 2014-2015; Oficio INE-MEX-JDE29/VS/494/15, haciendo  entrega a la Coordinación Administrativa de la Junta Local la documentación generada por la destrucción; Acta Circunstanciada levantada con motivo de la destrucción de la Documentación y Materiales del Proceso Electoral Federal 2014-2015, propuestos por la Dirección Ejecutiva de Capacitación electoral y Educación Cívica; Acta Circunstanciada Levantada con motivo de la Prueba Piloto sobre el estudio muestral de las boletas electorales utilizadas en la Elección Federal 2014-2015.
	2015
	7 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.20 Material Electoral
	Minuta que se levanta para dejar constancia de la reunión de trabajo celebrada por los vocales de la Junta Distrital Ejecutiva 29 del INE y Juntas Distritales Locales XXV, XXVI y municipal de Nezahualcóyotl del IEEM, con la finalidad de acordar los funcionarios que entregaran los paquetes electorales a casa Órgano Electoral el próximo 7 de junio de 2015 y el mecanismo de recolección a implementar
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.23 Programa De Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Acta Circunstanciada levantada con motivo del Seguimiento y Supervisión de los trabajos de implementación y operación del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP) para el Proceso Electoral Federal 2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.28 Expedientes del Cómputo Distrital de Elección de Diputados por el Principio de Representación Proporcional
	Remisión de Expediente de Cómputo Distrital de la Elección de Diputados de Representación Proporcional del Consejo Distrital 29 del INE en el Estado de México a la Junta Local Ejecutiva, a la V Circunscripción Plurinominal de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral del INE y a la Secretaria Ejecutiva del INE. 
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.34 Constancias de Mayoría y Validez de la Elección
	Constancia de Mayoría y Validez de la elección de Diputados al H. Congreso de la Unión a favor de la C. Olga Catalán Padilla, como propietaria y la C. Marisol Ayala Ambrosio, como suplente.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	15.37 Custodia Militar
	Acta Circunstanciada que se levanta con motivo de la Entrega-Recepción de la Bodega Electoral y del Despacho destinado al descanso del Personal de Custodia
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRATICO, EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Minuta que se levanta con motivo de la reunión de trabajo llevada a cabo para acordar las actividades a que se comprometen a realizar los integrantes de la Junta Distrital Ejecutiva 29 con motivo de la instrumentación de la Consulta Infantil y Juvenil 2015.  
	2015
	1 Expediente
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.6 Formación Continua y Desarrollo del Personal del Servicio Profesional
	Acuses de recibo de los miembros del Servicio Profesional Electoral, al momento de entregarles documentos que son enviados por la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional; Oficios entregados a la Junta Local Ejecutiva, en los cuales se informa sobre las aportaciones destacadas por parte de los miembros del Servicio Profesional Electoral.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía Secretarial, Archivero 2/Cajón 3



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 5  RECURSOS FINANCIEROS



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	5.12 Recursos Financieros
	Expediente de los comprobantes del Vocal así como de los Técnicos que se presentan a alguna diligencia a la Vocalía Estatal de la Junta Local Ejecutiva.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.23  Comités y Subcomités de Adquisiciones
	Convocatorias y oficios referentes al Subcomité de Adquisiciones y a las peticiones y necesidades correspondientes a esta Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PÚBLICAS

	9.3 Publicaciones e impresos Institucionales
	Expediente  de difusión impresa para publicarse en Módulo de Atención Ciudadana o Programa del Registro Federal de Electores
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 11 PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.18  Planeación, información, evaluación y políticas
	Convocatorias, oficios de informes mensuales presentados en  las sesiones de Junta Distrital
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

	12.11 Orientación y Quejas Ciudadanas
	Oficios y reportes de lo capturado con respecto al buzón de quejas, sugerencias y felicitaciones del módulo de atención ciudadana. Respuestas de las quejas recibidas por INETEL, dando contestación a ellas
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 13 PARTIDOS POLÍTICOS NACIONALES Y AGRUPACIONES POLÍTICAS NACIONALES, PRERROGATIVAS Y FISCALIZACIÓN

	13.20 Ministraciones
	Ministraciones recibidas correspondientes a los gastos de campo de los Técnicos de Campo y Vocal Distrital
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 14  REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro  de Electores
	Oficios referentes al Sistema INFOMAC, donde se indican las actualizaciones de bienes informáticos y periféricos de módulos, así como del personal de módulo, meta individual número 5. Expediente de la circular 290, referente a los días de descanso para el personal asignado al Módulo de Atención Ciudadana. Expediente de los oficios y respuestas de Constancias de ciudadanos que están inscritos al Padrón Electoral. Expediente de la circular 127, referente al Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición y Validación de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores. "NOMINATIVO DE Acceso de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores.
	2015
	4  Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1


	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Expediente de correos donde se informa de los embarques de credenciales con fotografía; Oficios referentes a los tramites de entrega de credenciales y/o incidencias semanales que afectan la operación normal de los Módulos de Atención Ciudadana. Meta individual 4; Oficios donde indican la actualización del Sistema de Planeación de los Módulos de Atención Ciudadana SPMAC; Expediente todo relacionado con  el  SIIRFE, correspondiente al Módulo de Atención Ciudadana; Expediente referente a imágenes  rechazadas por CECYRD,  para recuperar en campo; Expediente del Personal de Módulo de Atención Ciudadana que pasa de honorarios a honorarios permanentes
	2015
	6 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1


	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	Expediente de la instalación del Padrón Electoral y la Lista Nominal en los Módulos de Atención ciudadana; Expediente, Verificación de los registros y tramites con Datos Personales Presuntamente Irregulares o  Falsos, MSC-04, Búsqueda Nacional, Devolución de Credencial, Ciudadanos fallecidos, Testimoniales de internet, formulación de avisos ciudadanos,  meta individual 6; Expediente  de los  estadísticos  recibidos por parte de la Vocalía Estatal del Padrón Electoral y Lista Nominal; Oficios correspondientes al Programa relativo al Sistema de Validación de Ciudadanos Suspendidos en sus Derechos Políticos; Asistir y orientar a los ciudadanos que acceden a los sistemas informáticos que contienen el Padrón Electoral y la Lista Nominal de Electores, a través de los Centros Distritales de Información Ciudadana, (CEDIC).
	2015
	5  Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1


	14.10 Listas Nominales de Electores
	Listas Nominales de Electores Definitiva con Fotografía, que se entrega a los Representantes de los Partidos Políticos en sesión de Consejo que se utilizará en la Jornada Electoral del próximo 7 de junio de 2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Reporte de Cobertura de actualización cartográfica y de resolución de CIF-05 meta individual número 2; Incorporar el 100% de los archivos SOGEC (Sistema de Orientación Geográfica Electoral), el cual se instala en los Módulos de Atención Ciudadana.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Verificar y documentar la integración, instalación y funcionamiento de la Comisión Distrital de Vigilancia. SICOVI. Acuerdos tomados en sesión, actas elaboradas por la Comisión y documentación entregada a Partidos Políticos. Meta individual número 7.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	14.17  Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Oficios correspondientes al Registro Civil de la Décimo Primera Oficialía; Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Quinto de Distrito, así como sus respuestas; Coordinación con Juzgados y Procuradurías, Tercer Tribunal Unitario; Oficios enviados y recibidos al   Juzgado Sexto de Distrito, así como sus respuestas; Oficios enviados y recibidos al   Juzgado noveno de Distrito, así como sus respuestas; Oficios enviados y recibidos al Juzgado Décimo segundo de Distrito, así como sus respuestas; Oficios recibidos por otros Juzgados que no nos competen dentro de nuestra periferia de este 29 Distrito.
	2015
	7 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1


	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro  de Electores
	Oficios referentes al Sistema INFOMAC, donde se indican las actualizaciones de bienes informáticos y periféricos de módulos, así como del personal de módulo, meta individual número 5. Expediente de la circular 290, referente a los días de descanso para el personal asignado al Módulo de Atención Ciudadana. Expediente de los oficios y respuestas de Constancias de ciudadanos que están inscritos al Padrón Electoral. Expediente de la circular 127, referente al Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición y Validación de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores. "NOMINATIVO DE Acceso de Datos Personales en Posesión de la Dirección Ejecutiva del Registro Federal de Electores.
	2015
	4  Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.25 Expediente de Casilla (Jornada Electoral)
	Expediente correspondiente a los trabajos y capacitación del personal que llevo a cabo la Casilla Especial en la Jornada Electoral
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	15.26 Recepción y traslado de paquetes y expedientes de casilla
	Expediente correspondiente a la captura del formato "A", de los ciudadanos que no pudieron votar en las casillas electorales
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 16 DESARROLLO DEMOCRÁTICO, EDUCACIÓN CÍVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA

	16.7 Campus Virtual
	Cursos tomados por el Vocal del Registro Federal de Electores a través del Campus Virtual, así como correos del Campus, he indicaciones por parte del Campus Virtual
	2015
	1 Expediente
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Evaluaciones   del Desempeño de los Miembros del Servicio Profesional Electoral (SIISPE); Oficio y recibos de la revisión de las metas y registros de incidentes críticos correspondientes al Jefe de Oficina de Seguimiento y Análisis
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores, Archivero 1/Cajón 1



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 3 PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN



	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	3.17 Visitas de Supervisión.
	Correo electrónico en el que se informa de la visita de supervisión de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral del Instituto Nacional Electoral; Minuta con motivo de la visita, originales y copia del cuestionario para conocer las adecuaciones de la Junta Distrital 29.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	3.19 Programas y Proyectos en materia de Presupuesto.
	Correo electrónico y oficio en los que se solicita autorización de transferencia de recursos para el acondicionamiento de espacios de custodia.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 7 SERVICIOS GENERALES

	7.8 Servicios de Telefonía, Telefonía Celular y Radiolocalización.
	Correos electrónicos; oficios; reporte sobre la instalación y funcionamiento de líneas telefónicas en la Sala del SIJE, originales y copia de las órdenes de servicio de la instalación de las líneas.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	Sección 8 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

	8.12 Administración y Capacitación de Sistemas del Instituto.
	Correo electrónico en el que se remite oficio de cumplimiento; oficios de convocatorias a reunión de trabajo y Acta Circunstanciada con motivo a la reunión de trabajo sobre el curso de capacitación del SIJE, originales; Correo electrónico en el que se remite a la Junta Local oficio de cumplimiento y anexos 2 y 3 en relación a la pruebas de acceso y captura en el Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE 2015, originales; Correo electrónico en el que se remite oficio de cumplimiento y reportes del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015, originales; Correo electrónico en el que se remite oficio de cumplimiento y reportes del Sistema de Información de la Jornada Electoral 2015, originales; Correo electrónico en el que se adjunta oficio y lista de asistencia del personal involucrado con las actividades del Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE 2015, originales; Correo electrónico en el que se adjunta oficio de cumplimiento, reportes y formatos de seguimiento al desarrollo de la prueba de captura.
	2015
	6  Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.10 Listas Nominales de Electores.

	Oficio y relación de las listas nominales que fueron utilizadas en las casillas de la Elección Interna del PRD entregadas a la Junta Local Ejecutiva, originales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	14.11 Cartografía Electoral
	Correo electrónico en el que se adjunta informe sobre el procedimiento para actualizar los rasgos relevantes en materia de Organización Electoral en la Cartografía Digitalizada y Correo electrónico en el que se adjunta formato en el que se indica que se concluyó con dicha actividad, originales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	Sección: 15 PROCESO ELECTORAL

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral.
	Correo electrónico; oficio y formatos del seguimiento al acondicionamiento de la bodega electoral y espacios de custodia para el Proceso Electoral 2014-2015, originales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.3. Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales.
	Correo electrónico, oficio y actualización de la Carpeta de Información Básica Distrital; Correo electrónico; formato; Oficio en el que se informa que se llevó a cabo la presentación de la Guía de Consejeras y Consejeros del Consejo Distrital; Acuses de recibo de los oficios de convocatoria y Acta Circunstanciada con motivo de la reunión de trabajo originales; Correo electrónico en el que se remite a la Junta Local, los Inventarios de Listas Nominales, Actas de Escrutinio y Cómputo de Casilla y Cuadernillos de operaciones utilizadas durante la Jornada Electoral para el Estudio Muestral y Censal sobre Participación Ciudadana en la Elección de Diputados Federales de 2015; Correo electrónico y oficio de la conclusión de la captura de Lista Nominal, originales; Correo electrónico en el que se anexa oficio de propuesta de Mecanismos de Recolección de la documentación de las casillas electorales, Estudio de Factibilidad para determinar Mecanismos de Recolección de los Paquetes Electorales y minuta de reunión de trabajo para analizar la vialidad de establecer Mecanismos de Recolección de Paquetes Electorales al término de la Jornada Electoral, originales.
	2015
	6 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.11 Lugares de Uso Común.
	Oficios en el que se solicita al H. Ayuntamiento Municipal se otorguen lugares de uso común para la colocación y fijación de Propaganda Electoral para los Partidos Políticos durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015, Propuesta de Convenio para el otorgamiento de mamparas de Uso común, Oficio en el que se informa a la Junta Local de las gestiones realizadas para el otorgamiento de lugares de uso común, Correo electrónico en el que se adjunta Oficio de contestación del H. Ayuntamiento Municipal originales. Oficios dirigidos al H. Ayuntamiento Municipal en relación al otorgamiento de lugares de uso común, originales.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.14 Ubicación de Casillas.
	Correo electrónico, Oficio e Informe de la problemáticas presentadas en la ubicación de casillas del Proceso Electoral Federal 2011-2012 para proponer alternativas de solución,  originales; Correos electrónicos en que se informa de las secciones de alto riesgo, de difícil acceso por causa fortuita o fuerza mayor, con problemas políticos y de inseguridad y secciones con instalaciones militares y/o navales Anexos 1 y 2, originales; Correo electrónico en el que se anexa Oficio y base de datos de casillas a instalar en el Proceso Electoral 2014-2015, originales; Correo electrónico en el que se anexa Oficio y Minuta de reunión de trabajo para la ejecución de los recorridos de Junta Distrital, originales; Correo electrónico en el que se adjunta Oficio y Anexo 3 de secciones con menos de 100 electores y más de 100 electores en Lista Nominal, originales; Correo electrónico en el que se anexa oficio en que se informa de los recorridos realizados por la Junta Distrital y cuatro actas circunstanciadas de los recorridos realizados por los integrantes de la Junta Distrital originales; Correo electrónico en el que se anexan oficios y Ficha Técnica de Casilla Especial propuesta por la Junta Distrital, originales; Correo y oficio en que se informa sobre la incorporación de los tiempos y distancias al Sistema de Ubicación de Casillas, originales; Correo y oficio en el que se informa que en este distrito electoral no se propone la instalación de casillas extraordinarias, originales; Correo electrónico en el que se informa a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local, mediante oficio, que fueron recabadas el 100 % de anuencias de propietarios y/o responsables de inmuebles para la instalación de las casillas electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015, anuencias de propietarios y/o responsables de inmuebles para la instalación de las casillas electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015 de la sección 3269 a la 3369, originales; Anuencias de propietarios y/o responsables de inmuebles para la instalación de las casillas electorales del Proceso Electoral Federal 2014-2015, de la sección 3370 a la 3451, originales; Correo y Oficio en el que se informa de la incorporación en el sistema de ubicación de casillas de la propuesta de casillas para presentar por la Junta Distrital para su aprobación, originales; Correo electrónico, Oficio en el que se remite la Lista de ubicación de casillas aprobada por los integrantes de la Junta Distrital Acuerdo A01/INE/MEX/JD29/17-02-15, correo electrónico, Oficio y Acuses de recibo de la entrega de la lista de ubicación de casillas a los integrantes del Consejo Distrital, originales; Correo electrónico y oficio de la Junta Municipal en el que manifiesta no tener observaciones en relación a los recorridos para la ubicación de casillas para el Proceso Electoral 2014-2015 aprobado por la Junta Distrital y formato que contiene los resultados de los recorridos de la Junta Distrital, originales; Correo electrónico en el que se Anexa la Programación de visitas de examinación, Correo electrónico, Oficio y Minuta de la reunión de trabajo con los integrantes del Consejo Distrital para la planeación de visitas de examinación; Correo electrónico y Oficio en el que se adjuntan los acuses de los Oficios-convocatorias para asistir a los recorridos de visitas de examinación, originales; Correo electrónico en el que se remite copia del Acuerdo por el que se aprueba la lista que contiene el número y domicilio propuesto para la ubicación de la casilla especial y Lista firmada por los integrantes del Consejo Distrital y del IEEM originales y correo electrónico en el  que se remiten acuses de recibo de la invitaciones realizadas a los integrantes de los Organismos Públicos Locales Electorales, a efecto de que asistan a la sesión extraordinaria, copia; Correos electrónicos en los que se remiten a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local minutas, reportes del sistema y avances de visitas de examinación a los lugares propuestos por la Junta Distrital para la ubicación de casillas, originales; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva,  la Lista de ubicación de casillas aprobada por el 29 Consejo Distrital, Acuerdo A09/INE/MEX/CD29/02-04-15, así como el acuse de recibo de la entrega de la lista a los integrantes del Consejo Distrital, originales; Correo electrónico en el que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva, los acuses de recibo de la lista de ubicación de casillas aprobada por el 29 consejo Distrital, entregada los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales XXV y XXVI así como al Consejero Presidente del Consejo Municipal del IEEM, originales; Correo electrónico en el que se informa a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local, mediante oficio que se cuenta con el 100% de las notificaciones entregadas a los propietarios y/o responsables de los inmuebles en donde se ubicaron las casillas del Proceso Electoral 2014-2015, originales. 
	2015
	23 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	Correo electrónico en el que se anexa oficio de cumplimiento, acuses de recibo de los oficios en donde fueron invitados los integrantes del Consejo Distrital y Encarte de la Primera Publicación y Acta Circunstanciada, originales; Correo electrónico en el que se anexa oficio de cumplimiento, acuses de recibo de los oficios en donde fueron invitados los integrantes del Consejo Distrital y Encarte de la Segunda Publicación, originales.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.18 Observadores Electorales.
	Correos electrónicos en que se remite a la Vocalía de Organización Electoral de la Junta Local Ejecutiva los informes y reportes del seguimiento a la tramitación y aprobación de observadores electorales en el distrito.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.19 Documentación Electoral.
	Correos electrónicos en los que se remitieron a la Junta Local Ejecutiva los reportes del Calendario, preparación y destrucción de los votos válidos, nulos, boletas sobrantes y demás documentación electoral utilizada en el Proceso Electoral Federal 2014-2015; así como los acuses de recibo de las invitaciones realizadas a Exconsejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos para asistir a dicho evento, originales.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.20 Material Electoral
	Correo electrónico, oficio y formatos remitidos a la Vocal Secretario Distrital para la desincorporación de materiales electorales y bienes informáticos de la Vocalía de Organización Electoral Distrital, Correo electrónico y formato de la actualización de los inventarios de canceles electorales, susceptibles de reutilizarse en el PEF 2014-2015, originales.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral.
	Correo electrónico en el que se remite Oficio y Cuestionario de detección de necesidades en la Sala del SIJE y Cómputos Distritales, originales; Correo electrónico Oficio y relación del personal asignado para operar el Sistema de Información de la Jornada Electoral SIJE 2015, originales; Correos electrónicos en el que se remite Oficio de cumplimiento de la actividad, archivo en Excel con la validación de los datos incluidos en los formatos F1 y F2, originales; y Correo electrónico en el que se remite a la Junta Local oficio en el que se anexa la programación de horarios del SIJE, correo electrónico en el que se adjunta copia del informe rendido en la sesión ordinaria de Junta Distrital en el que se presentó dicha programación y Acta de la Sesión de Junta Distrital, originales.
	2015
	4 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.24 Conteo Rápido.
	[bookmark: _GoBack]Correo electrónico en el que se adjunta el formato de validación de operadores de cómputo para el Sistema de Información del Conteo Rápido 2015, originales; Correo electrónico, oficio y formatos que fueron utilizados por los Capacitadores-Asistentes Electorales para reportar las casillas del Conteo Rápido el día de la Jornada Electoral, originales.
	2015
	1 Expedientes
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.26 Recepción y traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla.
	Oficios de acuses de recibo del Presidente del Consejo Municipal del IEEM en que consta la entrega de los recibos de materiales electorales a los Presidentes de Mesas Directivas de casillas, originales.	
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1

	15.37 Custodia Militar.
	Correo electrónico en el que se remitieron a la Junta Local los formatos de seguimiento de la custodia de este Consejo Distrital, de incidentes y del inventario del equipamiento proporcionado para el personal de custodia, originales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Organización Electoral, Archivero 1/Cajón 1
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	Serie
	Descripción
	Años extremos
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	Ubicación física

	4.12 Evaluaciones y promociones
	Cédula de evaluación del personal de la rama administrativa de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/ 

	4.26 Expedición de credenciales
	Acuses de recibo de las credenciales al personal eventual que participó en el Proceso Electoral 2014-2015.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	Sección 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

	6.23 Comités y subcomités de adquisiciones y arrendamientos
	Convocatorias a las reuniones del subcomité, estados de cuenta de los movimientos generados mes por mes de la Junta 
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	Sección 9 COMUNICACIÓN SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

	9.5 Publicaciones e impresiones institucionales
	Reportes enviados a la Junta Local sobre los espectaculares publicados con los mensajes de las campañas institucionales.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	Sección 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatorias para la sesión ordinaria de Junta Distrital.
	2014
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 1/

	Sección 14 REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.4 Padrón Electoral
	Padrón Electoral enviado por la Vocalía del Registro Federal de Electores.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	Sección 15 PROCESO ELECTORAL

	15.15 Integración de mesas directivas de casilla
	Documentos relacionados con la integración de mesas directivas de casilla, durante la primera y segunda etapa de capacitación, minutas levantadas con motivo de las verificaciones realizadas.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	15.17 Asistentes Electorales
	Documentos soportes que fueron reportados a la Junta Local Ejecutiva, sobre el reclutamiento, selección, contratación y evaluación del personal eventual que participo en el Proceso Electoral 2014-2015.
	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 1 y 2/

	15.21 Sistema Elec
	Documentos relacionados con la primera y segunda etapa de capacitación, la cual fue capturada en el sistema elec2015.
	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 1 y 2/

	Sección 16 DESARROLLO DEMOCRATICO, EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA

	16.8 Programas de Educación Cívica
	Acuse de recibo de la entrega de los materiales recibidos.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/

	16.9 Programas de Participación Ciudadana
	Evidencias fotográficas, reportes, listas de asistencia de las actividades realizadas de promoción del voto.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/ 

	16.10 Seguimiento de Programas y Evaluación
	Boletines recibidos de la Dirección Ejecutiva de Capacitación Electoral y Educación Cívica; reportes enviados a la Junta Local referente a las incidencias presentadas de acuerdo a la meta individual no. 2; reuniones de trabajo.
	2015
	3 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/ 

	16.12 Programas de Participación Infantil y Juvenil
	Consulta Infantil y Juvenil (oficios, gestiones, recibos, resultados); Concurso Videos cortos.
	2015
	2 Expedientes
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón/2 

	Sección 17 SERVICIO PROFESIONAL ELECTORAL

	17.9 Evaluación del desempeño de personal del servicio
	Evaluaciones y metas de los miembros del Servicio Profesional.
	2015
	1 Expediente
	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica/Archivero 2/Cajón 2/
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