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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                          Fecha de elaboración: Noviembre, 2015
	Órgano Responsable:  Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Ángel Cid Romero, Encargado de despacho en el cargo de Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Av. Insurgentes Núm. 4, Col. Bongoní, Atlacomulco de Fabela, Estado de México

	Teléfono:  712  122 44 38  IP  150301

	Correo electrónico: angel.cid@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva 


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1 legislación, 11 Planeación, información, evaluación y Políticas, 14 Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	1.9 Circulares
	Originales de oficios que remiten las instancias superiores al Vocal Ejecutivo Distrital para la ejecución de actividades. Oficinas Centrales.  Junta Local y Junta Distrital.  1 expediente.


	2015 – 2015
	1 expediente
	Archivero número 1 del área secretarial

	Sección: 11.  PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.18 Informes 


	Originales de Informe semanales, mensuales y  documentos que integran las metas.  Expediente.

	2015 -2015
	1 expediente
	Archivero número 1 del área secretarial

	Sección: 14. REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

	14.17 Juzgados
	Solicitudes recibidas de juzgados (datos personales).  1 Expediente.
	2015 -2015
	1 expediente
	Archivero número 1 del área secretarial



Área de identificación                                                                                                                                    Fecha de elaboración:   Noviembre-2015

	Órgano Responsable:                           Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de México    

	Nombre del responsable y cargo:       Lic. Ángel Cid Romero, Vocal Secretario

	Domicilio:                                                Insurgentes No. 4, Col. Bongoní, Atlacomulco, México

	Teléfono:                                                712 1221744

	Correo electrónico:                               angel.cid@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo:                                                    Trámite 

	Área generadora:                                     Vocalía del Secretario 


	Fondo:                                                      Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos, 6 Recursos Materiales y Obra Pública, 8 Tecnologías y Servicios de la Información, 11 Planeación, información, evaluación y políticas, 15 Proceso Electoral


	Serie 
	Descripción 
	Años extremos 
	Estatus del asunto 
	Ubicación física 

	SECCIÓN 4: RECURSOS HUMANOS

	4.5 NÓMINA DE PAGO DE PERSONAL
	Originales de nóminas de pago del personal de plaza presupuestal y de honorarios permanentes.
	2014-2015
	3 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1 de la Vocalía del  Secretario

	SECCIÓN 6: RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA

	6.20 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y ALMACENES

	Originales de entradas y salidas de almacén.
	2014-2015
	2 expedientes
	Área del asistente administrativo, caja de archivo 1.

	SECCIÓN 8: TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

	8.20 COMITÉ Y SUBCOMITÉS TÉCNICOS INTERNOS PARA LA ADMINISTRACIÓN DE DOCUMENTOS
	Originales de actas de sesiones del Subcomité, orden del día, CAAS, oficios de suficiencia, solicitudes de servicios y adquisiciones.

	2014-2015
	 3 expedientes
	Área del asistente administrativo, caja de archivo 1.

	SECCIÓN 11: PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

	11.18 INFORMES POR DISPOSICIÓN LEGAL (ANUAL, TRIMESTRAL, MENSUAL) 

	Originales de documentos que integran las metas individuales.
	2014-2015
	7 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1 de la Vocalía del  Secretario

	11.22 JUNTA DISTRITAL EJECUTIVA
	Originales de actas de  sesiones de Junta, actas circunstanciadas y minutas.

	2014-2015
	6 expedientes
	Archivero 1, gaveta 1 de la Vocalía del  Secretario

	SECCIÓN 15: PROCESO ELECTORAL

	15.6 CONSJEO DISTRITAL


	Originales de actas de sesiones de Consejo, actas circunstanciadas y minutas. 
	2014-2015
	6 expedientes
	Archivero 1, gaveta 2 de la Vocalía del Secretario


Área de identificación                                                                                                           Fecha de elaboración noviembre 2015

	Órgano Responsable:                                 Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de México

	Nombre del responsable y cargo:              Lic. María de los Ángeles Casas Serrano

	Domicilio:                                                     Ave. Insurgentes No. 4 Bario Bongoni, Atlacomulco, México

	Teléfono:                                                      01 712 12 2 06 91

	Correo electrónico: angeles.casas@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 



	Área generadora: Vocalía de Registro Federal de Electores


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14  Registro Federal de Electores.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física


	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Originales archivo de producción


	2014-2015
	8 Expedientes


	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Originales de bitácoras de trámites realizados por día y semana.


	2014-2015
	8 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Originales de actas, proyectos de actas y minutas. 


	2014-2015
	6 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.15 Comisión Distrital de  Vigilancia
	Originales de buzón de quejas y sugerencias
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro 

Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Originales de directorio de módulos por campaña.
	2014-2015
	2 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Originales de documentos que se desprende de las sesiones de la comisión.
	2014-2015
	6 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Originales de oficios recibidos y remitidos
	2014-2015
	3 Expedientes
	Vocalía del Registro Federal de Electores; anaquel 1, charola 1.


Área de identificación                                                                                                                                       Fecha de elaboración: noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 03 del Estado de México

	Nombre del Responsable y Cargo: Ing. Jesús Esquer Vega, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Insurgentes No. 4 Colonia Bongoní, Atlacomulco, México

	Teléfono: 01 712 12 20392

	Correo electrónico: jesus.esquer@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite 

	Área generadora:  Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11.  Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.18 Informes por disposición legal, (anual, trimestral y mensual)

	Informes de actividades de la vocalía.
	2014-2015
	21  expedientes
	Oficina del VCEyEC/archiveros 1 y 2


	ELABORÓ

Inés Esmeralda Martínez Garduño
Secretaria de Junta Distrital

	VALIDÓ

Lic. Ángel Cid Romero
Vocal Secretario 
	Vo.bo

Lic. Ángel Cid Romero
Encargado de despacho en el cargo de
Vocal Ejecutivo
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