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1. Área de identificación                                                                                                 Fecha de elaboración 06/10/2015
	1.1 Órgano Responsable: 01 Junta Distrital Ejecutiva en el Estado de Guerrero

	1.2 Nombre del responsable y cargo: Lic. Nallely Salas Vergara.

	1.3 Domicilio: Venustiano Carranza No 904, colonia Linda Vista, Cd. Altamirano, Guerrero.

	1.4 Teléfono: 017676728164

	1.5 Correo electrónico: nallely.salas@ine.mx


2.Área de contexto y contenido

	2.1 Archivo Trámite, Concentración e Histórico

	2.2 Área generadora Junta Distrital Ejecutiva 01


	2.3 Fondo: Instituto Federal Electoral

	2.4 Sección 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17.: 


	2.5 Serie
	2.6 Descripción
	2.7 Años extremos
	2.8 Volumen
	2.9 Ubicación física

	VOCALÍA EJECUTIVA
	
	
	
	TRÁMITE

	1.9 Circulares
	Oficios, Diversos, Internos, documentación recibida de oficinas centrales y delegacionales, documentación diversa recibida, acuses de doc. Entregada al personal de la 01 Junta Distrital, Constancias de trabajo, Circulares, oficios de comisión, oficios girados por el VE y VOE, oficios girados por el VE, VS y VOE, constancias de trabajo.
	2014 -2015
	30 Expedientes

30 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	2.15 Notificaciones
	Notificaciones enviadas por el Tribunal Electoral del Poder Judicial.
	2014 - 2015
	1 Expediente

1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	2.19 Medios de Impugnación
	Recurso de Revisión interpuesto por MORENA.
	2015-2015
	2 Expedientes

1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	3.17 Visitas de Supervisión
	Minutas de Trabajo de Supervisiones. 
	2014-2014
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	4.8 Control de Asistencia  (Vacaciones, Descansos, Licencias, Incapacidades, etc.)
	Solicitudes de Permiso.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	4.12 Evaluaciones del personal Administrativo
	Evaluaciones del Personal Administrativo.
	2015-2015
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Oficios de Presentación; Lista de asistencia de Prestaciones de Servicio Social; Informes Mensuales; Cartas de Liberación de Servicio Social. 
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	4.28 Registro y control de Contratos por Honorarios
	Informes (entregables).
	2015-2015
	17 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	6.6  Contratos
	Contrato de Servicio de Publicidad; Contrato del edificio de la Junta Distrital: Contrato de oficina Municipal.
	2015-2015
	2 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	6.17 Inventario Físico y control de Bienes Muebles
	Resguardos.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	7.12 Mantenimiento, Conservación e Instalación del Equipo de Cómputo.
	Inventario de bienes Informáticos.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente


	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	7.13 Control del Parque Vehicular
	Resguardo de Vehículos; Solicitudes de llantas; Solicitudes de autorización de presupuestos para servicio.
	2014-2014

	4 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	7.14 Vales de Combustible.
	Facturas de pedidos de Combustible.
	2014-2014
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	8.10 Seguridad Informática
	 Documentación y mantenimiento del Servidor de la 01 Junta Distrital.
	2014-2015
	1 Expediente

1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	8.17 Administración y Servicios de Archivo.
	Guía Simple de archivo;  inventario General por Expediente de la Vocalía Ejecutiva.
	2014.2015
	2 Expedientes
2 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	8.18 Actas e Inventarios de Bajas Documentales 
	Documentación enviada para Desincorporación.
	2014-2014
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	9.7 Boletines informativos para medios
	Boletines Informativos.
	2014-2014
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	9.8 Inserciones y Anuncios en Revistas y Periódicos
	Notas periodísticas.
	2015-2015
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	11.18 Informes por Disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de actividades, de actividades relevantes, de sesión, Informe del VE sobre las metas colectivas e Informe del VE sobre las metas individuales; Informe Semanal de Hechos; Informe Semanal de Actividades Relevantes; Informe Mensual de Asuntos a consideración de la JGE.
	2014-2015

	11 expedientes

9 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	13.3 Notificaciones/Certificaciones de Asambleas
	Asambleas Distritales de la agrupación política “Encuentro Social” y de las Organizaciones “Ciudadanos Socialistas de México”; “Frente Humanista”.
	2014-2014
	6 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	13.8 Registro de Integrantes y Representantes ante los Órganos del Instituto
	Acreditaciones de Representantes de Partidos Políticos; Expedientes de Vocales, Consejeros Electorales y Representantes de Partidos Políticos.
	2015-2015
	21 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	13.17 Radio y Televisión
	Acuses de los oficios  (ordenes de transmisión) entregados a las Radiodifusoras del Distrito; Acuses de entrega de Pautas las Radiodifusoras y acuses de entrega de acuerdos.
	2014-2015
	3 Expedientes

3 Expedientes

	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (datos personales)
	Oficios recibidos de los Juzgados del Distrito, solicitando información.
	2014-2015


	1 Expediente

1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	15.4 Consejo General
	Oficios, Acuerdos.
	2015-2015
	1 Expediente


	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	15.5 Consejo Local
	Documentación recibida del Consejo Local.
	2015-2015
	1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	15.6 Consejo Distrital
	Oficios girados por el Consejo Distrital; inasistencias de Partidos Políticos a sesiones de Consejo; Justificaciones; acreditaciones. 
	2015-2015
	4 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Documentación recibida de los IEPC 17, 18, 19 y 20 y de la Comisión de Vinculación con los organismos públicos.
	2015-2015
	5 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	17.1 Disposiciones en Materia de Servicio Profesional Electoral
	Documentación recibida de al Despe y entregada a los MSPE de esta Junta Distrital.
	2014-2015
	1 expediente

1 Expediente
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio
	Cumplimiento de Metas Individuales y Colectivas.
	2014-2015
	16 Expedientes

12 Expedientes
	2014-2015.-Archivero de metal de la VE


	VOCALÍA DEL SECRETARIO
	
	
	TRÁMITE

	1.9 Circulares
	Oficios recibidos de Chilpancingo, México, varios, internos; Oficios de solicitud de información del Padrón; Circulares recibidas de Chilpancingo, México, Oficios y Circulares enviados a Chilpancingo, México y al personal de la Junta Distrital, Tarjetas informativas y Memorándums recibidos, Convocatorias de Junta Distrital, Oficios Internos.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	2.19 Medios de Impugnación
	Quejas, Recursos de Revisión; Juicios de Inconformidad.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	4.3 Expediente único de personal
	Expedientes con documentación personal de los integrantes de la Junta Distrital (personal, presupuestal, honorarios permanentes y honorarios eventuales.
	2014-2015


	18  Expedientes
19  Expedientes

18  Expedientes
19  Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	4.5 Nóminas de pago de personal
	Nóminas de Personal Presupuestal; Nominas de Personal de Honorarios.
	2014-2015
	2   Expedientes

2   Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	4.7 Identificación y acreditación del personal
	Oficios de solicitud y envío de credenciales de identificación del personal de la 01 JDE para su refrendo.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.
	Expediente de oficios y reportes de incidencias del personal; listas de asistencia del personal. 
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente


	Archivero de Vocalía del Secretario.

	4.11 Estímulos y Recompensas
	Concentrado de Estímulos y Recompensas al personal de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de Vocalía del Secretario.

	4.21 Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el trabajo.
	2014-2015
	1   Expediente
1    Expediente
	Archivero de Vocalía del Secretario.

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Solicitudes de prestadores de Servicio Social.
	2014-2015
	2   Expedientes

2   Expedientes
	Archivero de Vocalía del Secretario.

	4.28 Registro y Control de Contratos por Honorarios
	Contratos del personal de Honorarios.
	2014-2014
	 2   Expedientes

	Archivero de la Vocalía.

	5.15 Transferencias de presupuesto
	Transferencias de partidas de presupuesto.

	2014-2014
	1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.18 Registro y control de pólizas de ingresos
	Pólizas de ingresos.       
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.19 Pólizas de Diario
	Pólizas de Diario.
	2014-2015
	1   Expediente

1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.20 Compras Directas
	Compras directas.


	2014-2014
	1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.22 Control de cheques


	Relación de cheques expedidos y en tránsito.

	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.23 Conciliaciones bancarias
	Conciliaciones bancarias de la 01 Junta Distrital.

	2014-2015
	1   Expediente
1    Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	5.29 Reintegros


	Reintegros de recursos no ejercidos.

	2014-2014
	1   Expediente
	Archivero en la Vocalía del Secretario.

	6.6 Contratos
	Contratos de Arrendamiento de la Junta Distrital y de la Oficina Municipal.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía de Secretario.

	6.7 Seguros y fianzas


	Expediente del vehículo siniestrado, Expediente generador robado a Modulo Móvil del Registro Federal de Electores y Expediente Laptop robada de Unidad Móvil del Registro Federal de Electores.
	 2014-2014
	1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	6.15 Arrendamientos
	Contrato de Arrendamiento del inmueble. 
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	6.16 Disposiciones de Activo Fijo
	Lineamientos para dar cumplimiento a la actividad referente a la funcionalidad y situación legal y contractual de los inmuebles que ocupan las Juntas Ejecutivas Locales y Distritales.
	2014-2014
	1   Expediente
	Archivo en la Vocalía del Secretario.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles

	Inventario de bienes muebles de la Junta Distrital Ejecutiva 01; Resguardos de Vehículos asignados a la Junta Distrital.
	2014-2015
	2   Expedientes
1   Expediente        
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	6.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
	Requisiciones de almacén entregado a las diferentes Vocalías de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1   Expediente
1    Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones,                Arrendamientos y Servicios
	Subcomités de Adquisiciones y Administración de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivo de la Vocalía     del Secretario.

	7.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.).
	Comprobaciones de los Servicios Básicos de la 01 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	7.5 Servicio de Seguridad y Vigilancia
	Contrato y Documentación diversa de la empresa de Seguridad.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	7.13 Control del parque vehicular

	Mitsubishi doble cabina 4x2 2015, doble cabina 4x2 2015, Placas HE55HE57105, No. de tarjeta de circulación 218058, Mitsubishi doble cabina 4x2 2015, Placas HE57102, Tarjeta de Circulación D218060, Mitsubishi doble cabina 4x2 2015, Placas HE59-008, Tarjeta de Circulación D353522 de servicios generales, Mitsubishi L200 4x4 diésel, Placas HE80995, Mitsubishi L200 4x4 diésel, Placas HE80993, Nissan pick-up 2014 Placas MRP5916, Tarjeta de circulación 2772635, Ejecutiva.

	2014-2014
	1   Expediente

	Archivero de la Vocalía del Secretario.


	7.14 Vales de combustible

	Compra de Vales de Combustible para las diferentes áreas de la Junta Distrital.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente  
	Archivero de la Vocalía Ejecutiva.

	7.16 Protección civil


	Expediente de Protección Civil del edificio que ocupa la 01 Junta Distrital.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	8.15  Disposición en Materia de servicios de información
	Inventario General por Expediente de la 01 Junta Distrital Ejecutiva; Inventario de Transferencias Primarias de las diferentes Vocalías de la 01 Junta Distrital.
	2014-2015
	1   Expediente 
1   Expediente       
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	8.19 Administración y Servicios de Correspondencia
	Oficialía de Partes.
	2014-2014
	1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	10.16 Proceso de entrega-recepción

	Entrega Lic. José Guadalupe Charco Hernández y recibe Lic. Teresa Galván Barragán 16 de Abril de 2014); Acta de Entrega - Recepción de la Vocalía del Secretario (Entrega Lic. María Magdalena Pérez Cabañas, Recibe Lic. Nallely Salas Vergara 16 de Abril de 2014).  Acta de Entrega – Recepción de la Vocalía del Registro Federal de Electores (Entrega Lic. Teresa Galván Barragán y Recibe Ing. Helena Maricela De la Fuente Alonso 01 de Septiembre de 2014.
	2014-2014
	3 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	11.5 Calendario Anual de Actividades
	Calendario Anual de Actividades 2015, de la Vocalía del Secretario.
	2015-2015
	1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	11.18 Informes por Disposición Legal (anual, trimestral, mensual)
	Informe mensual de Sesiones y metas individuales.
	2014-2015
	2   Expedientes

1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital, Actas Circunstanciadas, y Actas Administrativas; Minutas de trabajo de reuniones con Vocales, Consejeros Electorales y Actas de Sesión de Junta Distrital.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero dela Vocalía del Secretario.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Calendario de Módulos Móviles.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	14.7 Juicios para la protección de los Derechos Político Electorales del Ciudadano
	Restitución de los derechos Político Electorales de los ciudadanos.
	2014-2014
	1   Expediente      
	Archivero de Vocalía del Secretario.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías. (datos personales)
	Oficios Recibidos de los Juzgados mediante los cuales Solicita Información Oficial.
	2014-2015
	1   Expediente
1    Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	15.5 Consejo Local
	Resoluciones del Consejo Local del Instituto Federal Electoral y del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2015

	1    Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	15.6 Consejo Distrital
	Oficios diversos, Actas de Consejo Distrital, Acuerdos del Consejo Distrital, Cédulas de Notificación de Acuerdos del Consejo Distrital.
	2015-2015
	1   Expediente

	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	15.15 Integración de Mesas Directivas de Casilla
	Ubicación de Mesas Directivas del Proceso Electoral Federal; Listado de Funcionarios de Mesas Directivas de Casilla y del Instituto Nacional Electoral.
	2015-2015
	1    Expediente

	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	15.16 Representantes de Partidos Políticos ante Casillas y Generales
	Acreditación de Representantes ante Mesas Directivas de Casilla y Generales de los Partidos Políticos PAN, PRI, PRD, PT, MC, EC, MORENA, NUEVA ALIANZA Y VERDE.
	2015-2015
	10 Expedientes
	Archivero de la Vocalía del Secretario.



	15.17 Solicitudes de Registro de Candidatos a Puestos de Elección Popular
	Registro del Candidato del PRI, NUEVA ALIANZA.
	2015-2015
	2   Expedientes


	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	16.7 Campus virtual

	Diversos cursos tomados vía campus virtual.

	2014-2015
	1   Expediente
1    Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	17.1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral
	Documentación recibida de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral, entregada a los MSPE de esta Junta Distrital.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.

	17.6 Formación continua y desarrollo del personal del Servicio Profesional
	Programa de formación y desarrollo de la Dirección Ejecutiva del Servicio Federal Electoral y del Servicio Nacional Electoral.
	2014-2015
	1   Expediente
1   Expediente
	Archivero de la Vocalía del Secretario.


	VOCALÍA DE ORGANIZACIÓN ELECTORAL
	
	
	TRÁMITE

	1.9 Circulares
	Circulares DEOE, oficios internos recibidos y girados de vocales, requisición de material de oficina, oficios de comisión del VOE.
	2015-2015
	4 expedientes


	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,   Archivo 2015. Cajón 3

	1.10 Instrumentos jurídicos consensuales) convenios, bases de colaboración, acuerdos)
	Convenios con las autoridades para determinar los bastidores y mamparas de uso común.
	2014-2015
	1 Expediente

1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,   Archivo 2014. Cajón 2. y Archivo 2015 Cajón 3.

	3.17 Visitas de Supervisión
	Visitas de supervisión por personal de Oficinas Centrales ó por la Junta Local Ejecutiva.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral

Archivo 2015 Cajón 3

	4.6 Reclutamiento y selección de personal
	Contratación de personal Encargado de Oficina Municipal, Capturistas, contratación de Técnicos Electorales; contratación de personal eventual Encargado de Oficina Municipal, oficios de bajas y altas de CAE’S y SE para el PEF 2014-2015, contratación de Auxiliar Operativo, contratación de Capturistas.
	2014-2015


	39 Expedientes

12 expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,   Archivo 2014. Cajón 2.  y Archivo 2015 Cajón 3.

	4.11 Estímulos y recompensas 
	Estímulos y recompensas para el personal de la rama administrativa.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015 Cajón 3.

	4.22   Capacitación continua y Desarrollo Profesional del personal de áreas administrativas
	Cursos de capacitación al personal administrativo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015 Cajón 3.

	4/23 Servicio social de áreas administrativas


	Oficios de prestadores de servicio social de diferentes instituciones educativas.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015. Cajón 3.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Requerimiento de equipo de cómputo de la Vocalía de Organización Electoral, requerimiento de bienes de la Vocalía de Organización Electoral para el PEF 2014-2015. 
	2014-2015

	2 Expedientes


	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2014 Cajón  2

	6.18  Inventario físico de bienes muebles
	Entrega equipo de cómputo de escritorio (Empresa Mainbit) marca Lenovo.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015 Cajón 3.

	6.23  Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Convocatorias a sesiones del Subcomité de Adquisición y Administración Distrital.
	2015-2015

	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015. Cajón 3.

	8.17 Administración y servicios de archivo
	Inventario General por Expediente 2015 de la Vocalía de Organización Electoral, Guía Simple de Archivo 2015.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015. Cajón 3.

	11.1 Disposiciones en materia de planeación
	Encuesta de satisfacción del curso sobre el nuevo modelo de planeación institucional, para VOE’s. 
	2014-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2014, Cajón 2

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales de las actividades para las sesiones de Junta Distrital, Informe mensual de actividades de los técnicos de la vocalía de Org. Elect. Informe mensual de actividades de los Capturistas de la vocalía de Org. Elect. 
	2015-2015
	3 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral

Archivo 2015, Cajón 3

	11.22 Junta distrital ejecutiva
	Convocatorias a Sesiones de Junta Distrital, Directorio de H. Ayuntamientos Municipales y comisarios.
	2015-2015

	2 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral

Archivo 2015, Cajón 3

	14.10 Listas Nominales de Electores.


	Cuadernillos de la Lista Nominal que conforma la muestra a la 1ra. etapa de captura.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral

Archivo 2015, Cajón 3

	14.11 Cartografía electoral
	Recorridos por las secciones para la actualización de rasgos relevantes en cartografía digitalizada, reportes rasgos relevantes (Portal de servicios cartográficos).
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,  Archivo 2014, Cajón 2 y Archivo 2015 Cajón 3 

	15.1 Disposiciones para el proceso electoral federal
	Cobertura de medios de comunicación para el PEF2014-2015, informes gráficos de la difusión de la convocatoria para Cap-Asist y Sup-Elect. PEF 2014-2015, Actividades precias al inicio del Proceso Electoral en Materia de Organización Electoral, Diagnóstico del 01 Distrito con enfoque a las elecciones concurrentes del 7 de junio de 2015. 
	2014-2015
	4 Expedientes


	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral, Archivo 2014, Cajón 2

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias a Sesiones de Consejo, Informes y Acuerdos del VOE para Sesiones  del Consejo,  Formatos Consejeros Electorales PEF 2014-2015. Asistencia de los integrantes de los Consejos Distritales del INE y Consejos Locales Distritales del IEPC a las sesiones. Minutas de Trabajo con los integrantes del Consejo Distrital.
	2014-2015


	3 Expedientes

4 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral, Archivo 2014 Cajón 2 y Archivo 2015 Cajón 3

	15.14 Ubicación de casillas


	Actualización de tiempos, distancias y vías de comunicación, proyección de casillas extraordinarias, recorridos para la ubicación de casillas de la elección interna del PRD, estimación de casillas especiales a instalar en el PEF 2014-2015, catálogos actualizados en materia de organización electoral, secciones electorales que se tienen antecedentes de violencia, tiempos y distancias de traslado de cada una de las secciones a su respectiva cabecera municipal, proyección de casillas a instalarse en el PEF 2014-2015, secciones electorales con menos de 100 electores, Informe prueba funcionamiento de Sistema de Ubicación de Casillas. Actividades del Manual para  la Ubicación y Equipamiento de Casillas PEF 2014-2015, Sistemas de Ubicación de Casillas. Relación de escuelas que se niegan a participar en el PEF 2014-2015, avance de recorridos, proyección de casillas, solicitud de anuencias para instalación de casillas, 34 Batallón de Infantería, tabla de Proyección de Casillas a instalar, secciones de alto riesgo para la instalación de casillas, casillas con cambio de domicilio el día de la Jornada Electoral y casillas computadas en 0, formato adicional de sillas, apoyo a funcionarios de MDC y a propietarios de inmuebles, recuento de votos en la Sesión de Cómputo Distrital.
	2014-2015
	10 Expedientes

11 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral, Archivo 2014 Cajón 2 y Archivo 2015 Cajón 3

	15.15  Integración de Mesas Directivas de Casilla
	1ª. y 2ª. Publicación de la Integración de Mesas Directivas de Casilla.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015 Cajón 3

	15.18 Observadores electorales
	Observadores Electorales del PEF 2014-2015  Observadores electorales.


	2014-2015
	1 Expediente

1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral, Archivo 2014 Cajón 2 y Archivo 2015 Cajón 3

	15.19 Documentación electoral


	Traslado de la documentación electoral de la Elección interna del PRD, recepción de la documentación y materiales electorales no custodiados PEF 2014-2015, recepción de la documentación y materiales electorales custodiados PEF 2014-2015, conteo, sellado y agrupamiento de boletas elect. Oficio solicitud de boletas adicionales y asistencia de CE y RPP al agrupamiento de boletas,  1ra. 2da y 3ra. Verificación de las medidas de seguridad en la documentación electoral del PEF 2014-2015, Calendario entrega de documentación y materiales para ser distribuidos a los PMDC por los Asistentes Electorales (Enviados a los IEPC), recibo de entrega a la VS de la documentación solicitada por el Partido Humanista, destrucción de los votos válidos, votos nulos, las boletas sobrantes y otra documentación del PEF 2014-2015.
	2015-2015
	8 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral Archivo 2015 Cajón 3



	15.20 Material electoral
	Actualización inventario materiales electorales, envío de urnas de Diputados Federales con ventanilla a los Dtos. 02 y 07, material electoral recibido de Oficinas Centrales, inventario de materiales en buen estado e inventario de materiales en mal estado susceptibles de desincorporarse, solicitud de etiquetas INE urnas de Diputados Federales, cuestionarios de evaluación de funcionalidad de los materiales electorales aplicados a los VOE’s y VCEyEC’s.
	2015-2015
	6 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,

Archivo 2015 Cajón 3



	15.22 Sistema de información de la jornada electoral (SIJE)
	Simulacros del SIJE 2015, invitación al curso SIJE  2015 a integrantes del Consejo Distrital, cuestionario instalación líneas telefónicas sala del SIJE 2015, Coordinador distrital y operadores de cómputo de la Sala del SIJE 2015, relación de comisiones del personal del VOE, sobre actividades de asistencia electoral el día de la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015, Operadores para el conteo rápido del SIJE 2015 y recibos de instalación líneas Telmex, teléfonos satelitales (31), validación medios de comunicación que utilizaron los CAES y SE, SIJE 2015, programación de horarios de transmisión de información a la sala del SIJE 2015 para CAE, verificación de los datos asentados en los formatos F1 y F2, reportados por los CAES al SIJE 2015, Informe de actividades comisión integrada por el INE y CDL 17,18,19 y 20, para la atención de los incidentes que se presenten en las casillas electorales el 7 de junio de 2015.
	2015-2015
	11 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,

Archivo 2015 Cajón 3



	15.26  Recepción y traslado de paquetes y expediente de casilla
	Estudio de factibilidad para determinar los mecanismos de recolección de la documentación de las casillas electorales, al término de la Jornada Electoral (oficio invitación de los CD del IEPC), Informe robo paquetes electorales en el 01 Distrito.
	2015-2015
	  2 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,

Archivo 2015 Cajón 3



	15.37 Custodia militar
	Reporte de avance acondicionamiento de bodega y área de descanso, aseo y alimentación de personal de custodia, acondicionamiento y equipamiento de bodegas y espacios de custodia
	2014-2015

	1 Expediente

1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral, Archivo 2014 Cajón 2 y Archivo 2015 Cajón 3 

	15.38 Voto electrónico
	Remisión de prototipo de boleta electrónica para su configuración.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral

Archivo 2015 Cajón 3

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal de Servicio
	Oficio de informes de actividades y avance en el cumplimiento de metas individuales del VOE por mes, Incidentes Críticos para la Evaluación del Desempeño 2014.
	2015-2015
	2 Expedientes
	Archivero, Vocalía de  Organización Electoral,

Archivo 2015 Cajón 3



	VOCALÍA DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
	
	
	TRÁMITE

	1.9 Circulares

	Oficios Enviados de la Vocalía del Registro Federal de Electores, Oficios Recibidos en la Vocalía del Registro Federal de Electores. Oficios Internos enviados a Junta Distrital, Oficios enviados a Funcionarios Electorales, Oficios enviados a Junta Local, Oficios recibidos de la Junta Distrital, Oficios recibidos de la Vocalía Ejecutiva, Nota Informativa.
	2014-2015

	4   Expedientes

4   Expedientes
	Archivero 1, 2014 y 2015, Cajón 4  Vocalía del Registro Federal de Electores.

	8.14 Control y Desarrollo del Parque Informático
	Inventario de Equipo Informático.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente

	Archivero 1, 2014 y 2015, Cajón 3.   Vocalía del Registro Federal de Electores

	 8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente.
	2015-2015
	1 Expediente
	Archivero 1, 2015, Cajón 3. Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Itinerario de Módulos de Atención Ciudadana. *Bitácoras de los Archivos de Transacción, *Buzón de Quejas, Sugerencias y Felicitaciones, *Base de Datos del Sistema Integral de Información del Registro Federal de Electores Semanal de los Módulos de Atención Ciudadana, *Entrega y devolución de documentos y materiales. 
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	Archivero 1,  2014 y 2015, Cajón 3.   Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.6 Credencial Para Votar
	Listado de Credenciales recibidas por Número de Lote, *Lectura de las Credenciales recibidas en Mac por Módulo  120121, *Lectura de las Credenciales recibidas en Mac por Módulo 120122, *Lectura de las Credenciales recibidas en Mac por Módulo 120123, *Lectura de las Credenciales recibidas en Mac por Módulo 120130, *Lectura de las Credenciales recibidas en Mac por Módulo 120131, Reporte del retiro de Credenciales por causa, *Listado de Credenciales recibidas para entrega por Módulo 120121, *Listado de Credenciales recibidas para entrega por Módulo 120122, *Listado de Credenciales recibidas para entrega por Módulo 120123, *Listado de Credenciales recibidas para entrega por Módulo 120130, *Listado de Credenciales recibidas para entrega por Módulo 120131, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor por módulo 120121, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor por módulo 120122, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor por módulo 120123, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor por módulo 120130, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor por módulo 120131, *Solicitudes de expedición de Credenciales para Votar.

Listado de Credenciales recibidas por Número de Lote, *Listado de Credenciales recibidas para entrega módulo 120121,*Listado de Credenciales recibidas para entrega módulo 120122,*Listado de Credenciales para entrega módulo 120123,*Listado de Credenciales para entrega módulo 120130,*Listado de Credenciales para entrega módulo 120131, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor módulo 120121,  *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor módulo 120122, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor módulo 120123, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor módulo 120130, *Reporte de Credenciales entregadas vía Supervisor módulo 120131.
	2014-2015
	6 Expedientes
5 Expedientes
	Archivero 1, 2014 y 2015, Cajón 3.   Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	*Acuses de recibo de Convocatorias a Sesiones de la CDV,  *Actas de Sesiones de la CDV., *Acuerdos adoptados en Sesiones de la CDV., *Informes Circunstanciados, *Supervisiones a Módulos de Atención Ciudadana por parte de la CDV., *Informes del Buzón de Quejas, *Sugerencias y Felicitaciones, Expedientes de la Sesiones de la CDV.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	Archivero 1, 2014 y 2015,  Cajón 2.  Vocalía del Registro Federal de Electores.

	14.17 Coordinación con Juzgados y Procuradurías (Datos Personales)  
	Oficios de Rehabilitación de Derechos Políticos Electorales.
	2014-2015
	1 Expediente
1 Expediente
	Archivero 1, 2014 y 2015, Cajón 3.   Vocalía del Registro Federal de Electores

	VOCALÍA DE CAPACITACIÓN ELECTORAL
	
	
	TRÁMITE

	1.9 Circulares
	Oficios girados a la Junta Local Ejecutiva y a diferentes Instituciones del Distrito, documentación recibida de Oficinas Centrales y Locales, Notas informativas enviadas a Oficinas Centrales y Delegacionales, Boletines Informativos recibidos de manera mensual en los que se reciben instrucciones sobre las actividades a realizar, Oficios expedidos por la VCEyEC y recibidos de las diferentes áreas de la Junta Distrital,  Convocatorias para sesiones de Junta Distrital, Proyectos del orden del día para sesiones de Junta Distrital, Solicitud de requisición de material para oficina y Constancias de la difusión a los eventos de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2015-2015
	10 Expedientes

  
	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC. 

	4.3 Expediente Único
	Expedientes del personal que participó como Capacitadores Asistentes Electorales,  Supervisores  Electorales, Técnicos Electorales, Capturistas.
	2014-2015
	7 Expedientes

7 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC.

	4.23 Servicio Social de áreas administrativas
	Oficios de Presentación de Servicio Social y oficios de liberación de Servicio Social, listas de asistencia de prestadores de servicio social en esta 01 Junta Distrital Ejecutiva, expedientes de cada uno de los prestadores de servicio social y de residencia.
	2014-2015
	7 Expedientes

8 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC.

	5.1 Disposición en Materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Formatos de comprobación de viáticos y gastos de campo, formatos de comprobación de productos alimenticios del Proyecto PE01003 del MEPD. 
	2014-2015
	2   Expedientes

4   Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC.

	5.2  Programas y Proyectos sobre recursos financieros y contabilidad gubernamental
	Comprobaciones de viáticos, gastos de campo, productos alimenticos para actividades de capacitación.
	2014-2014
	2 Expedientes
	2014, archivero de metálico cajón 2 VCEYEC.

	6.17  Inventario Físico y control de bienes muebles
	Resguardo de los bienes asignados al personal de la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2014-2015
	2 Expedientes

1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC.

	6.23 Subcomités de Adquisiciones, Arredamientos y Servicios
	Convocatorias para sesiones del Subcomité y documentación contable para su análisis.
	2015-2015
	1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1 

	9.5 Publicidad Institucional  
	Campaña de difusión en medios alternos para renovación de la credencial 09 y 12.
	2014-2014
	1 Expediente
	2014, archivero de metálico cajón 2 

	11.18  Informes por Disposición Legal  (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de actividades mensuales del cumplimiento al Programa anual de Actividades.
	2015-2015
	3 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Oficios de comisión del personal de la VCEYEC.
	2015-2015
	 4 Expedientes

	2015, archivero de metálico cajón 1 

	14.2 Proyectos y Programas en Materia del Registro Federal de Electores
	Directorio de Módulos Móviles de la Credencial para Votar con Fotografía.
	2015-2015
	1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC.

	15.2 Proyectos para el Proceso Electoral 
	Diagnóstico para la aprobación de las Secciones de Atención Especial (SAE) y Secciones con excepción del orden de Visita (SEOV) y Elaboración del catálogo de servidores públicos y representantes populares que no pueden participar como funcionarios de casilla. 
	2014-2015
	2 Expedientes
	2014, archivero de metálico cajón 2 VCEYEC.

	15.6 Consejo Distrital
	Informes que rinde la Vocalía de CEyEC ante el Consejo Distrital.
	2015-2015
	1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1 

	15.17 Consejo Distrital
	Expediente de renuncias de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2014-2014
	1 Expediente


	2014, archivero de metálico cajón 2 

	16.7 Campus Virtual
	Modelo de Educación para la Participación Democrática; curso de capacitación y prácticas de la primera y segunda insaculación y simulacros nacionales.
	2015-2015
	1  Expediente

	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC.

	16.9 Programas de Participación
	Curso-Taller a multiplicadores de Modelo de Educación para la Participación Democrática y Curso-Taller implementación de proceso de formación ciudadana para adultos.
	2014-2014
	3 Expedientes
	2014, archivero de metálico cajón 2 VCEYEC.

	16.11  Relaciones Institucionales
	Directorio de instituciones educativas del Distrito 01.
	2015-2015
	1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1

	16.12  Programa de Participación Infantil y Juvenil
	Concurso Debate Político Juvenil 2014 y 2015, Elección llevada a cabo en las escuelas secundarias técnicas para elegir a la sociedad de alumnos y conferencias en colegios de bachilleres y documentación Consulta Infantil y Juvenil 2015.
	2014-2015
	4 Expedientes

4 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC.

	11.18  Informes por Disposición Legal  (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de actividades mensuales del cumplimiento al Programa anual de Actividades.
	2014-2015             

	1 Expediente

1 Expediente

17 Expedientes

4 Expedientes

11 Expedientes
7 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC; 2009, 2010, 2011, 2012 y 2013 en caja de archivo VCEYEC.

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva.
	Oficios de Comisión del Personal de la VCEYEC.
	2014-2015
	 4 Expedientes
12 Expedientes
3 Expedientes
2 Expedientes
4 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC; 2011, 2012 y 2013 en caja de archivo

	14.2 Proyectos y Programas en Materia del Registro Federal de Electores.
	Directorio de Módulos Móviles de la Credencial para Votar con Fotografía.
	2014-2014
	1 Expediente
1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente
	2014, archivero de metálico cajón 1 y 2013, cajón 2; 2009 y 2010 en caja de archivo 

	15.2 Proyectos para el Proceso Electoral 
	Diagnóstico para la aprobación de las Secciones de Atención Especial (SAE) y Secciones con excepción del orden de Visita (SEOV) y Elaboración del catálogo de servidores públicos y representantes populares que no pueden participar como funcionarios de casilla.
	2014-2014
	2 Expedientes
	2014, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC.

	15.6 Consejo Distrital
	Acuerdo del consejo Distrital, Actas Circunstanciadas de la 1ª y 2ª Insaculación, Secciones de Atención Especial, Formato de Seguimiento de Sesiones de Consejo Distrital, Lugares de Difusión de la Convocatoria de SE y CAE.
	2014- 2015
	8 Expedientes
1 Expediente

1 Expediente

1 Expediente
	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC; 2009, 2012 y 2014 en caja de archivo VCEYEC.

	15.17 Consejo Distrital
	Expediente de renuncias de Supervisores Electorales y Capacitadores Asistentes Electorales.
	2015 - 2015
	1 Expediente


	2015, archivero de metálico cajón 1 VCEYEC

	16.5  Eventos y Foros Académicos en materia democrática y política electoral
	Lista de Asistencia a eventos realizado por la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.
	2014-2014
	1 Expediente

1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente
1 Expediente
2 Expedientes
	2014, archivero de metálico cajón 1 y 2013, cajón 2 VCEYEC; 2009, 2010, 2011 y 2012 en caja de archivo VCEYEC.

	16.7  Campus Virtual
	Modelo de Educación para la Participación Democrática; curso de capacitación y prácticas de la primera y segunda insaculación y simulacros nacionales.
	2014 -2015
	6  Expedientes

	2015, archivero metálico cajón 1 y 2014, cajón 2; 2009, 2010, 2011, 2012 y 2013 en caja de archivo 

	16.8  Programas de Educación Cívica
	Listas de Asistencia a eventos de Educación Cívica,  curso-taller a multiplicadores del Modelo de Educación para la Participación Democrática 2010, lineamientos para la prestación del servicio social en las Juntas Locales y Distritales Ejecutiva y Directorio.
	2014-2014
	2  Expedientes
1 Expediente

7 Expedientes

2 Expedientes

 Expedientes
	2014, archivero metálico cajón 1 y 2013, cajón 2 VCEYEC; 2009, 2010, 2011 y 2012 en caja de archivo 

	16.9 Programas de Participación.
	Curso-Taller a multiplicadores de Modelo de Educación para la Participación Democrática y Curso-Taller implementación de proceso de formación ciudadana para adultos.
	2014-2014
	1 Expediente
2 Expedientes

1 Expediente
4 Expedientes
	2014, archivero metálico cajón 1 y 2013, cajón 2 VCEYEC; 2010, 2011 y 2012 en caja de archivo 

	16.11  Relaciones Institucionales
	Directorio de Instituciones Educativas del Distrito 01.
	2014-2015
	5 Expedientes

	2015, archivero metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC; 2011, 2012 y 2013 en caja de archivo 

	16.12  Programa de Participación Infantil y Juvenil
	Concurso Nacional “Una Rola por la Democracia, Concurso Debate Político Juvenil 2014 y Elección llevada a cabo en las escuelas secundarias técnicas para elegir a la sociedad de alumnos.
	2014-2015
	3 Expediente
1 Expediente
2 Expedientes

2 Expedientes

7 Expedientes
	2015, archivero de metálico cajón 1 y 2014, cajón 2 VCEYEC; 2009, 2010, 2011, 2012 y 2013 en caja de archivo 
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