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Instituto Nacional Electoral



                                            

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Área de identificación                                                                                                               
    Fecha de elaboración: 31/10/2015

	Órgano Responsable: 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero

	Nombre del responsable y cargo: Lic. María Magdalena Pérez Cabañas, Encargada de Despacho de la Vocalía del Secretario.

	Domicilio: Paseo de Zihuatanejo Poniente No. 68, Colonia El Hujal, C.P. 40880, Zihuatanejo de Azueta, Guerrero.

	Teléfono: 755 55 4 06 46

	Correo electrónico: magdalena.perez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario


	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección:  1.9, 2.5, 2.8, 2.19, 3.17, 4.2, 4.3, 4.4, 4.8, 4.11, 4.20, 4.21, 4.22, 4.23, 5.2, 5.15, 5.23, 6.4, 6.13, 6.15, 6.17, 6.23, 7.5, 7.11, 7.13, 8.17, 8.23, 9.18, 10.13, 11.2, 11.18, 11.22, 11.23, 12.6, 13.2, 13.4, 13.17, 14.1, 14.2, 14.4, 14.5, 14.8, 14.9, 14.11, 14.15, 15.1, 15.2, 15.3, 15.6, 15.7, 15.8, 15.9, 15.13, 15.14, 15.18, 15.19, 15.20, 15.22, 15.23, 15.24, 15.26, 15.27, 15.34, 15.37, 15.38, 16.2, 16.3, 16.12, 17.9, 17.10.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Archivo de Trámite
	
	
	
	

	Vocalía Ejecutiva
	
	
	
	

	1.9 

Circulares
	Correspondencia emitida por la Vocalía Ejecutiva de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero.

Circulares emitidas por diversas áreas del Instituto Nacional Electoral, y en su caso, oficios de cumplimiento y/o seguimiento.


	2014-2015
	23 Expedientes


	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	4.11

Estímulos y Recompensas
	Evaluación Anual del Desempeño 2014 del personal administrativo.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 



	6.13

Conservación y mantenimiento de la infraestructura física
	Solicitud de acuerdo de autorización para realizar mantenimiento y adecuación de los espacios de custodia militar y bodega electoral de cara al Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Solicitud de recursos para la instalación del blindaje acústico del Centro de Verificación y Monitoreo de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero.


	2014 - 2014
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	7.11

Mantenimiento, conservación e instalación de mobiliario
	Mantenimiento a la planta de emergencia del Centro de Verificación y Monitoreo de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero.


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	8.17

Administración y servicios de archivo
	Inventario General por Expediente, cierre de Fondo del Instituto Federal Electoral, Transición IFE-INE. (Vocalía Ejecutiva).

Inventario General por Expediente 2014.

Inventarios de Transferencias Primarias 2005-2006-2008-2009. 

(Vocalía Ejecutiva).

Guía Simple de Archivo 2014. (Vocalía Ejecutiva)

Inventario General por Expediente 2015.


	2014-2015
	5 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	8.23

Administración y servicios de otros centros documentales
	Correspondencia recibida de dependencias externas, y en su caso, oficios de respuesta.

Oficios recibidos de los Consejos Distritales Electorales 10, 11 y 12 del Instituto Electoral y de Participación Ciudadana del Estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.

Oficios recibidos de las representaciones de los partidos políticos acreditados ante el 03 Consejo Distrital del INE en el estado de Guerrero, y en su caso, oficios de seguimiento.


	2014-2015
	4 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	9.18

Invitaciones y felicitaciones oficiales
	Oficio-invitación a presenciar vía la página de Internet del INE, el evento denominado: "Observatorio de Participación Política de las Mujeres en México y su portal".


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	10.3

Auditorías
	Requerimiento de información en el marco de la Auditoría Número DAOC/02/FI/2014 denominada: “Evaluación de las cifras presupuestales y financieras del Instituto Federal Electoral”.


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	11.2

Políticas y programas del Instituto
	Oficio-invitación al personal de la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, a participar en la aplicación del Cuestionario de Percepción para el personal INE en el marco de la elaboración del Plan Estratégico del Instituto Nacional Electoral 2016-2025.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva.

	11.18

Informes por disposición legal (Anual, trimestral, mensual)
	Informes de seguimiento a la captura de datos e incorporación de documentos en el Sistema de Sesiones de Junta, 2014.

Informes mensuales de actividades e informes sobre los avances en el cumplimiento de las metas individuales y colectivas para la evaluación del desempeño 2014.

Informes Mensuales de Actividades Relevantes, desarrolladas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 2014.

Informes presentados por el Consejero Presidente ante el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Informes mensuales de actividades e informes sobre los avances en el cumplimiento de las metas individuales y colectivas 2015.

Informes Mensuales de Actividades Relevantes, desarrolladas por la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero. 2015.

Informe del Presidente del Consejo Distrital sobre el desarrollo del Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2014-2015
	11 Expedientes


	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	11.23

Juntas nacionales y regionales
	Minutas de reuniones de trabajo con personal de la Comisión Federal de Electricidad de cara a brindar condiciones óptimas de suministro eléctrico durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficio-convocatoria a la reunión de trabajo previa a los Cómputos Distritales. (Martes 9 de junio de 2015).


	2015 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	13.2

Programas y proyectos de partidos políticos
	Oficios emitidos a los representantes de emblemas y sublemas durante la organización de la Elección interna del Partido de la Revolución Democrática a celebrarse el día 7 de septiembre de 2014.

Oficios de entrega a los representantes de emblemas y sublemas de la "Lista Definitiva de Electores" y el "Listado Definitivo de Electores Menores de Edad", durante la organización de la Elección interna del Partido de la Revolución Democrática a celebrarse el día 7 de septiembre de 2014.


	2014 - 2014
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	13.17

Radio y televisión
	Reprogramaciones voluntarias de promocionales de emisoras de radio del 03 Distrito Electoral Federal de Guerrero.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Notificación de conclusión de comisión del personal de la Junta Distrital Ejecutiva, a la operación del Módulo Fijo de Atención Ciudadana.


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	14.11

Cartografía electoral
	Difusión de croquis-cartel de las secciones electorales que presentaron afectaciones al Marco Geográfico Electoral durante el periodo de septiembre de 2012 a octubre de 2014.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	15.1

Disposiciones para el Proceso Electoral
	Notificación de ratificación de nombramiento a los Consejeros Electorales del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.

Notificación de la designación del Prof. Ignacio Mora Luviano, como Presidente del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficios emitidos a los presidentes de los Comités Municipales de los partidos políticos invitándoles a acreditar a sus representantes ante el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero, para la sesión de instalación de éste para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficios de inasistencias de los representantes de los partidos políticos a las sesiones del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero.  Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Notificación de nombramiento como Consejero Electoral Suplente del 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero al Lic. Benito Cabañas León.

Notificación a Presidentes Municipales del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se exhorta a todas las empresas del sector público, privado, turístico y en general a las demás asociaciones patronales y sindicales, involucradas directa e indirectamente en áreas productivas o de servicios, brinden todas las facilidades a sus trabajadores que laboren el domingo 7 de junio para que puedan ejercer su derecho al voto.

Solicitud del Partido Revolucionario Institucional que obtuvo el segundo lugar en la votación del 7 de junio de 2015, para realizar el recuento total de votos PEF 2014-2015.


	2014-2015
	7 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	15.2

Proyectos y programas para el Proceso Electoral
	Requerimientos de bienes y adecuaciones por las áreas que integran la 03 Junta Distrital Ejecutiva en Guerrero, con miras al Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Minutas de Trabajo de las Reuniones de Mecanismos de Coordinación. Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Recepción de la Lista Nominal de Electores Definitiva con Fotografía para la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.


	2014-2015
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 



	15.6

Consejo Distrital
	Oficios-convocatorias a las sesiones a celebrarse por el 03 Consejo Distrital del Instituto Nacional Electoral en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.7

Solicitudes de registro de Candidatos a puestos de elección popular
	Solicitud de registro de candidatas a Diputadas por el principio de Mayoría Relativa del partido Nueva Alianza por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.

Solicitud de registro de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa del partido Encuentro Social por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.

Solicitud de registro de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa del partido Humanista por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.

Copias certificadas de expedientes de registros presentados ante el Consejo General del Instituto Nacional Electoral, por los partidos políticos y coaliciones de candidatos a Diputados por el principio de Mayoría Relativa por el 03 Distrito Electoral Federal en el estado de Guerrero.


	2015 - 2015
	4 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.9

Campañas electorales
	Notificación del Acuerdo INE/CG67/2015, a los Presidentes Municipales, relativo a la ejecución de los recursos públicos durante el Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Informes sobre el uso de material en la propaganda electoral impresa durante las precampañas y campañas para el Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2015 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.13

Organización de debates públicos
	Notificación a los representantes de los partidos políticos, del Acuerdo del Consejo General del Instituto Nacional Electoral por el que se emiten lineamientos relacionados con la celebración de debates entre los candidatos a Diputados Federales que contiendan en el Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.18

Observadores electorales
	Informes de ciudadanos que participaron como Observadores Electorales en el Proceso Electoral 2014-2015.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	15.19

Documentación electoral
	Recepción de boletas electorales adicionales para la Jornada Electoral del 7 de junio de 2015.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 

	15.23

Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
	Acciones implementadas por la Junta Distrital Ejecutiva, para la ejecución del Programa de Resultados Electorales Preliminares en la 03 Junta Distrital Ejecutiva en el estado de Guerrero. Proceso Electoral Federal 2014-2015.

Oficios-invitaciones a los integrantes del Consejo Distrital a supervisar los Simulacros Nacionales del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).


	2015 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.27

Expedientes de Cómputo Distrital de elección de Diputados de Mayoría Relativa
	Acuses de recibo de la entrega a distintas instancias del expediente de Cómputo Distrital de la elección de Diputados Federales por los Principios de Mayoría Relativa y Representación Proporcional.

Acta final de Escrutinio y Cómputo Distrital de Diputados Federales de Mayoría Relativa derivada del recuento de casillas.

Acta del Consejo Distrital del 03 Distrito en el estado de Guerrero relativa a la Declaratoria de Validez de la elección de Diputados por el principio de Mayoría Relativa y de elegibilidad de los candidatos que obtuvieron la mayoría de votos en las elecciones federales del año 2015.

	2015 - 2015
	3 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	15.34

Constancias de Mayoría y Validez de la elección
	Constancia de Mayoría y Validez de Diputados al H. Congreso de la Unión. Proceso Electoral Federal 2014-2015.


	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	16.2

Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana

	Presentación del Informe país sobre la calidad de la ciudadanía en México.


	2014 - 2014
	1 Expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva



	17.9

Evaluación del Desempeño de personal del servicio
	Evaluación del Desempeño 2015, del Presidente del Consejo Distrital Prof. Ignacio Mora Luviano, por los consejeros electorales y representantes de los partidos políticos.

Revisión por parte de la Dirección Ejecutiva del Servicio Profesional Electoral Nacional de los soportes documentales de la Evaluación del Desempeño del factor Competencias Clave,  correspondiente al ejercicio 2014.


	2015 - 2015
	2 Expedientes


	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva 



	17.10

Indicadores del desempeño de miembros del servicio
	Informes de Metas individuales y Metas Colectivas de la Evaluación Anual del Desempeño 2014.

Informes de Metas individuales y Metas Colectivas de la Evaluación Anual del Desempeño 2015.


	2014-2015
	18 Expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía Ejecutiva

	Vocalía del Secretario
	
	
	
	

	1.9 Circulares
	Oficios remitidos a la Vocalía del Secretario de la Junta Local Ejecutiva.

	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	2.5 Actuaciones y Representaciones en Materia Legal

	Oficialía Electoral.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	2.8 Juicios Contra la Dependencia

	Juicio para la Protección de los Derechos Político-Electorales.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	2.19 Medios de Impugnación
	Medios de Impugnación (Proceso Electoral Federal 2014-2015). 

Recurso de Revisión.

	2015 - 2015


	4 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4.2 Programas y Proyectos en Materia de Recursos Humanos 

	Programas y proyectos en materia de Recursos Humanos.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1 y 2/ Vocalía del Secretario

	4.20 Relaciones Laborables
	Expedientes de bajas (Proceso Electoral Federal) con Acta y Constancia de Hechos.

	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	4.21 Programas y Servicios Sociales Culturales,  de Seguridad y Salud e Higiene en el Trabajo

	Programas y Servicios Sociales Culturales,  de Seguridad y Salud e Higiene en el Trabajo.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1 y 2 / Vocalía del Secretario

	6.15 Arrendamientos
	Contrato de Arrendamiento del Inmueble que ocupa la 03 Junta Distrital Ejecutiva. 

Contrato de Arrendamiento del equipo de fotocopiado para la 03 Junta Distrital Ejecutiva.

 
	2014 - 2014


	3 expedientes

	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía del Secretario



	7.5 Servicios de Seguridad y Vigilancia
	Servicios de Seguridad y Vigilancia.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1 y 2/ Vocalía del Secretario



	7.13 Control de Parque Vehicular
	Control del Parque Vehicular (resguardos), 

Censo del parque vehicular.

	2014-2015


	7 expedientes


	Archivero tipo repisa/ Vocalía del Secretario

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo institucional. 
	2014-2015
	13 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1 y 2/ Vocalía del Secretario



	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas de Sesiones de Junta Distrital.

Actas Circunstanciadas.

Actas Administrativas.

Minutas de Trabajo de Junta Distrital.

Actas de Entrega-Recepción.

Certificaciones de Junta Distrital.

	2014-2015
	11 expedientes


	Archivero tipo repisa/ Vocalía del Secretario



	12.6 Solicitudes de Acceso a la Información 
	Informe sobre Acceso a la información Pública del Instituto.
	2014 - 2014
	2 expedientes
	Archivero 1/ cajón 2/ Vocalía del Secretario



	13.4 Partidos Políticos Nacionales
	Documentación recibida de los Representantes de los Partidos Políticos, y en su caso, oficios de seguimiento.

	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 1/ Vocalía del Secretario

	15.2 Programas y Proyectos para el Proceso Electoral
	Acreditaciones de los Representantes de los Emblemas y Sublemas del Partido de la Revolución Democrática (Elección interna PRD).

	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero 1/ cajón 3/ Vocalía del Secretario

	15.6 Consejo Distrital
	Actas de las Sesiones del 03 Consejo Distrital.

Actas Circunstanciadas de Consejo Distrital.

	2014-2015


	5 expedientes


	Archivero 1/ cajón 1 y 2/ Vocalía del Secretario 

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio

	Metas Individuales de la Vocalía del Secretario.
	2014-2015
	8 expedientes
	Archivero 1/ cajón 1 y 2/ Vocalía del Secretario



	Vocalía de Organización Electoral
	
	
	
	

	3.17 Visitas de Supervisión
	Visitas de supervisión, efectuadas por Oficinas Centrales y la Junta Ejecutiva Local.
	2014 - 2014
	1 expediente
	Caja de archivo muerto resguardada en la Vocalía de Organización Electoral 

	4.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas
	Cursos a través del Campus Virtual
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal, gaveta 1 de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.17 Inventario físico y control de bienes muebles
	Control de Inventario de Bienes Muebles, Materiales Electorales y Desincorporación de Materiales Electorales.
	2014-2015
	6 expedientes
	Caja de archivo muerto resguardada en la Vocalía de Organización Electoral 2014 y archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral.

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones. Arrendamientos y Servicios 
	Subcomité Distrital de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios
	2014-2015
	2 expedientes
	Caja de archivo muerto resguardada en la Vocalía de Organización Electoral 2014 y archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	Archivo institucional de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.
	2014-2015
	2 expedientes
	Caja de archivo muerto resguardada en la Vocalía de Organización Electoral 2014 y archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral 

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Sesiones de Junta Ejecutiva Distrital.
	2014-2015
	2 expedientes
	Caja de archivo muerto resguardada en la Vocalía de Organización Electoral 2014 y archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral 

	14.4 Padrón Electoral
	Padrón Electoral para el cálculo para la ubicación de casillas.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Desarrollo del Cómputo Distrital del PEF 2015
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 3 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.3 Estudios y Análisis sobre Procesos Electorales
	Validación, actualización y revisión de Rasgos Relevantes 2015, Destrucción de la Documentación Electoral de la Elección Interna del PRD, Cuestionario de Verificación de las Medidas de Seguridad del PEF 2014-2015, Estudios de la Evaluación de la Documentación Electoral del Proceso Electoral Federal 2014-2015.
	2015 - 2015
	4 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 2015.

	15.6 Consejo Distrital
	Informes generados del Consejo Distrital y Sesiones de Consejo. Guía para Consejeros y Consejeras Electorales de los Consejos Locales y Distritales. 
	2015 - 2015


	2 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.14 Ubicación de Casillas
	Actividades del Manual de Procedimientos para la ubicación de casillas, equipamiento y seguimiento para la ubicación de casillas. 
	2015 - 2015
	6 expedientes

	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.18 Observadores Electorales
	Observadores Electorales.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral.

	15.19 Documentación Electoral
	Documentación Electoral custodiada del PEF 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.20 Material Electoral
	Documentación y Materiales Electorales No Custodiada del PEF 2014-2015.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Sije y Medios de Comunicación
	2015 - 2015
	4 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.24 Conteo Rápido
	Conteo Rápido del PEF 2015
	2015 - 2015
	2 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.26 Recepción y Traslado de paquetes y Expedientes de Casilla 
	Estudio de Factibilidad 2015
	2015 - 2015
	2 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.37 Custodia Militar
	Custodia Militar
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	15.38 Voto Electrónico
	Remisión de las Boletas Electrónicas a la Junta Local Ejecutiva para su actualización.
	2015 - 2015
	1 expediente
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	17.10 Indicadores del Desempeño de Miembros del Servicio
	Evaluación del desempeño 2014-2015, Metas Individuales y Metas Colectivas.
	2015 - 2015
	10 expedientes
	Archivero de metal gaveta 4 de la Vocalía de Organización Electoral 

	Vocalía del Registro Federal de Electores
	
	
	
	

	1.9 Circulares


	-Oficio y correos electrónicos, enviados al Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva y documentación enviada a las diferentes áreas de las Vocalías de la Junta Distrital 03.

-Documentación remitida a las diferentes áreas de la 03 Junta Distrital.

-Documentación recibida de la Vocalía de Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva en el Estado.

-Documentación remitida a la Junta Local Ejecutiva en el Estado.
	2014 - 2014
	4 expedientes
	Caja de Archivo (Plástico), ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	8.17 Administración y Servicios de Archivo
	- Inventario General por expediente de Archivo de Trámite de la Vocalía del Registro Federal de Electores de 03 Junta Distrital Ejecutiva, 2014.
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	-Informes Mensual de las actividades desarrolladas por la Vocalía del Registro Federal de Electores.

-Informes de Actividades Relevantes y de Metas Individuales de la VRFE para las sesiones de Junta Distrital.
	2014 - 2014
	5 expedientes
	Caja de Archivo (Plástico), ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

	14.1 Disposiciones en materia del Registro Federal de Electores
	-Documentación recibida y en su caso oficios de seguimiento y cumplimiento Secretaria Técnica Normativa.
	2014 - 2014
	1 expedientes
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.2 Proyectos y programas en materia de Registro de Electores
	-Documentación de Verificación Nacional Muestral 2014 (Reporte de Conclusión del Sistema de VNM2014, Enumeración, Actualización y Cobertura.

-Documentación de Verificación Nacional Muestral 2015 (Reporte de Conclusión del Sistema de VNM2014, Enumeración, Actualización y Cobertura.

-Oficios de envío de cedulas de corroboración de datos en campo, de los programas inherentes a la depuración del Padrón Electoral.

-CAP 2015.

-CAI 2015.

-Primer Aviso Ciudadano 2015.
	2014 - 2015
	8 expedientes
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	-Envió de Formatos de Solicitud Individual ciclo terminado y Testimoniales para Resguardo Documental.

-Oficios de cumplimiento a rechazos del CECYRD.

-Oficios de entrega de Base de Datos del Padrón Electoral del Estado para MAC en medio Óptico.

-Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartografograficos en el Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudad Adana (SOGEC).

-Buzón de Quejas, sugerencias y felicitaciones, ubicado en Mac 120321.

-Documentación de los MACS.

- Buzón de Quejas, sugerencias y felicitaciones, ubicado en Mac 120321 (2015).

-Bitácoras de Actualización de Catálogos Cartografograficos en el Sistema de Orientación Geográfico Electoral Ciudadana (SOGEC).
	2014 - 2015
	8 expedientes
	Caja de Archivo (Plástico), ubicadas en el área del Registro Federal de Electores.

Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.8 Actualización del Padrón Electoral y Lista Nominal
	-Oficios de envío de cedulas de corroboración de datos en campo, de los programas inherentes a la depuración del Padrón Electoral.
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.9 Destrucción de credenciales para votar
	-Acta Circunstanciada de lectura de Formatos y Oficio de envío de credenciales inhabilitadas productos de canje para su destrucción.
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.11 Cartografía Electoral
	-Reportes mensuales, Programaciones de técnicos de actualización Cartográfica. 
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	-Oficio envió comprobación de cafetería, y actas de acuerdos de la 03 Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	17.10 Indicadores del desempeño de Miembros del Servicio
	-Informes de Metas individuales.

-Reporte de Cobertura de actualización y digitalización cartográfica y de resolución de CIF 05.(2015)

-Reporte semanal de operación de Módulos de Atención Ciudadana.  Última semana de cierre de campaña e informe de cierre de campaña anual intensa 2014-2015, Reporte semanal de incidencias en módulos de atención ciudadana durante el 2015 desagregados a nivel distrito y módulo.

-Actualizó el 100% de los MAC asignados al Distrito en el INFOMAC, un día hábil antes y el de inicio de cada periodo.

-Acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia.
	2014 - 2015
	5 expedientes
	Archivero de Metal (segunda gaveta)

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	
	
	
	

	4.23 Servicio Social de Áreas Administrativas
	Incorporar prestadores del Servicio social.
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	6.17 Inventario Físico y Control de Bienes Muebles
	Inventario de bienes muebles.
	2014-2015
	1 expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	11.18 Informes por disposición legal (anual, trimestral, mensual)
	Informes mensuales
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	2014-2015
	7 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	15.8 Elecciones Locales y Concurrentes
	Elecciones Locales y Concurrentes
	2015 - 2015
	2 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación

	15.18 Observadores Electorales 


	Observadores Electorales
	2014 - 2014
	1 expediente
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación 

Cívica.

	16.2 Proyectos y programas en materia de desarrollo democrático, educación cívica y participación ciudadana 
	Proyectos y programas en materia de

Desarrollo Democrático, Educación Cívica

y Participación Ciudadana
	2014-2015
	9 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.3 Divulgación de la Cultura Político

Democrática
	Divulgación de la Cultura Político

Democrática
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	16.12 Programas de participación infantil y juvenil
	Formación ciudadana para jóvenes
	2014-2015
	2 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	17.10 Indicadores del desempeño de miembros del servicio 
	Indicadores del desempeño
	2014-2015
	4 expedientes
	Archivero de metal de 4 gavetas ubicado en la Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica.

	Área Administrativa
	
	
	
	

	1.9 Circulares
	Oficios remitidos a recursos financieros, recursos humanos de la junta local y a otras dependencias
	2014-2015
	4 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	4.3 Expediente Único de Personal
	Expedientes de honorario eventual
	2014-2015
	13 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	4.4 Registro y Control de Presupuesto y Plazas
	Movimientos de altas, bajas y recontrataciones.
	2014-2015
	4 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	4.8 Control de Asistencia (Vacaciones, Descansos y Licencias, Incapacidades, etc.)
	Control de asistencia e incidencias de trabajo
	2014-2015
	4 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	5.2 Programas y Proyectos Sobre Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
	Anteproyecto de Presupuesto 2015
	2014-2015
	2 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	5.15 Transferencias de Presupuesto
	Transferencias de presupuesto
	2014 - 2014
	1 Expediente
	En el 2° cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	5.23 Conciliaciones
	Conciliación bancaria.
	2014-2015
	2 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	6.4 Adquisiciones
	Adquisición de activo fijo.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas de Sesiones del Subcomité, Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la 03 Junta Distrital Ejecutiva.

	2014-2015
	2 Expedientes
	En el 1° y 3er cajón del archivero ubicado en el área administrativa
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