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GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015

Área de identificación                                                                                                 
 Fecha de elaboración: 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del responsable: Mtro. Juan Francisco Cancino Lezama, Vocal Ejecutivo

	Domicilio: Calle Lázaro Cárdenas, Nº 13, Col. La Popular, CP 39799, Acapulco de Juárez, Gro.

	Teléfono:  744 442 72 99

	Correo electrónico: juan.cancino@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía Ejecutiva

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información, Evaluación y Políticas


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.5 
Calendario Anual de Actividades
	Reportes de informes mensuales de metas
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía ejecutiva

	11.20 

Junta General Ejecutiva
	Junta General Ejecutiva, circulares recibidas de oficinas centrales
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía ejecutiva

	11.21 

Junta Local Ejecutiva
	Documentos de la vocalía Ejecutiva de la Junta Local Ejecutiva
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía ejecutiva

	11.22 

Junta Distrital Ejecutiva
	Actividades realizadas conjuntamente con las restantes Vocalías de la Junta Distrital Ejecutiva
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía ejecutiva


Área de identificación                                                                                                 
 Fecha de elaboración: 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del responsable: Lic. Leopoldo Fuentes Martínez, Vocal Secretario

	Domicilio: Calle Lázaro Cárdenas, Nº 13, Col. La Popular, CP 39799, Acapulco de Juárez, Gro.

	Teléfono:  744 442 72 99

	Correo electrónico: leopoldo.fuentes@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Secretario

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 2 Asuntos Jurídicos; 4 Recursos Humanos; 7 Servicios Generales; 8 Tecnologías y servicios de la Instituto; 11 Planeación, Información Evaluación y Políticas; y 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	2.19 

Medios de Impugnación
	Meta Individual 4, formatos mensuales de medios de impugnación interpuestos ante la Junta.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	4.5

Nómina de pago de personal
	Meta Individual 1 y 5, oficios quincenales de entrega de los listados de nóminas de pago presupuestal y honorarios.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	4.8 

Control de Asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
	Oficios mensuales del control de asistencia del personal operativo.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	4.11

Estímulos y Recompensas
	Documentos de la Evaluación del personal operativo de la 09 Junta
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	4.21 
Programas y Servicios Sociales, Culturales, de Seguridad e Higiene en el Trabajo
	Comisión Mixta de Seguridad e Higiene en el Trabajo (Calendario Anual, Evaluación del recorrido mensual, formato único trimestral, oficios bimestrales de accidentes de trabajo y cambio de integrantes).
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	6.6 
Contratos
	Contratos de arrendamientos, de servicios de vigilancia, limpieza y fotocopiado.
	2015 - 2015 
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	7.3 
Servicios Básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)
	Validaciones de la Comisión Federal de Electricidad
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	8.14 
Control y desarrollo del parque informático
	Documentos de los equipos de cómputo
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	8.17 
Administración y Servicios de Archivo
	Inventario General por Expediente, trimestral
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	11.22 

Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos de sesiones de Junta (Actas, convocatorias, orden del día, acuerdos, etc.)
	2014 - 2015
	29 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	15.6

Consejo Distrital
	Documentos de sesiones de Consejo (Actas, convocatorias, orden del día, acuerdos, etc.)
	2014 - 2015
	22 expedientes
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	15.6

Consejo Distrital
	Documentos de Consejeros Electorales ante el Consejo
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario

	15.6

Consejo Distrital
	Documentos de sesiones de Consejo (Actas, convocatorias, orden del día, acuerdos, etc.)
	2014 - 2015
	1 expediente
	Archivero 1/cajón 2/vocalía del secretario


Área de identificación                                                                                                 
 Fecha de elaboración: 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del responsable: Lic. Javier Chávez Ávila, Vocal de Organización Electoral

	Domicilio: Calle Lázaro Cárdenas, Nº 13, Col. La Popular, CP 39799, Acapulco de Juárez, Gro.

	Teléfono:  744 442 72 99

	Correo electrónico: javier.chavez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Organización Electoral

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 11 Planeación, Información Evaluación y Políticas; y 15 Proceso Electoral


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	11.22

Junta Distrital Ejecutiva
	Documentos derivados de la Junta Distrital (convocatorias a sesiones de Junta, recursos humanos).
	2014 - 2015
	 3 Expedientes 
	Archivero 1/cajón 2/oficina de la Vocalía de organización electoral

	15.14

Ubicación de Casillas
	Acuses de anuencias, casillas aprobadas por la Junta Distrital, fichas técnicas que genera el sistema de ubicación de casillas, acuses de medios magnéticos, acuses de documentos entregados a los Consejeros Electorales, cartografía, evaluación de rasgos relevantes, actas de recorridos por lugares para ubicación de casillas.
	2014 - 2015
	 10 Expedientes 
	Archivero 1/cajón 2/oficina de la Vocalía de organización electoral


Área de identificación                                                                                                 
 Fecha de elaboración: 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del responsable: Lic. Fernando Alejandre Peña, Vocal del Registro Federal de Electores

	Domicilio: Calle Lázaro Cárdenas, Nº 13, Col. La Popular, CP 39799, Acapulco de Juárez, Gro.

	Teléfono:  744 442 72 99

	Correo electrónico: fernando.alejandre@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía del Registro Federal de Electores

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 14 Registro Federal de Electores


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	14.4

Padrón Electoral
	Informes de trámites solicitados en el MAC, servicio registral para actualizar el padrón electoral, reportes de depuración de padrón electoral, 
	2014 - 2015
	6 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/ vocalía del registro federal de electores

	14.5

Módulos de Atención Ciudadana
	Reportes de verificación de datos del Sistema de Módulos de Atención Ciudadana.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/ vocalía del registro federal de electores

	14.10

Listas Nominales de Electores
	Integración de los resultados de la asignación correcta de los ciudadanos mal referenciados correspondientes para la división del listado nominal de electores.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/ vocalía del registro federal de electores

	14.11

Cartografía Electoral
	Reportes mensuales de cobertura de actualización y digitalización cartográfica.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/ vocalía del registro federal de electores

	14.15

Comisión Distrital de Vigilancia
	Elaboración de los acuerdos de la Comisión Distrital de Vigilancia, de acuerdo a lo establecido en el reglamento de sesiones.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/ vocalía del registro federal de electores


Área de identificación                                                                                                 
 Fecha de elaboración: 30 de octubre de 2015
	Órgano Responsable: 09 Junta Distrital Ejecutiva del estado de Guerrero

	Nombre y cargo del responsable: Lic. Teresita Martínez Cuevas, Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Domicilio: Calle Lázaro Cárdenas, Nº 13, Col. La Popular, CP 39799, Acapulco de Juárez, Gro.

	Teléfono:  744 442 72 99

	Correo electrónico: teresita.martinez@ine.mx


Área de contexto y contenido

	Archivo: Trámite

	Área generadora: Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 4 Recursos Humanos; 11 Planeación, Información Evaluación y Políticas; 15 Proceso Electoral; y 16 Desarrollo Democrático, Educación Cívica y Participación Ciudadana.


	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	4.23

Servicio Social de áreas administrativas
	Oficios de aceptación y liberación al personal que realiza su servicio social en la Instituto.
	2014 - 2015
	4 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/VCEyEC

	11.22 
Junta Distrital Ejecutiva
	Convocatoria e informes de sesiones de Junta.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/VCEyEC

	15.15

Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Aplicación del Programa de Integración de Mesas Directivas de Casilla y Capacitación Electoral, para contar con el 100% de los funcionarios requeridos el día de la Jornada Electoral. Meta Individual 1.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/VCEyEC

	15.15

Integración de Mesas Directivas de Casillas
	Reportes del orden de visita geográfico a los ciudadanos sorteados, para lograr la integración de mesas directivas con ciudadanos sorteados y capacitados. Meta Individual 2.
	2015 - 2015
	1 Expediente
	Archivero 1/cajón 2/VCEyEC

	16.8

Programas de Educación Cívica
	Bitácoras mensuales de la totalidad de incidencias que afecten el adecuado cumplimiento de las actividades de la VCEyEC. Meta Individual 3.
	2014 - 2015
	2 Expedientes
	Archivero 1/cajón 2/VCEyEC
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