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GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO 2015


Área de identificación                                                                               Fecha de elaboración: 3 de noviembre de 2015
	Órgano Responsable: Junta Distrital Ejecutiva 07, del Estado de Guerrero.

	Nombre del responsable y cargo: Lic. Fermín Vargas Vargas, Vocal Secretario.

	Domicilio: Av. Fco. I Madero No. 29, Esq. General Rómulo Figueroa, Fraccionamiento 20 de Noviembre, C.P. 39096

	Teléfono: 747 1161784

	Correo electrónico: fermin.vargas@ine.mx



Área de contexto y contenido
	Archivo: Trámite 

	Área generadora: Vocalía del Secretario 



	Fondo: Instituto Nacional Electoral

	Sección: 1.9,6.23,11.18,11.22,14.2,14.5,14.6,14.15,15.2,15.6,15.14,15.18,15.21,15.22,15.24,15.26,15.37,16.3,17.1,17.9




	Serie
	Descripción
	Años extremos
	Volumen
	Ubicación física

	Archivo de Trámite
	
	
	
	

	Vocalía Ejecutiva
	[bookmark: _GoBack]
	
	
	

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de actividades mensuales, bimestrales y trimestrales de las metas individuales y colectivas reportadas a la Junta Local Ejecutiva

	2014 -2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/ cajón 2/oficina Vocal Ejecutiva


	Vocal Secretario
	
	
	
	

	6.23 Comités y Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	Actas y convocatorias del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	
Archivo 1/cajón 3/oficina Vocal Secretario

	11.18 Informes por disposición legal (Anual, Trimestral, Mensual)
	Informes de actividades mensuales, bimestrales y trimestrales de las metas individuales y colectivas reportadas a la Junta Local Ejecutiva

	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/ cajón 3/oficina Vocal Secretario

	11.22 Junta Distrital Ejecutiva
	Actas, Convocatorias, Ordenes del día, informes y Actas de las Sesiones de Junta Distrital Ejecutiva.
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/ cajón 3/oficina Vocal Secretario

	15.6 Consejo Distrital
	Convocatorias, Ordenes del día, informes y Actas de las sesiones de Consejo Distrital, Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 3/oficina Vocal Secretario

	Vocalía de Organización Electoral
	
	
	
	

	1.9 Circulares
	Circulares de la Dirección Ejecutiva de Organización Electoral
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.14 Ubicación de Casillas
	Circulares, oficios y anuencias, relativos a la ubicación de casillas. Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.18 Observadores Electorales
	Oficios y circulares, relativos a Observadores Electorales, Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.22 Sistema de Información de la Jornada Electoral (SIJE)
	Oficios, circulares y formatos relacionados al SIJE, Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.24 Conteo Rápido
	Oficios, circulares y formatos relacionados al Conteo rápido Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.26 Recepción y Traslado de Paquetes y Expedientes de Casilla
	Recibos de entrega de paquetes a presidentes, recibo de entrega de paquetes a Supervisores, recibo de entrega de paquetes al Consejo Distrital. Proceso Electoral 2014-2015
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	15.37  Custodia Militar
	Oficios, circulares y formatos, relacionados a la Custodia Militar. Proceso Electoral 2014-2015
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	17.1 Disposiciones en Materia del Servicio Profesional Electoral
	Oficios, circulares, correos y formatos sobre la Evaluación Anual
	2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Organización Electoral

	Vocalía de Capacitación Electoral y Educación Cívica
	
	
	
	

	15.2 Proyectos y Programas para el Proceso Electoral
	Aprobación de las secciones de atención especial (SAE) y secciones con excepción del orden del visita (SEOV) Proceso Electoral 2014-2015
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	15.21 Sistema ELEC
	Manuales y ejercicios para el manejo del Multisistema Elec 2014-2015.
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	16.3 Divulgación de la Cultura Político Democrática
	Difundir materiales de la Campaña Institucional y Subcampañas enviados por la Junta Local Ejecutiva
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	17.9 Evaluación del Desempeño de Personal del Servicio
	Oficios, Circulares y correos, así como documentos generados correspondientes a la evaluación de desempeño.
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivo 1/cajón 1/oficina Vocal de Capacitación Electoral y Educación Cívica

	Vocalía del Registro Federal de Electores
	
	

	
	

	14.2 Proyectos y Programas en Materia de Registro Federal de Electores
	Actas Administrativas con motivo de la entrega recepción de documentación electoral enviada por la Vocalía del Registro Federal de Electores de la Junta Local Ejecutiva del Instituto Federal Electoral al centro de cómputo y resguardo documental.
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivero 1/cajón 1/Oficina Vocal del Registro Federal de Electores

	14.5 Módulos de Atención Ciudadana
	Actualización de la base de datos e imágenes del sistema INFOMAC del 100% de módulos de atención ciudadana asignados al Distrito.      
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivero 1/cajón 1/Oficina Vocal del Registro Federal de Electores

	14.6 Credencial para votar
	Reportes de trámites, credenciales recibidas y entregadas, Modulo 120721, 120723, 120727 y 120729 a través de la información generada por el Siirfe. Remesas 201437-201503.
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivero 1/cajón 1/Oficina Vocal del Registro Federal de Electores

	14.15 Comisión Distrital de Vigilancia
	Programación y convocatorias a los integrantes de la Comisión Distrital de Vigilancia, para la realización de sesiones mensuales.     
	
2014 - 2015
	1 Expediente en una  carpeta tamaño oficio
	Archivero 1/cajón 1/Oficina Vocal del Registro Federal de Electores
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