©INE

Instituto Nacional Electoral
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO 2015
Area de identificacion Fecha de elaboracién 12 NOVIEMBRE 2015
Organo Responsable: COORDINACION NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL
Nombre del responsable y cargo: LIC. RUBEN ALVAREZ MENDIOLA
Domicilio: VIADUCTO TLALPAN N° 100 EDIF. “D”, PLANTA ALTA, COL. ARENAL TEPEPAN,
DELEG. TLALPAN, 14610 MEXICO, D.F.
Teléfono: 5628-4206
Correo electrénico: ruben.alvarez@ine.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Todos los expedientes denominados INE, ademas de los expedientes que se abrieron del 1° de noviembre 2014 al 31 de octubre
de 2015.

Area generadora: COORDINACION NACIONAL DE COMUNICACION SOCIAL

Fondo: INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL

Seccién: 1 LEGISLACION

Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacion fisica
1.5 Convenios y tratados | Convenio UNAM 2014 1 expediente Archivero B, cajon 1 de la
internacionales Direccién de Informacion

Seccion: 5 RECURSOS FINANCIEROS
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Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacion fisica
5.3 Gastos por partida | Comidas y estenografia de Consejo General, 2015 2 Expedientes Archivero A nivel 2 de la
presupuestal suficiencia presupuestal oficina del Enlace
Administrativo
Seccién: 6 RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

6.6 Contratos

Copia original de contratos con empresas

2015

2 Expedientes

Archivero A nivel 2 de la
oficina del Enlace
Administrativo

Seccion:

: 8 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION

Serie

Descripcion

ARos extremos

Volumen

Ubicacion fisica

8.3 Normatividad tecnolégica

Diversas solicitudes relacionadas con las
tecnologias de informacién y comunicaciones

2015

2 expedientes

Archivero B, cajon 1 de la
Direcciéon de Informacién

Seccién: : 9 COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica
9.2 Programas y proyectos Solicitudes de informes de las actividades 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3
de comunicacion social vinculadas con los 6rganos desconcentrados de la Direccion de
Informacién
9.2 Programas y proyectos Solicitudes diversas de las Unidad Técnica de 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 1 de la
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de comunicacion social

Vinculacioén con los OPLE’s

Direccion de Informacién

9.2 Programas y proyectos
de comunicacion social

Informe anual 2014 en materia de Redes
Sociales

2014-2015

1 expediente

Archivero B, cajon 1 de la
Direccion de Informacién

9.2 Programas y proyectos
de comunicacion social

Servicio de Monitoreo y Estrategia de
Comunicacién en Redes Sociales

2014-2015

1 expediente

Archivero B, cajon 1 de la
Direccion de Informacién

9.2 Programas y proyectos
de comunicacién social

Catalogo Nacional de Medios Impresos e
Internet

2014-2015

16 expedientes

Librero Anaquel 3,
archivero 2, cajén A de la
oficina de la Jefatura de
Programacion y Difusion
de Campafas de la
Direccion de Andlisis y
Evaluacion. Librero de la
Direccion de Andlisis y
Evaluacion.

9.3 Publicaciones e
Impresiones Institucionales

Dictamenes de Procedencia Técnica de
publicaciones, impresos y elaboracion de
materiales  institucionales de  Organos
Centrales y Desconcentrados

2014-2015

30 expedientes

Librero 3er anaquel /
Subdireccién de
Publicidad de la Direccién
de Andlisis y Evaluacién

9.3 Publicaciones e
Impresiones Institucionales

Autorizacion para la utilizacion de la imagen
institucional en  Organos Centrales vy
Desconcentrados (02 legajos)

2014-2015

3 expedientes

Librero 3er anaquel /
Subdireccién de
Publicidad de la Direccién
de Andlisis y Evaluacion

9.4 Material multimedia

Material del INE y de la FEPADE para la
produccion del programa de TV Mi voto cuenta

2014

1 expediente (CD)

Archivero B, cajon 1 de la
Direccion de Informacién

9.7 Boletines informativos
para medios

Informacién que se difunde a los medios de
comunicacion de los eventos que se realizan
dentro y fuera del Instituto

2015

2 expedientes

Librero A, entrepafio 1 /
Edificio “B”, piso 1 Sala
de Prensa de la Direccién
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de Informacién

9.8 Inserciones y anuncios Inserciones en medios impresos e internet de 2015 172 expedientes Archivero 1 cajon A; B y
en Periédicos y Revistas los oérganos centrales y oérganos C, Archivero 2 cajén Ay
desconcentrados B de la oficina de la
Jefatura de Programacion
y Difusion de Campafas
de la Direccion de

Analisis y Evaluacion

9.9 Agencias periodisticas NOTIMEX documentacién sobre la Junta DE 2015 2 Expedientes Archivero A cajon uno /

de noticias, reporteros, Gobierno Oficina del Coordinador

articulistas, cadenas Nacional.

televisivas y otros medios de

comunicacion social

9.10 Notas para medios Cartas aclaratorias. Acuses de recibo de 2015 2 Expedientes Archivero A cajon uno /

cartas en la que se precisa por parte del C. Oficina del Coordinador
Coordinador o algun otro funcionario del Nacional.

Instituto la informaciéon que fue publicada en

algiin medio.

9.11 Prensa Nacional Sintesis de Prensa Matutina 2014-2015 20CD Librero A entrepafio uno y
dos de la Bodega de
periédicos en la
Subdireccién de Analisis
de la Direccion de
Andlisis y Evaluacién

9.11 Prensa Nacional Monitoreo de Medios electrénicos 2014-2015 12 CD Librero A entrepafio 1

oficina de la Subdireccién

de Analisis de la
Direccién de Andlisis vy
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Evaluacion
9.11 Prensa Nacional Balances 2014-2015 22 expedientes | Computadora de
electrénicos Escritorio de la oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion.
9.13 Pagina de Internet Solicitudes de visto bueno para publicar en 2014 1 expediente Archivero 2, gavetas 1y 2
Internet la Gaceta Electoral y comunicado de y caja 1 de la Direccion
gue esta publicado en Internet de Informacién.
9.16 Actos y eventos Solicitudes de material gréafico y en video y 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3
oficiales solicitud para ocupar la Sala de Prensa por de la Direccion de
parte de los Partidos Politicos Informacién
9.16 Actos y eventos Acuses de envio de material al Consejero 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3
oficiales Presidente de la Direccion de
Informacién

9.16 Actos y eventos Acuses de envio de material a los Consejeros 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3

oficiales Electorales de la Direccibn de
Informacién

9.16 Actos y eventos Acuses de envio de material a los 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3

oficiales Coordinadores y Directores Ejecutivos de la Direccion de
Informacién

9.16 Actos y eventos Solicitudes para realizar la cobertura de 2015 2 expedientes Archivero B, cajén 1y 3

oficiales eventos (foto y video) de la Direccion de
Informacién

9.16 Actos y eventos Solicitud de servicios para el Consejo General 2015 2 expedientes Archivero B, cajon 1 de la

oficiales

Direcciéon de Informacion
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9.16 Actos y eventos Toma de diversas fotografias a funcionarios 2015 392,357 fotografias, Archivero A de tres
oficiales del Instituto (Consejero Presidente, Consejeros gavetas del
Electorales y Directores Ejecutivos) 174 cortes | pepartamento de
fotograficos para | Fotografia de la Direccién
medios de | de Informacion, ubicado
comunicacion,  10s | eny Sala de Prensa
cuales constan de
2,100 fotografias
9.16 Actos y eventos Grabacién en video de los diversos eventos en 2015 DVD 3,537 Lockers A de entrepafios
oficiales los que participan los funcionarios del Instituto de la Subdireccién de
(Consejero Presidente, Consejeros Electorales DVCAM 184’ (452) Medios Audiovisuales,
y Directores Ejecutivos) DVCAM 64° (171) Videoteca de?,la Direccion
de Informacion (Sala de
Prensa)
9.21 Versiones Transcripcion y revision de las entrevistas, 2015 862 CD Computadoras de la
estenogréficas conferencias de prensa y eventos en los que Subdireccién de
participan los funcionarios del INE Informacién, tanto en la
Jefatura de Redaccion
como en la de cada uno
de los reporteros de la
Direccién de Informacion
9.21 Versiones Versiones Estenograficas de entrevista a 2014-2015 926 CD Librero uno entrepafio

Estenograficas

Consejeros Electorales y Funcionarios del IFE
en medios electrénicos.

tres y cuatro de la
Audioteca y Videoteca del
Departamento de
Monitoreo de la Direccion
de Andlisis y Evaluacion.
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Seccion: : 11 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

Serie Descripcion Afios extremos Volumen Ubicacion fisica

11.13 Grupo Diversas solicitudes para la transmisién de las 2014-2015 2 expedientes Librero Anaquel 2 vy

Interinstitucional de comisiones 0 comités Archivero 2 cajon A de la

Informacion oficina de la de la oficina
de la Jefatura de
Programacion y Difusion
de Campafias de la
Direccion de Andlisis y
Evaluacion

11.20 Junta General Asuntos a Presentar en sesién ordinaria de la 2014-2015 2 expedientes Librero Anaquel 2 vy

Ejecutiva Junta General Ejecutiva. Archivero 2 cajon A de la
oficina de la de la oficina
de la Jefatura de
Programacion y Difusion
de Campafias de la
Direccion de Andlisis y
Evaluacion

11.21 Junta Local Ejecutiva Diversas solicitudes realizadas por los Vocales 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la

Ejecutivos y Coordinadores Estatales Direccién de Informacion
11.23 Juntas Nacionales y Diversas solicitudes realizadas por 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la
Regionales funcionarios de los Organismos Publicos Direccion de Informacion
Electorales Locales (OPLES)
11.20 Junta General Acuerdos originales de la Junta General 2014-2015 2 expedientes Librero Anaquel 2 vy

Ejecutiva

Ejecutiva mediante cual se aprueba el CNMII
2015

Archivero 2 cajén A de la
oficina de la Jefatura de
Programacion y Difusion
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de Campafias de la
Direccion de Andlisis y
Evaluacion
Seccion: : 12 UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacién fisica
12.4 Unidad de Enlace Solicitud de Informes Trimestrales de 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la
Transparencia Direccién de Informacion
12.6 Solicitudes de acceso a | Solicitudes de acceso a la informacién por 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la
la informacién INFOMEX-INE Direccion de Informacion
12.10 Sistemas de Datos Sistema de Acreditacion en linea para la 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la

Personales

Jornada Electoral del 7 de junio

Direccion de Informacion

Seccion: : 15 PROCESO ELECTORAL
Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica
15.2 Proyectos y programas | Solicitudes realizadas por los medios de 2014-2015 1 expediente Archivero B, cajon 2 de la
para el Proceso Electoral comunicacion para acreditar a personal de su Direccién de Informacion
medio para la cobertura del PEF 2014-2015,
asi como para ser incluido en la base de datos
para recibir informacion generada por el INE
15.2 Proyectos y programas | Oficios de invitacion para participar en el Taller 2014-2015 2 expediente Archivero B, cajon 2 de la

para el Proceso Electoral

de Actualizacién para Periodistas

Direcciéon de Informacion
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15.4 Consejo General Grado de Avance y/o cumplimiento de los 2014-2015 2 Expediente Archivero B, cajon 3
acuerdos y/o resoluciones del Consejo Direccidén de Informacion
General

15.5 Elecciones Locales y Calendario de Sesiones de los Consejos 2014-2015 2 expedientes Archivero B, cajén 2 y 3

Concurrentes Locales y Distritales del INE para los Procesos de la Direccion de
Electorales Locales 2014 - 2015, para Informacién
observaciones

15.12 Encuestas o Sondeos | Estudios Cuantitativos. 2014-2015 4 expedientes | Computadora de

de Opinién electronicos Escritorio de la oficina de
la Subdireccion de
Evaluacion.
Seccion: : 16 DESARROLLO DEMOCRATICO, EDUCACION CIVICA Y PARTICIPACION CIUDADANA
Serie Descripcion ARos extremos Volumen Ubicacion fisica
16.3 Divulgacién de la Solicitudes para ingresar en el Canal del IFE 2014 1 expediente Archivero B, gavetas 1y
Cultura Politico Democratica | en Youtube las emisiones de la serie Voces de 2 Direccion de
la Democracia Informacién
ELABORO VALIDO Vo. bo

CECILIA BARCENAS DE LA SERNA

Responsable del Sistema de Gestion de la
Coordinacion Nacional de Comunicacion Social

LIC. RUBEN ALVAREZ MENDIOLA

Coordinador Nacional de
Comunicacion Social

CECILIA BARCENAS DE LA SERNA

Responsable del Archivo de Tramite de la CNCS
ante el COTECIAD




